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Uéetni zavérka
podnikatell za rok 2021

Soucasné s koncem kalendainiho roku
2021 nastava pro vétSinu ucetnich jednotek
obdobi, kdy dokoncuji nebo se pripravuji na
sestaveniucetni zavérky. Pred sestavenim icetni
zaverky je nezbytné provést a zauctovat radu
transakci, které jsou specifické prave pro tuto
oblast.

V tomto prispévku, ve vazbé na platnou
legislativni ipravu a ¢asté dotazy v oblasti icetni
zaveérky, si ptipomeneme, na co si davat pozor,

Ing. Jifi Koch

co mit na paméti a co zkontrolovat v této zave-
re¢né fazi vedeni téetnictvi podnikatelt. Udetni
predpisy, a tedy i pravidla pro sestaveni ucetni
zavérky, se nijak nezménily, vyznamné se vSak
zmeénila ekonomicka situace mnoha spole¢nosti
a s niirizika, ktera je potfeba v ramci sestaveni
ucetni zavérky posoudit a promitnout v ucet-
nictvi. Dopady pandemie COVID-19 z pohledu
zpracovani ucetnictvi uvadime priibézné v textu
a prikladech.

1. Pravni a vécny ramec ucetni zavérky,

Ucetni zavérka pro Géetni jednotky, které
jsou podnikateli uctujicimi v soustavé pod-
vojného ucetnictvi, za tcetni obdobi zapocaté
v roce 2021 je upravena v téchto zakladnich
ucetnich normativech:

1. Zakon ¢. 563/1991 Sb., o uicetnictvi, ve
znéni pozdé&jsich predpist (dale ,,zakon“
nebo ,,zédkon o tcetnictvi®).

2. Vyhlaska ¢.500/2002 Sb., kterou se
provadéji nektera ustanoveni zakona
¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni
pozdé&jsich predpist, pro ucetnijednotky,
které jsou podnikateli uctujicimiv sousta-
vé podvojného tcetnictvi, ve znéni pozdej-
Sich predpist (dale ,,vyhlaska®).

3. Ceské tcetnistandardy pro podnikatele
¢.001 az 023 (dale ,,CUS®).

Pozndmka

Aktudlni znéni zdkona o ucetnictvi, vyhldsky
aCeskychiicetnich standardiilze nalézt napr. na
internetové adrese Ministerstva financi, http://
www.mfcr.cz, zdlozka ,Verejny sektor, ,,Ucet-
nictvi a ucetnictvi statu®, ,, Uetnictvi podnika-
telti a neziskového sektoru“a ,,Prdvni rdmce*.

e Zakon o ucetnictvi

Definice ucetni zavérky je obsazena
v § 18 odst. 1 zakona. V zakoné jsou uvedeny
terminy sestaveni i€etni zavérky v béZznych
pripadech i v nékterych pripadech mimo-
fadnych. Zakon v § 20 dale doplnuje dalsi
kritéria, kdy musi byt i¢etni zavérka ovérena
auditorem, a v § 21 uklada také povinnost



Pravni a vécny rdmec Ucetni zavérky

pro auditované ucetni jednotky vyhotoveni
vyro¢ni zpravy, jeji strukturu a obsah. Pod-
statné je vymezeni zplisobl zverejnovani
ucetni zavérky a vyroéni zpravy uvedené
v § 21a. Déle zakon vénuje nékolik obecnych
ustanoveni konsolidované ucetni zavérce
v §22az23a.

e Vyhlaska ¢. 500/2002 Sb.
je urcena pro podnikatele a upravuje

v ¢asti druhé a paté:

— rozsah a zptisob sestavovani ucetni za-
vérky v plném a ve zkraceném rozsahu,

— usporadani, oznacovani a obsahové vy-
mezeni polozek majetku a jinych aktiv,
zavazkd a jinych pasiv v icetni zavérce,

— usporadani, oznacovaniaobsahové vyme-
zeni nakladd, vynost a vysledkii hospo-
dareni v Gcetni zavérce,

— usporadaniaobsahové vymezeni vysvét-
lujicich a dopliujicich informaci v pri-
loze v Ucetni zavérce,

— usporadaniaobsahové vymezeni prehle-
du o penéznich tocich a prehledu o zm¢-
nach vlastniho kapitalu,

— usporadani, oznacovani a obsahové vy-
mezeni polozek konsolidované ucetni
zavérky, metody konsolidace a postup
zahrnovani ucetnich jednotek do konso-
lida¢niho celku.

o Ceskéucetni standardy pro podnikatele

jsou vydavany v souladu s ustanovenim
§ 36 zakona o ucetnictvi. PIné znéni a zmé¢-
ny standardi jsou publikovany ve Finan¢nim
zpravodaji Ministerstva financi CR, nejsou
tedy zakonnou normou. V Gcetnich standar-
dech je stanoven zejména bliZsi popis ucet-
nich metod a postupti uctovani. Podnikatel-
ské ucetni jednotky se mohou od standardii
odchylit, pokud tim zajisti vérny a poctivy ob-
raz predmeétu ucetnictvi. V pripadé odchyleni
se od standardd jsou ucetni jednotky povinny
uvést v priloze Gcetni zavérky diivody tohoto
postupu.

DalSi ustanoveni o tcetnich zavérkach
obsahuji zejména nasledujici pravni pred-
pisy (ve znéni pozdg€jsich predpisi):

— Zakon ¢.90/2012 Sb., o obchod-
nich korporacich (,,ZOK"), je jed-
nou ze zakladnich pravnich norem,
ktera zasahuje do oblasti ekonomiky,
ucetnictvi a dani. Nejenze definuje
pravni ramec pro skutecnosti, které
jsou predmétem zobrazeni v Ucet-
nictvi, ale vazba je i obracena. Uget-
nictvi v fad¢ pripadl definuje pojmy
aposkytuje hodnoty, se kterymi ZOK
nasledné pracuje. Uetni zavérky se
tykad zejména § 196, ktery uklada
jednateli spole¢nosti s ru¢enim ome-
zenym zajistovat radné vedeni pre-
depsané evidence a ucetnictvi (tedy
i sestaveni ucetni zaverky), v § 435
odst. 4 je tato povinnost uloZena
predstavenstvu akciové spole¢nos-
ti, v § 707 predstavenstvu druzstva.
Zasadni je iprava vymezenav § 181
pro spole¢nosti s ru¢enim omezenym
a §403 pro akciové spolecnosti, Ze
radnou ucetni zavérku projedna
valna hromada nejpozdéji do 6 mé-
sicti od posledniho dne predchaze-
jiciho ticetniho obdobi.

—  Zakon ¢&. 89/2012 Sb., obcansky
zakonik, vymezuje povinnost sesta-
vit Gi¢etni zavérku v nékterych pri-
padech (napf. pti preménach a zme-
nach pravni formy, dale ptilikvidaci).

— Zakon ¢.125/2008 Sb., o pre-
ménach obchodnich spolec¢nosti
a druzstev, doplnuje ob¢ansky za-
konik a zakon o ucetnictvi o dalsi si-
tuace tykajici se povinnosti uzavreni
ucetnich knih a sestaveni icetni za-
vérKy, popt. jeji oveéreni auditorem,
pfi preménach (zejménav§ 11a 12,
v piipadé zmény pravni formy § 365
a 366). Preménu lze uskutecnit fazi,
rozdélenim, pfevodem jméni na spo-
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le¢nika nebo zménou pravni formy.
Hlava XIV z4kona obsahuje zvl4$tni
ustanoveni o pireshranic¢ni fazi.

— Dalsi terminy pro sestaveni
ucetni zavérky uklada zakon
¢. 182/2006 Sb., insolvencni zakon,
a to zejména v § 277 odst. 3, § 302
odst. 4, § 313 odst. 2, § 330 odst. 5.

— Pozadavky na vedeni ucetnictvi ve
vymezenych pripadech (napft. po-
kud se fyzické nebo pravnicka osoba
ucastni hospodarské souteze) uklada
kromé pravnich predpisti v oblasti
ucetnictvi i zakon €. 319/2006 Sb.,
o nékterych opatrenich ke zpri-
hlednéni finanénich vztahtiv oblas-
tiverejné podpory, ktery vustanove-
ni § 5 odst. 1 stanovi dalsi pozadavky
na uctovy rozvrh a ucetni zavérku,

—  Upravy proveiejnérejstiiky obsahuje
zakon ¢. 304/2013 Sb., o verejnych
rejstricich pravnickych a fyzickych
osob a o evidenci svérenskych fon-
di (,rejstrikovy zakon®); v § 66
pism. c¢) uvadi, které ucetni doku-
menty obsahuje sbirka listin.

*  Pouziti mezinarodnich uéetnich stan-

dardii

Mezinarodni standardy tcetniho vykaz-
nictvi (,IFRS®) povinné pouzivaji k u¢tovani
a sestaveni své individualni Gcetni zavérky
v soucasné dobé podle § 19a a 23a zakona
o0 ucetnictvi pouze Gcetni jednotky, které jsou
emitentem cennych papirti prijatych k ob-
chodovani na evropském regulovaném trhu
(kotované spolecnosti). Prehled emitenti
cennych papirii vede Ceska narodni banka.
Ostatni Gcetni jednotky, jejichZ papiry nejsou
kotovany, se mohou rozhodnout, zda budou
svou konsolidovanou ucetni zavérku sesta-
vovat podle ¢eskych tcetnich predpisti nebo
podle IFRS. Tyto nekotované spolecnosti
mohou zvolit, zda budou podle IFRS uGcto-
vat a sestavovat také svou individualni ucet-

ni zavérku, a to za predpokladu, Ze je vysoce
pravdépodobné, zZe k rozvahovému dni budou
vytvaret konsolida¢ni celek. Stejnou moZnost
maji také konsolidované spole¢nosti, jejichz
konsolidujici acetni jednotka (materské spo-
le¢nost) pouziva pro sestaveni konsolidované
ucetni zaveérky IFRS, pokud je vysoce prav-
dépodobné, Ze k rozvahovému dni bude kon-
solidovana tcetni zavérka zahrnuta do jejiho
konsolida¢niho celku. Rozhodnuti o pouZiti
IFRS pro G¢tovani a sestaveni Gi¢etni zaveérky
v tomto piipadé podléha schvaleni nejvys$im
organem ucetnijednotky vzhledem k tomu, Ze
prechod najiny téetni systém i ictovani podle
IFRS je slozita a nakladna zalezitost.

V souladu s § 9 odst. 2 zakona o ticetnictvi
tyto tcetni jednotky pouZziji metody uvedené
vIFRS (tj. ucetni vykaznictvi), v ostatnim ty-
kajicim se vedeni ui€etnictvi postupuji podle
éeskych uicetnich predpisti (tzn. tcetnidokla-
dy, ucetni knihy, uréeni osob odpovédnych za
ucetni ptipad azajeho zauctovani, vedeni icet-
nictviv ¢eském jazyce, inventarizace, zajisténi
integrity mezi G¢ty a ucetni zavérkou, vyrocni
zprava, vymezeni konsolida¢niho celku, aj.).

Z mezinarodnich ucetnich standardii
nelze zjiStovat zaklad dané z prijmi. Jedna
se o ustanoveni § 23 odst. 2 pism. a) zdkona
¢.586/1992 Sb. o danich z pfijmd, ve znéni
pozdg¢jsich predpist (dale ,,ZDP*), podle kte-
rého se pro zjisténi zédkladu dané se vychazi
z vysledku hospodareni (zisk nebo ztrata),
a to vzdy bez vlivu mezinarodnich tcetnich
standardd. Na toto ustanoveninavazuje pokyn
Ministerstva financi D-295 zverejnény ve Fi-
nanénim zpravodaji ¢. 1/1 ze 13. 1. 2006. Ten
rdmcové stanovi postupy pri apravach roz-
dilnosti vznikajicich prfii¢tovani jednotlivych
ucetnich pfipadd podle mezinarodnich ucet-
nich standardd a ceskych ucetnich predpist.

Dale se budeme vénovat vyhradné po-
stuptim v Ucetni zavérce pro ucetni jednotky,
které jsou podnikateli Gc¢tujicimi v soustavé
podvojného ucetnictvi a neuctuji ani nesesta-
vuji acetni zaveérku podle IFRS.
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2. Uéetni zasady a principy

Za Ucetni zasady a principy se obecné
povazuje soubor pravidel, které jsou spojené
s Ucetnictvim, jako zptsobu zachyceni eko-
nomické reality formalizovanym a predvida-
telnym zptisobem. Ucetni jednotky se témito
zadsadami a principy ridi pfi vedeni €etnictvi
a sestavovéani uetni zavérky. Ucetni zésady
je nezbytné posuzovat ve vzajemnych souvis-
lostech jako nedilny celek. Ve stavajici pravni
uprave jsou obecné tcetni zadsady zapracovany
do konkrétnich ustanovenizakona o tcetnictvi
v nésledujicich ustanovenich.

e  Zasada vérného a poctivého zobrazeni

(§ 7odst. 1)

Ucetni jednotky jsou povinny vést Gicet-
nictvi, tak, aby ucetni zavérka sestavena na
jeho zaklad¢ podavala vérny a poctivy obraz
o majetku a jinych aktivech, vlastnim kapi-
talu, zavazcich a jinych pasivech, nakladech
a vynosech a tedy i o vysledku hospodareni
ucetni jednotky. Jedna se o hierarchicky nej-
vyse postavenou ucetni zasadu.

e Zasada ucetni jednotky

(§4o0dst.9,§ 1odst. 2, §2)

Tato zasada vychazi z predpokladu, Ze
skutec€nosti, které jsou predmétem Gcetnictvi,
se vzdy vztahuji ke konkrétnimu subjektu —
ekonomickému celku, ktery se oznacuje jako
téetni jednotka. Udetni jednotka muize, ale
nemusi mit pravni subjektivitu.

e  Zasadanepretrzitého trvani ucetnijed-

notky (§ 7 odst. 3)

Nepretrzitym trvanim ucetni jednotky
se rozumi nejen pravni, ale predevsim eko-
nomické trvani po dobu blizké budoucnosti,
obecné po dobu nasledujicich 12 mésict po
rozvahovém dni, ke kterému je sestavovana
Ucetni zavérka. Neni-li tato zasada naplnéna
(napt. insolven¢ni fizeni, likvidace), acetni

jednotka pouZije nékteré metody jinak. Prave
v roce 2021 vzhledem k dopadiim pandemie
COVID-19, nabyva otazka rizik ohrozujicich
pokracovani ¢innosti na vyznamu. Pokud ucet-
ni jednotka shleda, Ze negativni dopady rizik
jsounatolik zavazné, Ze ohroZujijeji schopnost
pokracovat v ¢innosti, ma povinnost je v ii¢etni
zaverce naleZité zohlednit.

e Zasada stalosti metod

(§ 7odst.4,§ 4 odst. 15)

Metody tc¢tovani, metody oceriovani, zpU-
soby odpisovani, obsahové vymezeni polozek
ucetni zavérky se nesmi v priibéhu acetniho
obdobi ani mezi jednotlivymi téetnimi obdo-
bimi ménit. Vyjimku Ize ucinit pouze v pfipa-
dé, pokud by zména metody vedla ke zvySeni
kvality vérného a poctivého obrazu ticetnictvi.
Cilem je zajistit vécnou a metodickou srovna-
telnost mezi tcetnim i obdobimi.

e Zasada opatrnosti (konzervativnosti)

(§250dst. 3,§ 190dst. 5a 6)

Podstatou je oceniovat majetek s ohledem
na mozna rizika a ztraty (nenadhodnocovat
aktiva a vynosy a nepodhodnocovat pasiva
anaklady a tim vytvaret fiktivni zisky). Praktic-
ky to znamena, Ze nemaji byt v acetnictvi pod-
hodnoceny zavazky a nadhodnocen majetek.

e Zasada nezavislosti ucetnich obdobi
(akrualni princip) (§ 3 odst. 1)
Naklady a vynosy musi byt zauctovany

do obdobi, se kterym vécné a casove souviseji.

Podplrnym pravidlem je prifazovani naklad

primarné k vynostim, které jsou diky vynaloZe-

nym nékladiim dosazeny.

e  Zasadabilané¢nikontinuity (§ 190dst. 4)

Z této zasady vyplyva povinnost dodrzet
navaznost kone¢nych a pocatecnich zastatka
rozvahovych G¢tl mezi navazujicimi cetnimi
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obdobimi. Vyjimku tvotijen ucet 431 — Vyisledek
hospodarenive schvalovacim rizeni, ktery nesmi
mitk okamZiku uzavienidcetnich knih zlistatek.

e Zasada oddéleného ocenovani jednot-
livych slozek aktiv a pasiv (§ 24 az 28)
Zakon vymezuje zakladni pravidla a zp-

soby ocenovani majetku a zavazkd k okamziku

ocenéni, tj. k okamziku uskute¢néni ticetniho
ptipadu a ke konci rozvahového dne.

»  Zasadaocenovanihistorickymi cenami
(§250dst. 1)
Majetek a zavazky se ocenuji cenami plat-
nymi v dobé jejich porizeni.

e Zasada zakazu vzajemného zuctovani
(zakaz kompenzace) (§ 7 odst. 6)
Az na vyjimky nelze vzajemné zuctovavat
aktiva a pasiva, naklady a vynosy.

e  Zasada prednosti obsahu nad formou

(§ 7odst. 2, § 8 odst. 2)

Zakon o ucetnictvi dava ucetnim jednot-
kam urcitou moznost volby pii pouziti ii¢etnich
metod, nikoliv v§ak moznost nadradit obsah
nad formu a zacit ac¢tovat podle ekonomické
podstaty transakce. V ptipadech vyslovné neu-
vedenych vzikoné o tcetnictvi se nelze odchylit
od pravniho stavu véci. Jinymi slovy — ucetnictvi
vychazizejména z pravniho stavu, civilnépravni
Upravu respektuje a zobrazuji ji v ucetnictvi.

e Zasada spravnosti, uplnosti, prikaz-
nosti, srozumitelnosti a vyznamnosti
(§8,§190dst. 7)

Ucetnictvi a téetni zavérka musi byt
spravné, uplné, prikazné, srozumitelné atida-
jevucetnizaverce se vykazuji na zadkladé jejich
vyznamnosti.

*  Princip podvojnosti a souvztaznosti

(napr. § 2odst. 1, § 3odst. 1)

Podle principu podvojnosti kazda skutec-
nost, ktera je predmétem ucetnictvi, znamena
zménu vZdy na dvou stranach uctt (M4 dati
a Dal), a to ve stejné ¢astce. Princip souvztaz-
nosti znamena, Ze se ucetni pripad zauctuje
pravé na téch dvou stranach uctd, které nejver-
néji zobrazi danou skute¢nost; ucty, na které
je uctovano, spolu maji néjaky logicky vztah.

*  Princip dokladovosti a inventarizace

(§6odst.1a2,§29a30)

Kazda ucetni operace musi byt podloZena
ucetnim dokladem; ucetni doklady potvrzuji
spravnost ucetnich zapisti. Nezastupitelnym
néstrojem prikaznosti Ucetnictvi je inven-
tarizace, jejimz cilem je zjistit skute¢ny stav
veskerého majetku a zavazki a ovérit, zda zjis-
tény skutecny stav odpovida stavu majetku
a zavazkd v ucetnictvi.

Z nepriikazného tcetnictvi nelze sestavit
priikaznou ucéetni zavérku.

3. Vnitini predpisy ucetni jednotky

Spravné a srozumitelné nastaveni vnitinich
pravidel pro vedeni ucetnictvi ma zasadni vy-
znam nejen pro vnitropodnikové fizent, aleipro
dokazovani v rdmci danového fizeni, resp. pfi
spravé dani, a pro dalsi povinnosti spojené napf.
s ¢erpanim prostiedkd z vefejnych rozpocta. Vy-
znamnou Ulohu hraje Gcetnictvi a jeho vystupy
téZ v ramci civilnich fizeni, exekuc¢nich a insol-
vencnich fizeni, spravnich a trestnich rizeni.

ZaKkladni funkci vnitini kontrolni systému
ucetni jednotky je, pokud mozno ,,ex ante*:
—  zajistit jednotny metodicky postup prisle-

dovani skutec¢nosti, které nastaly v icetni

jednotce tak, aby bylo zajisténo zachovani
stejného postupu a stejného feSeni obdob-
nych situaci;

— nastavit funk¢ni vnitini kontrolni systém
organizace;
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—  predejit moznému vzniku chyb, omylt
anespravnosti;

—  omezit moznost realizace nestandardnich
postupti, ¢asto vedoucich k podvodim.

Vlastnirozsah pravidel zavisi na struktuie
ucetni jednotky, jeji velikosti, zptisobu fizeni
atd. A pokud jsou vnitropodnikové smérnice
dodrzované v prib¢hu tcetniho obdobi, i na-
v§téva auditora nebo kontroly spravce dané
muze probihat o poznani snaze, protoze fada
dotazli na metody a zpusob Uctovani je do-
predu zodpovézena. Pro uplnost je vSak tieba
upozornit a zdlraznit skute¢nost, ze pokud
ucetnijednotka uvede ve svém vnitinim pred-
pisu cokoli, co by bylo vrozporu s obecné plat-
nou pravni tpravou, pak je toto automaticky
neplatné.

Zakon o ucetnictvi vyslovné stanovi po-
vinnost Gc¢etni jednotky mit vnitini predpis
pouze v nékolika vybranych piipadech, napf.
v § 14, § 24 odst. 7 a § 33a odst. 10, CUS ve
svych doporucenich tento okruh ponékud roz-
Sifuji; z fady ustanoveni zakona a vyhlasky tato
povinnost vyplyva nepifimo.

V pripadé zahrani¢niho zrizovatele
ucetni jednotky se zpravidla i vétSina vniti-
nich zasad tizeni GCetnictvi prizpisobuje po-
zadavkam ztizovatele. Pokud ovSem tyto po-
zadavky v oblasti ucetnictvi nejsou v souladu
s tuzemskymi pravnimi predpisy, musi tcetni
jednotka zajistit dodrzovani téchto predpisd.
To znamena, Ze zahrani¢ni pravnicka osoba,
ktera je ucetni jednotkou, resp. jeji pobocka,
vede Gcetnictvi pouze za podnikaninebo jinou
¢innost, kterou provozuje na uzemi CR.

Pro oblasti, které jsou v jinych kapitolach
podrobné popsany, jsou nize uvedeny pouze
hlavni zasady.

Komplex vnitinich acetnich predpisti by
mél zahrnovat nasledujici oblasti:

3.1 Zé&kladni principy zpracovani ti¢etnich
agend

Tato zékladni smérnice by méla urcovat
zejména pouzivany ucetni program, projekéné
programovou dokumentaci, seznam ticetnich
knih, typy ucetnich dokladd (zdznami), roz-
sahy ¢iselnych fad, oznaceni skladi, seznam
pouzivanych symbolt a zkratek, apod. Jedna
se 0 jednu z nejdilezitéjsich pisemnosti, které
popisujizakladni informace vztahujici se ke
zpusobu nastaveni informacniho systému
¢i tcetniho softwaru v dané uicetni jednotce
vzhledem k tomu, Ze v drtivé vétSiné tcetnich
jednotek se Gcetnictvi zpracovava pomoci vy-
pocetni techniky a piislusného programového
vybaveni.

3.2 Uctovy rozvrh, ciselniky

Uctovy rozvrh, jenz vychazi ze smérné
uctové osnovy, musi obsahovat nejen pouzi-
vané uctové tridy a skupiny, syntetické ucty,
ale i analytické ucty. Priloha ¢. 4 vyhlasky
stanovuje zavaznou smérnou Gi¢tovou osnovu
na trovni dvoumistnych skupin acti. Zavazné
¢lenéni syntetickych ti¢td pro podnikatele nee-
xistuje. Usporadani, znaceni a obsahova napli
syntetickych uct v ramci danych uétovych
ké ucty rozhoduje ucetni jednotka na zakladé
svych vlastnich potieb pfi respektovani po-
treb ucetni zavérky a poZadavkd vyplyvajicich
z platnych pravnich predpist (viz § 46 odst. 2
vyhlasky). Zakladnikritéria pro vytvareni ana-
Iytickych uétt jsou uvedena v bodé 2.2. CUS
¢.001 a v dalsich standardech resicich ucto-
vani jednotlivych slozek majetku a zavazkd.
Vhodné¢ sestavenym Gctovym rozvrhem muiize
byt ucetnictvi pomérné snadno vyuZitelné pro
zjisténi zakladu dané z prijmti a vypoc¢tu dané
i pii dodrzeni zakladnich G¢etnich principt.

Za nastroje pro ¢lenéni syntetickych
actu Ize povazovat i pouzivani ¢iselnika
nebo jinych symboli a zkratek (napf. ¢iselnik
stiedisek, obchodnich partnerd, vykond, uce-
10, zakazek ¢i obchodnich pripadd). Vhodné
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zvoleny slovné€ popisny nazev syntetického
a analytického uctu by mél dopliiovat nazvy
uctovych skupin smérné actové osnovy.

VétSina acetnich jednotek z praktickych
davodl pouziva ¢isla a nazvy syntetickych
ucta, které byly do roku 2002 soucasti i¢tové
osnovy z Opatieni Ministerstva financi ¢. j.
281/89759/2001, kterym se stanovi Gc¢tova
osnova a postupy uc¢tovani pro podnikatele,
samoziejmé v aktualizované podobé podle
zmén Ucetnich predpist. Tato ¢tova osnova
obsahovala tri¢iselné oznaceni pro ucty. Ty
se ve vétSiné ucetnich jednotek i v odborné
literature z praktickych dGivodt stale pouZivaji
ajsou pouzity i v dal§im textu.

Uéetni jednotky nesméji provadét ticet-
vat ucty mimo actovy rozvrh a ucetni knihy.
3.3  0béh a prezkusovani ticetnich dokladi

Ugetnijednotky jsou povinny zachycovat
veskeré skute¢nosti, které jsou predmétem
Ucetnictvi (U¢etni pripady) tcetnimi doklady
aucetnipripady zaznamenavat v i¢etnich kni-
hach. Uéetni doklad vznika v Giéetni jednotce,
ktera ho vystavuje pro svoji potiebu. Uéetni
jednotka musi zabezpecit, aby nedochézelo ke
ztraté ucetnich dokladd, manipulacim s nimi,
a aby bylo priibézné zajisténo uloZeni ucetnich
dokladt i jejich archivace.

Z pohledu organizac¢niho je zakladnim
vnitfnim predpisem kazdé ucetni jednotky
obé¢h ucetnich dokladi, byt existence tohoto
predpisu nevyplyva piimo z pravnich pred-
pisd v oblasti ucetnictvi. Je zcela logické, ze
pokud ucetni pracovnik neobdrzi relevantni
podklad pro provedeni ticetniho zapisu, nema
o éem Gictovat. Uétarna nezatétuje skutecnost,
o které se nedozvi, nebo ji zauiCtuje nespravne,
pokud se o ni dozvi v nespravné nebo netiplné
podobé, popt. s vétsi ¢i mensi ¢asovou prodle-
vou az na zakladé¢ néaslednych indikaci — v lep-
$im pripadé napft. neidentifikované polozky na
bankovnim vypisu, upominky k zaplaceni dlu-
hu, chybéjici ¢i prebyvajici majetek zjistény pii

inventufe, apod. Obdobn¢ je tomu u smluvni
dokumentace, zapisti z valnych hromad nebo
rozhodnuti managementu nebo dozorcich
organd, zalob, rozhodnuti soudd aj. Z téchto
dokumentd vyplyvaji takové vztahy, které vy-
zaduji promitnuti urcitych transakci do ti¢etni
zaveérky. MuiZe se jednat o dohadné polozky,
tvorbu rezerv, zplisob rozdéleni vysledku hos-
podateni, vyplatu dividendy nebo promitnuti
dalSich vyznamnych skute¢nosti.

Bez vyjasnéni obsahu transakce a dtivo-
du jejiho vzniku nelze danou skute¢nost
spravné zauctovat.

Obéh ucetnich dokladi musi navazovat
zejména na organizacni rad, strukturu in-
formacniho systému organizace a na projekt
zpracovani (vedeni) ucetnictvi. Musi byt do
néj zakomponovany hlavnizasady vedeni ticet-
nictvi d¢etni jednotky, ur¢eni odpovédnostiza
spravnost Ucetnictvi, iplnost a priikaznost.

Déle musibyt stanoveny naleZitosti ucet-
nich dokladt uvedené v § 11 odst. 1 zdkona
o0 Ucetnictvi (bez doplnéni téchto nalezitosti
neni napf. faktura, pokladni doklad nebo ban-
kovni vypis ucetnim dokladem), povinnosti
a odpovednosti jednotlivych pracovnikl pri
jejichvyhotoveni, pfijimani, schvalovani, pre-
zkuSovani, zauctovani. Mezi nepovinné nalezi-
tosti icetnich dokladti (zakon je neuvadi) patii
napiiklad ¢islo dokladu, predkontace, popis
ucetniho pripadu odpovidajici zauctovani,
splatnost, razitka, smluvni sankce a dalsi sku-
tecnosti prokazujici iplnost i¢etniho pripadu.
Dalsinalezitosti se v§ak vyzadujiv ptipadé, ze
ucetnidoklad je zaroven dafiovym dokladem,;
zde je teba respektovat i ustanoveni § 26 az
35azakona o DPH.

+  Ucetni doklady tvori zakladni informac-
ni vstupy
doticetniho systému a jejich neprikaznost
muze vést k nepriikaznosti celého tcetnictvi.
Pro prikaznost Gcetnictvi ma vyznam zejména
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prezkusSovani (kontrola) ucetnich dokladd

zhlediska formalni a vécné spravnosti, které

musi byt ve vnitfnim predpise jednoznacéné

vymezeno. Vécnou spravnost zpravidla ovéruji

Ucastnici acetniho pripadu (tj. ti, ktefi acetni

pripad naridili nebo schvalili). Vécna kontrola

by méla oveérit:

— spravnost udaji uvedenych na ucetnim
dokladu,

— soulad obsahu dokladu s u¢etnim ptipa-
dem,

— opravnénost uskute¢néni ucetniho pripa-
du,

— soulad s pravnimi piedpisy a vnitropod-
nikovymi piedpisy,

— opravnénost osoby k narizeni ¢i schvaleni
dané transakce.

Formalni kontrola ucetnich dokladt
je obvykle provadéna ucetnim pracovnikem
a overuje:

— Uplnost nalezitosti na G¢etnim dokladu

(§ 11 odst. 1 zakona),

—  spravnost souctd, vypoctu DPH apod.

Pokud skute¢nost neni doloZena ti¢etnim
dokladem, nelze ji povazovat za Gcetni
pripad.

Povinnost ucetni jednotky stanovit
vnitfnim predpisem opravnéni, povinnosti
a odpovédnost osob v této ucetni jednotce,
vztahujici se k pripojovani podpisového za-
znamu nebo identifika¢niho zdznamu, a to
takovym zplisobem, aby bylo mozno urcit
nezavisle na sobé odpovédnost jednotlivych
osob za obsah ucetniho zaznamu, ke kterému
byly uvedené zaznamy pripojeny, je stanovena
v § 33a odst. 10 zakona o Ucetnictvi.

Vyznamnou soucasti interniho predpisu
0 ob¢hu dokladi ma byt i vymezeni v§ech oka-
mzikt uskuteénéni acetnich pripadia (urcu-
je se s presnosti na dny) tykajicich se ucetni
jednotky; tento okamzik mudze (ale nemusi)

byt totozny s okamzikem vyhotoveni dokladu
podle § 11 odst. 1 pism. d) zakona.

Okamzik uskute¢néni ucetniho pripadu
je z ucetniho i danového hlediska vyznam-
nym okamzikem, samoziejmé se zvlastnim
zietelem na prelomu Géetnich obdobi. Udet-
ni pravidla vymezuji tento okamzik pouze na
nékterych ptikladech (napt. CUS ¢&.001 Ucty
a zdsady Uctovdni na uctech bod 2.4.3). Lhuty
vymezené v obéhu ucetnich dokladd vSak ne-
mohou byt v rozporu s § 6 odst. 1 a 2 zkona;
tzn., Ze nastal-li okamzik uskute¢nénii¢etniho
pfipadu, jsou z hlediska tcetnictvi irelevantni
jakékoliv subjektivni Ihlty vymezené vniti-
nim predpisem ti¢etni jednotky pro zatctovani
Ucetnich pripadt.

e Systém oznacovani ucetnich zaznamdii,
Ciselnych symbolii a systém ukladanitcet-
nich dokladi sice ptimo nevyplyva z predpist
v oblasti ucetnictvi, avSak je zdkladem porad-
ku, bez kterého nelze Gcetni prace radné pro-
vadét, a v neposledni fad¢ slouZi pro rychlou
orientaci auditort a kontrolnich organd.
Ugetni doklady se Fadi chronologicky
(s ur¢itym vécnym tridénim) a oznacuji se
vnitinim ¢islovanim. Nezbytnou etapou je
proto tridéni ucetnich dokladi, tzn. vytvo-
feni stejnorodych skupin podle obsahu, napt.
prijaté faktury, vydané faktury, pokladni do-
klady, popf. podrobnéji, napft. prijaté faktury
podle druhu mény, podle charakteru pofize-
ni véci nebo sluzeb na provozni a investi¢ni,
provozni dale na ndkup surovin, rezie atd.
Roztridéné doklady se ocisluji podle stanove-
nych ¢iselnych rad a tak ziskaji originalni ¢islo
dokladu v daném ucetnim obdobi. Vhodné
zvolené vnitini ¢islovani prvotnich dokladii
(mj. souvislou ¢iselnou fadou), i kdyz je zdkon
vyslovné nestanovi, je jednou z podminek pro-
kazani, zda Gicetni jednotka zauctovala v tcet-
nim obdobi v§echny tc¢etni pripady, které mela
zauctovat (Gplnost Gcetnictvi), pro vlastni
pracovni proces v Ucetnictvi, ale i pro archi-
vaci Ucetnich dokladd. Pri chybéjicim cisle
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dokladu v souvislé ¢iselné fade je vhodné vloZit
poznamku o pii¢iné absence dokladu (vracena
faktura, omyl, atd.), duplicitni ¢islo dokladu
zpravidla znamena, Ze doklad je zauctovan
vicekrat, popf. avizuje jinou chybu.

Podle ustanoveni § 8 odst. 1 zakona
0 uUcetnictvi je zfejmé povinnost, aby ucetni
jednotka zajistila trvalost ucetnich zazna-
mu (GUcetnim zdznamem se stavaji veskeré
dokumenty, na kterych jsouzaznamenany sku-
tecnosti, které jsou predmétem ucetnictvi);
z ustanoveni § 8 odst. 6 zakona lze vyvodit,
Ze trvalost Ucetnich zdznam je vazéana pre-
dev8im na dobu jejich tischovy vymezenou
zakonem o ucetnictvi, resp. v souladu s § 31,
§32a§330dst.3a7.

*  Formy uéetnich zaznamu
V souladu s § 33 zdkona o Ucetnictvi mo-

hou mit t¢etni zaznamy (v¢. Gcetnich dokladt)

formu:

a) listinnou — Gcetni zdznam provedeny na
analogovy nosi¢ rukopisem, psacim stro-
jem, tiskarskymi nebo reprografickymi
technikami anebo tiskovym vystupnim
zafizenim vypocetni techniky, jehoz obsah
je pro fyzickou osobu Citelny,

b) technickou — ucetni zdznam provedeny
elektronickym, optickym nebo jinym zpi-
sobem nespadajicim pod pism. a), ktery
umoziuje jeho prevedeni do formy, v niz
jejeho obsah pro fyzickou osobu ¢itelny,

¢) smiSenou — Ucetnizaznam v listinné for-
m¢é obsahujici téz informace v technické
formé pro fyzickou osobu necitelné, ktery
umoziiuje jeho prevedeni do formy, v niz
je jeho obsah pro fyzickou osobu ¢itelny.

Pri prevodu ucetniho zaznamu z jedné
formy do jiné nové formy je ucetni jednotka
povinna zajistit, Ze obsah G¢etniho zadznamu
v nové formé je shodny s obsahem uc¢etniho
zaznamu v pivodni forme.

Ugetnijednotka musi zarugit trvalost a éi-
telnost veskerych ti¢etnich zaznamua.

*  Pozadavky na priikaznost uicetniho za-

znamu

definuje ustanoveni § 33a zakona
0 Ucetnictvi. Podpisovy zdznam podle toho-
to ustanoveni je vlastnorucni podpis nebo
uznavany elektronicky podpis podle zvIast-
niho pravniho predpisu (§ 6 odst. 2 zakona
¢.297/2016 Sb., o sluzbach vytvarejicich di-
véru pro elektronické transakce) anebo ob-
dobny prukazny acetni zaznamv technické
formé. Pri tom ma ucetni jednotka stanovit
vnitfnim predpisem opravnéni, povinnosti
a odpovédnost osob vztahujici se v této ucetni
jednotce k ptripojovani podpisového zdznamu
(§ 33a odst. 10 zakona). Pri prenosech tcet-
nich zaznamu a jejich zpracovani je nezbytné
identifikovat dané technické zarizeni, piipadné
fyzickou osobu, ktera je odpovédna za zaic-
tovani nebo prenos dat. V takovém pripadé je
nezbytné opét zarucit, aby nedoslo k pouZivani
daného zarizenijinou osobou a nedoslo tak bez
jejihovédominebo s jejim védomim ke zneuziti
ptipojovani identifika¢niho zdznamu.

3.4 Ukladani, archivace a skartace ticetnich
pisemnosti a zaznamii na technickych
nosicich

Ptizpracovani tohoto vnitiniho predpisu
je nezbytné, aby ucetni jednotka vychazela
ze zakona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi

a o spisové sluzbé, ve znéni pozd¢&jsich pred-

pisd, a ze zdkona o Gcletnictvi, resp. dalsich

predpist (napft. zakon ¢. 582/1991 Sb., o or-
ganizacia provadéni socidlniho zabezpeceni).

V Gvahu je potieba vzit také komplex daro-

vych predpistu (predevsim zakona o DPH),

a seznamit se s dobou uschovy danovych do-

kladi. Zakon o ucetnictvi obsahuje terminy

pro uschovu ucetnich zaznamu v § 31 a 32.

3.5 Zasady uctovani o dlouhodobém
majetku a jeho ocenovani
Soucasti tohoto vnitiniho predpisu téetni
jednotky musi byt postupy ti¢tovani o dlouho-
dobém majetku, postupné vytvareni porizovaci
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ceny, resp. vlastnich nakladd na samostatném
kalkula¢nim 0c¢tu, jeji struktura a vazba na
prevod dokoné¢eného dlouhodobého majet-
ku do stavu zptisobilého k uzivani, tj. do
okamziku nabyti zpGsobilosti véc uzivat, re-
spektive nabyti provozuschopnostivéciztech-
nického a pravniho hlediska (zkousky, revize,
kolaudace atd.) bez ohledu na to, kdy se véc
zacne fakticky pouzivat (viz § 6 odst. 8a § 7
odst. 11 vyhlagky). Nedokonéeny dlouhodo-
by majetek nelze pro Ucely Gcetnictvi uvést
do uZivani a odpisovat (ani napf. v pripadech
pred¢asného uzivani stavby podle § 123 odst. 1
stavebniho zakona). Neodpisuji se pozemky
a jiny majetek vymezeny zvlastnimi pravnimi
predpisy nebo provadécimi pravnimi predpi-
sy (viz § 56 odst. 8 a 11 vyhlagky). Uéetnim
zaznamem pro zauctovani dokonc¢eného ma-
jetku na prislu§ny majetkovy ucet je zpravidla
vnitropodnikovy doklad — protokol o zarazeni
dlouhodobého majetku do uzivani. Obdobné
se postupuje v piipadech technického zhodno-
ceni provedeného na dlouhodobém hmotném
a nehmotném majetku.

Ugetni jednotka by méla v téchto pravi-
dlech uvést také svij pristup k dlouhodobé-
mu majetku z hlediska hodnotovych limiti
jednotlivych polozek majetku podle § 6 a 7
vyhlasky, stanovit postupy pfi technickém
zhodnocovani majetku, rozhodnout o zahrno-
vani trokd do poftizovaci ceny dlouhodobého
majetku, atd. a vyjadrit podrobnéjsi klasifikaci
dlouhodobého majetku, napt. podle bodu 6.3.
CUS¢. 013 prostiednictvim analytickych Gétd,
resp. karet majetku.

Uzite¢né je doplnit evidenci majetku o da-
nové udaje, napt. vstupni cenu, ze které je
odpisovan hmotny majetek a je kterd vymezena
v§ 29 odst. 1 pism. a) azg) ZDP, se vnekterych
pfipadech odliSuje od ocenéni v uletnictvi,
dale danové hodnotové limity (odliSuji-li se
od Ucetnich) a odpisy, vécny obsah a hodnotu
technického zhodnoceni atd.

Pro danové zatridéni hmotného majet-
ku je rozhodné zarazenido kddu podle prilohy

10

¢. 1ZDP (T¥idéni hmotného majetku do odpi-
sovych skupin) s uzitim klasifikace produkce
CZ-CPA a Kklasifikace CZ-CC.

3.6  Odpisovy plan

Ugetni jednotky, které Gétuji o majetku
a odpisuji jej v souladu s ucetnimi metodami,
jsou uvedeny v § 28 zakona. Povinnost se-
stavovat odpisovy plan je zakotvena v § 28
odst. 6 zakona, metoda odpisovani majetku
nebo jeho ¢asti v § 56 a 56a vyhlasky; povin-
nost aktualizovat odpisovy plan podle zmén
v pribehu pouZivaniv § 56 odst. 3 a 4 vyhlas-
ky. Metody vypoctu Gcetnich odpistt mohou
odpovidat ¢asu, vykonu, existenci komponent
izbytkové hodnot€. Firmy sivsak mohou zvolit
také svou vlastni specifickou metodiku sta-
noveni Ucetnich odpisd tak, aby jejich vyse
zobrazovala skute¢nou realitu.

Z odpisového planu musi byt patrné, jak
dlouho, jakym zptisobem a vjaké vysi se kazdy
jednotlivy dlouhodoby majetek odpisovany
bude ucetn€ odpisovat, pokud se nejedné o ma-
jetek, jehoz odpisovani je vymezeno pravni
upravou, napt. goodwill. Odpisovy plan, pri-
padné stanoveni predpokladané doby pouZi-
vanidlouhodobého majetku je mozno stanovit
nejen pro jednotlivé véci, ale i pro predem ur-
¢enou skupinu véci s prihlédnutim k principu
vyznamnosti. Svou roli pfi aktualizaci odpi-
sového planu bude mit i dokonéené technické
zhodnocenidlouhodobého majetku. Kategorie
dlouhodobého majetku je podminéna splné-
nim podminky ptredpokladu délky Zivotnosti
minimalné 12 mésicd, nelze proto uplatnit
jednorazovy odpis. Z pohledu dané z ptijmu
jevzasadé mozné zahajit dafiové odpisovani az
v obdobi, kdy na poplatnika preslo vlastnické
pravo (§ 28 odst. 1 ZDP).

Ucetnimi odpisy se vyjadfuje snizeni
hodnoty majetku trvalého charakteru; o tr-
valém sniZeni ocenéni dlouhodobého majetku
se u¢tuje prostrednictvim opravek (0¢ty uctové
skupiny 07 a 08), na kterych se odpisy zachycu-
jikumulativné. Ke sniZovani hodnoty majetku

Ucetni zavérka podnikatel( za rok 202



nedochazijen jeho pfimym pouZzivanim, nybrz
iv ptipad€ nepouZivani majetku jeho zastara-
vanim v ¢ase. Z toho vyplyva, Ze Gic¢etni odpisy
vyjadrujici trvalé snizeni hodnoty majetku jsou
povinné a nelze je prerusit, v opa¢ném pripa-
dé by ucetni zavérka nebyla vérnym obrazem
skute¢nosti.

V praxi nejsou vyjimkou pripady, kdy
ucetni jednotky pro zjednodueni za ucetni
odpisy povazuji odpisy danové. Tento postup
Ize pripustit u malych firem s nevelkym mnoz-
stvim dlouhodobého majetku, které nepod-
1€haji auditu a ani nepotiebuji znat presné
kalkula¢ni odpisy majetku pro ucely cenové
kalkulace svych vyrobki.

Nevyznamnou pripominkou neni ani od-
kaz na ustanoveni § 28 odst. 6 zakona o ucet-
nictvi, podle kterého se majetek odpisuje jen
do vyse jeho ocenéni v Uicetnictvi — v praxi se
vyskytuje i chybné odpisovani nad potizovaci
cenu (nebo jiné ocenéni podle § 25 zakona, tj.
reprodukéni potizovaci cenu, vlastni naklady),
zejména pokud Gcetnijednotka nema pro tento
ucel vhodné nastaveny software. V praxi se
prirozené pouziva i plné odepsany majetek;
zadny pravni predpis nezakazuje ani neomezu-
je jeho pouzivani. V tcetnictvi se nic neméni,
zména odpisového planu se neprovadi. AZ se
tento majetek prestane pouZivat, zauctuje-
te se standardné jeho vyrazeni. Pokud se na
plné odepsaném majetku provadi technické
zhodnoceni, majetek se nevyrazuje a odpisu-
je se jako zvySeni potizovaci ceny technicky
zhodnoceného majetku (,,de facto® se odpisuje
¢astka technického zhodnoceni).

Zménu metody odpisovani je tieba pro-
vést upravou odpisového planu v souladu se
zéasadou stalosti metod a za podminek vymeze-
nych zdkonem (viz § 7 odst. 4a5a§ 4 odst. 15
zakona).

Pokud 6¢etni jednotka aktualizuje odpi-
sovy plan v pribéhu uzivani konkrétniho ma-
jetku, potom vyse vykazanych odpisti a opra-
vek v predchozich tcetnich obdobich se pri
aktualizaci odpisového planu neopravuje.

Vzajemna kompenzace opravnych polo-
Zek a opravek je neptipustna.

e ZvySeni hranice pro danové odpisovani

Zakonem ¢.609/2020 Sb., kterym se
méni nékteré zdkony v oblasti dani a nékteré
dalsi zakony, a to v ramci novely ZDP, doslo
ke zvySeni hranice pro danové odpisovani
hmotného majetku z plivodni vstupni ceny 40
tis. K¢ (bez DPH) na vstupni cenu 80 tis. K¢
(bez DPH). Novela umoznuje uplatnéni vy-
hody i zpétn¢ pro hmotny majetek porizeny
od 1. ledna 2020 a pro technické zhodnoceni
hmotného majetku dokoncené a uvedené do
stavu zpusobilého obvyklému uzivani od 1.
ledna 2020. ProtoZze tato zména je vyhradné da-
novou zalezitosti, neni automaticky diivodem
pro zvySeni limitu dlouhodobého hmotného
majetku vucetnictvi, tj. prozménu ¢etni me-
tody. Stalost icetnich metod (konzistentnost)
jejednouzucetnich zasad, ktera zarucuje srov-
natelnost v ¢ase. Pro zménu metody musi mit
ucetnijednotka dlivod a nesmi byt bezucelna.
Finan¢ni sprava se v odpovédich na dotazy
aktualizovanych dne 17.5.2021 (odpovéd na
otazku ¢. 5) vyjadrilak nemoZnosti zpétného
zvySeni Gcetni hranice ze 40 na 80 tis. K¢ pro
obdobi roku 2020. Uéetni jednotka v§ak mohla
toto zvySeni provést pro rok 2020 (oproti roku
2019), pokud tak u¢inila nejpozdgji na zacatku
roku 2020, a pokud tuto zménu metody odi-
vodnila zpfesnénim vérného zobrazeni nebo
zkvalitnéni vypovidaci schopnosti tcetni za-
vérky.

Ucetni jednotka samozfejmé mtiZe mit
diivod pro navyseni limitu pro klasifikaci
dlouhodobého hmotného majetku, zZe v po-
slednich letech, kdy se limit neménil, doSlo
k zasadnimu narlstu cen. Zménu tedy pro-
vede od 1. ledna 2021. T€Zko ovSem bude
obhajovat zménu zpétné od 1. ledna 2020,
kdyZ ucetni jednotka plivodni postup po celé
ucetni obdobi pouzivala. Zpétnou zménu pro
klasifikaci dlouhodobého majetku od 1. ledna
2020 nelze v urcitych specifickych ptipadech
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vyloucit, nicméné ve vétsiné pripadd neptijde
o postup, ktery by byl v souladu s G¢etnimi
zésadami a principy. Upozoriiujeme vsak,
ze pokud ucetni jednotka v Ucetnictvi roku
2020 pouzila pro klasifikaci dlouhodobého
hmotného majetku limit nizsi nez 80 tis. ko-
run, pak daniovym nékladem se nestava cela
porizovaci cena, ale pouze ucetni odpisy (viz
ustanoveni § 24 odst. 2 pism.v) bod 1. ZDP).
Darnové zvyhodnéni podnikatelil tak vyzniva
v této souvislosti ponékud do ztracena.

Analogické zavery se potom tykaji i ne-
hmotného majetku, tedy kategorie, ktera byla
ze ZDP posledni novelou provedenou tzv. da-
novym balickem zcela vypusténa.

Druhym okruhem je moZnost mimo-
radnych odpisi podle § 30a ZDP u prvého
odpisovatele hmotného majetku porizeného
od 1.1.2020 do 31.12.2021 a zatazeného do
odpisové skupinyl nebo 2. Dlouhodoby ne-
hmotny majetek a jeho odpisovani ZDP jiz
neupravuje a danova uznatelnostjeho tcetnich
odpisd se ridi § 24 odst. 2 pism. v) ZDP.

3.7 Zasady azpiisoby uctovani o zasobach
ajejich ocefiovani

Vzhledem k tomu, Ze Gcetni predpisy (ze-
jména § 9 a 49 vyhlasky) umoznuji ucetnim
jednotkam pravo volby priuctovani o zasobach
ajejich ocenovani (vramci § 25 zdkona o ticet-
nictvi) a Ceské ti¢etni standardy (zejména CUS
¢.007 a ¢. 015) zpresnuji metody ocenovani
auvadéji doporucené zptisoby uictovani o za-
sobach, je nezbytné ve vnitinich predpisech
stanovit, jaké zasady se vdané ucetni jednotce
uplatnuji.

Uvadi se zejména:

* zdase pouziva pri uctovani o zasobach
zpuisob A ¢i B (nebo obou), jak se zasoby
eviduji a ocenuji na skladé (napft. pri-
mérné ceny, metoda FIFO, pevna cena
a odchylka),

e periodaazpusob prepoctu cenv piipadé
ocenovani zasob vazenym aritmetickym
primeérem,
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* v navaznosti na to zpasob rozpousténi
odchylek od cen poftizeni cen a zplisob
rozpousténi nakladd s porizenim zasob
souvisejicich,

e zpusob vedeni evidence o zasobach,

e stanoveni norem prirozenych ubytki
z4sob a ztratné v maloobchodé,

¢ rozhodnuti o tom, které druhy materi-
alu se uctuji primo do spotreby, tj. bez
zauctovani na sklad, a jak se zajisti vazba
néakupu na skute¢nou spotiebu,

*  zpusob ocenéni zasob vlastni ¢innosti
(metody kalkulace).

Vymezeni pravidel pro vedeni evidence
ozasobach mai praktické vyhody, a to zejmé-
na v pripadech, kdy dojde ke zni¢eni zasob
napt. zivelni pohromou ¢i k odcizeni; skladova
evidence 0 zasobach je nejvyznamnej$im pod-
kladem pro zjiSténi Skody a uplatnéni ndhrady
u pojistovny.

3.8 0dpovédnostni fad za svéfeny majetek

V kazdé uicetni jednotce by mél byt stano-
ven rozsah odpovédnosti jednotlivych osob
za sveéreny majetek. Soucasti tohoto predpisu
by mély byt dohody o hmotné odpovédnosti
za majetek s jednotlivymi pracovniky (jinak je
odpovédny statutarni organ). Uéetni jednotka
se tak vyhne zbyte¢nym dohadiim a soudnim
sporlim v piipadé ztraty nebo poskozeni ma-
jetku apod.

3.9 Zasady pro uctovani naklad a vynosii
a pro jejich casové rozlisovani

O néakladech a vynosech se uctuje do
obdobi, s nimz vécné a casove souviseji, a to
bez ohledu najejich zaplaceni (viz § 3 odst. 1
zakona o Ucetnictvi). K zabezpeceni této za-
sady lze vyuZit z ucetnich metod predev§im
¢asové rozliSeni. V uvedené smérnici ucetni
jednotka urci zptisoby ¢asového rozliSovani
a pristupy k urcitym typtim ucetnich operaci,
jako jsou napriklad najmy, predplatné, pojist-
né, finan¢ni leasing, rozpracované obchodni
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