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1. Uvodni poznamky k této knize

Cim se odliSuje tato kniha od ostatnich publikaci o i¢etnictvi?
Uz jen tim, Ze uvadi, ¢im se odliSuje. Vétsina ucetnich publikaci je ob-
sahové velmi podobna. Ptiklady v nich jsou ucetné shodné, protoze se
jedna o podvojné Gcetnictvi. Lisi se jen popisem, poctem ¢i nékterymi
podrobnostmi. V této knize ale najdete kapitoly, které nenajdete v zadné
jiné publikaci o Gcetnictvi.

Vybrané ucty na vnitinich stranich obalu této knihy

Pro co nejlepsi praci s touto knihou jsou na vnitinich stranach obalu uve-
deny vybrané ucty z Gu¢tové osnovy. Jedna se ale také o nejpouzivané;jsi
ucty v praxi. Naucte se téchto par ,,acetnich slovicek™ zpaméti. Pti ¢teni
prikladii se vam hned vybavi obsah.

Sila jednoduchosti
Maly format je zvolen zdmérné, protoze nedovoluje moc zbyte¢ného
povidani. Jedna stranka — vétSinou jedno téma, jeden ptiklad.

Uketni priklady — zde ty nejb&zn&jsi
Logika uctovani se da nejlépe pochopit na ucetnich piikladech. Proto
zacinaji tim, co je pro kazdého srozumitelné — penéznimi operacemi.
Podrobné odborné publikace jsou ale uréité vhodné pro praci s pfi-
klady od tridy 0 (Majetek).
Malo frekventované ucetni piipady a vyjimeéné ucetni pfipady zde
nenajdete (viz samostatna kapitola Slozité Géetni ptipady).

Uketni pFiklady — jak za&it
Od téch, které maji konkrétni ,,hmatatelnou napln. To jsou penize
a zasoby. Ne abstraktni pojmy. Doma mate penézenku, a ne rozvahu.

Uketni pFiklady — icetni pripady — zna&eni
Ugetni ptiklady jsou promitnuty pies denik az do hlavni knihy.

Ucetni ptipady (operace, transakce) jsou vzdy oznaceny malym pis-
menem. Pro¢? Aby se to nepletlo s ¢astkou ucetniho pripadu.
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Zobrazeni uctovani T-forma (icetni téka, cetni ,,Sibenice*)
Jsou velmi nazornou a ni¢im nenahraditelnou pomoci.

Zde uvedené obsahuji vzdy jednostranné Sipky, malym pismenem
oznaceni ucetniho pfipadu a na stranach Sipky ¢astku pripadu.

Uvadéné ¢astky v prikladech

Jsou uvadény bez oznaceni mény a jejich vyse neodpovida realnym
b&znym ¢astkam. Pro¢ je to tak? Castky jsou malé, aby se daly vnimat
zpaméti a hlavné zpaméti kontrolovat. Mozna je to nejvetsim pfinosem
této publikace. Realné ¢astky nijak nepomohou pochopit ti¢etni priklad.

Takto uvadéné castky jsou i nad¢asové. Uvadim citaci z knihy J. Da-
vida z roku 1921 (2. vydani) uvedené v seznamu literatury:

., Upozornuji jen na jednu véc. Predvalecné ceny v prikladech ponechal
Jjsem i zde, nebot nechtélo se mi uvadet v knize dnesni ,, bldznivé * ceny,
které jisté nepotrvaji dlouho. A neklesnou-li dnesni ceny tak rychle, aby
se prizpusobily mé knize, pak aspon ctenar bude mit pohled do starych
zlatych ™ ¢asii a zapomene snad pri propocitavani mnoha prikladii na

‘

dnesni drahotu.

Domaci a kontrolni tkoly

V této publikaci nejsou. Je mozné si v piikladech zakryt feSeni (tfi malé
listy — shora, zdola, zprava) a nechat si jen popis pfipadt v deniku. A zkusit
zauctovat. Véetné técek a promitnuti do hlavni knihy.

Uvadéna Cisla aétu s nazvem

V prikladech je od zacatku vzdy uvadéno ¢islo tiétu s nazvem. Je to
lepsi neZ se uéit Gétovat jen podle nazvii. Cislo étu je pro béZnou praxi
zivotné dalezité, tak je dobré si na toto zvykat hned od zacatku, i kdyz
Cisla zatim jesté neznate zpaméti.

Uhrady faktur v p¥ikladech

Nejsou uvadény u jednotlivych piikladd, protoze jsou Gietné stale stejné.
Proto jsou obecné uvedeny jen na zacatku pted piiklady v samostatné
kapitole. Nemaji zadny vyznam pro pochopeni konkrétniho ucetniho
pripadu. Skute¢nosti je i to, ze uhrady faktur se odehravaji asové jindy.
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DPH v piikladech

Ugetni operace DPH nejsou uvadény u jednotlivych piikladi, protoZe
jsou ucetné stale stejné. Proto jsou obecné uvedeny jen na zacatku pred
ptiklady v samostatné kapitole. Tam jsou uvedeny vSechny zakladni va-
rianty uctovani DPH. Nemaji zddny vyznam pro pochopeni konkrétniho
ucetniho pripadu.

Matematicky pohled na ucetnictvi
Zakladem ucetnictvi je matematika. Proto je tomu v této knize vénovana
samostatna kapitola. Pro¢? Je to pro vas velkou pomoci pfi uctovani.

Udetni inventura
Popisuje tcetni inventuru, takze i zacate¢nik zvladne technicky ucetni
zavérku, kterou nikdy ned¢lal.

Praktické rady pro zacinajici ucetni

Publikace pro uc¢etni vétSinou jen Gétuji. Tato kniha navic uvadi i prak-
tické rady zacinajicim ucetnim, které mnohdy neziskate jinak nez po
letech praxe. Rady jsou urcené piedevsim pro hlavni samostatné ti¢etni.

Uketnictvi, tvé jméno je Zena

Jak je uvedeno i v nésledujici kapitole. Bez jakychkoliv statistickych
Cisel Ize Fici, ze 99 % udetnich jsou zeny. Ugetnictvi se stalo naprosto
prevazujici zenskou profesi. Pro¢? Ugetnictvi vyzaduje vlastnosti, které
jsou vlastni Zenam: svédomitost, peclivost, trpélivost, vytrvalost. V této
publikaci tedy slovo uéetni pouzivano pievazné v zenském rodé. Pani

vvvvvv

»pan ucetni“. A ten byl velice vaZeny.

Své pripominky, naméty i dotazy miZete posilat na: dusek.jiri@tiscali.cz.
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2. Utetni profese

2.1 Procsizvolit profesi ucetni

Uvodni pozndmka: skuteénosti je, Ze cca 99 % uéetnich jsou Zeny, proto
je na n¢kterych mistech v této knize slovo ucetni pouzito v zenském
tvaru. Zajimavosti je, Ze v historickych dobach to byl naopak pan tcet-
ni. Nikde neni zaznamenano, kdy a jaka zena se stala prvni ucetni na
svété. A protoze jsou mnohem svédomitéjsi a peclivéjsi nez muzi, tak
jsou v této profesi dilezité a nenahraditelné. Profese ucetni je jednou
z nejkrasnéjsich odbornych profesi pro Zeny.

Samotné ucetnictvi je podle mé jedna z téch jednodussich odbornych
profesi. Pokud se bojite, tak si mizete porovnat naro¢nost s jinymi
profesemi. Predstavte si profesi 1ékai, u€itel, chemikd, technologi,
automechanikd, architektti, projektantd, danovych poradct, auditorti.
Je n&jaky kurz na ziskéni titulu 1ékat, chemik, 1ékarnik? Tézko odborné
srovnatelné. Je zajimavé, Ze tyto tak vysoce odborné profese ¢asto ob-
divuji tcetni a tvrdi, Ze s icetnictvim radéji nechtéji mit nic spoleéného.

Séf, ktery ziska kvalitni ugetni, ziska vice nez poklad.

Dobrych ucetnich je stale nedostatek.

Uctovani ma jen nékolik jasnych a danych pravidel, nékolik sloviek
(ucth). To nejdulezitéjsi je, ze jeho zakladem je matematika.

Tato Gi¢etni matematika je jednoduchd matematika, ktera vas pii
uctovani pohlida a nepusti.

Neumite jesté celé ucetnictvi, ale minimalné umite jiz spravné uétovat.
Co navozuje slozitost ucetnictvi:

» Jsou to poCty a matematiku nemam rad/a. Jenze tady je ucetni mate-
matiky minimum a je jen k dobru — hlida vas.

» Na zacatku je mnoho abstraktnich pojmd, na které si pak ucetni ani
nevzpomene, protoze je nepotiebuje.

*  Mnoho tézko pochopitelné abstraktni teorie na zacatku.

Z Gcetnictvi jde strach, protoze si myslite, ze musite hned védet vse.
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Pokud chcete zacit jako ucetni, neznamena to, Ze musite hned od
zacatku podrobné znat vSe o ucetnictvi. To neumi a nezna nikdo.

Alternativni priklad: skvély betonaf betonuje a nepotebuje védét
presné chemické procesy, které pfi tom nastavaji, kdyz beton tvrdne. Che-
mické vzorce tvrdnuti jsou odstraSujici. Vystaci si s nékolika zékladnimi
pravidly, ktera musi vzdy spravné dodrZet, aby byl skvélym betonarem.
A dobfe musi umét i souvisejici nutné ¢innosti. A naopak k ¢emu by
byly né¢jakému betonafi pfesné chemické znalosti o betonu, kdyz neumi
skvéle betonovat? Proto je lepSim betondfem ten, ktery skvéle betonuje,
aniz by znal ty nejpodrobnéjsi chemické informace a vzorce tvrdnuti.

V tGcetni profesi by to mohlo byt obdobné:

Ma ucetnictvi (za jedna), ale neumi uctovat.

Ma Ucetnictvi (za jedna), ale neumi udé€lat ucetni zavérku.

Pro maminky na matefské, které uvazuji o moznosti zivit se jako tcetni,

protoze stale vidi nabidky zamé&stnani v tomto oboru, se jedna o nejvhod-

néjsi zaméstnani, protoze:

* Je univerzalni, ucetnictvi je stejné od ASe az po Ostravu.

* V mnoha piipadech lze pracovat i z domu na dalku.

* Snadno se uplatni i v cizin¢ — zékladni principy jsou stejné vSude
na svéte.

Existuje mnoho kurzt, i rekvalifikacnich, na ti€etnictvi. I online.

- SR A
e

Foto ze Zivota:
| Maminka s kocarkem chystajici se

B

na drdahu ucetni se uci podle této
" knihy na lavicce v parku.:-)
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2.2 Vstup do ucetni praxe

Pokud ziskate misto Gcetni jako absolvent jakékoliv ekonomické skoly,
popt. rekvalifika¢niho kurzu, nikdo se vas nebude ptat na to, zdali umite
uctovat. Sednéte si a uctujte.

Takto miize vypadat vas pracovni still, kdyz nastoupite do firmy jako
ucetni, kde uz byvala tcetni neni. Nebo to v soucasné digitalni dobée
mize byt tak, ze mate doklady jen v elektronické podobé (viz kapitola
Digitalizace ucetnictvi). Vysledek je obdobny.

Jedna se o pracovni pohyb zleva doprava. Vlevo jsou nezatctované
doklady, proti sobé mate v této chvili nejvétsiho ptitele — pocitac s dobrym
ucetnim programem — a vpravo jsou jiz zatuctované doklady.

Mezi témi napravo je par dokladti (nazorn€ povytazeny), u kterych
si nejste jisti, musite pro jejich spravné zauctovani radéeji jeste néco
zjistit i ovefit.

211001

Utzitecné rady:

1. Musite mit alespoii nejzakladnéjsi védomosti, jak a co uctovat.

2. Nevim — nebre¢im, ale zjist'uji chybé&jici (zapomenuté) védomosti
napt. od ,,pritele” na telefonu.

3. Nebojte se ucetniho programu. VSechny soucasné ucetni programy
jsou jiz na velmi vysoké irovni. A maji urCité zabudované napovédy
a pomoc na telefonu.

4. Vuvodu rozliSujte celé ucetnictvi od samotného uctovani.

5. Nebojte se ani ucetni zavérky, ktera vas ¢eka a kterou jste jesté nikdy
nedé¢lali.
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Ucetni profese

Jak a kdy se stanete ,kovanou” ucetni

17
Kapitola je o realnych zkusenostech z mnohaleté praxe.

Postupné sbirate dalsi a dalsi védomosti, dalsi a dalsi zkusenosti. Tak
jako je tomu i v jinych profesich.

(Mistr)
A ,,Kovana“
Uéetni ucetni
védomosti [ .= >
,Tovarys®,.-*"
'
o /
,,Ucen L
| -
>
Casovy priibéh ucetnich védomosti
A
Chyby ...
‘5
‘\
8
\
\
.
\
\5

~
~..

>
Mozny ¢asovy prubéh icetnich chyb a chybovosti

Toto pfedstavuje mozna ten nejhorsi ¢asovy pribéh chybovosti. Ale
jsou zacinajici ucetni, které od zacatku Gctuji bez chyb. Pro¢? Kdyz si
nejsou jisté, tak problém fesi dotazem, oveéfenim. Ne tak, ze piipad hlavné
néjak zauctuji, aby to bylo hotovo a neukazovalo se na né, Ze neumi.
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Ktera uéetni by se nechtéla stat ,,kovanou‘ ucetni? Z Gcetni praxe:

* Zacinajici Gcetni se nema bat ,,kované* ucetni.

* Zacinajici ucetni novacek porazil , kovanou* ucetni ve firmé tim, ze
provedl diislednou Gcetni inventuru a odhalil nékolik u¢ti, u kterych
nebylo mozné dolozit ztistatek.

* Nemusite byt odbornikem na celé Gietnictvi.

*  Nepomiize vam umét ucetnictvi, ale umét spravné Gctovat.

A kdy to bude? U kazdého jindy. Ale bude.
T¢sit se mlizete na to, Ze vas jednou $éf piivita v tomto tricku:

-

Nase déetni
Jje nds

7
1
s

X

A je jen na vas, zdali a kdy se stanete touto ,.kovanou® ucetni.
Takova ucetni se vétsinou pak stane jakousi ,,Matkou firmy®, se
kterou se ostatni mohou chodit poradit i v soukromych zalezitostech.

Pouze v tomto, jiz zruseném ptedpisu, je komplexné uvedeno vse o po-
vinnostech t¢etnich. Vétsina z toho ma nad¢asovou platnost.

Narizeni viady ¢. 55/1952 Sb., Vladni narizeni o povinnostech,
pravech a odpovédnosti hlavnich (vedoucich) ucetnich a o organisaci
ucetni sluzby.
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2.4  Jak(se) naucit ucetnictvi

Upraveny nadpis kapitoly je pfevzat z knihy pedagogti Jak naucit ucetnictvi
(Kleinser, Holecek 1965) a Didaktika ucetnictvi (prof. Koudela 1995,
1996). Jedna se o poznatky, na které je dobré pamatovat i pfi samostudiu.

Texty jsou pouze upraveny pro ¢teni zéka, nikoliv lektora ucetnictvi.

,,Jakmile pochopite podstatu podvojného zdpisu, nesmite se spokojit
s konstatovanim ,druhy ucet ma zdpis na opacné strané.‘ Je potreba
chapat logickou uvahou sprdavnost zapisu na souvztazném uctu.

., Abyste pochopili podstatu a vznik ucti, je nutné se zabyvat vzta-
hem rozvahy a ucti, tedy rozpisem rozvahy do uctii. Jde o stalou uzkou
souvislost uctit a rozvahy.

,, Nesklouznéte na cestu formalni metody podvojného zapisu. Tj. zdii-
vodnéni urcitého zdapisu na urcité strané uctu tim, Ze na jinem uctu zapi-
sujeme na stranu opacnou. Toto vede k castym chybam a k povrchnosti.
Musite umet ekonomicky zditvodnit priciny zdpisu na strané Ma dati
a Dal urcitého uctu, rozebrat viiv ucetniho pripadu na hospodarskou
situaci podniku, na stav aktiv a pasiv.

,, Obratova predvaha pro vas nesmi byt jen pouhou souctovou tabulkou,
nybrz souhrnem ekonomickych jevii (v aktivech a v pasivech, ndkladech
a vynosech) v podniku za urcité ucetni obdobi. *

., Ucenictvi prispiva k formovani mordlnich viastnosti, jako je pocti-
vost, Cestnost, presnost, diislednost, svédomitost, soustavnost, peclivost.

¢

,»Nezapominejte také na estetické upravy zdpisi pisemnosti.

Poznamka autora: cokoliv ru¢né psané (predkontace, Cisla, poznamky)
na ucetnim dokladu musi byt srozumitelné a Citelné.

Zaver pedagogii: pamatujte dle vyse uvedeného, pokud urcite jeden ucet,
tak vam nesmi stacit konstatovani ,, Pak je druhy ucet na druhé strané .
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Existuji dvé zakladni obecné cesty, jak se naucit ucetnictvi:

1. Zvladnout, chapat a umét uctovat. A piitom odhalovat moudro tGcet-
nictvi.

2. Zvladnout, chapat a umét ucetni teorii. A pfitom a dle toho se ucit
uctovat.

Nékomu mtize vice vyhovovat prvni cesta, jinému cesta druha.

Stésti mé ten, kdo pochézi z rodiny, kde se Gi¢etni védomosti predavaji
mezi generacemi — na déti, na vnoucata.

Ale obecné plati to nejzakladné;si:

»Pocitat se naudite pouze a jen pocitinim,
uctovat se naucite pouze a jen uctovanim. “

J. Dusek

Pocitat se nenaucite ¢tenim o matematice, ale jen pocitinim. Obdobné
uctovat se nenaucite ¢tenim o ucetnictvi, ale tctovanim.

Pamatujte, ze zdkladem i¢tovani je:
Podvojnost = jednoducha tucetni matematika = velka pomoc
Souvztaznost = odbornost (acetni ,,fraze*), zde jsou nutné znalosti.

Ucite se ucetnictvi pro prakticky Zivot.

V soucasné dobé je témei nutnosti ucit se ucetnictvi na né¢jakém ucet-
nim programu. MiZete zadarmo vyuzivat néjaky online ucetni program.
Nemusite nic instalovat do svého poéitace. Zalozite si fiktivni firmu, ve
které muzete Gétovat i zde uvadéné priklady.

A ptedevsim z hlediska Gspory ¢asu miizete vyuzit i online kurzy.

Specifickou zivotni udalosti pro ucetni je nastup do firmy. Tomuto
je vénovana samostatna kapitola na konci knihy.

Az zde se skute¢né postupné naucite ti¢etnictvi.
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2.5  Znalosti a dovednosti tcetnictvi

Ke zvladnuti ucetnictvi jsou nutné znalosti i dovednosti:
1. Znalosti jsou teoretické informace o ticetnictvi.
2. Dovednosti se vztahuji k praktické aplikaci téchto znalosti.

Ucetni dovednosti v Giétovani miiZete ziskat jako samouci, kdyZ budete
zdarma cétovat v Gcetnim programu. Lze vyuzit G€etnich programi
dostupnych na internetu. Pfi malém rozsahu jsou zdarma. Staci si tam
zalozit fiktivni firmu a zacit Gctovat. Miizete si tam pofidit i ptiklady
uvedené v této knize. Cislo dokladu, popf. ndzev poznamky, miize byt
¢islo prikladu.

Z praxe mohu fict, ze se dovednosti nejvice projevuji pii zvladnuti
ucetni zavérky. Z vlastni mnohaleté zkuSenosti vim, Ze nejvétsi obavou
je zvladnuti prvni ucetni zavérky. Ani absolventi ekonomickych skol
nevedi, jak to nejjednoduseji a efektivné technicky provést. Chybi jim
dovednost. Problematiku zavérky poprvé vnimaji jako néco ,,nadpozemsky*
slozitého. A kdyz jim ukazete a vysvétlite GiCetni inventuru, maji hned
»slunce v dusi a piestanou se toho bat. Mnohdy trumfnou i mnohaletou
ucetni ve firmé, protoze odhali letité ucetni , kostlivce*.

Znalosti zavérky jsou, ale chybi prakticka dovednost, jak to provést.
A prave uvedeny popis ucetni inventury je tou pomoci pro zvladnuti
dovednosti. Zajimavosti je, Ze je to jedna z mala dovednosti, ktera se da
sdélit. Bohuzel se asi nevyucuje. Pritom je to vic neZ dokladova inventura.

Neméjte snahu na za¢atku védét vse najednou, ale postupujte krok
za krokem.

Pokud nevite, malujte ucetni Sibenice — jsou ptehledné a srozumitelné.

Je vzdy dobré rozlisovat:

+  Ugetnictvi — zde v knize najdete jen obecné zaklady.

+ Ucttovani — piiklady. Dovednosti ziskate aZ v praxi, kdyZz poznate
realny ucetni svét. A bude jen na vas, zdali je nasledné v urcitych
pfipadech pfedate nékomu dalsimu.
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2.6  Pro¢se nékdo boji ucetnictvi

Podle m¢ je jednim ze zakladnich diivodu to, Ze si jej predstavuje od
zacatku vyuky velice slozité. Pouzivaji se pojmy, které jsou pro zaca-
te¢niky hodn¢ abstraktni.

Pfitom zakladem tucetnictvi je jednoduchd matematika, o kterou se
lze vzdy opfit. Neni to nic nadpozemsky slozité¢ho. A k tomu nasledné
nastupuje odbornost i danova.

Doporucuji, pokud zacinate, stale méjte na paméti tuto skutecnost.
Pro¢? Aby vas od ucetni profese neodradilo pravé to ,,Ostatni.

Co obsahuje ,,Ostatni*“? Dafiové védomosti, manaZerské Gcetnictvi,
kalkulace aj. Tyto védomosti se v praxi nabiraji postupné casem.

Pamatujte, Ze celé ucetnictvi neni na stejné odborné Grovni. Pravdou
je, ze u vyjimecnych (ojedinélych) ptipadii jde nékdy o velké ¢astky, a to
vétsinou s dafiovym dopadem. Nechte si poradit.

Utetni pripady % SloZitost
Bézné 80 | rutinni
Vyjimecné 10 |jednoducha
(ojedinglé) 10 | odborna

Ucetni znalostni pyramida

Ostatni

Zakladem je
zauctovani ucetnich transakcei
pfi splnéni péti podminek spravnosti.




