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11Předmluva

Předmluva
Publikace vznikla z řady otázek, které autor obdržel na různých přednáškách 
o inventarizacích, v rámci seminářů o inventarizacích majetku a závazků, 
i podnikových školení účetních jednotek. Některé z otázek řešil i jako auditor 
a účetní poradce. Otázky jsou psány tak, jak je formulovali tázající (účastníci 
školení); odpovědi na jednotlivé otázky odpovídají současně platným právním 
předpisům pro účetnictví.
Problematika se týká přímo i nepřímo inventarizací majetku a závazků a je jí 
věnováno 130 otázek a odpovědí. V řešení dané problematiky je zřejmé, že 
je stále ještě v oblasti inventarizací majetku a závazků dost problémů, které 
je žádoucí v účetních jednotkách řešit.
Kniha, na základě otázek a odpovědí z praxe, přispívá k poctivému a pečli-
vému provádění inventarizací majetku a závazků tak, jak je to nejen požado-
váno v rámci předpisů pro účetnictví, ale i ve vlastním zájmu každé účetní 
jednotky, které jde o ochranu vlastního majetku. 
Předkládaná publikace napomůže všem účetním jednotkám, které se inventa-
rizací majetku a závazků zabývají v praxi. Autor uvítá a bude vděčný za kaž-
dou konstruktivní připomínku, týkající se provádění inventarizací majetku 
a závazků.

autor
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I. Problematika provádění inventarizací

1. Přehled účetních předpisů pro vedení 
účetnictví a provádění inventarizací

Neustálé změny v obecně platných účetních předpisech zejména v posledních 
letech navozují oprávněnou otázku, co ještě v účetnictví pro podnikatele pla-
tí a co již ne. To se týká i provádění inventarizací. Začněme proto jejich pře-
hledem.

Pro účetní jednotky, které mají za účetní období kalendářní rok, platí od 
1. 6. 2006 tyto účetní předpisy:

I. Zákon č. 563/1991 Sb., o účetnictví, jak vyplývá ze změn provedených 
zákony č. 117/1994 Sb., č. 227/1997 Sb., č. 492/2000 Sb., č. 353/2001 Sb., 
(úplné znění č. 56/2002 Sb.) č. 575/2002 Sb., č. 437/2003 Sb., (úplné zně-
ní č. 31/2004 Sb.), č. 257/2004 Sb., č. 669/2004 Sb., č. 179/2005 Sb., 
č. 495/2005 Sb., č. 81/2006 Sb., č. 57/2006 Sb., č. 230/2006 Sb. a č. 264/
/2006 Sb.*

II. Vyhláška č. 500/2002 Sb., kterou se provádějí některá ustanovení zá-
kona č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů, pro 
účetní jednotky, které jsou podnikateli účtujícími v soustavě podvoj-
ného účetnictví, jak vyplývá ze změn provedených vyhláškou 
č. 472/2003 Sb. a vyhláškou č. 397/2005 Sb.

Touto vyhláškou – kromě jiných – plní též Ministerstvo financí svou po-
vinnost upravit ustanovení § 4 odst. 2, § 7 odst. 6, § 14 odst. l, § 18 odst. 4, 
§ 22 odst. 3, § 23 odst. 2 a 6, § 24 odst. 3, § 27 odst. 4 a § 28 odst. 1 zá-
kona prováděcím předpisem.

III. České účetní standardy pro účetní jednotky, které účtují podle vyhláš-
ky č. 500/2002 Sb., ve znění pozdějších předpisů (dále jen „České účet-
ní standardy pro podnikatele“).

Ministerstvo financí vydalo s účinností od 1. 1. 2004 České účetní stan-
dardy pro účetní jednotky, které účtují podle vyhlášky č. 500/2002 Sb., ve 
znění pozdějších předpisů. Standardy jsou označeny čísly 001 až 023. 
Vydání Českých účetních standardů je v souladu s ustanovením § 36 odst. 1 
zákona č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů (viz FZ 
č. 11-12/1/2003, kde je uveden text v plném rozsahu).

* Redakční pozn.: zákon č. 264/2006 Sb. nabývá účinnosti 1. 1. 2007
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14 Inventarizace v praxi – otázky a odpovědi

1.1 Ustanovení účetních předpisů ze ZoÚ ve vztahu 
k inventarizacím

§ 6 odst. 3:
„Účetní jednotky jsou povinny inventarizovat majetek a závazky podle § 29 
a 30.“

§ 8 odst. 4:
„Účetnictví účetní jednotky je průkazné, jestliže všechny účetní záznamy 
 tohoto účetnictví jsou průkazné (§ 33a) a účetní jednotka provedla inventari-
zaci.“

§ 25 odst. 2:
„Účetní jednotky při oceňování ke konci rozvahového dne zahrnují jen zisky, 
které byly dosaženy, a berou v úvahu všechna předvídatelná rizika a možné 
ztráty, které se týkají majetku a závazků a jsou jim známy do okamžiku sesta-
vení účetní závěrky, jakož i všechna snížení hodnoty bez ohledu na to, zda je 
výsledkem hospodaření účetního období zisk nebo ztráta.“

§ 26:
(1) „Pokud se při inventarizaci zásob zjistí, že jejich prodejní cena snížená 
o náklady spojené s prodejem je nižší, než cena použitá pro jejich ocenění 
v účetnictví, zásoby se ocení v účetnictví a v účetní závěrce touto nižší ce-
nou.
(2) Pokud se při inventarizaci zjistí, že hodnota závazků je vyšší, popřípadě 
nižší než jejich výše v účetnictví, uvedou se závazky v účetnictví a v účetní 
závěrce v tomto zjištěném ocenění.
(3) Ustanovení o oceňování podle § 25 odst. 2 vyjadřují rezervy, opravné 
položky a odpisy majetku. Rezervami podle tohoto zákona se rozumí rezerva 
na rizika a ztráty, rezerva na daň z příjmů, rezerva na důchody a podobné 
závazky, rezerva na restrukturalizaci. Rezervami se dále rozumí technické 
rezervy nebo jiné rezervy podle zvláštních právních předpisů. Opravnými 
položkami se vyjadřuje přechodné snížení hodnoty majetku; odpisy majetku 
vyjadřují trvalé snížení jeho hodnoty.
(4) Účetní jednotky, které nejsou založeny nebo zřízeny za účelem podnikání, 
uplatňují ustanovení odstavců 1 až 3 v souladu s účetními metodami.“

§ 29:
(1) „Účetní jednotky inventarizací zjišťují skutečný stav veškerého majetku a zá-
vazků a ověřují, zda zjištěný skutečný stav odpovídá stavu majetku a závazků 
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15Problematika provádění inventarizací

v účetnictví a zda nejsou dány důvody pro účtování o položkách podle § 25 odst. 2. 
Inventarizaci účetní jednotky provádějí k okamžiku, ke kterému sestavují účetní 
závěrku jako řádnou nebo mimořádnou (dále jen „periodická inventarizace“) 
a pro účely podání návrhu na vyrovnání. V případech uvedených v odstavci 2 
účetní jednotky mohou provádět inventarizaci i v průběhu účetního období (dále 
jen „průběžná inventarizace“). Ustanovení o provádění inventarizací podle zvlášt-
ních právních předpisů 27) nejsou tímto dotčena.
(2) Průběžnou inventarizaci mohou účetní jednotky provádět pouze u zásob, 
u nichž účtují podle druhů nebo podle míst jejich uložení nebo hmotně odpo-
vědných osob, a dále u dlouhodobého hmotného movitého majetku, jenž vzhle-
dem k funkcí, kterou plní v účetní jednotce, je v soustavném pohybu a nemá 
stálé místo, kam náleží. Termín této inventarizace si stanoví sama účetní jed-
notka. Každý druh zásob a uvedeného hmotného majetku musí být takto in-
ventarizován alespoň jednou za účetní období.
(3) Účetní jednotky jsou povinny prokázat provedení inventarizace u veške-
rého majetku a závazků po dobu 5 let po jejím provedení.“

§ 30:
(1) „Skutečné stavy majetku a závazků účetní jednotky při inventarizaci zjiš-
ťují:

a) fyzickou inventurou u hmotného majetku, popřípadě u nehmotného ma-
jetku, nebo
b) dokladovou inventurou u závazků a pohledávek, popřípadě u ostatních 
složek majetku, u nichž nelze provést fyzickou inventuru,
a tyto stavy jsou povinny zaznamenat v inventurních soupisech.

(2) Inventurní soupisy jsou průkazné účetní záznamy, které musí obsahovat
a) skutečnosti podle odstavce 1 tak, aby bylo možno zjištěný majetek a zá-
vazky jednoznačně určit,
b) podpisový záznam osoby odpovědné za zjištění skutečnosti podle pís-
mene a) a podpisový záznam osoby odpovědné za provedení inventa-
rizace,
c) způsob zjišťování skutečných stavů,
d) ocenění majetku a závazků k okamžiku ukončení inventury i pro účely 
podle § 26 odst. 3,
e) okamžik zahájení a okamžik ukončení inventury,

27) Například § 31 nařízení vlády č. 108/1994 Sb., kterým se provádí zákoník práce, 
ve znění nařízení vlády č. 461/2000 Sb.
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(3) V případě provádění průběžné inventarizace mohou být inventurní sou-
pisy podle odstavce 2 nahrazeny průkazným účetním záznamem o provedení 
fyzické inventury a o vyúčtování inventarizačních rozdílů.
(4) Fyzickou inventuru hmotného majetku, kterou nelze provést ke konci 
rozvahového dne, lze provést v průběhu posledních čtyř měsíců účetního ob-
dobí, popřípadě v prvním měsíci následujícího účetního období. Přitom se 
musí prokázat stav hmotného majetku ke konci rozvahového dne stavy fyzické 
inventury opravenými o přírůstky a úbytky uvedeného majetku za dobu od 
ukončení fyzické inventury do konce účetního období, popřípadě za dobu od 
začátku následujícího účetního období do okamžiku ukončení fyzické inven-
tury v prvním měsíci tohoto účetního období.
(5) Inventarizačními rozdíly se rozumí rozdíly mezi skutečným stavem a sta-
vem v účetnictví, které nelze prokázat způsobem stanoveným tímto zákonem, 
kdy

a) skutečný stav je nižší než stav v účetnictví a rozdíl se označuje jako 
manko, popřípadě schodek u peněžních hotovostí a cenin,
b) skutečný stav je vyšší než stav v účetnictví a rozdíl se označuje jako 
přebytek.

(6) Inventarizační rozdíly vyúčtují účetní jednotky do účetního období, za 
které se inventarizací ověřuje stav majetku a závazků.“

1.2 Vybraná ustanovení z Českého účetního standardu pro 
podnikatele č. 007

Bod 2.2:
„Mankem nejsou technologické a technické ztráty vznikající například roz-
plachem, vyschnutím v rámci technologických úbytků ve výrobním, zásobo-
vacím a odbytovém procesu – jde o tzv. ztráty v rámci norem přirozených 
úbytků zásob.“

Bod 3.4.:
„Manka a přebytky zásob lze vzájemně vyrovnávat pouze tehdy, jedná-li se 
o manka a přebytky zásob, které vznikly ve stejném inventarizačním období 
prokazatelně neúmyslnou záměnou jednotlivých druhů, u kterých je tato zá-
měna možná vzhledem k charakteru druhů zásob, například v důsledku růz-
ných rozměrů spojovacích materiálů nebo podobného balení zásob. Převyšu-
je-li po tomto vyrovnání částka mank částku přebytků, je třeba rozdíl 
posuzovat jako výsledné manko; převyšuje-li částka přebytků částku mank, 
posuzuje se rozdíl jako výsledný přebytek (jedná se o výjimku ze zákazu vzá-
jemného zúčtování podle § 58 odst. 1 písm. c) vyhlášky).“
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17Problematika provádění inventarizací

2. Ke konstrukci účtové osnovy a účtového 
rozvrhu

2.1 Volný popis problematiky a související otázky
Ve směrné účtové osnově jsou vedle účtových tříd a jejich názvů vymezena 
pouze číselná označení jednotlivých skupin a jejich názvy. V rámci nich si 
mají účetní jednotky vytvářet účtové rozvrhy a účty. Pro potřeby této publi-
kace uvádíme ukázku možného účtového rozvrhu. S tím však souvisejí násle-
dující otázky:

1. Pokud si účetní jednotka vymezí syntetické účty v rámci jednotlivých 
účtových skupin, mohou být tyto syntetické účty označeny čtyřmístným 
číslem?

2. Lze v každé účtové skupině vymezit pouze jeden syntetický účet s tím, že 
v analytice jsou účty různých skupin nákladů, např. v rámci účtové skupi-
ny 52 účet 525 – Osobní náklady, kde se účtují mzdové náklady a sociální 
a zdravotní pojištění? Nebo jiný příklad: účet 515 – Služby, na němž se 
účtují cestovní náhrady, reprezentační náklady atd.?

3. Do jaké míry má být účtový rozvrh podrobný a do jaké míry má být roz-
pracován ve vztahu ke směrné účtové osnově?

Odpověď
Označení „syntetické“ a „analytické“ účty bylo převzato do našeho účetního 
slovníku v roce 1952, kdy byla připravena po roce 1946 druhá reforma účet-
nictví, tentokrát podle sovětského vzoru, která započala roku 1953. Je třeba 
říci, že prakticky od této doby jsou rozlišovány syntetické účty s třímístným 
číslováním od analytických účtů se čtyřmístným a vícemístným číslováním. 
Od této doby se též setkáváme i v předpisech s výrazem „syntetická evidence“ 
a „analytická evidence“. V průběhu let byly pak provedeny ještě dvě reformy 
účetnictví, poslední (čtvrtá) od roku 1993, při níž z hlediska formálního je již 
respektován v účtové osnově opět dekadický princip a třímístný číselný znak 
syntetického účtu. Tyto účtové osnovy třímístným označováním syntetických 
účtů byly též základním podkladem pro vypracování účtových rozvrhů jed-
notlivých účetních jednotek a založení účtů v hlavní knize. Novinkou, kterou 
přinesla novela ZoÚ č. 353/2001 Sb., pro podvojné účetnictví v § 14, je od 
1. 1. 2002 tzv. směrná účtová osnova, která je podřízena potřebě stano-
vení účetní závěrky. Směrná účtová osnova pro účetní jednotky podnikatel-
ského typu je podrobně stanovena ve vyhlášce č. 500/2002 Sb., která vstou-
pila v platnost od 1. 1. 2003.
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2.2 Směrná účtová osnova a účtový rozvrh
Účetní jednotky jsou povinny dodržovat při vedení účetnictví zejména směr-
né účtové osnovy, uspořádání a označování položek účetní závěrky a konso-
lidované účetní závěrky, obsahové vymezení těchto závěrek a účetní metody 
(§ 4 odst. 8 ZoÚ). Směrná účtová osnova upravená vyhláškou č. 500/2002 Sb., 
(dále jen „prováděcí vyhláška“) pro účetní jednotky podnikatelského typu, je 
dána pouze na úrovni tříd a účtových skupin. Proto vytváření syntetických 
(příp. analytických) účtů je plně v kompetenci účetní jednotky. V pravomoci 
účetní jednotky je tedy i přiřazení konkrétního syntetického (případně analy-
tického) účtu ke konkrétnímu řádku či položce výkazů účetní závěrky.

Je třeba si uvědomit, že skončila platnost účtové osnovy, která povinně sta-
novila třímístné členění syntetických účtů. Kolika místné číselné označení 
mají mít syntetické účty dnes nestanoví ani ZoÚ ani prováděcí vyhláška. 
Záleží tedy jen na účetní jednotce, jak si stanoví tuto technickou záležitost 
v účtovém rozvrhu a jakou formu, resp. úpravu účtového rozvrhu si zvolí. 
Praktické v tomto směru je např. uvádět v účtovém rozvrhu též označování 
položek rozvahy a výkazu zisku a ztráty, do nichž ústí jednotlivé účty. ZoÚ 
stanoví v § 14 odst. 2 pouze účetním jednotkám povinnost sestavit účtový 
rozvrh tak, aby v něm byly uvedeny účty potřebné k zaúčtování všech účet-
ních případů a k sestavení účetní závěrky. Mohou to být tedy vedle synte-
tických účtů i účty analytické. V tomto směru se rozeznávají dva druhy věc-
ných (syntetických) účetních zápisů:

a) syntetické (syntetická evidence) a

b) analytické (analytická evidence).

Syntetické účetní zápisy se provádějí na syntetických účtech a vyjadřují 
úhrnně stav a pohyb majetku a závazků. Účetní kniha, která obsahuje tyto 
zápisy se označuje jako hlavní kniha.

Syntetické účty se uvádějí vždy v účtovém rozvrhu. Syntetické účty v hlav-
ní knize se označují číselně a slovně. Při vedení účetnictví pomocí počítačů 
stačí jen číselné označení.

Zápisy na účtech analytických se provádějí v účetní knize analytických účtů. 
Podrobněji se jimi rozvádějí nebo doplňují zápisy syntetické (na jednotlivých 
syntetických účtech). I když to současné předpisy pro účetnictví výslovně 
nepožadují, je praxe zvyklá (z dřívější doby) uvádět na účetních dokladech 
před jejich zaúčtováním též tzv. účtovací předpis, obsahující číselné označení 
souvztažných účtů (MD a D) i číselné označení analytických účtů, určující 
vztah mezi účetními doklady a příslušnými věcnými (syntetickými) účetními 
zápisy v účetních knihách.
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Podrobněji k otázkám, týkajícím se účtového rozvrhu. Po tomto stručném 
přehledu, vztahujícím se obecně k nastíněné problematice, je možno odpově-
dět konkrétně na jednotlivé, shora uvedené, otázky takto:
a) V současné době již mohou být syntetické účty, uváděné v účtovém roz-

vrhu a vedené v hlavní knize, čtyřmístně číslovány (popř. i více). Délka 
(počet číslic) syntetického účtu není již v předpisech pro účetnictví (v ZoÚ, 
prováděcí vyhlášce ani v ČÚS) stanovena či upravena. Podstatné je, že 
tyto předpisy ani delší, resp. vícemístné číslování syntetických účtů neza-
kazují. Účetní jednotka může tedy zavést bez obav čtyřmístné číslování 
syntetických účtů. Je to v její kompetenci, vytvořit účtový rozvrh dle své-
ho uvážení, i pokud jde o rozsah (délku) označení syntetického účtu. Je 
třeba jen zvážit, aby tímto číslováním byl vytvořen únosný počet syntetic-
kých účtů, které budou otvírány v hlavní knize.

b) Pokud jde o otázku, zda je možno vytvořit v rámci každé účtové skupiny 
pouze jeden syntetický účet a ten rozvést do potřebného počtu účtů ana-
lytických, je třeba říci, že to ani současné předpisy pro účetnictví nepři-
pouštějí. Takto může v podstatě postupovat jen účetní jednotka, která vede 
účetnictví v zjednodušeném rozsahu, tzn. že může v účtovém rozvrhu 
(a v hlavní knize) uvést jako syntetické účty pouze účtové skupiny, nevy-
žaduje-li zvláštní právní předpis členění podrobnější. Účetní jednotka, 
která vede účetnictví v plném rozsahu, musí tedy postupovat podle toho, 
co je uvedeno v písmenu a).

c) Pokud jde o otázku, do jaké míry má být účtový rozvrh podrobný a do jaké 
míry má být rozpracován ve vztahu ke směrné účtové osnově, odpovídá 
na ni § 14 odst. 2 ZoÚ. Z něj vyplývá:„… účetní jednotky jsou povinny 
sestavit účtový rozvrh, v němž uvedou účty potřebné k zaúčtování všech 
účetních případů a k sestavení účetní závěrky v dané účetní jednotce.“ 
Potřebné účty k splnění této povinnosti, uložené zákonem, jsou jak účty 
syntetické, tak i účty analytické. Proto se v případě sestavení účtového 
rozvrhu jedná o vysoce náročnou analytickou práci, kterou může vykonat 
pouze pracovník s dobrou znalostí podmínek účetní jednotky. Musí brát 
v úvahu všechny požadavky, které jsou na účetnictví kladeny jak interně, 
tak i externě. Přitom je třeba též vzít na zřetel ustanovení ČÚS č. 001, 
z něhož vyplývá, že při vytváření analytických účtů bere účetní jednotka 
v úvahu následující hlediska, pokud tato nejsou již zohledněna přímo syn-
tetickými účty:
– členění podle jednotlivých druhů majetku, hmotně odpovědných osob 

a míst uložení či umístění při účtování o majetku. Odděleně se sleduje 
majetek zatížený zástavním právem nebo věcným břemenem, popřípa-
dě převedené nebo poskytnuté zajištění. U pohledávek je členění pod-
le jednotlivých dlužníků, u cenných papírů se na analytických účtech 
sledují cenné papíry v umořovacím řízení,

– členění závazků podle jednotlivých věřitelů,
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– členění podle časového hlediska u pohledávek a závazků, podle § 1 
odst. 7 ZoÚ na krátkodobé nebo dlouhodobé pohledávky a závazky,

– členění na českou a cizí měnu v případech stanovených v § 4 odst. 12 
ZoÚ,

– členění podle položek účetní závěrky (včetně požadavků na sestavení 
přílohy),

– členění pro daňové účely, tzn. pro transformaci účetního výsledku hos-
podaření před zdaněním na daňový základ vymezený zákonem o daních 
z příjmů, zejména pokud jde o výdaje na dosažení, zajištění a udržení 
příjmů a zdaňované příjmy pro potřeby daně z přidané hodnoty, spo-
třebních daní apod.,

– členění pro potřeby zúčtování s institucemi sociálního a zdravotního 
pojištění,

– členění z hlediska potřeb finančního řízení účetní jednotky,
– členění podle požadavků externích uživatelů údajů z účetnictví, zejmé-

na bank, burz, orgánů státní statistiky.
Další požadavky na analytické účty jsou uvedeny v Českých účetních standar-
dech pro podnikatele řešících účtování jednotlivých složek majetku a závazků.
Vhodné je též konstrukci účtového rozvrhu konzultovat s auditorem. Vzhle-
dem k neustále probíhajícím změnám v našem hospodářské životě je též sa-
mozřejmé, že musí být zajištěna i aktualizace účtového rozvrhu.
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Účtová osnova pro podnikatele
Účtová třída 0 – Dlouhodobý majetek
01 – Dlouhodobý nehmotný majetek
 010 – Dlouhodobý nehmotný majetek
 011 – Zřizovací výdaje
 012 – Nehmotné výsledky výzkumu a vývoje
 013 – Software
 014 – Ocenitelná práva
 015 – Goodwill
 019 – Ostatní dlouhodobý nehmotný majetek
02 – Dlouhodobý hmotný majetek odpisovaný
 021 – Stavby
 022 – Samostatné movité věci a soubory movitých věcí
 025 – Pěstitelské celky trvalých porostů
 026 – Základní stádo a tažná zvířata
 027 – Oceňovací rozdíl k nabytému majetku
 029 – Ostatní dlouhodobý hmotný majetek
03 – Dlouhodobý hmotný majetek neodpisovaný
 031 – Pozemky
 032 – Umělecká díla a sbírky
04 –  Nedokončený dlouhodobý nehmotný a hmotný majetek a pořizova-

ný dlouhodobý finanční majetek
 040 –  Nedokončený dlouhodobý nehmotný a hmotný majetek a pořizo-

vaný dlouhodobý finanční majetek
 041 – Nedokončený dlouhodobý nehmotný majetek
 042 – Nedokončený dlouhodobý hmotný majetek
 043 – Pořizovaný dlouhodobý finanční majetek
05 – Poskytnuté zálohy na dlouhodobý majetek
 050 – Poskytnuté zálohy na dlouhodobý majetek
 051 – Poskytnuté zálohy na dlouhodobý nehmotný majetek
 052 – Poskytnuté zálohy na dlouhodobý hmotný majetek
 053 – Poskytnuté zálohy na dlouhodobý finanční majetek
06 – Dlouhodobý finanční majetek
 061 – Podíly v ovládaných a řízených osobách
 062 – Podíly v účetních jednotkách pod podstatným vlivem
 063 – Realizovatelné cenné papíry a vklady
 065 – Dlužné cenné papíry držené do splatnosti
 066 –  Půjčky a úvěry ovládaným a řízeným osobám a účetním jednotkám 

pod podstatným vlivem
 067 – Ostatní půjčky
 069 – Ostatní dlouhodobý finanční majetek
07 – Oprávky k dlouhodobému nehmotnému majetku
 070 – Oprávky k dlouhodobému nehmotnému majetku
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 071 – Oprávky ke zřizovacím výdajům
 072 – Oprávky k nehmotným výsledkům výzkumu a vývoje
 073 – Oprávky k softwaru
 074 – Oprávky k ocenitelným právům
 075 – Oprávky ke goodwilu
 079 – Oprávky k ostatnímu dlouhodobému nehmotnému majetku
08 – Oprávky k dlouhodobému hmotnému majetku
 081 – Oprávky ke stavbám
 082 –  Oprávky k samostatným movitým věcem a souborům movitých 

věcí
 085 – Oprávky k pěstitelským celkům a trvalým porostům
 086 – Oprávky k základnímu stádu a tažným zvířatům
 089 – Oprávky k ostatnímu dlouhodobému hmotnému majetku
09 – Opravné položky k dlouhodobému majetku
 091 – Opravná položka k dlouhodobému nehmotnému majetku
 092 – Opravná položka k dlouhodobému hmotnému majetku
 093 –  Opravná položka k dlouhodobému nedokončenému nehmotnému 

majetku
 094 –   Opravná položka k dlouhodobému nedokončenému hmotnému 

majetku
 095 – Opravná položka k poskytnutým zálohám
 096 – Opravná položka k dlouhodobému finančnímu majetku
 097 – Opravná položka k nabytému majetku
 098 – Oprávky k opravné položce k nabytému majetku

Účtová třída 1 – Zásoby
11 – Materiál
 111 – Pořízení materiálu
 112 – Materiál na skladě
 119 – Materiál na cestě
12 – Zásoby vlastní výroby
 121 – Nedokončená výroba
 122 – Polotovary vlastní výroby
 123 – Výrobky
 124 – Zvířata
13 – Zboží
 131 – Pořízení zboží
 132 – Zboží na skladě a v prodejnách
 139 – Zboží na cestě
15 – Poskytnuté zálohy na zásoby
 151 – Poskytnuté zálohy na zásoby
19 – Opravné položky k zásobám
 191 – Opravná položka k materiálu
 192 – Opravná položka k nedokončené výrobě
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 193 – Opravná položka k polotovarům vlastní výroby
 194 – Opravná položka k výrobkům
 195 – Opravná položka ke zvířatům
 196 – Opravná položka ke zboží
Účtová třída 2 – Krátkodobý finanční majetek a krátkodobé bankovní úvěry
21 – Peníze
 210 – Peníze
 211 – Pokladna
 213 – Ceniny
22 – Účty v bankách
 221 – Bankovní účty
23 – Krátkodobé bankovní úvěry
 231 – Krátkodobé bankovní úvěry
 232 – Eskontní úvěry
24 – Krátkodobé finanční výpomoci
 241 – Emitované krátkodobé dluhopisy
 249 – Ostatní krátkodobé finanční výpomoci
25 –  Krátkodobé cenné papíry a podíly a pořizovaný krátkodobý finanč-

ní majetek
 251 – Majetkové cenné papíry k obchodování
 252 – Vlastní akcie a vlastní obchodní podíly
 253 – Dlužné cenné papíry k obchodování
 255 – Vlastní dluhopisy
 256 –  Dlužné cenné papíry se splatností do jednoho roku držené do 

splatnosti, směnky určené k inkasu
 257 – Ostatní realizovatelné cenné papíry
 259 – Pořizování krátkodobého finančního majetku
26 – Převody mezi finančními účty
 261 – Peníze na cestě
29 – Opravné položky ke krátkodobému finančnímu majetku
 291 – Opravná položka ke krátkodobému finančnímu majetku
Účtová třída 3 – Zúčtovací vztahy
31 – Pohledávky
 311 – Odběratelé
 313 – Pohledávky za eskontované cenné papíry
 314 – Poskytnuté provozní zálohy
 315 – Ostatní pohledávky
32 – Závazky
 321 – Dodavatelé
 322 – Směnky k úhradě
 324 – Přijaté zálohy
 325 – Ostatní závazky
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33 – Zúčtování se zaměstnanci a institucemi
 331 – Zaměstnanci
 333 – Ostatní závazky vůči zaměstnancům
 335 – Pohledávky za zaměstnanci
 336 –  Zúčtování s institucemi sociálního zabezpečení a zdravotního po-

jištění
34 – Zúčtování daní a dotací
 341 – Daň z příjmů
 342 – Ostatní přímé daně
 343 – Daň z přidané hodnoty
 345 – Ostatní daně a poplatky
 346 – Dotace ze státního rozpočtu
 347 – Ostatní dotace
35 – Pohledávky za společníky, za účastníky sdružení a za členy družstva
 351 –  Pohledávky za ovládanými a řízenými osobami a účetními jed-

notkami pod podstatným vlivem
 353 – Pohledávky za upsaný základní kapitál
 354 – Pohledávky za společníky při úhradě ztráty
 355 – Ostatní pohledávky za společníky
 358 – Pohledávky za účastníky sdružení
36 – Závazky ke společníkům, k účastníkům sdružení a ke členům družstva
 361 –  Závazky k ovládaným a řízeným a osobám a účetním jednotkám 

pod podstatným vlivem
 364 – Závazky ke společníkům při rozdělování zisku
 365 – Ostatní závazky ke společníkům
 366 – Závazky ke společníkům a členům družstva ze závislé činnosti
 367 – Závazky z upsaných nesplacených cenných papírů a vkladů
 368 – Závazky k účastníkům sdružení
37 – Jiné pohledávky a závazky
 371 – Pohledávky z prodeje podniku
 372 – Závazky z koupě podniku
 373 – Pohledávky a závazky z pevných termínových operací
 374 – Pohledávky z pronájmu
 375 – Pohledávky z emitovaných dluhopisů
 376 – Nakoupené opce
 377 – Prodané opce
 378 – Jiné pohledávky
 379 – Jiné závazky
38 – Přechodné účty aktiv a pasiv
 381 – Náklady příštích období
 382 – Komplexní náklady příštích období
 383 – Výdaje příštích období
 384 – Výnosy příštích období
 385 – Příjmy příštích období
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 388 – Dohadné účty aktivní
 389 – Dohadné účty pasivní
39 – Opravné položky k zúčtovacím vztahům a vnitřní zúčtování
 391 – Opravná položka k pohledávkám
 395 – Vnitřní zúčtování
 398 – Spojovací účet při sdružení
Účtová třída 4 – Kapitálové účty a dlouhodobé závazky
41 – Základní kapitál a kapitálové fondy
 411 – Základní kapitál
 412 – Emisní ážio
 413 – Ostatní kapitálové fondy
 414 – Oceňovací rozdíly z přecenění majetku a závazků
 418 – Oceňovací rozdíly z přecenění při přeměnách
 419 – Změny základního kapitálu
42 –  Rezervní fondy, nedělitelný fond a ostatní fondy ze zisku a převede-

né výsledky hospodaření
 421 – Zákonný rezervní fond
 422 – Nedělitelný fond
 423 – Statutární fondy
 427 – Ostatní fondy
 428 – Nerozdělený zisk minulých let
 429 – Neuhrazená ztráta minulých let
43 – Výsledek hospodaření
 431 – Výsledek hospodaření ve schvalovacím řízení
45 – Rezervy
 451 – Rezervy zákonné
 459 – Ostatní rezervy
46 – Bankovní úvěry
 461 – Bankovní úvěry
47 – Dlouhodobé závazky
 471 – Dlouhodobé závazky k podnikům ve skupině
 473 – Vydané dluhopisy
 474 – Závazky z pronájmu
 475 – Dlouhodobé přijaté zálohy
 478 – Dlouhodobé směnky k úhradě
 479 – Ostatní dlouhodobé závazky
48 – Odložený daňový závazek a pohledávka
 481 – Odložený daňový závazek a pohledávka
49 – Individuální podnikatel
 491 – Účet individuálního podnikatele
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Účtová třída 5 – Náklady
50 – Spotřebované nákupy
 500 – Spotřebované nákupy
 501 – Spotřeba materiálu
 502 – Spotřeba energie
 503 – Spotřeba ostatních neskladovatelných dodávek
 504 – Prodané zboží
51 – Služby
 510 – Služby
 511 – Opravy a udržování
 512 – Cestovné
 513 – Náklady na reprezentaci
 518 – Ostatní služby
52 – Osobní náklady
 520 – Osobní náklady
 521 – Mzdové náklady
 522 – Příjmy společníků a členů družstva ze závislé činnosti
 523 – Odměny členům orgánů společnosti a družstva
 524 – Zákonné sociální pojištění
 525 – Ostatní sociální pojištění
 526 – Sociální náklady individuálního podnikatele
 527 – Zákonné sociální náklady
 528 – Ostatní sociální náklady
53 – Daně a poplatky
 530 – Daně a poplatky
 531 – Daň silniční
 532 – Daň z nemovitostí
 538 – Ostatní daně a poplatky
54 – Jiné provozní náklady
 540 – Jiné provozní náklady
 541 –  Zůstatková cena prodaného dlouhodobého nehmotného a hmot-

ného majetku
 542 – Prodaný materiál
 543 – Dary
 544 – Smluvní pokuty a úroky z prodlení
 545 – Ostatní pokuty a penále
 546 – Odpis pohledávky
 548 – Ostatní provozní náklady
 549 – Manka a škody
55 – Odpisy, rezervy a opravné položky provozních nákladů
 551 – Odpisy dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku
 552 – Změna stavu zákonných rezerv
 554 – Změna stavu ostatních rezerv
 555 – Změna stavu komplexních nákladů příštích období
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 557 –  Zúčtování oprávky k opravné položce k nabytému majetku a ke 
goodwillu

 558 – Změna stavu zákonných opravných položek
 559 – Změna stavu opravných položek
56 – Finanční náklady
 560 – Finanční náklady
 561 – Prodané cenné papíry a podíly
 562 – Úroky
 563 – Kurzové ztráty
 564 – Náklady z přecenění majetkových cenných papírů
 566 – Náklady z finančního majetku
 567 – Náklady z derivátových operací
 568 – Ostatní finanční náklady
 569 – Manka a škody na finančním majetku
57 – Rezervy a opravné položky finančních nákladů
 574 – Změna stavu rezerv
 579 – Změna stavu opravných položek
58 – Mimořádné náklady
 580 – Mimořádné náklady
 581 – Náklady na změnu metody
 582 – Škody
 584 – Změna stavu rezerv
 588 – Ostatní mimořádné náklady
 589 – Změna stavu opravných položek
59 – Daně z příjmů, převodové účty a rezerva na daň z příjmů
 591 – Daň z příjmů z běžné činnosti – splatná
 592 – Daň z příjmů z běžné činnosti – odložená
 593 – Daň z příjmů z mimořádné činnosti – splatná
 594 – Daň z příjmů z mimořádné činnosti – odložená
 595 – Dodatečné odvody daně z příjmů
 596 – Převod podílu na výsledku hospodaření společníkům
 597 – Převod provozních nákladů
 598 – Převod finančních nákladů
Účtová třída 6 – Výnosy
60 – Tržby za vlastní výkony a zboží
 600 – Tržby za vlastní výkony a zboží
 601 – Tržby za vlastní výrobky
 602 – Tržby z prodeje služeb
 604 – Tržby za zboží
61 – Změny stavu vnitropodnikových zásob
 610 – Změny stavu vnitropodnikových zásob
 611 – Změna stavu nedokončené výroby
 612 – Změna stavu polotovarů
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28 Inventarizace v praxi – otázky a odpovědi

 613 – Změna stavu výrobků
 614 – Změna stavu zvířat
62 – Aktivace
 620 – Aktivace
 621 – Aktivace materiálu a zboží
 622 – Aktivace vnitropodnikových služeb
 623 – Aktivace dlouhodobého nehmotného majetku
 624 – Aktivace dlouhodobého hmotného majetku
64 – Jiné provozní výnosy
 640 – Jiné provozní výnosy
 641 – Tržby z prodeje dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku
 642 – Tržby z prodeje materiálu
 644 – Smluvní pokuty a úroky z prodlení
 646 – Výnosy z odepsaných pohledávek
 648 – Ostatní provozní výnosy
66 – Finanční výnosy
 660 – Finanční výnosy
 661 – Tržby z prodeje cenných papírů a podílů
 662 – Úroky
 663 – Kurzové zisky
 664 – Výnosy z přecenění majetkových cenných papírů
 665 – Výnosy z dlouhodobého finančního majetku
 666 – Výnosy z krátkodobého finančního majetku
 667 – Výnosy z derivátových operací
 668 – Ostatní finanční výnosy
68 – Mimořádné výnosy
 680 – Mimořádné výnosy
 681 – Výnosy ze změny metody
 688 – Ostatní mimořádné výnosy
69 – Převodové účty
 697 – Převod provozních výnosů
 698 – Převod finančních výnosů
Účtová třída 7 – Závěrkové a podrozvahové účty
70 – Účty rozvažné
 701 – Počáteční účet rozvažný
 702 – Konečný účet rozvažný
71 – Účet zisku a ztráty
 710 – Účet zisku a ztráty
75 až 79 – Podrozvahové účty
Účtová třída 8 a 9 – Vnitropodnikové účetnictví
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3. Několik poznámek k personálnímu zajištění 
inventarizace

Inventarizace majetku a závazků představují v mnohých účetních jednotkách 
(zejména ve středních a velkých podnicích) rozsáhlou a přitom specifickou 
činnost zaměstnávající velmi mnoho pracovníků v různé míře intenzity, 
z nichž některé dokonce po značnou část roku. Inventarizace majetku a zá-
vazků jsou náročné na přípravu a provedení, zejména pak na jejich organi-
zaci, neboť se jich zúčastňují desítky a stovky pracovníků na nejrůznějších 
pracovištích podniků, závodů a provozoven (hospodářských střediscích). 
Jde tady o záležitost ne právě levnou, která výrazně zasahuje do rytmu 
pracovní činnosti zaměstnanců,výrobního programu či jiné hospodářské 
činnosti podniku. V tomto směru jde tedy o to, zorganizovat provádění in-
ventarizací tak, aby nedošlo či vůbec nedocházelo k nežádoucímu narušení 
či ohrožení řádného chodu zásobovací, provozní či výrobní a odbytové 
(obchodní) činnosti, jakož i činnosti administrativní, a to jak podniku, tak 
i jeho pracovišť.

3.1 Kdo může inventarizaci provádět
Vzhledem k tomu, že zákon o účetnictví (dále jen „ZoÚ“) upravuje povinnos-
ti účetních jednotek, mezi nimiž jsou jak účetní jednotky velkého rozsahu 
(podniky, doly, elektrárny, velké obchodní domy, banky, pojišťovny apod.) 
s mnoha závody, pobočkami i značnými počty zaměstnanců, tak i účetní jed-
notky reprezentované u drobných podnikatelů (osob samostatně výdělečně 
činných – OSVČ) často jen jedinou osobou, kterou je sám majitel živnosti – 
podnikatel, je pochopitelné, že může stanovit jen minimum povinností a po-
žadavků na osoby, provádějící inventarizaci (či inventarizace) a zdůraznit 
především jen odpovědnost za inventarizace. V tomto směru je proto důleži-
té ustanovení § 30 odst. 1 ZoÚ, v němž je stanoveno, že zjištěné skutečné 
stavy majetku a závazků, zaznamenané v inventurních soupisech, musí být 
podepsány osobou odpovědnou za provedení inventarizace. V tomto ustano-
vení je tedy dán současně i zákonný požadavek na počet osob, který musí 
inventarizaci bezpodmínečně zajistit.
Je tedy zřejmé, že inventarizaci může provádět či zabezpečit i jen jediná oso-
ba, bez ohledu na její vztah k inventarizovanému majetku a závazkům, tzn. 
že touto osobou může být např. sám podnikatel, společník, hmotně odpověd-
ná či odpovědná osoba nebo jiná osoba v zaměstnaneckém poměru. Může to 
být i osoba mimo zaměstnanecký poměr, pokud účetní jednotka (ve smyslu 
§ 5 ZoÚ) pověří vedením svého účetnictví a současně i provedením např. 
dokladové inventury jinou právnickou nebo fyzickou osobu. Z tohoto ustano-
vení je též zřejmé, že nejsou kladeny žádné požadavky na kvalifikaci osoby, 
odpovědné za inventarizaci. Ustanovení § 30 odst. 1 ZoÚ je nesporně výhod-
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