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®
Predmluva

Publikace vznikla z fady otazek, které autor obdrzel na riznych prednaskach
o inventarizacich, v ramci seminaii o inventarizacich majetku a zavazki,
1 podnikovych Skoleni ucetnich jednotek. Nékteré z otazek tesil i jako auditor
aucetni poradce. Otazky jsou psany tak, jak je formulovali tdzajici (i€astnici
Skoleni); odpovédi na jednotlivé otdzky odpovidaji soucasné platnym pravnim
predpisiim pro ucetnictvi.

Problematika se tyka ptimo i nepfimo inventarizaci majetku a zavazk a je ji
vénovano 130 otazek a odpovedi. V feSeni dané problematiky je ziejmé, Ze
je stale jesté v oblasti inventarizaci majetku a zavazka dost problému, které
je zadouci v tcetnich jednotkach fesit.

Kniha, na zéklad¢ otazek a odpovédi z praxe, prispiva k poctivému a pecli-
vému provadéni inventarizaci majetku a zavazkd tak, jak je to nejen pozado-
vano v ramci predpisi pro ucetnictvi, ale 1 ve vlastnim zajmu kazdé ucetni
jednotky, které jde o ochranu vlastniho majetku.

Predkladana publikace napomuize vSem ti¢etnim jednotkam, které se inventa-
rizaci majetku a zdvazkd zabyvaji v praxi. Autor uvitd a bude vdécny za kaz-
dou konstruktivni pfipominku, tykajici se provadéni inventarizaci majetku
a z&vazkl.

autor
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doval Fakultu hospodaiskych véd CVUT. Vedle kratsi praxe v Gétarnach né-
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I. Problematika provadéni inventarizaci

1. Prehled Ucetnich predpist pro vedeni
ucetnictvi a provadéni inventarizaci

Neustalé zmény v obecné platnych ucetnich piedpisech zejména v poslednich
letech navozuji opravnénou otazku, co jesté v ucetnictvi pro podnikatele pla-
ti a co jiz ne. To se tyka i provadéni inventarizaci. Zaénéme proto jejich pie-
hledem.

Pro ucetni jednotky, které maji za Gcetni obdobi kalendaini rok, plati od
1. 6. 2006 tyto ucetni predpisy:

I. Zakon ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, jak vyplyva ze zmén provedenych
zakony €. 117/1994 Sb., €. 227/1997 Sb., €. 492/2000 Sb., ¢. 353/2001 Sb.,
(4plné znéni ¢. 56/2002 Sb.) €. 575/2002 Sb., €. 437/2003 Sb., (Gplné zné-
ni ¢. 31/2004 Sb.), ¢. 257/2004 Sb., ¢. 669/2004 Sb., ¢. 179/2005 Sb.,
¢. 495/2005 Sb., ¢. 81/2006 Sb., &. 57/2006 Sb., ¢. 230/2006 Sb. a &. 264/
/2006 Sb.*

II. Vyhlaska ¢. 500/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni za-
kona ¢. 563/1991 Sbh., o tcetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisi, pro
ucetni jednotky, které jsou podnikateli uctujicimi v soustavé podvoj-
ného ucetnictvi, jak vyplyva ze zmén provedenych vyhlaskou
¢. 472/2003 Sb. a vyhlaskou ¢. 397/2005 Sb.

Touto vyhlaskou — kromé jinych — plni téz Ministerstvo financi svou po-
vinnost upravit ustanoveni § 4 odst. 2, § 7 odst. 6, § 14 odst. I, § 18 odst. 4,
§ 22 odst. 3, § 23 odst. 2 a 6, § 24 odst. 3, § 27 odst. 4 a § 28 odst. 1 za-
kona provadécim piedpisem.

111. Ceské tietni standardy pro uetni jednotky, které tétuji podle vyhlas-
ky ¢€.500/2002 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisi (dale jen ,,Ceské ucet-
ni standardy pro podnikatele*).

Ministerstvo financi vydalo s G&innosti od 1. 1. 2004 Ceské ugetni stan-
dardy pro ucetni jednotky, které uctuji podle vyhlasky ¢. 500/2002 Sb., ve
znéni pozdéjsich predpisti. Standardy jsou oznaceny cisly 001 az 023.
Vydéni Ceskych uéetnich standardi je v souladu s ustanovenim § 36 odst. 1
zakona €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozdé€jsich predpist (viz FZ
¢. 11-12/1/2003, kde je uveden text v plném rozsahu).

*  Redakéni pozn.: zakon €. 264/2006 Sb. nabyva tc¢innosti 1. 1. 2007
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1.1 Ustanoveni téetnich predpist ze ZoU ve vztahu
k inventarizacim

§ 6 odst. 3:

., Ucetni jednotky jsou povinny inventarizovat majetek a zdvazky podle § 29
a30.”

§ 8 odst. 4:

., Ucetnictvi iicetni jednotky je pritkazné, jestlize viechny iicetni zdznamy
tohoto ucetnictvi jsou pritkazné (§ 33a) a ucetni jednotka provedia inventari-
zaci. *

§ 25 odst. 2:

., Ucetni jednotky pri oceriovani ke konci rozvahového dne zahrnuji jen zisky,
které byly dosazeny, a berou v uivahu v§echna predvidatelnad rizika a mozné
ztraty, které se tykaji majetku a zavazki a jsou jim znamy do okamZiku sesta-
veni ucetni zaveérky, jakoz i vSechna snizeni hodnoty bez ohledu na to, zda je
vysledkem hospodareni uicetniho obdobi zisk nebo ztrdta. *

§ 26:

(1) ,,Pokud se pri inventarizaci zdsob zjisti, Ze jejich prodejni cena sniZend
o ndklady spojené s prodejem je nizsi, nez cena pouzitd pro jejich ocenéni
v ucetnictvi, zasoby se oceni v ucetnictvi a v ucetni zavérce touto nizsi ce-
nou.

(2) Pokud se pri inventarizaci zjisti, Ze hodnota zavazkii je vyssi, popripade
nizsi nez jejich vyse v ucetnictvi, uvedou se zavazky v ucetnictvi a v ucetni
zaverce v tomto zjisténém ocenéni.

(3) Ustanoveni o oceniovani podle § 25 odst. 2 vyjadiuji rezervy, opravné
polozky a odpisy majetku. Rezervami podle tohoto zdkona se rozumi rezerva
na rizika a ztraty, rezerva na dan z prijmii, rezerva na dichody a podobné
zdvazky, rezerva na restrukturalizaci. Rezervami se ddle rozumi technické
rezervy nebo jiné rezervy podle zviastnich pravnich predpisi. Opravnymi
polozkami se vyjadiuje prechodné snizeni hodnoty majetku; odpisy majetku
vyjadiuji trvalé sniZeni jeho hodnoty.

(4) Ucetni jednotky, které nejsou zalozeny nebo ziizeny za ticelem podnikdni,
uplatiuji ustanoveni odstavcii 1 az 3 v souladu s vicetnimi metodami. **

§ 29:
(1) ,, Ucetni jednotky inventarizaci zjistuji skutecny stav veskerého majetku a zd-
vazkit a ovéruji, zda zjistény skutecny stav odpovida stavu majetku a zavazkii
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vucetnictvi a zda nejsou dany ditvody pro uctovani o polozkdch podle § 25 odist. 2.
Inventarizaci ucetni jednotky provadeji k okamziku, ke kterému sestavuji ucetni
zaverku jako Fddnou nebo mimorddnou (ddle jen ,,periodicka inventarizace )
a pro ucely podani navrhu na vyrovnani. V pripadech uvedenych v odstavci 2
ucetni jednotky mohou provadet inventarizaci i v priibéhu uicetniho obdobi (ddle
Jen,,pribéznd inventarizace ). Ustanoveni o provadeni inventarizaci podle zvidst-
nich prdavnich predpisii *” nejsou timto dotcena.

(2) Prabéznou inventarizaci mohou ucetni jednotky provadeét pouze u zdsob,
u nichz uctuji podle druhit nebo podle mist jejich uloZeni nebo hmotné odpo-
védnych osob, a dale u dlouhodobého hmotného moviteho majetku, jenz vzhle-
dem k funkci, kterou plni v ucetni jednotce, je v soustavném pohybu a nemd
stalé misto, kam ndlezi. Termin této inventarizace si stanovi sama ucetni jed-
notka. Kazdy druh zasob a uvedeného hmotného majetku musi byt takto in-
ventarizovan alespon jednou za ticetni obdobi.

(3) Ucetni Jednotky jsou povinny prokdzat provedeni inventarizace u veske-
rého majetku a zdavazkii po dobu 5 let po jejim provedeni. *

§ 30:
(1) ,,Skutecné stavy majetku a zavazki ucetni jednotky pri inventarizaci zjis-
tuji:
a) fyzickou inventurou u hmotného majetku, popvipade u nehmotného ma-
Jetku, nebo

b) dokladovou inventurou u zavazkii a pohledavek, popripade u ostatnich
sloZzek majetku, u nichz nelze provést fyzickou inventuru,

a tyto stavy jsou povinny zaznamenat v inventurnich soupisech.
(2) Inventurni soupisy jsou pritkazné ucetni zaznamy, které musi obsahovat

a) skutecnosti podle odstavce 1 tak, aby bylo mozno zjistény majetek a zad-
vazky jednoznacné urcit,

b) podpisovy zaznam osoby odpovédné za zjisténi skutecnosti podle pis-
mene a) a podpisovy zdznam osoby odpovédné za provedeni inventa-
rizace,

¢) zpusob zjistovani skutecnych stavii,

d) ocenéni majetku a zavazkii k okamzZiku ukonceni inventury i pro ucely

podle § 26 odst. 3,

e) okamzik zahdjeni a okamZik ukonceni inventury,

2D Naptiklad § 31 nafizeni vlady ¢. 108/1994 Sb., kterym se provadi zakonik prace,
ve znéni nafizeni vlady ¢. 461/2000 Sb.
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(3) 'V pripadé provadeéni priibézné inventarizace mohou byt inventurni sou-
pisy podle odstavce 2 nahrazeny pritkaznym uicetnim zdaznamem o provedeni
fyzické inventury a o vyuctovani inventarizacnich rozdilii.

(4) Fyzickou inventuru hmotného majetku, kterou nelze provést ke konci
rozvahového dne, lze provést v pritbéhu poslednich ctyi mésicii ucetniho ob-
dobi, popripadeé v prvnim mésici nasledujiciho ucetniho obdobi. Pritom se
musi prokdzat stav hmotného majetku ke konci rozvahového dne stavy fyzické
inventury opravenymi o prirustky a ubytky uvedeného majetku za dobu od
ukonceni fyzické inventury do konce icetniho obdobi, popripadeé za dobu od
zacdtku nasledujiciho ucetniho obdobi do okamziku ukonceni fyzické inven-
tury v prvnim mésici tohoto ucetniho obdobi.

(5) Inventarizacnimi rozdily se rozumi rozdily mezi skutecnym stavem a sta-
vem v ucetnictvi, které nelze prokdzat zpusobem stanovenym timto zdkonem,

kdy

a) skutecny stav je nizsi nez stav v ucetnictvi a rozdil se oznacuje jako
manko, popripadé schodek u penéznich hotovosti a cenin,

b) skutecny stav je vys$si nez stav v ucetnictvi a rozdil se oznacuje jako
prebytek.

(6) Inventarizacni rozdily vyuctuji ucetni jednotky do ucetniho obdobi, za
které se inventarizaci ovéruje stav majetku a zavazkii. *

1.2 Vybrana ustanoveni z Ceského uéetniho standardu pro
podnikatele ¢. 007

Bod 2.2:

,,» Mankem nejsou technologické a technické ztraty vznikajici napriklad roz-
plachem, vyschnutim v ramci technologickych ubytkii ve vyrobnim, zdsobo-
vacim a odbytovém procesu — jde o tzv. ztraty v ramci norem prirozenych
ubytkii zasob.

Bod 3.4.:

,» Manka a prebytky zdasob lze vzdjemné vyrovnavat pouze tehdy, jedna-li se
o manka a prebytky zdsob, které vznikly ve stejném inventarizacnim obdobi
prokazatelné neumyslnou zamenou jednotlivych druhii, u kterych je tato za-
ména moznd vzhledem k charakteru druhii zdasob, napriklad v disledku riiz-
nych rozmériu spojovacich materidlii nebo podobného baleni zdsob. Prevysu-
je-li po tomto vyrovnani cdastka mank cdstku prebytki, je treba rozdil
posuzovat jako vysledné manko, prevysuje-li cdstka prebytkii Castku mank,
posuzuje se rozdil jako vysledny prebytek (jednd se o vyjimku ze zdkazu vza-
jemného zuctovani podle § 58 odst. I pism. c) vyhlasky).
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2. Ke konstrukci uétové osnovy a uctového
rozvrhu

2.1 Volny popis problematiky a souvisejici otazky

Ve smémé uctoveé osnove jsou vedle uctovych tiid a jejich ndzvii vymezena

pouze Ciselna oznaceni jednotlivych skupin a jejich ndzvy. V ramci nich si

maji Gcetni jednotky vytvaret ictové rozvrhy a ucty. Pro potieby této publi-

kace uvadime ukazku mozného uctového rozvrhu. S tim vSak souviseji nasle-

dujici otazky:

1. Pokud si ucetni jednotka vymezi syntetické Gcty v ramci jednotlivych
uctovych skupin, mohou byt tyto syntetické ucty oznaceny Ctyfmistnym
Cislem?

2. Lze v kazdé uctové skupin€ vymezit pouze jeden synteticky ucet s tim, Ze
v analytice jsou ucty riznych skupin nakladi, napt. v rdmei uctové skupi-
ny 52 ucet 525 — Osobni naklady, kde se uctuji mzdové naklady a socilni
a zdravotni pojisténi? Nebo jiny priklad: ucet 515 — Sluzby, na némz se
uctuji cestovni nahrady, reprezentacni naklady atd.?

3. Do jaké miry ma byt uctovy rozvrh podrobny a do jaké miry ma byt roz-
pracovan ve vztahu ke smérné uctové osnove?

Odpovéd

Oznaceni ,,syntetické™ a ,,analytické™ ucty bylo pfevzato do naseho ucetniho
slovniku v roce 1952, kdy byla ptipravena po roce 1946 druha reforma ucet-
nictvi, tentokrat podle sovétského vzoru, ktera zapocala roku 1953. Je tieba
tici, ze prakticky od této doby jsou rozliSovany syntetické €ty s tiimistnym
¢islovanim od analytickych uctll se Etyfmistnym a vicemistnym ¢islovanim.
Od této doby se téz setkdvame i v predpisech s vyrazem ,,syntetickd evidence*
a ,,analyticka evidence®. V prubéhu let byly pak provedeny jesté dvé reformy
ucetnictvi, posledni (¢tvrta) od roku 1993, pfi niz z hlediska formalniho je jiz
respektovan v uctové osnoveé opét dekadicky princip a tfimistny ¢iselny znak
syntetického uctu. Tyto Gctové osnovy tfimistnym ozna¢ovanim syntetickych
uctl byly téz zakladnim podkladem pro vypracovani uétovych rozvrhi jed-
notlivych tcetnich jednotek a zalozeni G¢th v hlavni knize. Novinkou, kterou
ptinesla novela ZoU &. 353/2001 Sb., pro podvojné uéetnictvi v § 14, je od
1. 1. 2002 tzv. smérna ctova osnova, ktera je podrizena potiebé stano-
veni u€etni zavérky. Smérnd uctova osnova pro ucetni jednotky podnikatel-
ského typu je podrobné stanovena ve vyhlasce ¢. 500/2002 Sb., ktera vstou-
pila v platnost od 1. 1. 2003.
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2.2 Smérna uctova osnova a uctovy rozvrh

Ucetni jednotky jsou povinny dodrZovat pii vedeni uéetnictvi zejména smér-
né uctové osnovy, usporadani a oznacovani polozek ucetni zavérky a konso-
lidované ucetni zaverky, obsahové vymezeni téchto zavérek a ucetni metody
(§ 4 odst. 8 ZoU). Smérna Giétova osnova upravena vyhlaskou &. 500/2002 Sb.,
(dale jen ,,provadéci vyhlaska“) pro ucetni jednotky podnikatelského typu, je
dana pouze na trovni tfid a uc¢tovych skupin. Proto vytvafeni syntetickych
(ptip. analytickych) uétl je plné v kompetenci ucetni jednotky. V pravomoci
ucetni jednotky je tedy i pfifazeni konkrétniho syntetického (ptipadné analy-
tického) uctu ke konkrétnimu #adku ¢i poloZce vykazii ucetni zavérky.

Je tfeba si uvédomit, ze skoncila platnost i¢tové osnovy, kterd povinné sta-
novila tfimistné ¢lenéni syntetickych Gcéti. Kolika mistné ¢iselné oznaceni
maji mit syntetické uéty dnes nestanovi ani ZoU ani provadéci vyhlaska.
Zalezi tedy jen na ucetni jednotce, jak si stanovi tuto technickou zalezitost
v uctovém rozvrhu a jakou formu, resp. Gpravu uctového rozvrhu si zvoli.
Praktické v tomto sméru je napt. uvadét v uctovém rozvrhu téz oznacovani
polozek rozvahy a vykazu zisku a ztraty, do nichz tsti jednotlivé uéty. ZoU
stanovi v § 14 odst. 2 pouze ucetnim jednotkdm povinnost sestavit uctovy
rozvrh tak, aby v ném byly uvedeny uéty potiebné k zatictovani viech ucet-
nich pFipadi a k sestaveni Gcetni zavérky. Mohou to byt tedy vedle synte-
tickych uctd i ucty analytické. V tomto sméru se rozeznavaji dva druhy véc-
nych (syntetickych) ucetnich zapist:

a) syntetické (synteticka evidence) a
b) analytické (analyticka evidence).

Syntetické ucetni zapisy se provadéji na syntetickych uctech a vyjadiuji
uhrnné stav a pohyb majetku a zavazkii. Ucetni kniha, kterd obsahuje tyto
zapisy se oznacuje jako hlavni kniha.

Syntetické ucty se uvadeji vzdy v actovém rozvrhu. Syntetické ucty v hlav-
ni knize se oznacuji ¢iseln¢ a slovné. Pfi vedeni u€etnictvi pomoci pocitact
staci jen Ciselné oznaceni.

Zapisy na uctech analytickych se provadéji v ucetni knize analytickych uéti.
Podrobnéji se jimi rozvadéji nebo doplituji zapisy syntetické (na jednotlivych
syntetickych uctech). I kdyz to soucasné predpisy pro ucetnictvi vyslovné
pred jejich zauctovanim téZ tzv. uctovaci predpis, obsahujici ¢iselné oznaceni
souvztaznych ucti (MD a D) i ¢iselné oznaceni analytickych uctd, urcujici
vztah mezi u€etnimi doklady a pfislusnymi vécnymi (syntetickymi) ucetnimi
zapisy v ucetnich knihéach.
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Podrobnéji k otazkam, tykajicim se uctového rozvrhu. Po tomto stru¢ném
prehledu, vztahujicim se obecné k nastinéné problematice, je mozno odpove-
dét konkrétné na jednotlivé, shora uvedené, otazky takto:

a)

b)

V soucasné dob¢ jiz mohou byt syntetické ucty, uvadéné v uctovém roz-
vrhu a vedené v hlavni knize, ctyrmlstne Cislovany (popf. i vice). Délka
(pocet Cislic) syntetického GCtu neni jiz v predplsech pro Géetnictvi (v ZoU,
provadéci vyhlasce ani v CUS) stanovena ¢i upravena. Podstatné je, Ze
tyto pfedpisy ani delsi, resp. vicemistné Cislovani syntetickych ucti neza-
kazuji. Ucetni jednotka miize tedy zavést bez obav Ctyfmistné Cislovani
syntetickych ucti. Je to v jeji kompetenci, vytvofit ictovy rozvrh dle své-
ho uvézeni, i pokud jde o rozsah (délku) oznaceni syntetického uctu. Je
tfeba jen zvazit, aby timto ¢islovanim byl vytvofen tinosny pocet syntetic-
kych G¢th, které budou otvirany v hlavni knize.

Pokud jde o otazku, zda je mozZno vytvofit v ramci kazdé actové skupiny

pouze jeden synteticky ucet a ten rozvést do potiebného poctu uctl ana-

lytickych, je tieba fici, Ze to ani soucasné piedpisy pro ucetnictvi nepii-
poustgji. Takto miize v podstaté postupovat jen Gcetni jednotka, ktera vede
ucetnictvi v zjednoduseném rozsahu, tzn. ze miize v iétovém rozvrhu

(a v hlavni knize) uvést Jako syntetlcke ucty pouze uctove skupiny, nevy-

zaduje-li zvlastni pravni predpis ¢lenéni podrobneJ31 Ucetni jednotka,

ktera vede Gcetnictvi v plném rozsahu, musi tedy postupovat podle toho,

co je uvedeno v pismenu a).

Pokud jde o otazku, do jaké miry ma byt i€tovy rozvrh podrobny a do jaké

miry ma byt rozpracovan ve vztahu ke smérné ictové osnové, odpovida

na ni § 14 odst. 2 ZoU. Z né&j vyplyva:,, ... ucetni jednotky jsou povinny
sestavit uctovy rozvrh, v némz uvedou ucty potiebné k zauctovani vsech
ucetnich pripadii a k sestaveni ucetni zavérky v dané ucetni jednotce.

Potfebné ucty k splnéni této povinnosti, ulozené zdkonem, jsou jak ucty

syntetické, tak 1 ucty analytické. Proto se v piipadé sestaveni uctového

rozvrhu jedna o vysoce naro¢nou analytickou praci, kterou mtize vykonat
pouze pracovnik s dobrou znalosti podminek Géetni jednotky. Musi brat

v uvahu v8echny pozadavky, které jsou na Gcetnictvi kladeny jak intern¢,

tak i externé. Pfitom je tfeba téz vzit na zfetel ustanoveni CUS ¢. 001,

z néhoz vyplyva, Ze pii vytvafeni analytickych uctl bere ti¢etni jednotka

v uvahu nasledujici hlediska, pokud tato nejsou jiz zohlednéna ptimo syn-

tetickymi ucty:

— Clenéni podle jednotlivych druhi majetku, hmotn€ odpovédnych osob
a mist uloZeni ¢i umisténi pii Gctovani o majetku. Oddélené se sleduje
majetek zatizeny zastavnim pravem nebo vécnym biemenem, popiipa-
de ptevedené nebo poskytnuté zajisténi. U pohledavek je ¢lenéni pod-
le jednotlivych dluzniki, u cennych papirti se na analytickych taétech
sleduji cenné papiry v umotovacim fizeni,

— Clenéni zavazki podle jednotlivych véfiteld,

Problematika provadéni inventarizaci 19



¢lenéni podle ¢asového hlediska u pohledévek a zavazki, podle § 1
odst. 7 ZoU na kratkodobé nebo dlouhodobé pohledavky a zavazky,

Clenéni na ¢eskou a cizi ménu v piipadech stanovenych v § 4 odst. 12
ZoU,

¢lenéni podle polozek ucetni zavérky (véetné pozadavki na sestaveni
ptilohy),

¢lenéni pro danové ucely, tzn. pro transformaci ti¢etniho vysledku hos-
podateni pted zdanénim na datiovy zaklad vymezeny zdkonem o danich
z piijmi, zejména pokud jde o vydaje na dosazeni, zajisténi a udrzeni
piijmui a zdaniované piijmy pro potteby dané z ptidané hodnoty, spo-
ttebnich dani apod.,

¢lenéni pro potfeby zictovani s institucemi socidlniho a zdravotniho
pojisteént,

¢lenéni z hlediska potieb finan¢niho fizeni ucetni jednotky,

¢lenéni podle pozadavki externich uzivatelii idajti z ucetnictvi, zejmé-
na bank, burz, organt statni statistiky.

Dal3i pozadavky na analytické ¢ty jsou uvedeny v Ceskych uéetnich standar-
dech pro podnikatele fesicich i€tovani jednotlivych slozek majetku a zavazk.

Vhodné je téz konstrukei uc¢tového rozvrhu konzultovat s auditorem. Vzhle-
dem k neustale probihajicim zménam v naSem hospodarské zivoté je téz sa-
moziejmé, Zze musi byt zajisténa i aktualizace uctového rozvrhu.
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U&tova osnova pro podnikatele
Uttova tida 0 — Dlouhodoby majetek

01 — Dlouhodoby nehmotny majetek
010 — Dlouhodoby nehmotny majetek
011 — Ztizovaci vydaje
012 — Nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje
013 — Software
014 — Ocenitelna prava
015 — Goodwill
019 — Ostatni dlouhodoby nehmotny majetek

02 — Dlouhodoby hmotny majetek odpisovany
021 — Stavby
022 — Samostatné movité véci a soubory movitych véci
025 — Péstitelské celky trvalych porosti
026 — Zékladni stado a tazna zvitata
027 — Ocetlovaci rozdil k nabytému majetku
029 — Ostatni dlouhodoby hmotny majetek

03 — Dlouhodoby hmotny majetek neodpisovany
031 — Pozemky
032 — Um¢lecka dila a sbirky

04 — Nedokonceny dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek a porizova-
ny dlouhodoby finanéni majetek
040 — Nedokonceny dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek a potizo-
vany dlouhodoby finanéni majetek
041 — Nedokonéeny dlouhodoby nehmotny majetek
042 — Nedokonc¢eny dlouhodoby hmotny majetek
043 — Potizovany dlouhodoby finan¢ni majetek

05 — Poskytnuté zalohy na dlouhodoby majetek
050 — Poskytnuté zalohy na dlouhodoby majetek
051 — Poskytnuté zalohy na dlouhodoby nehmotny majetek
052 — Poskytnuté zalohy na dlouhodoby hmotny majetek
053 — Poskytnuté zalohy na dlouhodoby finan¢ni majetek

06 — Dlouhodoby finanéni majetek
061 — Podily v ovladanych a fizenych osobach
062 — Podily v ucetnich jednotkach pod podstatnym vlivem
063 — Realizovatelné cenné papiry a vklady
065 — Dluzné cenné papiry drzené do splatnosti
066 — PUjcky a Gvéry ovladanym a fizenym osobam a i¢etnim jednotkam
pod podstatnym vlivem
067 — Ostatni ptjcky
069 — Ostatni dlouhodoby finan¢ni majetek
07 — Opravky k dlouhodobému nehmotnému majetku
070 — Opravky k dlouhodobému nehmotnému majetku
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08 —

09 -

071 — Opravky ke ztizovacim vydajim

072 — Opravky k nehmotnym vysledkiim vyzkumu a vyvoje

073 — Opravky k softwaru

074 — Opravky k ocenitelnym pravim

075 — Opravky ke goodwilu

079 — Opravky k ostatnimu dlouhodobému nehmotnému majetku

Opravky k dlouhodobému hmotnému majetku

081 — Opravky ke stavbam

082 — Opravky k samostatnym movitym vécem a souborim movitych
vécei

085 — Opravky k péstitelskym celkim a trvalym porostim

086 — Opravky k zakladnimu stadu a taznym zvifatim

089 — Opravky k ostatnimu dlouhodobému hmotnému majetku

Opravné polozky k dlouhodobému majetku

091 — Opravna polozka k dlouhodobému nehmotnému majetku

092 — Opravna polozka k dlouhodobému hmotnému majetku

093 — Opravna polozka k dlouhodobému nedokon¢enému nehmotnému
majetku

094 — Opravna polozka k dlouhodobému nedokonc¢enému hmotnému
majetku

095 — Opravna polozka k poskytnutym zaloham

096 — Opravna polozka k dlouhodobému finanénimu majetku

097 — Opravna polozka k nabytému majetku

098 — Opravky k opravné poloZce k nabytému majetku

Uttova tida 1 — Zasoby
11 — Material

12 -

13-

15 -

19 -

111 — Pofizeni materialu
112 — Material na skladé
119 — Material na cesté

Zasoby vlastni vyroby

121 — Nedokoncena vyroba

122 — Polotovary vlastni vyroby

123 — Vyrobky

124 — Zvitata

Zbozi

131 — Pofizeni zbozi

132 — Zbozi na sklad¢ a v prodejnach
139 — Zbozi na cesté

Poskytnuté zalohy na zasoby

151 — Poskytnuté zalohy na zasoby

Opravné polozky k zasobam

191 — Opravna polozka k materialu

192 — Opravna polozka k nedokoncené vyrobé
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193 — Opravna polozka k polotovarim vlastni vyroby
194 — Opravna polozka k vyrobkiim

195 — Opravnd polozka ke zvitatim

196 — Opravna polozka ke zbozi

Uttova tiida 2 — Kratkodoby finan¢ni majetek a kratkodobé bankovni vivéry

21 — Penize
210 — Penize
211 — Pokladna
213 — Ceniny

22 — Uty v bankach
221 — Bankovni Gcty

23 — Kratkodobé bankovni uvéry
231 — Kratkodobé bankovni Gvéry
232 — Eskontni uvéry

24 — Kratkodobé finan¢ni vypomoci
241 — Emitované kratkodobé dluhopisy
249 — Ostatni kratkodobé finanéni vypomoci

25 — Kratkodobé cenné papiry a podily a pofizovany kratkodoby financ-

ni majetek

251 — Majetkové cenné papiry k obchodovéani
252 — Vlastni akcie a vlastni obchodni podily
253 — Dluzné cenné papiry k obchodovani
255 — Vlastni dluhopisy

256 — Dluzné cenné papiry se splatnosti do jednoho roku drzené do

splatnosti, sménky urcené k inkasu
257 — Ostatni realizovatelné cenné papiry
259 — Potizovani kratkodobého finanéniho majetku
26 — Pfevody mezi finanénimi ucty
261 — Penize na cesté¢
29 — Opravné polozky ke kratkodobému finan¢nimu majetku
291 — Opravna polozka ke kratkodobému finan¢nimu majetku
Uttova tiida 3 — Za&tovaci vztahy
31 — Pohledavky
311 — Odbératelé
313 — Pohledavky za eskontované cenné papiry
314 — Poskytnuté provozni zalohy
315 — Ostatni pohledavky
32 — Zavazky
321 — Dodavatelé
322 — Sménky k thradé
324 — Ptijaté zalohy
325 — Ostatni zavazky
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33 -

34—

35-

36—

37—

38—

Zxctovani se zaméstnanci a institucemi

331 — Zaméstnanci

333 — Ostatni zavazky vici zaméstnancim

335 — Pohledavky za zaméstnanci

336 — Zuctovani s institucemi socialniho zabezpeceni a zdravotniho po-
jisténi

Zxctovani dani a dotaci

341 — Dail z pi{jmu

342 — Ostatni ptimé dané

343 — Dan z ptidané hodnoty

345 — Ostatni dan¢ a poplatky

346 — Dotace ze statniho rozpoctu

347 — Ostatni dotace

Pohledavky za spolecniky, za ucastniky sdruZeni a za ¢leny druZstva

351 — Pohledavky za ovladanymi a fizenymi osobami a ucetnimi jed-
notkami pod podstatnym vlivem

353 — Pohledavky za upsany zakladni kapital

354 — Pohledavky za spole¢niky pfti uhradé ztraty

355 — Ostatni pohledavky za spole¢niky

358 — Pohledavky za ucastniky sdruzeni

Zavazky ke spole¢nikum, k Gc¢astnikiim sdruZeni a ke ¢leniim druZzstva

361 — Zavazky k ovladanym a fizenym a osobam a ti¢etnim jednotkam
pod podstatnym vlivem

364 — Zavazky ke spoleéniktim pfi rozdélovani zisku
365 — Ostatni zavazky ke spoleénikiim
366 — Zavazky ke spole¢nikiim a ¢lentim druzstva ze zavislé ¢innosti
367 — Zéavazky z upsanych nesplacenych cennych papird a vkladt
368 — Zavazky k ucastnikiim sdruzeni

Jiné pohledavky a zavazky

371 — Pohledavky z prodeje podniku

372 — Zévazky z koupé€ podniku

373 — Pohledavky a zavazky z pevnych terminovych operaci
374 — Pohledavky z pronajmu

375 — Pohledavky z emitovanych dluhopisti
376 — Nakoupené opce

377 — Prodané opce

378 — Jiné pohledavky

379 — Jiné zavazky

Piechodné ucty aktiv a pasiv

381 — Naklady ptistich obdobi

382 — Komplexni naklady piistich obdobi
383 — Vydaje ptistich obdobi

384 — Vynosy pfistich obdobi

385 — Ptijmy pfistich obdobi
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388 — Dohadné ucty aktivni
389 — Dohadné ucty pasivni

39 — Opravné polozky k zictovacim vztahiim a vnitini ziactovani
391 — Opravna polozka k pohleddvkam
395 — Vnitini zuctovani
398 — Spojovaci ucet pii sdruzeni
Uktova tiida 4 — Kapitalové ucéty a dlouhodobé zavazky
41 — Zakladni kapital a kapitalové fondy
411 — Zakladni kapital
412 — Emisni 4zio
413 — Ostatni kapitalové fondy
414 — Ocenovaci rozdily z pfecenéni majetku a zavazkid
418 — Ocenovaci rozdily z pfecenéni pfi pfeménach
419 — Zmény zékladniho kapitalu
42 — Rezervni fondy, nedélitelny fond a ostatni fondy ze zisku a prevede-
né vysledky hospodareni
421 — Zékonny rezervni fond
422 — Ned¢litelny fond
423 — Statutarni fondy
427 — Ostatni fondy
428 — Nerozdéleny zisk minulych let
429 — Neuhrazena ztrata minulych let

43 — Vysledek hospodareni
431 — Vysledek hospodateni ve schvalovacim tizeni

45 — Rezervy
451 — Rezervy zakonné
459 — Ostatni rezervy

46 — Bankovni uvéry
461 — Bankovni Gvéry

47 — Dlouhodobé zavazky
471 — Dlouhodobé zavazky k podnikiim ve skupiné
473 — Vydané dluhopisy
474 — Zavazky z prongjmu
475 — Dlouhodobé prijaté zalohy
478 — Dlouhodobé sménky k uhradé
479 — Ostatni dlouhodobé zavazky

48 — Odlozeny danovy zavazek a pohledavka
481 — Odlozeny danovy zavazek a pohledavka

49 — Individualni podnikatel
491 — Uget individualniho podnikatele
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Uttov4 tiida 5 — Niklady
50 — Spotrebované nakupy
500 — Spotiebované nakupy
501 — Spotteba materialu
502 — Spotieba energie
503 — Spotieba ostatnich neskladovatelnych dodavek
504 — Prodané zbozi
51 — Sluzby
510 — Sluzby
511 — Opravy a udrzovani
512 — Cestovné
513 — Néklady na reprezentaci
518 — Ostatni sluzby

52 — Osobni naklady
520 — Osobni naklady
521 — Mzdové naklady
522 — Ptijmy spolecniki a ¢lent druzstva ze zavislé ¢innosti
523 — Odmény ¢lentim organti spolecnosti a druzstva
524 — Zakonné socialni pojisténi
525 — Ostatni socialni pojisténi
526 — Socialni naklady individualniho podnikatele
527 — Zakonné socialni naklady
528 — Ostatni socialni naklady
53 — Dané a poplatky
530 — Dan¢ a poplatky
531 — Dani silni¢ni
532 — Dail z nemovitosti
538 — Ostatni dan¢ a poplatky

54 — Jiné provozni niaklady
540 — Jiné provozni naklady
541 — Zustatkova cena prodaného dlouhodobého nehmotného a hmot-
ného majetku
542 — Prodany material
543 — Dary
544 — Smluvni pokuty a Groky z prodleni
545 — Ostatni pokuty a penale
546 — Odpis pohledavky
548 — Ostatni provozni naklady
549 — Manka a skody

55 — Odpisy, rezervy a opravné poloZKky provoznich naklada
551 — Odpisy dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku
552 — Zmeéna stavu zadkonnych rezerv
554 — Zména stavu ostatnich rezerv
555 — Zména stavu komplexnich nékladd piistich obdobi
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557 — ZGac¢tovani opravky k opravné polozce k nabytému majetku a ke
goodwillu
558 — Zmeéna stavu zdkonnych opravnych polozek
559 — Zmeéna stavu opravnych polozek
56 — Finan¢ni naklady
560 — Finan¢ni naklady
561 — Prodané cenné papiry a podily
562 — Uroky
563 — Kurzové ztraty
564 — Naklady z ptecenéni majetkovych cennych papirt
566 — Naklady z finanéniho majetku
567 — Naklady z derivatovych operaci
568 — Ostatni finan¢ni naklady
569 — Manka a skody na finanénim majetku

57 — Rezervy a opravné polozky finan¢nich nakladi
574 — Zména stavu rezerv
579 — Zména stavu opravnych polozek
58 — Mimoradné naklady
580 — Mimotadné naklady
581 — Naklady na zménu metody
582 — Skody
584 — Zmeéna stavu rezerv
588 — Ostatni mimotadné naklady
589 — Zmeéna stavu opravnych polozek
59 — Dané z p¥ijmi, pfevodové ucty a rezerva na daii z pFijmu
591 — Dan z piijmu z béZné ¢innosti — splatna
592 — Dan z pfijmi z bézné ¢innosti — odlozena
593 — Dan z pfijmi z mimotadné ¢innosti — splatna
594 — Dan z ptijma z mimotradné ¢innosti — odlozena
595 — Dodate¢né odvody dané z piijmi
596 — Ptevod podilu na vysledku hospodateni spole¢nikiim
597 — Ptevod provoznich nakladt
598 — Ptevod finan¢nich naklada

Uktova t¥ida 6 — Vynosy
60 — Trzby za vlastni vykony a zboZzi
600 — Trzby za vlastni vykony a zbozi
601 — Trzby za vlastni vyrobky
602 — Trzby z prodeje sluzeb
604 — Trzby za zboZzi
61 — Zmény stavu vnitropodnikovych zasob
610 — Zmeény stavu vnitropodnikovych zasob

611 — Zména stavu nedokonéené vyroby
612 — Zmeéna stavu polotovart
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613 — Zmeéna stavu vyrobkil
614 — Zmeéna stavu zvifat

62 — Aktivace
620 — Aktivace
621 — Aktivace materidlu a zbozi
622 — Aktivace vnitropodnikovych sluzeb
623 — Aktivace dlouhodobého nehmotného majetku
624 — Aktivace dlouhodobého hmotného majetku
64 — Jiné provozni vynosy
640 — Jiné provozni vynosy
641 — Trzby z prodeje dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku
642 — Trzby z prodeje materidlu
644 — Smluvni pokuty a Groky z prodleni
646 — Vynosy z odepsanych pohledavek
648 — Ostatni provozni vynosy
66 — Financ¢ni vynosy
660 — Finanéni vynosy
661 — Trzby z prodeje cennych papirt a podilt
662 — Uroky
663 — Kurzové zisky
664 — Vynosy z piecenéni majetkovych cennych papirt
665 — Vynosy z dlouhodobého finan¢niho majetku
666 — Vynosy z kratkodobého finanéniho majetku
667 — Vynosy z derivatovych operaci
668 — Ostatni finan¢ni vynosy
68 — Mimoradné vynosy
680 — Mimotadné vynosy
681 — Vynosy ze zmény metody
688 — Ostatni mimoradné vynosy
69 — Pievodové ucty
697 — Ptevod provoznich vynost
698 — Pfevod finan¢nich vynost

Uttova tiida 7 — Zavérkové a podrozvahové ucty
70 — Uity rozvazné
701 — Pocatecni ucet rozvazny
702 — Konecny ucet rozvazny
71 — U&et zisku a ztraty
710 — Ucet zisku a ztraty
75 az 79 — Podrozvahové ucty

Uttova tiida 8 a 9 — Vnitropodnikové uiéetnictvi
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3. Nékolik poznamek k personalnimu zajisténi
inventarizace

Inventarizace majetku a zavazk predstavuji v mnohych ucetnich jednotkach
(zejména ve stfednich a velkych podnicich) rozsahlou a pfitom specifickou
¢innost zameéstnavajici velmi mnoho pracovnikl v rizné mife intenzity,
z nichz n€které dokonce po znacnou ¢ast roku. Inventarizace majetku a za-
vazki jsou naro¢né na ptipravu a provedeni, zejména pak na jejich organi-
zaci, nebot’ se jich zGcastiiuji desitky a stovky pracovniki na nejriznéjsich
pracovistich podnikd, zavodd a provozoven (hospodarskych stiediscich).
Jde tady o zalezitost ne prave levnou, ktera vyrazné zasahuje do rytmu
pracovni ¢innosti zamé&stnancii,vyrobniho programu ¢i jiné hospodarské
¢innosti podniku. V tomto sméru jde tedy o to, zorganizovat provadéni in-
ventarizaci tak, aby nedoslo ¢i viilbec nedochéazelo k nezddoucimu naruseni
¢i ohrozeni fadného chodu zasobovaci, provozni ¢i vyrobni a odbytové
(obchodni) ¢innosti, jakoZ 1 ¢innosti administrativni, a to jak podniku, tak
i jeho pracovist.

3.1 Kdo miize inventarizaci provadét

Vzhledem k tomu, Ze zakon o G&etnictvi (dale jen ,,ZoU*) upravuje povinnos-
ti ucetnich jednotek, mezi nimiz jsou jak ucetni jednotky velkého rozsahu
(podniky, doly, elektrarny, velké obchodni domy, banky, pojistovny apod.)
s mnoha zavody, pobo¢kami i zna¢nymi pocty zaméstnanct, tak i ucetni jed-
notky reprezentované u drobnych podnikatelt (osob samostatné vydélecné
¢innych — OSVC) Casto jen _]edmou osobou, kterou j je sam maj jitel zivnosti —
podnikatel, je pochopitelné, ze miize stanovit jen minimum povinnosti a po-
zadavkll na osoby, provadéjici inventarizaci (&i inventarizace) a zddraznit
piedevsim jen odpovédnost za inventarizace. V tomto sméru je proto dilezi-
té ustanoveni § 30 odst. 1 ZoU, v némz je stanoveno, ze zjisténé skutecné
stavy majetku a zdvazki, zaznamenané v inventurnich soupisech, musi byt
podepsany osobou odpovédnou za provedeni inventarizace. V tomto ustano-
veni je tedy dan soucasné i zdkonny pozadavek na pocet osob, ktery musi
inventarizaci bezpodmine¢n¢ zajistit.

Je tedy ziejmé, Ze inventarizaci mize provadét ¢i zabezpecit 1 jen jedina oso-
ba, bez ohledu na jeji vztah k inventarizovanému majetku a zavazkiim, tzn.
Ze touto osobou muize byt napi. sdm podnikatel, spole¢nik, hmotn& odpovéd-
na ¢i odpoveédna osoba nebo jind osoba v zaméstnaneckém poméru. Mize to
byt i osoba mimo zaméstnanecky pomér, pokud ucetni jednotka (ve smyslu
§ 5 ZoU) povéii vedenim svého ucetnictvi a soucasné i provedenim napf.
dokladové inventury jinou pravnickou nebo fyzickou osobu. Z tohoto ustano-
venti je téZ ziejmé, Ze nejsou kladeny zadné pozadavky na kvalifikaci osoby,
odpovédné za inventarizaci. Ustanoveni § 30 odst. 1 ZoU je nesporné vyhod-
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