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Upozornéni pro ctenare
a uzivatele této knihy

Véechna prava vyhrazena. Zadna &ast této tis-

téné ci elektronické knihy nesmi byt reprodu-
kovana a Sifena v papirové, elektronické ¢i jiné
podobé bez predchoziho pisemného souhlasu
nakladatele. Neopravnéné uziti této knihy bude
trestné stihano.

Pouzivdni elektronické verze knihy je umozZnéno jen osobé,
kterd ji legdiné nabyla a jen pro jeji osobni a vnitini potreby
v rozsahu stanoveném autorskym zdkonem. Elektronickd
kniha je datovy soubor, ktery Ize uZivat pouze v takové formé,
v jaké jej Ize stdhnout s portdlu. Jakékoliv neoprdvnéné uziti
elektronické knihy nebo jeji cdsti, spocivajici napf. v kopiro-
vdni, upravdch, prodeji, pronajimdni, pijcovadni, sdélovdni
verejnosti nebo jakémkoliv druhu obchodovdni nebo neob-
chodniho siteni je zakdzdno! Zejména je zakdzdna jakdkoliv
konverze datového souboru nebo extrakce dsti nebo celého
textu, umistovdni textu na servery, ze kterych je moZno tento
soubor ddle stahovat, pfitom neni rozhodujici, kdo takovéto
sdileni umoznil. Je zakdzdno sdélovdni udaji o uZivatelském
uctu jinym osobdm, zasahovdni do technickych prostredkd,
které chrdni elektronickou knihu, pfipadné omezuji rozsah
jejiho uziti. Uzivatel také neni oprdvnén jakkoliv testovat,
zkouset ¢i obchdzet technické zabezpeceni elektronické knihy.
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Druhym nejoblibenéjsim a nejpouzivanéjsim nastrojem ze sady programi

Microsoft Office je tabulkovy kalkulator Excel. Existuji oblasti, kde by bylo
mozné s timto tvrzenim nesouhlasit, v fadé sfér Ize naopak tento nastroj

oznacit za nejdulezitéjsi vabec. Jeho vyznam je tedy nesporny. Jiz samo
oznaceni ,,tabulkovy kalkulator” vypovida o tom, ze se jedna o tabulku,
ktera bude pro vas provadét kalkulace, vypocty.

Excel tedy lze oznacit za nastroj pro vypocty vseho druhu. Nejedna se viak
jen o klasické vypocty typu soucet, pramér a podobné, ale také o sloZitéjsi
vypoctové analyzy ¢i statistiky. Vyuziti Excelu bychom mohli nasmérovat
do dvou oblasti:

*  pro jednodussi vypocty s velkfm objemem tddaja nebo pro vétsi
pocet jednodussich vypocti s ur¢itfm objemem vstupnich tdaja,
kde se Excel uplatni pfedevsim tak, Ze zménou jednoho vstupni-
ho udaje okamzité dojde k piepoctu vsech vysledki tak, aby tyto
vysledky byly neustale spravné; mizete tak lehce sledovat, jak se
meni sady vysledka pfi urcitych zménach vstupnich hodnot;

*  pro slozit¢j$i matematické, statistické, finanéni ¢i veédecké analyzy.

A B C D E; F G H 1 d

1 |Rozpocet domacnosti 2005

2 leden tnor bfezen  duben kvéten Eerven  Eervenec srpen zafi

3 b&iny provoz 4900 5100 4700 6200 8450 6150 5220 5360 45
4 _na'jem 2550 2550 2550 2550 3710 3710 3710 3710 371
5 _auta 4250 1580 1890 3950 2880 1050 6780 3990 21¢
6 |spldtky phjeky 1500 1500 1500 1500 1500 1500 1500 1500 150
7 _aslatniv\idaje 14500 8600 5600 7800 24500 45600 15400 5680 80C
8 vydaje celkem 27700 19330 16240 22000 41040 58010 32610 20240 203§
il

10 |plat 1 28700 27200 25600 25600 25600 39600 25600 25600 2560
11 _plal 2 [+] o 0o 6300 6900 6900 11200 11200 112¢
12 |prondjem bytu 4500 4500 4500 4700 4700 4700 4700 4700 47c
13 |prijmy z urokd 0 0 0 0 0 0 1100 1150 11t
14 pfijmy celkem 33200 31700 30100 37200 37200 51200 42600 42650 4268
15

16 |prebytek/schodek 5500 12370 13860 15200 -3840 -6810 9990 22410 2223

dspora/diuh do

idaﬁl’l\o mésice 5500 17870 31730 46930 43080 36280 48270 68680 909

br. 1:

Tabulka na listu sesitu tabulkového kalkuldtoru Excel

Tak jako mate v textovém editoru Word k dispozici prazdny papir, na
kterém vytvafite textovy dokument, v Excelu budete pracovat s fabulkon.
Tabulka obsahuje policka, butiky, do kterych mézete vklidat razné hodno-
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ty — cisla, konstanty, proménné, vzorce, ale také text, ktery popisuje vloZzené

udaje, nadpisy atd.

Tabulka je umisténa na listu, ktery si mizete pfedstavit jako list v u¢ebnici
nebo v sesitu. V jednom pocita¢ovém souboru mizete mit vice téchto lista,
vice tabulek, které spolu tématicky souviseji. Napfiklad na jednom listu
bude tabulka o hospodateni vasi rodiny v roce 2005 a na dalsim listu bude
obdobnd tabulka pro finance rodiny v roce 2006. Tyto listy jsou svazany
do sesitu. Jeden poéitacovy soubor tedy obsahuje jeden sesit a ten se mtze
skladat z jednoho ¢i vice listd, pficemz na kazdém listu bude umisténa jed-
na tabulka. Na jednom listu smi byt i vice tabulek, ale z hlediska organizace
a uspofadani udaja je vhodn¢jsi mit na jednom listu pravé jednu tabulku
udaju.

(Ca H9 - = Microsoft Excel ———y
a

Domd  Vioieni  Rozlofenistrinky  Vzorce  Data  Revize | Zobrazeni |

1=t o ST R e

i = Uspoiadatvie 1 | i)
| [Normaing|  zobrazeni Zobrazit| Llups 100% Prejitna | logit pracovni Fepnout | Makra
rozloZeni stranky [=RiFe it~ whér HH ukotvit prigky = (3 | 14 prostar okna ™ =
Zobrazeni seiitd Lupa Okno Makra
‘ Al ~Q fr‘ Rozpotet domacnosti 2007 - plén
domécnosti 2007 xsx:1
A B E; D E F G H 1 d K L
1 |Rozpotet domdacnosti 2005
% leden  inor biezen duben  kéten Gerven Gervemec sipen  zaii fijen listopa.
3 |béiny provoz
4 | nijem 25‘;] Rozpocet domacnosti 20 X
5 |auto 4250 A B £ D E F G H
6 | splathy piijcky 1500 4 Rozpotet domdcnosti 2006
i it e 1N leden  dnor  biezen duben kvéten Gerven ervenec srp
8 | widaje celkem CEE I P — o = =
9 R 3 Rozpocet domacnosti 2007 xlsx:3
4 ndjem 3710
10 plat 1 28700 S uto i ] A B C D
ot 2 O 6 | splatky piicky 1500 1 |Rozpotet dojmacnosti 2007 - plén
12 |prongjem bytu 4500 &g -
fg "‘: " 7 ostatnividele 24500 1 2 (R T r ey e
ijmy z droki e
puf i 8 wydaje celkem 38810 2 3 béiny provoz 8000 8000 8000
14 | piijmy celkem 33200 =
= 9 4 ndjem 4130 4130 4190
16 | prebytekfschodek w00 10 plat 1 31300 4] 5 auto 3000 3000 3000
iebytek/schode!
"’ T 11 plat2 15300 19 6 splatky phjcky 1500 1500 1500
TS| zﬁnsn-zun 12 prondjem bytu 4300 7 ostatni vidaje 20000 20000 20000
Piipraven | [Eom 9

Obr. 2:

Souvisejici tabulky na trech listech sesitu

Princip prace v tabulkovém kalkulatoru tedy spociva v pfepocitavani tabul-
ky — vlozite-li do dvou policek ¢isla a do tietiho vzorec pro jejich soucet,
pak bude vysledek, ktery vznikne vypoctem vzorce, vzdy aktualni, i kdyz
zménite vstupni ¢isla. Samoziejmée Ze nebudete pracovat s tak jednoduchy-
mi tabulkami, ale nakonec z mnoha pifklada v této knize poznate sami, kde
vsude lze Excel pouzit.

Zpravidla budete vytvafet novou tabulku. Par vzort vSak mate pfipraveno
ve formé $ablony — faktury ¢ objednavky. Vytvofenim tabulky ale prace
nekondi. Urcité vam bude zalezet na vzhledu tabulky, proto se také budeme
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