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Úvod
Druhým nejoblíbenějším a nejpoužívanějším nástrojem ze sady programů 
Microsoft Offi ce je tabulkový kalkulátor Excel. Existují oblasti, kde by bylo 
možné s tímto tvrzením nesouhlasit, v řadě sfér lze naopak tento nástroj 
označit za nejdůležitější vůbec. Jeho význam je tedy nesporný. Již samo 
označení „tabulkový kalkulátor“ vypovídá o tom, že se jedná o tabulku, 
která bude pro vás provádět kalkulace, výpočty.
Excel tedy lze označit za nástroj pro výpočty všeho druhu. Nejedná se však 
jen o klasické výpočty typu součet, průměr a podobně, ale také o složitější 
výpočtové analýzy či statistiky. Využití Excelu bychom mohli nasměrovat 
do dvou oblastí:

pro jednodušší výpočty s velkým objemem údajů nebo pro větší 
počet jednodušších výpočtů s určitým objemem vstupních údajů, 
kde se Excel uplatní především tak, že změnou jednoho vstupní-
ho údaje okamžitě dojde k přepočtu všech výsledků tak, aby tyto 
výsledky byly neustále správné; můžete tak lehce sledovat, jak se 
mění sady výsledků při určitých změnách vstupních hodnot;
pro složitější matematické, statistické, fi nanční či vědecké analýzy.

•

•

Obr. 1:
Tabulka na listu sešitu tabulkového kalkulátoru Excel

Tak jako máte v textovém editoru Word k dispozici prázdný papír, na 
kterém vytváříte textový dokument, v Excelu budete pracovat s tabulkou. 
Tabulka obsahuje políčka, buňky, do kterých můžete vkládat různé hodno-
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ty – čísla, konstanty, proměnné, vzorce, ale také text, který popisuje vložené 
údaje, nadpisy atd. 
Tabulka je umístěna na listu, který si můžete představit jako list v učebnici 
nebo v sešitu. V jednom počítačovém souboru můžete mít více těchto listů, 
více tabulek, které spolu tématicky souvisejí. Například na jednom listu 
bude tabulka o hospodaření vaší rodiny v roce 2005 a na dalším listu bude 
obdobná tabulka pro fi nance rodiny v roce 2006. Tyto listy jsou svázány 
do sešitu. Jeden počítačový soubor tedy obsahuje jeden sešit a ten se může 
skládat z jednoho či více listů, přičemž na každém listu bude umístěna jed-
na tabulka. Na jednom listu smí být i více tabulek, ale z hlediska organizace 
a uspořádání údajů je vhodnější mít na jednom listu právě jednu tabulku 
údajů.

Obr. 2:
Související tabulky na třech listech sešitu

Princip práce v tabulkovém kalkulátoru tedy spočívá v přepočítávání tabul-
ky – vložíte-li do dvou políček čísla a do třetího vzorec pro jejich součet, 
pak bude výsledek, který vznikne výpočtem vzorce, vždy aktuální, i když 
změníte vstupní čísla. Samozřejmě že nebudete pracovat s tak jednoduchý-
mi tabulkami, ale nakonec z mnoha příkladů v této knize poznáte sami, kde 
všude lze Excel použít.
Zpravidla budete vytvářet novou tabulku. Pár vzorů však máte připraveno 
ve formě šablony – faktury či objednávky. Vytvořením tabulky ale práce 
nekončí. Určitě vám bude záležet na vzhledu tabulky, proto se také budeme 


