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O autorce

Mgr. Iva Michňová

Vystudovala FF UK (obory překladatelství 
tlumočnictví – němčina; italština). Již od stu-
dií se věnuje výuce němčiny a překladům. 
V současnosti vyučuje němčinu na Vysoké 
škole ekonomické v Praze. Věnuje se odbor-
nému hospodářskému jazyku a překladu 
odborného textu. Přeložila knihy z oblasti 
ekonomie, společenských věd a učebnice 
technických oborů.

O
 autorce



Za podněty a připomínky děkuji
Evě Payerl a Václavu Jandurovi.
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Předmluva

Tato příručka by měla sloužit všem, kteří si chtějí osvojit či připomenout 
slovíčka a fráze, zejména z obchodní němčiny, které je vhodné použít v pro-
fesním životě.

Kniha je rozdělena na dvě části. První část se věnuje mluvenému projevu 
a osobním kontaktům. Druhá se zaměřuje na písemný styk. Obě části lze 
spolu kombinovat. Například při psaní životopisu se lze inspirovat v kapitole 
Lebenslauf (Životopis) i v kapitole Vorstellungsgespräch (Přijímací pohovor) 
apod.

Záměrně se nezaměřujeme na gramatické jevy. Chceme čtenářům po-
moci, aby se rychle zorientovali ve slovní zásobě jednotlivých témat a doká-
zali komunikovat se zahraničními partnery. Předpokládáme, že čtenář se 
německy učil nebo učí a chce si připomenout nebo osvojit fráze. Aby nebyl 
čtenář nucen vyhledávat všechna neznámá slovíčka ve slovníku, jsou ve 
frázích méně známé výrazy přeloženy.

Přejeme všem čtenářům, aby kniha splnila jejich očekávání a aby v ní 
našli to, co čekají.

Es ist noch 

kein Meister vom 

Himmel gefallen.

Aus Fehlern 

lernt man.

Aller Anfang ist 
schwer.

Předm
luva
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Persönliche Kontakte / 
Osobní kontakty

� Erster Kontakt
� Berufl icher Kontakt
� Ausbildung
� Telefonieren
� Präsentationen
� Verhandlungen und Verkauf
� Vorstellungsgespräch
� Firma
� Berufsleben
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