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O autorce

Mgr. lva Michnova

Vystudovala FF UK (obory pfekladatelstvi
tlumoc¢nictvi — némcina; italstina). Jiz od stu-
dii se vénuje vyuce némciny a prekladim.
V soucasnosti vyucuje némcinu na Vysoké
Skole ekonomické v Praze. Vénuje se odbor-
nému hospodaiskému jazyku a prekladu
odborného textu. Pfelozila knihy z oblasti
ekonomie, spolecenskych véd a ucebnice
technickych obord.
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Za podnéty a pripominky dékuji
Evé Payerl a Vdclavu Jandurovi.



Predmluva

Tato pfirucka by méla slouzit viem, ktefi si chtéji osvojit ¢i pfipomenout
slovicka a fraze, zejména z obchodni némciny, které je vhodné pouzit v pro-
fesnim Zivoté.

Kniha je rozdélena na dvé ¢asti. Prvni ¢ast se vénuje mluvenému projevu
a osobnim kontaktdim. Druhd se zaméfuje na pisemny styk. Obé &asti lze
spolu kombinovat. Napftiklad pfi psani Zivotopisu se |ze inspirovat v kapitole
Lebenslauf (Zivotopis) i v kapitole Vorstellungsgesprach (Pfijimaci pohovor)
apod.

Zamérné se nezaméfujeme na gramatické jevy. Chceme ¢tenarim po-
moci, aby se rychle zorientovali ve slovni zasobé jednotlivych témat a doka-
zali komunikovat se zahrani¢nimi partnery. Pfedpokladame, ze Ctenaf se
némecky ucil nebo ucia chce si pfipomenout nebo osvojit fraze. Aby nebyl
Ctenaf nucen vyhledévat vSechna neznama slovicka ve slovniku, jsou ve
frazich méné zndmé vyrazy prelozeny.

Pfejeme viem ctendflim, aby kniha splnila jejich ocekavani a aby v ni
nasli to, co ¢ekaiji.
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Personliche Kontakte /
Osobni kontakty
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Erster Kontakt

Beruflicher Kontakt
Ausbildung

Telefonieren

Prasentationen
Verhandlungen und Verkauf
Vorstellungsgesprach

Firma

Berufsleben
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