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Uvod

KdyZ vyslo pfed osmi lety prvni vyddni této knihy piikladua, setkalo se mezi ¢tendfi poci-
taCovych piirucek s neobycejnym tspéchem. Od té doby ale vyvoj pokrocil a s ndstupem
novych verzi MS Office za¢ala publikace beznad&jné zastardvat.

Proto se nakladatelstvi Grada rozhodlo pro nové aktualizované vyddni knihy. Je celd plné
piizptsobena praci v Excelu 2007. Jak zndmo, zpusob ovldddni programu se pocinaje touto
verzi doslova revolu¢né zménil. UZ se nepouZivd panel nabidek a panely ndstroju jsou rov-
néZ omezeny. Namisto toho dostiva uZivatel pds karet, kde jsou vSechny piikazy piehledné
soustfedény. Je tieba pripustit, Ze pro toho, kdo piechdzi ze starSich verzi MS Office, muze
byt piechod ponékud bolestivy, naopak novi uZivatelé se piizptisobf rychleji.

Proc¢ vlastné tato kniha vznikla? Jako stfedoskolsky ucitel mam velké praktické zkuSenosti
s vyucovanim Excelu, a to jak u Zdkua stfednf 3koly, tak i kurzli pro uZivatele pocitacu
z praxe. Sim si pamatuji, jak obtiZné jsem se sdm seznamoval s Excelem a jednotlivé
funkce programu jsem nachdzel vlastné aZz v okamziku, kdy jsem je potieboval, pfi¢emZ
se mi casto stalo, Ze jsem Excel povaZoval za nedokonaly nebo jsem problém, ktery se
dal fesit jednoduse, sloZitym zptisobem obchdzel. Timto nefikdm, Ze jsem dospé€l k né&jaké
dokonalosti, ale mdm za sebou stovky vyucovacich hodin, pii nichZ jsem pouZil desitky
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nejraznéjsich piikladu. Tyto piiklady tvoif zdklad této knihy; k nim jsem pfidal dalsi,
tykajici se témat, kterd v béZné praxi nevyucuji, nebot vétsinou vedu kurzy pro naprosté
zaddte¢niky. Dobre si uvédomuji, Ze nejlépe se dany problém vysvétli na konkrétnim
a jednoduchém piikladé.

Komu je kniha uréena

Kniha je ur¢ena jako pomucka pro uditele informatiky, pro vedouci kurzt Excelu, pro zadi-
te¢niky i pro v3echny, kteff se seznamuji s timto programem a cht¢ji proniknout hloubéji
do taju sestavovdni tabulek a dalsich funkei Excelu.

Uvedené piiklady jsou fazeny chronologicky tak, aby pomohly ¢tendii procvicovat praci
s Excelem podle jednotlivych kapitol a aby se pii prici s Excelem pfechdzelo od jednodusst
zejména pak kapitoly, které se tykaji databdzi, kontingen¢nich tabulek, scéndit a sestavent
jednoduchych maker.

Price s knihou predpoklddd alesponi ¢dste¢nou znalost stfedoskolské matematiky; mnohé
piiklady jsou vyslovené zdjmové nebo z nékterych specializovanych oboru, jako je napii-
klad chemie nebo astronomie.

Kde naijit cviéné soubory

Vsechny piiklady této knihy jsou k dispozici v souborech, které lze stihnout z webové
strainky nakladatelstvi Grada, najdete je na adrese www grada.cz.

Vsechny jsou uloZeny ve formdtu, ktery lze oteviit pouze v Excelu 2007 nebo vyssich
verzich (XLSX). Namitnete-li, Ze uZivatelé niZ8ich verzi jsou o svd prdva zkrdceni, musim
odpovédet, Ze celd tato kniha pro né nemd Zadny vyznam, protoZe vétsina postupt je diky

novému zpusobu ovldddn{ podstatné odlisna.

Autor téchto Fidki samozfejmé nemd Z4dny patent na rozum. Redenf pitkladt, které nabi-
zim, se mi jevilo jako optimdlni pro danou chvili a moZnosti ¢tendfe. To v8ak neznamend,
Ze piiklady nelze fedit sndze, lépe a elegantndji.

Pozndmky k druhému vyddni

V prvnim vyddnf této knihy se objevilo nékolik chyb, na které mé ¢tendfi upozornili. Pokud
byly tyto ptiklady pouZity znovu v tomto vyddni, jsou chyby odstranény. Tim samoziejmé
nevylucuji, Ze jsem né&jaké dalsi chyby a nepfesnosti nezavlekl i do tohoto vyddns; pfedem
se za to viem c¢tendifiim omlouvdm a rdad uvitdm vSechny pfipominky a ndméty k dané
problematice.

Tato piirucka neni vyukovd, znamend to, Ze se vim dostane minimu teorie a popisy viech
operaci jsou pomérné stru¢né a konkretizovany pro ten ktery piiklad.

Vsechny piiklady v této knize (aZ na nékolik vyjimek) jsou orientovdny na praci se vzorci,
tedy na ty operace, které byvajf pro uZivatele nejobtiZnéjsi.

V knize nenf specidlnf kapitola urcend pro procvic¢ovani grafii. Nej¢astji pouZivané typy
graft jsou zafazeny piimo k tém piikladam, které se charakteristikou dat pro jejich vytvotent
hodi. To vdm ovSem nebrini, abyste si vyzkous3eli i dal3f grafy podle jinych tabulek.
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Rozdéleni knihy

Kniha je rozdé€lena do péti kapitol, sdruzujicich tematicky piibuzné piiklady.

V prvnf kapitole najdete jednoduché piiklady, které spocivaji v feSenf prostych slovnich

do vzorct Excelu.

Druhd kapitola obsahuje rovnéZ jednoduché piiklady, ale vSechny majf jeden atribut, kolem

né&jZ se to¢f mnoho zdleZitosti béZného Zivota — procenta.

Treti kapitola pon€kud vybocuje ze zikladniho schématu knihy, nebot pro ni nejsou
stéZejni vzorce, ale operace, které s vypocty dzce souvisi (vloZit jinak, odstranéni chyb),
a pak nékteré vypocty, které vyZaduji specidlni operace (ndzvy bunék, absolutni a smiSené
odkazy).

Ctvrtou kapitolou za¢ind ponékud vyssi skola Excelu, protoZe se dostivime do kouzelné-
ho svéta funkei. Tato kapitola je také nejrozsdhlejsi, protoZe funkef je velky pocet, a byla
tady snaha postihnout co nejvetsi rozpéti. Postupuje se od jednoduchych piikladi a po
skute¢né sloZitd feSent.

Zavérec¢nd kapitola pak obsahuje kromé kontingenc¢nich tabulek i jednu lahtdek, kterd
jsou tak trochu navic, a naznacuje jesté §irSf moZnosti Excelu — operace s makry.

Doporucend literatura

Pro zdkladnf pfipravu a sezndmeni s Excelem lze doporucit tyto knihy, vydané naklada-
telstvim Grada:

Excel 2007 — Podrobny pravodce (Vladimir Biiza).
Excel 2007 — vzorce a funkce (Ignatz Schels).

Excel 2007 — chybéjici manudl (Matthew MacDonald).

Upozornéni na prvni pouziti

Tato kniha nenf u¢ebnici, slouZi k procvicovini nabytych znalosti, proto v ni nejsou
podrobné vysvétlovany jednotlivé souvislosti. Nékteré postupy se opakuji u mnoha pii-
kladu, napiiklad vyplnéni oblasti nebo prdce s dialogovym oknem VloZit funkci. Pokud
se takovy specidlni postup objevi poprvé, je pod nadpisem piikladu umisténo vyrazné
upozornéni. Jedin¢ v tomto piikladu bude podrobné vysvétleno, jak tuto ¢innost vykonat.
Odkaz na tyto postupy najdete i v rejstitku pod poloZkou Prvni pouZiti.
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Sestavovdni jednoduchych
VZOrcu

Vzorce jsou kofenim Excelu. Bez nich je jakdkoli tabulka prakticky nemyslitelnd. Do vzorct
na buiiky, které obsahuji ¢iselné hodnoty, s nimiZ se ve vzorci pocitd; je lhostejné, zda
tato burika obsahuje konstantu nebo daldf vzorec. Nikdy totiZ nevite, kdy se vstupnf data
zméni, a pak je vyhodnéjsi ménit hodnoty v né€kolika buiikdch, neZ upravovat desitky
vzorcl. Konstanty ve vzorcich muZete ponechat jen tehdy, mate-li naprostou jistotu, Ze se
nezméni. Takovou konstantou je napiiklad hodnota 100 pii vypoctu procent nebo 9,81
jako gravita¢nf zrychleni Zemé. Ale u toho bych si nebyl zas tak jist. TakZe uZ vite, o ¢em
bude tato kapitola — o tom, jak sestavovat vzorce za pomoci odkazt na dal3f buiiky.

Piiklad 1 — Jednoduché slovni ilohy

Zakladni vzorce, odkazy, dialogové okno Formait buné€k, tlacitko Vice. Tladitko
Odebrat desetinné misto, Zavorky

Tento piiklad se sklddd z né€kolika skute¢né jednoduchych slovnich uloh, které by se
daly skoro fedit zpaméti, nebo by stacila obycejnd kalkulacka. Pfesto podobné vypocty

1. Sestavovdni
jednoduchych vzorc
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do tabulek Excelu patii, tfeba i proto, Ze nékdy na podobné jednoduché operaci zdvis{
cely sloZity blok tabulek; pfikladem budiZ Gvodni pfepocet aktudlnich kurzt mény pted
obchodnim jedndnfm za miliony.

gozimyg, U prikladii podobného typu mnohdy nebyvd takovym problémem sestavit
sprdvné vzorce v tabulce Excelu jako najit sprdvny postup reSeni. To uz
f ’ Je ale problém matematickych schopnosti kazdého jedince. Na priklady

v této kapitole postaci zvlddnuti uciva zdkladni Skoly.

a) Kolikrdt tepe srdce?

Sesit Kapitola 01 Jednoduché slovni iiloby, list 01a-c Jednoduché
Srdce tepe kaZdou minutu 72krdt. Kolikrdt srdce tepe za hodinu, den, tyden, mésic, rok,
sto let? Kolik tepti o¢ekdva srdce béhem Zivota dlouhého 85 let?

Princip FeSeni

Ve vzorcich, které fesf tuto ulohu, se bude vyskytovat jedind konstanta, coZ je pravé pocet
tept srdce za minutu. V3echny dalsi vzorce uz odkazuji bud na buiiku s touto konstantou,
nebo fetézové jedna na druhou.

Reseni

VloZte do buriky pocet tepli za 1 minutu (nemusi to byt zadand hodnota, klidné si spo-
¢itejte, kolik toho vase srdce dokdZe). Potom tuto hodnotu postupné ndsobte pifslusnym
poctem casovych jednotek podobné jako na obrdzku 1.1.

Pro piesngjsi vypocet pouZijte pii vypoctu poctu tept za rok, odkaz na pocet tept za den
— pocet dnli v mésici nenf stejny (31 x 12 rozhodné nenf 365).

Tip Odkazy na buiiky se do vzorcii obvykle nezapisuji, mnobem efektivnéjsi
‘/'/ \/ Je tyto odkazy vioZit klepnutim na buriku, na kterou se odkazugje.
2] Kapitola 01 Jednoduché slovni tilohy.xlsx - a X
A B c D E F
1 Priklad 1 a) Kolikréat tepe srdce
2
3
4 |Pocet tepil za minutu 72
5 |za hodinu 4320 =B4*60
6 |zaden 103 680 =B4%60*7
7 |zatyden 725 760 =B47602477
8 |za mésic 3 214 080 =B476024"31
9 |za rok 37 843 200 =B4°6024"365
10
11 |délka Zivota 85
12 |za cely Zivot 3 216 672 000 =B11"B9
13

Obrdzek 1.1: Reseni piikladu Kolikrdt tepe srdce?
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Prestoze si mitZete byt svym postupem naprosto jisti, nent Zddouct odkazy oznémy,
fetézit. Proto vZdy, pokud je to mozné, pouzivejte odkaz na pitvodni ‘
hodnoty a nikoli na dilci vypocty. Pokud byste se napiiklad v tomto

prikladu dopustili chyby v burice BS a s touto bodnotou ddle pocitali,

budou chybné vSechny dalsi vysledky v burikdch B6:B9 . Naproti tomu

resSent téhoz prikladu ve sloupci D eventudini chyba v burice D5 dals{

vypocty neobrozi.

Je-li &islo v burice ddové vétst, vyplati se pouzit oddélovad tisicii. Ten Tip
nastavite v dialogovém oknéFormdt bunék na kartéCislo zaskrtnutim «
policka Oddélovat 1000 . Pro tiplnost— dialogové okno Formdt bunék V

oteviete stiskem tlacitka Vice na karté Domii ve skupinéCislo .

Tlacitko Vice byvd soucdsti jednotlivych skupin, je zvyraznéno jako qoznémy,

mald Sipka v listé skupiny a po najeti mysi velky popisek udduvd moznosti ‘
tlacitka, podobné jako na obrdzku 1.2.

,,,,, T e pe——
o mliti 5= Viodit =

HEr jako tabulku - || 3% Odstranit ~ || [§]

. L0 ,00 e

S2- % o0 M (5] styly bufiky ~ [ Format - 2
Cislo [ Styly Bufiky

Fomt bunéke: islo

G | H Te— Zobrazi kartu Cislo v dialogovém | |
= okné Format bunék.

Obrdzek 1.2: PouZziti tlacitka Vice

b) Pilny spisovatel

Spisovatel sedi ve vézeni, a aby se nenudil, ma k dispozici (velmi stary) pocita¢ s pevnym dis-
kem o velikosti 1200 MB. Piln€ piSe, ale je omezen kapacitou disku. Kolik maZe napsat romdn,
pokud viechny jeho knihy maji 400 stran o 40 Fadcich a na kazdém Fidku je 60 znaka?

Princip feSeni

Budeme piedpoklddat, Ze pevny disk pocitace je maximalné vyuZitelny. Jeho kapacita tedy
je 1200 MB, coZ ¢ini 1200*1024*1024 B.

Ddle vypocteme, kolik znaki vlastné obsahuje jedna kniha, tedy 400*40*60.

Piedpokliddme, Ze text je ukliddn do prostého textového souboru, kdy 1 znak predsta-
vuje 1 B.

Vydélime-li kapacitu disku poctem znaku, dostaneme pocet knih, které autor napiSe.

lovni Glohy
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h4 - ’
Reseni

Sestavte tabulku a vloZte vzorce podle obrdzku 1.3.

Kapitola 01 Jednoduché slovni dlohy.xlsx - = x
A \ B | e D E r

Priklad 1 b) Pilny spisovatel

L4

E

16

(17

18 |Kapacita pevného disku 1200 MB

| 19 | Pfepofteno na B 1258291200 B =B18*1024*1024
20

21 Poéet znaki v knize

22| stran 400

23| Fadki na strance 40

24| znaki v fadku 60

- 25 |celkem znakd 960000 =B22"B823"B24
26

27 Pocet knih 1311 =B19/B25
28

Obrdzek 1.3: Reseni piikladu Pilny spisovatel

¢) Jesté jednou pilny spisovatel

Jak dlouho bude spisovatel z pitkladu 1b psdt své knihy, pracuje-li denné nepfetrZit¢ 12 hodin
a napfSe-li 6 stranek za hodinu? Jaky minimdln{ trest musi dostat, aby ve vézeni ve stihl?

Princip feseni

Spocitime nejprve celkovy pocet stranek, které obsahujf jednotlivé knihy — 1310 knih
ndsobime 400.

Vydélime-li vyslednou hodnotu 6, dostaneme pocet hodin, které jsou potieba k této praci.

Vydélime-li tuto hodnotu 12, dostaneme pocet dnu.

Vydélime-li tuto hodnotu 365, dostaneme pifslusny pocet let.

Reseni

Jak je patrné z obrdzku 1.4, tabulka navazuje na tabulku z pfedchoziho piikladu. V takovém
piipadé€ nelze vloZit ani poc¢et knih, ani pocet stran jako konstantu, ale vZdy jako odkaz
na hodnoty v jiné tabulce.

Kapitela 01 Jednoduché slovni dlohy.xls: - = x

™. A | s Jc| o |

29|

30| PFiklad 1 c¢) Jesté jednou pilny spisovatel
31!

32 |Poéet knih 1311 =B27

33 |Pocet stran v 1 knize 400 =B22

34 |Poéet stran celkem 524288 =B32*B33

35 |Pocet stran za hodinu 5]

36 |Poéet hodin celkem 87381 =B34/6

37 |Denné se pide hodin 12

38 |Pocet dnd 7282 =B36/B37

39 |Pocet let 20 =B38/365

40|
41

Obrdzek 1.4: Reseni prikladu Jesté jednou pilny spisovatel



