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Uvod

Firma Microsoft uvedla koncem fijna 2012 na trh novy opera¢ni systém (OS), Windows 8.
Prinasi revolu¢ni zmeénu, obrazovku je mozné komplexné ovlddat bez mysi, pouze dotykem
prstu. Mnozi se toho dési, mnohé to nechava v klidu. Opravnéné se tedy zeptéte, zda si
vlibec mate novy systém pofizovat.

Skutec¢nosti je, Ze pokud si kupujete novy pocitac s operacnim systémem Windows, tak se
asi této nové verzi nevyhnete. Ale i kdyZ nemdte dotykovy displej, viibec to nevadi, Win-
dows 8 Ize ovladat postaru klavesnici a mysi, jen se trochu zménila zakladni filozofie. Tém,
co neznajf starsi systémy, to vadit nebude, a ostatni si jisté rychle zvyknou.

Tato kniha dostala za Ukol sezndmit na malém prostoru ¢tenafe se zésadami prace s ope-
ra¢nim systémem Windows 8. Je tfeba vzit na védomi, Ze tato knizka je velmi Utl4, a proto se
do ni nemohl ani zdaleka vejit popis vieho, co OS Windows 8 dokaze. Je tu viak to nejdule-
Zitéjsi, s ¢im zacatecnik mlze pfijit do styku.

Pro koho je kniha urcena

Kniha je urcena pro pokrocilé zacatecniky, tedy pro ty, ktefi uz u pocitace nékdy sedéli
a ovladaji zakladni ikony, pro jejichz objasfiovani zde nemame prostor. Skute¢né neni moz-
né na téchto strankach poddvat systematicky vyklad o tom, jak drzet mys.

Co by tedy mél ¢tendf této knihy vlastné umét?

1 Zapnout a vypnout pocitac.

B Ovlddat mys a zakladni operace s ni.

B Spustit a ukoncit program.

1 Orientovat se na klavesnici, napsat jednoduchy text.

Co v knize najdete

Text knihy je rozdélen do sedmi kapitol. Uvodni kapitola je seznamovaci, doctete se zde
o novinkéch, které OS Windows 8 prindsi, a zejména o tom, jak pracovat s Uvodni obrazov-
kou.

OS Windows 8 pfindsi spoustu novych aplikaci, které ve starsich verzich nebyly. Tyto aplika-
ce se nespoustéji v oknech, jsou modifikacemi Uvodni obrazovky. O nich pojednava druha
kapitola.

Treti kapitola potési milovniky starsich verzi Windows, protoze se zde dostdvame k hlav-
nimu panelu a pracovni plode. Rekneme si, jak spoustét aplikace a jak mezi nimi prepinat,
a také se sezndmime s nastavenim hlavniho panelu.

Windows jsou okna a okna jsou Windows, a pravé praci s okny a ovladani aplikaci je véno-
vana Ctvrtd kapitola. Kromé podrobného popisu oken se zde doctete o tom, jak ovladat
aplikace pomoci pasu karet a nabidkami.

PrestoZe je OS Windows 8 solidné nastaven uz pfi instalaci, jisté si budete pfat zmény, a tak
se v paté kapitole doctete, jak napfiklad zménit vzhled pracovni plochy, Gvodni obrazovky
i ukazatele mysi, jak upravit spofi¢ obrazovky nebo nastavit datum a ¢as.

Sestd kapitola je zasadni pro pochopenf prace s dokumenty a soubory i prochézeni systé-
mem sloZek. UkdZeme si, jak soubory pfejmenovat, odstranit, zkopirovat i pfesunout.
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Zavérecnd kapitola sezndmi Ctendfe s neékterymi aplikacemi, které se instaluji soucasne
s Windows 8. Pfedevsim to jsou Pozndmkovy blok, Malovani, WordPad a Internet Explorer.

Nazvoslovi

Abychom si v textu knihy vzajemné porozuméli, je tfeba na tomto misté sjednotit ndzvoslo-
vi, a to vétsinou proto, Ze v bézné praxi se pouziva pro stejné véci rliznych pojmd.
Ukazatel mysi — graficky symbol ovlddany pohybem mysi po podlozce, téz kurzor mysi
nebo mysi kurzor.

Najeti — umistén{ ukazatele mysi na objekt, kterym se bude uzivatel dale zabyvat.
Klepnuti (v béZné mluvé kliknutf) — stisknuti a nésledné uvolnénf levého tlacitka mysi.

Poklepani (jinak také dablklik) — dvoji rychlé stisknuti levého tlacitka mysi, nutné napfiklad
ke spusténi programu pomoci ikony.

Stisk tlacitka — tlacitkem se zde rozumi graficky ordmovany objekt na obrazovce, ve kterém
je umistén text nebo piktogram. Tlacitko se stiskne najetim na objekt a naslednym klepnu-
tim. Zpravidla se tak vyvola akce.

Zadani pfikazu z nabidky — nabidka je lista umisténd pod hornim okrajem okna, prikaz se
zadava klepnutim na nazev skupiny piikaz{, a dale na polozku piikazu z rozbalené rolety.

Mistni nabidka — nabidka oteviend stiskem pravého tlacitka mysi na objektu, jehoZ se ma
prikaz tykat. Pfikaz se ale zadava stiskem levého tlacitka mysi.

Vybér — oznacena &ast textu, obrazku, dokumentu. Viechny dalsi operace se budou tykat
celého tohoto vybeéruy, ale nikoli dalsich objektd.

Klavesova zkratka — soucasny stisk dvou nebo vice kldves, z nichZ jedna je pfefadovac:
CTr, ALT nebo SHIFT. Zapisuje se napfiklad CTrL+S, coZ znamena, Ze je tfeba nejdfive stisknout
kldvesu CrrL, podrzet ji, pfidat stisk kldvesy S a poté vse uvolnit.

lkona vs. tlacitko — ikonou se rozumi objekt na pracovni plose Windows nebo v otevieném
okné, sklada se z piktogramu a popisku a je tfeba ji aktivovat poklepanim; vétsinou se je-
jim prostrednictvim spoustéji aplikace. Tlacitko je zpravidla ohranic¢eny objekt v aplika¢nim
nebo dialogovém okné, k jeho aktivaci staci jediné klepnuti a jeho prostiednictvim se vy-
kond urcity pfikaz (naznaceny popiskem nebo piktogramem) nebo otevfe dialogové okno.

Nazvy tlacitek, které najdete v této knize, jsou shodné s popisky, které se zobrazi po najetf
ukazatelem mysi na tlacitko. Pokud néktera tlacitka nedavaji popisek (stava se to), je uveden
nézev tlacitka shodny s nésledujici akci, ndsledné otevienym dialogovym oknem nebo vy-
razem vyplyvajicim z kontextu.
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Windows 8 -
® | seznamujeme se

Jisté nenf tfeba zddraznovat, Ze OS Windows 8 je novy
operacni systém od firmy Microsoft. Ziskate jej vétsinou tak,
7e si pofidite novy pocitac; je jisté, Ze starsi systémy se budou

doddvat jen ojedinéle, do vyprodani zasob a na specialni pfani.

Pokud chcete znat prehled novinek, které pfindsi OS Windows 8, je jich urc¢ité mnoho, ale

z uzivatelského hlediska jsou podstatné dveé:

I Nabidka Start jiz neexistuje a je plné nahrazena Gvodni obrazovkou.

B Cely OS Windows 8 muze byt ovlddan pouze dotykem, to ovsem jen v pfipadé, Ze je
k dispozici dotykovy monitor, pfipadné je nainstalovan v tabletu.

Pravdou je, Ze obé tyto zmény Ize povazovat za revolu¢ni a mnohym jisté nebudou po
chuti. Neméte-li dotykovy monitor, budete moznd v rozpacich, nenechte se viak odradit,
brzy si jisté zvyknete.

Nebudeme se zdrzovat zbyte¢nymi diskusemi, dejme se radéji do prace. Pfed ndmi je poci-
tac s nainstalovanym OS Windows 8; instalaci pfenechame odbornikdm.

1.1 Spusténi Windows 8

OS Windows 8 se automaticky spusti po kazdém zapnuti nebo restartu pocitace. BEhem star-
tu do déje nijak nezasahujte. Nékdy se vyplati pohledem kontrolovat, zda vse probiha tak, jak
bylo zvykem. Jestlize je néco jinak, mize to znacit i virovou ndkazu a tedy ohrozenf pocitace.

Vyjimkou jsou starty po aktualizaci systému, kdy se v3e na nékolik sekund az
minut zdrzi. Systém o probihajici aktualizaci vzdy podava zpravu. Po dobu,
kdy se systém aktualizujte, do pocitace nijak nezasahuijte.

v

Spousténi se pozastavi ve chvili, kdy si systém vyzada pfihlasenf uzivatele. Pokud je v systé-
mu zavedeno vice uzivatell, zobrazf se jejich ikony. Klepnutim zvolte pfislusného uzivatele
a zadejte heslo, které vam pridélil spravce pocitace nebo sité. Pak stisknéte tlacitko se Sip-
kou — viz obrédzek ¢. 1.1.
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Nelze nez doporucit ochranu pocitace heslem, i kdyZ u néj pracujete sami.
> Nikdy nevite, kdo se k vasemu stroji miiZe dostat.

Heslo si musite pamatovat. Je vyhodné si je nékam zapsat, ale zas ne tam,
J kam se dostane kazdy. 0 heslo pecujte tim tizkostlivéji, cim drazsi jsou data,
se kterymi pracujete. Jakmile je systém spustén, spatfite Gvodni obrazovku.

Obrazek ¢. 1.1: Piihlaseni uZivatele

1.2 Uvodni obrazovka

OS Windows 8 vam ihned po spusténi nabidne tvodni obrazovku jako na obrazku ¢&. 1.2.
Pravda, v detailech se asi stav na vasem monitoru bude lisit. Tato obrazovka plné nahrazuje
vsechny funkce plvodniho tlacitka a nabidky Start.

Obrazek . 1.2: Uvodni obrazovka
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Pokud jste jiz do pocitace zasdhli, ivodni obrazovka patrné zmizela a vdm se ukazuje zcela

odlisné prostiedi. Nezoufejte, k Uvodni obrazovce se kdykoli mdzete snadno vratit, a to né-

sledujicim zptsobem:

1 Potazenim u pravého okraje obrazovky se zobrazi pfepinaci panel a na ném klepnéte na
tlacitko Start.

1 Prepinaci panel se zobrazi, pokud najedete mysi do pravého horniho rohu obrazovky;
tlacitko Start je opét k dispozici jako tfeti shora.

B Stisknéte kldvesu WiNbows.

I Stisknéte klavesovou zkratku CTri+Esc.

Uvedené operace byste méli délat zcela automaticky. Je Ihostejné, které
z nich budete davat prednost, ale rychly pristup k tvodni obrazovce je pri
praci s Windows 8 Zivotné dilezZity.

>

Jednotlivé aplikace (programy), jak ty, které jsou soucasti Windows 8, tak ty, které pozdéji
nainstalujete sami, jsou usporadany na obrazovce ve formé dlazdic.

Jisté se vam zd3, Ze téch dlazdic vidite pomérné malo. Klepnete-li pravym tlacitkem mysi na
plochu Uvodni obrazovky, zobrazi se v dolnf ¢asti okna panel s jedinym tlacitkem — VSech-
ny aplikace. Pokud ho stisknete, zméni se vzhled Uvodni obrazovky do podoby jako na
obrazku ¢. 1.3.

Caést dlazdic v okné byvéa nedostupna, obvykle jich je mnohem vic, nez se na obrazovku
vejde. Zbyvajici dlazdice zobrazite snadno, zkuste tfeba otdcet koleckem mysi. K dispozici je
rovnéz posuvnik na dolnim okraji obrazovky.

Aplikace

Obrazek ¢. 1.3: Rozsifend uvodni obrazovka
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