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1	 První kroky 

Tato kapitola vás jen uvede do děje a seznámí s několika konkrétními postupy tak, abyste 
po jejím přečtení mohli s Windows 10 úspěšně pracovat. Upozorníme na některé situace, 
které mohou nebo musí nastat, a naznačíme, jak se s nimi vypořádat. Kniha je určena po 
mírně pokročilé začátečníky. Předpokládáme, že čtenář umí zapnout a  vypnout počítač, 
přihlásit se ke svému účtu, ovládat myš (touchpad), spustit a ukončit program, orientovat 
se na klávesnici a napsat jednoduchý text. Neuškodí, budete-li ovládat základní operace se 
soubory (otevření, uložení) – tomuto tématu se budeme věnovat jen stručně.
Nejprve si odpovězme na otázku, co vlastně jsou Windows 10. Zjednodušeně řečeno je 
to nový operační systém pro osobní počítače, produkt firmy Microsoft. Windows 10 jsou 
základní program, který umožňuje, aby váš počítač vůbec pracoval, abyste si s ním rozuměli 
a abyste si rozuměli i s dalšími programy. Windows 10 se dodávají na trh v několika verzích: 
zz Windows 10 Home – určeny pro domácí uživatele.
zz Windows 10 Pro – využijí je profesionálové a malé firmy.
zz Windows 10 Enterprise – pro větší organizace a velké firmy.
zz Windows 10 Education – využijí je oprávnění akademičtí uživatelé.
zz Windows 10 Mobile – pro mobilní telefony a malé tablety.
zz Windows 10 Mobile Enterprise – verze operačního systému pro mobilní telefony pro 

nasazení ve větších organizacích.
zz Windows 10 IoT (internet věcí, internet of things) – pro vestavěná zařízení, od teplotního 

čidla po bankomaty.

Tato kniha je psána především pro ty, kteří pracují s verzí Windows 10 Home.

Protože je náš výklad určen pro začátečníky, nebudeme se zabývat postupem při instalaci 
nového systému. Pokud si koupíte nový počítač, bývá už systém nainstalován, pokud pře-
cházíte k Windows 10 ze staršího systému, instalace probíhá automaticky.

1.1	 Novinky Windows 10
Především: firma Microsoft poskytuje tento systém zdarma všem, kteří si někdy zakoupili 
a registrovali starší systémy (tedy Windows 7 nebo Windows 8). Nárok na upgrade zdarma 
platí ovšem jen jeden rok od uvedení Windows 10 na trh. Potom bude upgrade zpoplatněn, 
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a to z Windows 7 a Windows 8. Všichni uživatelé, kteří ale stihli zdarma upgradovat v období 
akce, získávají pro své zařízení trvalou licenci Windows 10 a po dobu podporované život-
nosti zařízení budou dostávat aktualizace. Z mnoha novinek, které systém přináší, vyjmenu-
jeme alespoň ty nejdůležitější:
zz Nový vzhled úvodní obrazovky a nabídky Start.
zz Aplikace Začínáme, která je velkým úvodem pro všechny, kdo se s Windows 10 sezna-

mují.
zz Zcela nový systém nastavení, jenž aspoň částečně opustil tradiční ovládací panely. Vše 

se nyní odehrává v okně Nastavení.
zz Nový systém přináší možnost rozmístit okna na několika virtuálních pracovních plo-

chách.
zz Webový disk OneDrive je nyní dostupný v  okně aplikace Průzkumník, všechny takto 

uložené dokumenty lze snadno synchronizovat s cloudem.
zz Po prvním spuštění nejsou nainstalovány žádné hry; všechny je třeba získat v aplikaci 

Store, mnohé z nich pak zdarma.
zz Pro úpravu a zpracování fotografií je k dispozici program Fotky.
zz Nový je i internetový prohlížeč Microsoft Edge.

1.2	 Spouštění OS Windows 10
O spuštění operačního systému Windows 10 se nemusíte nijak starat. Automaticky se spou-
ští po každém zapnutí nebo restartu počítače. Během startu do událostí nijak nezasahujte, 
stačí kontrolovat, zda vše probíhá tak, jak bylo zvykem. Není-li něco v pořádku, může to zna-
menat i virovou nákazu a tedy ohrožení počítače. Trvá-li start déle, může to ale znamenat 
i aktualizaci systému, proto nepropadejte hned panice.

Obrázek 1.1: Z této obrazovky se budete přihlašovat k počítači
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Start se zastaví až v okamžiku, kdy si systém vyžádá přihlášení uživatele. Pokud je v systému 
zavedeno více uživatelů, zobrazí se jejich ikony – viz obrázek 1.1. Klepnutím vyberte přísluš-
ného uživatele (tedy sebe) a zadejte heslo, které vám přidělil správce počítače nebo sítě.

1.3	 Aplikace Začínáme
Abyste se mohli sami seznámit s tím, co vás čeká, připravili pro vás autoři programu malého 
průvodce systémem, můžete ho spustit z nabídky Start → Začínáme (stiskněte klávesu 
Windows a uvidíte).
Okno Začínáme (viz obrázek 1.2) vás provede systémem počínaje novinkami přes nasta-
vení a  některé vestavěné programy až po usnadnění přístupu. Mezi jednotlivými složka-
mi programu můžete procházet výběrem v levém navigačním panelu. Okno Začínáme je 
standardní aplikační okno: pokud ho už nepotřebujete, stiskněte tlačítko Zavřít v záhlaví 
okna nebo klávesovou zkratku Alt+F4.
Budete-li procházet levým panelem položku po položce, zjistíte, že okno Začínáme je vlast-
ně rozcestníkem, který umožňuje přístup k základním radám, jak si ve Windows 10 počínat. 
Příkladem mohou být položky Hledání a nápověda, Nastavení nebo Start. Každá dlaž-
dice na ploše za sebou skrývá několik odstavců užitečných rad. K  základnímu zobrazení 
vrátíte okno stiskem tlačítka Zpět v levém horním rohu.

Jestliže stisknete tlačítko umístěné o pozici níže (tři krátké úsečky), můžete sbalit celou 
nabídku kategorií do úzkého sloupce a zase ji rozbalit do základního zobrazení.

Obrázek 1.2: Začínáme

®
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1.4	 Obrazovka Start
Úvodní obrazovka Windows 10 poskytuje jak nabídku Start, tak i velkou plochu s dlaždice-
mi – viz obrázek 1.3. Pod ní je ukryta pracovní plocha Windows 10. Úvodní obrazovku zob-
razíte stiskem klávesy Windows. Jestliže tuto klávesu stisknete znovu nebo klepnete kamkoli 
na plochu okna mimo dlaždice, úvodní obrazovka se opět skryje.

Na dotykovém displeji je třeba nejdříve klepnout na dolní okraj okna: zobrazí se hlavní pa-
nel. Úplně vlevo najdete tlačítko Start se symbolem Windows, kterým zpřístupníte úvodní 
obrazovku. Pokud se hlavní panel neskrývá, je toto tlačítko Start dostupné trvale.

Obrázek 1.3: Úvodní obrazovka s nabídkou Start a dlaždicemi

Nabídka Start nabízí možnost spuštění několika naposledy použitých programů, kromě 
toho jsou v dolní části nabídky trvale dostupné položky Průzkumník souborů, Nastavení, 
Vypnout a Všechny aplikace.  
Chcete-li spustit některý program, který se v nabídce nezobrazuje, stačí, když začnete psát 
jeho název. Nabídka Start zareaguje a bude vám nabízet všechny programy, které vyhovují 
zadanému řetězci znaků, a nejen to: nabídne i všechny odpovídající dokumenty a příslušná 
nastavení.
Jestliže nenajdete to, co jste potřebovali, je pravděpodobné, že zapisujete chybně, případ-
ně že daná aplikace není vůbec nainstalována. Program pak spustíte klepnutím na přísluš-
nou položku.
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Můžete rovněž stisknout tlačítko Prohledat web a Windows, které se nachází na 
hlavním panelu vedle tlačítka Start. V tomto případě se nezobrazuji dlaždice ani výchozí 
položky nabídky Start (viz obrázek 1.4).

Nemáte-li jistotu, jak se daný program jmenuje, nebo se vám zápis z nějakého důvodu 
nedaří, stiskněte v nabídce Start položku Všechny aplikace. Vzhled nabídky se rázem 
změní a uvidíte před sebou abecedně seřazený a strukturovaný seznam všech instalova-
ných aplikací.

Chcete-li některý program spouštět pravidelně, můžete jej na obrazovku Start připnout. 
V nabídce Start otevřete na jeho položce místní nabídku (klepněte na ni pravým tlačítkem 
myši) a vyberte z ní příkaz Připnout na Start – viz obrázek 1.5. Tento program potom hle-
dejte mezi dlaždicemi.

Z nabídky Start lze spustit nejen aplikaci, ale také je možné otevřít i některý z naposledy 
použitých dokumentů. Jsou-li takové dokumenty k dispozici, zobrazuje se v položce 
aplikace šipka mířící doprava. Stisknete-li ji, uvidíte nabídku dokumentů. Dokument lze 
takto spustit přímo s aplikací.

Dlaždice můžete na obrazovce Start volně přesunovat a  seskupovat. Ve výchozím stavu 
jsou rozděleny do dvou skupin: Živé dlaždice přehledně a Zábava a objevování.

Obrázek 1.4: Takto reaguje nabídka Start na 
psaní znaků

Obrázek 1.5: Takto lze připnout položku 
k obrazovce Start


