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Uvod

Léto roku 2015 ndm pfindsi novy operacni systém — Windows 10. Navazuje Uzce na svého predchidce,
tedy Windows 8, které znamenaly tak pronikavou zménu, Ze se s ni mnozi uzivatelé dodnes nesmifili. Slo
0 zménu zdsadni: ihned po spusténi ziskal uZivatel pfistup nikoli na pracovni plochu, ale na pravidelny
rastr rliznobarevnych dlaZdic, z nichZ zdanlivé nenf Uniku. A lidem zacala chybét nabidka Start, prestoze
Uvodni obrazovka Windows 8 nebyla de facto ni¢im jinym.

Aktualizace Windows 8 pfinesly v tomto ohledu malou zménu — pfibylo tlacitko Start, ale klasicka nabid-
ka Start uz se neukdzala.

Windows 10 jsou v tomto ohledu kompromismem. Ziskali jsme jakysi hybrid: mame zde Gvodni obra-
zovku sloZzenou z dlazdic a mame také nabidku Start. Uvedeny zplsob v sobé nese viechny vyhody
i nevyhody obou systémU, ale pfedevsim dostavite moznost volby. UZivatel si mdze sdm urcit cestu
k programdm a soubordm.

Windows 10 jsou zajimavé i tim, Zze budou fungovat na vsech zafizenich od stolnich pocitact pres telefo-
ny, tablety, notebooky az po Xbox a holografické bryle. Pfinaseji také koncept univerzalnich aplikaci, kdy
VyVOojaf napise jeden kdd, ktery bude fungovat na vsech zafizenich s Windows 10.

Zmeén, které na nas ve Windows 10 Cekaji, je vice, budeme se jim vénovat pozdéji.

Tato kniha si vzala za Ukol sezndmit ¢tendfe s timto novym operacnim systémem. Jak uz je v pffruckach
nakladatelstvi Grada zvykem, budeme postupovat krok za krokem a pokusime se vie popsat pfistupnou
a jednoduchou formou.

Pro koho je kniha urcena

Tato kniha rozhodné nenfi urc¢ena pro naprosté zacatecniky. Necekejte tedy, Ze vas budeme ucit, jak drzet
mys a kde najit kterou kldvesu. Zaméfili jsme se na,pokrocilé” zacatecniky.

Co by tedy Ctendl, ktery se pusti do cteni této knihy, mél vlastné umét?

®m  Zapnout a vypnout pocitac, pfihlasit se ke svému uctu.

®m  Ovladat mys (touchpad) a zakladni operace s ni.

®  Spustit a ukoncit program.

m  Orientovat se na klavesnici, napsat jednoduchy text.
Co v knize najdete

Kniha je rozdélena do sedmi kapitol.

Prvni kapitola je seznamovaci a snazili jsme se do ni zaradit zaklady, které by mél uzivatel znat, aby vibec
mohl zacit s Windows 10 pracovat.

Druha kapitola je vénovéna aplikacim (programtm), jeZ byly napsany pfimo pro systém Windows 10
(nebo Windows 8).

Ve tfeti kapitole zatneme Windows 10 pitvat podrobnéji a zastavime se u pracovni plochy a hlavniho
panelu, pficemz se sezndmime i s nékterymi novinkami, napriklad virtualnimi plochami.

Okno jako takové je nosnym motivem ctvrté kapitoly: pro Uspésnost prace je mozna stézejni, jak se uzi-
vatel systému Windows 10 nauci pracovat s okny a ovlddat je.

Dokumenty, soubory, ukladani, otvirdni, kopirovani, pfesun, vymazani — to jsou jen nékteré namatkou
vybrané pojmy z paté kapitoly, vénované aplikaci Prézkumnik.

V Sesté kapitole se naucime, jak Windows 10 nastavit. Tady znovu upozoriujeme, ze kniha je uréena po-
krocilym zacate¢nikiim — rozhodné neptjdeme pfilis do hloubky. Soustfedime se jen na ta nastaveni,
kterd mohou byt nejuzitecnéjsi.
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ednf kapitola se vénuje aplikacim, které uz zndme z predchozich verzi Windows. Ty se natolik osvéd-
Ze se objevily i v nejnovéjsich Windows 10. Nebude v ni chybét ani ¢ast vénovand novému prohlizeci
rnetu, aplikaci Microsoft Edge.

Nazvoslovi

Abychom si v textu knihy vzdjemné porozuméli, je tfeba na tomto misté sjednotit ndzvoslovi, a to vétsi-

nou
u
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proto, ze v bézné praxi se pro stejné veci pouzivaji rdzné pojmy.

Ukazatel mysi - graficky symbol ovlddany pohybem mysi po podlozce, téZ kurzor mysi nebo mysi
kurzor.

Najeti — umist&ni ukazatele mysi na objekt, kterym se bude uZivatel dale zabyvat.

Klepnuti - stisknutf a ndsledné uvolnénflevého tlacitka mysi; dfive kliknutf. V dotykovém rezimu sta-
¢l lehky dotyk prstem.

Poklepani — dvoji rychlé stisknuti levého tlacitka mysi, nutné napfiklad ke spusténi programu po-
moci ikony; dfive oznacovéano jako dvojklik nebo dablklik. V dotykovém rezimu stisknéte stejné misto
rychle dvakrat za sebou.

Stisk tlacitka - tlacitkem se zde rozumf graficky ordmovany objekt na obrazovce, ve kterém je umis-
tén text nebo piktogram. Tlacitko se stiskne najetim na objekt a naslednym klepnutim. Zpravidla se
tak vyvola akce.

Zadani pFikazu - zde se rozumi nalezeni a pouziti ovlddaciho prvku na pésu karet, vyjimecné pak
ve standardni nabidce.

Mistni nabidka - nabidka oteviena stiskem pravého tlacitka mysi na objektu, jehoz se ma piikaz
tykat. Pfikaz se ale zaddva stiskem levého tlacitka mysi. V dotykovém rezimu je tfeba podrZet prst na
daném misté alespon jednu sekundu.

Vybér - oznacena &ast textu, obrdzku, dokumentu. Vsechny dalsi operace se budou tykat celého
tohoto vybéru, ale nikoli dalSich objektd.

Klavesova zkratka — soucasny stisk dvou nebo vice klaves, jedna z nich je prefadovac Ctri, ALt nebo
SHIFT. Zapisuje se napfiklad CTrL+S, coZ znamen3, Ze je tfeba nejdfive stisknout kldvesu CTre, podrZet
ji, pfidat stisk klavesy S a vse uvolnit.

lkona — ikonou se rozumi objekt na pracovni plose Windows nebo v otevieném okné, sklada se
z piktogramu a popisku a je tfeba ji aktivovat poklepdnim; vétsinou se jejim prostfednictvim spou-
stéji aplikace.

Nazvy tladitek a dalsi ovladacich prvkd, které uvadime v této knize, jsou shodné s popiskem, jenz se
zobrazi po najeti ukazatelem mysi na tlac¢itko. Pokud nékterd tlacitka popisek nenabidnou (stdva se
to), uvadime ndzev tlacitka shodny s nasledujicf akci, ndsledné otevienym dialogovym oknem nebo
vyrazem vyplyvajicim z kontextu; v kazdém pfipadé se pokousime umisténi tohoto tlacitka lokalizo-
vat pomoci obrazku.

Nékteré z téchto operaci budou v textu knihy jeSté podrobné popsany.

Windows 10



Prvni kroky

Uvodni kapitola vdm mdze pfipadat svou organizaci zmatena a mozna se vam bude zdat, Ze pleteme
paté pres devaté. Ve skutecnosti ale projevujeme snahu umoznit vdm uz po precteni této kapitoly Uspés-
né pracovat se systétmem Windows 10 a orientovat se v ném. Nasledujici kapitoly potom budou tyto
povrchnf znalosti prohlubovat.

Tato kniha je svym zplsobem ucebnici, a tak za¢neme definici. Otdzka totiz zni — co vlastné jsou Win-
dows 107 Odpovéd je prosté — je to novy operacni systém pro osobni pocitace, produkt firmy Microsoft.
Ajak uz to byva, kazda odpovéd pfinese nové otdzky, a proto je tfeba se zeptat: co je to operacni systém?

V dal3im textu se miiZete setkat i se zkratkou 0S = operacni systém.

Tady uz odpoved tak jednozna¢nd nebude. Je otdzkou, zda se ptad odbornik, bézny uzivatel pocitace
nebo naprosty laik. Radéji tedy zvolime stfedni cestu. Windows jsou zdkladnim programem pro vas poci-
ta¢, ktery umozniuje, aby pocita¢ viibec pracoval, abyste si s nim rozuméli a abyste si rozuméli i s dalsimi
programy.

Plati, ze bez operacniho systému je pocitac jen mrtvym kusem elektroniky.

V této knize se nebudeme zabyvat postupem pfi instalaci nového systému. Vétsina z vas se totiz zacte do
téchto stranek az ve chvili, kdy pocita¢ s nainstalovanym systémem Windows 10 spusti.

Pokud prechdzite k systému Windows 10 ze starsiho operacniho systému, zjistite, ze instalace je jednodussi, nez kdy byla.
Nemusite totiz délat prakticky viibec nic. Odpovite na pér otazek, a hlavné dbejte na to, abyste systému dovolili zachovat péi-
vodni data a programy. Pfi kazdé jiné odpovédi vam stdvajici programy instalace nemilosrdné odinstaluje a data nendvratné
zmizi.

Pred instalaci systému Windows 10 pires starsi operacni systém doporucujeme viechna dilezita data zalohovat. Tém prote-
lejSim to jisté nemusime radit, ti své data zalohuji denné.

1.1 Coje nového ve Windows 10

Pokud vahate, zda mate prejit k Windows 10, bude dobfe sezndmit se s tim, co tento operacni systém
prinasi nového.

Predevsim — firma Microsoft poskytuje tento systém zdarma viem, ktefi uz zakoupili a aktivovali starsi
systémy, tedy Windows 7 nebo Windows 8. Narok na upgrade zdarma plati ale jen jeden rok od uvedenti
Windows 10 na trh. Potom bude upgrade zpoplatnén, a to z Windows 7 a Windows 8. Vsichni uZivatelé,
kteff stihli zdarma upgradovat v ramci této akce, ziskavaji pro své zafizenf trvalou licenci Windows 10 a po
dobu podporované Zivotnosti zafizeni budou dostévat aktualizace.

Prvni kroky 13



Z mnoha novinek, které systém prinasi, vyjmenujeme alespori ty nejdllezitéjsi.

= Novy vzhled Uvodni obrazovky a nabidky Start.

m  Aplikace Zacindme, kterd je velkym Uvodem pro viechny, kdo se s Windows 10 teprve seznamuji.

m  Zcela novy systém nastaveni, ktery alespori ¢aste¢né opustil tradi¢ni ovlddaci panely, vie se nynf
odehravé v okné Nastaveni.

= Novy systém pfinasi moznost rozmistit okna na nékolika virtualnich pracovnich plochach.

= Webovy disk OneDrive je nyni dostupny v okné aplikace Prlzkumnik, viechny takto ulozené doku-
menty Ize snadno synchronizovat s cloudem.

m  Po prvnim spusténi nejsou nainstalovany zadné hry; viechny je tfeba ziskat v aplikaci Store, mnohé
z nich pak zdarma.

= Pro Upravu a zpracovani fotografif je k dispozici program Fotky.

= Novy jeiinternetovy prohlize¢ Microsoft Edge.

Moznd jste nékde cetli, Ze s novymi Windows 10 ziskate také inteligentni osobni asistentku Cortana. V ceskych Windows 10
vsak tato aplikace k dispozici neni. Pofidite-li si Windows 10 v anglictiné, mtizete ovsem aplikaci naplno vyuzit.

1.2 Mate dostatecné vykonny pocitac?

JestliZze jste koupili novy pocitac se systémem Windows 10, je tato otazka zbytecna. Jinak tomu je, pokud

instalujete novy systém do starého pocitace, pficemz starsi systém aktualizujete.

Méme pro vas dobrou zpravu. Zde plati, Ze kazdy pocitac, na kterém Uspésné bézi Windows 7 a Win-

dows 8, zvlddne bez potizi i OS Windows 10. Pokud si pfesto nejste jisti, mlze vdm pomoci néasledujici

prehled.

Pro Uspésnou praci s Windows 10 by mél mit vas pocita pfinejmensim tyto parametry:

m Procesor: 1 GHz nebo rychlejsf; s tak pomalym procesorem se nynf v praxi uz témef nesetkate.

Pamét RAM: 1 GB pro 32bitovy systém nebo 2 GB pro 64bitovy systém.

Volné misto na pevném disku: 16 GB pro 32bitovy systém nebo 20 GB pro 64bitovy systém.

Graficky adaptér s podporou standardu Microsoft DirectX 9 a ovladacem WDDM 1.0.

Chcete-li vyuzivat dotykové funkce (neni to podminkou), potfebujete tablet nebo monitor podpo-

rujici vicendsobny dotyk.

m  Pro pfistup k webu Windows Store, stahovani a spoustén{ aplikaci je zapotrebf aktivni pfipojent k in-
ternetu a rozliseni obrazovky alespori 1024 x 600.

= Doporucuje se pfistup k internetu.

V principu plati - vétsina pocitacl zakoupenych zhruba po roce 2008 bude s OS Windows 10 bez potizi

pracovat a zaleZf jen na vas, pro jaky systém se rozhodnete.

OS Windows 10 se dodavé v téchto verzich:

®  Windows 10 Home — uréeny pro domaci uzivatele.

Windows 10 Pro — vyuziji profesiondlové a malé firmy.

Windows 10 Enterprise — zaméfeny na vétsi organizace a velké firmy.

Windows 10 Education - vyuziji opravnéni akademicti uzivatelé.

Windows 10 Mobile - je ur¢en pro mobilnf telefony a malé tablety.

Windows 10 Mobile Enterprise — verze operac¢niho systému pro mobilnf telefony pro nasazeni ve

vétsich organizacich.

®  Windows 10 loT (internet véci, internet of things) — vestavéna zafizeni, od teplotniho cidla po ban-
komaty.

Tato kniha je psdna podle verze Windows 10 Pro.

14 Windows 10



1.3 Spousténi 0S Windows 10

Jak uz jsme si fekli, Windows 10 jsou operacnim systémem, a proto se jeho spousténim nenf tfeba nijak
zabyvat. Je to program nutny pro provoz pocitace, a proto se pfi zapnuti pocitace spusti sém.

V kazdém pfipadé je pred vami nutnost se pocitaci a tedy i systému predstavit, a to jménem a heslem,
které vam pridélil spravce pocitace.

O spusténi operacniho systému Windows 10 se nemusite nijak starat; vyjimkou jsou chvile, kdy nastanou
néjaké problémy, obvykle po pfedchozim nestandardnim vypnuti pocitace. Témito vyjimkami se v této
knize zabyvat detailné nebudeme.

Operacni systém se automaticky spousti po kazdém zapnuti nebo restartu pocitace. Béhem startu do
déje nijak nezasahujte, vyplati se ale kontrolovat, zda vse probiha tak, jak bylo zvykem. Neni-li néco v po-
radku, mdze to znamenat i virovou ndkazu a tedy ohrozeni pocitace; trva-li start déle, mlze to ale také
znamenat aktualizaci systému, a proto nepropadejte hned panice.

Start se zastavi aZ v okamziku, kdy si systém vyzada pfihlaseni uZivatele. Pokud je v systému zavedeno
vice uzivateld, zobrazf se jejich ikony — viz obrazek 1.1. Klepnutim zvolte pfislusného uZivatele a zadejte
heslo, které vam pfidélil spravce pocitace nebo sité.

V domécich podminkéch pracuje obvykle s pocitacem jediny uzivatel. Ten vSak ma soucasné i prava administrétora (spravce
pocitace). Nejste-li zkuSenymi uZivateli, neni nejvhodnéjsi, abyste pfi bézné praci vyuzivali téchto prév, snadno byste mohli
omylem zménit dlleZita nastaveni systému. Je vhodné zavést si jesté jeden (et (uZivatele) s béznymi pravy, pod kterym
budete obvykle pracovat. Préva spravce pocitace vyuZivejte pak jen tehdy, pokud je tfeba v systému zménit néco dileZitého,
k cemu bézny uZivatel neni oprvnén.

| jako béZny uzivatel mlZete instalovat programy nebo ménit nastavent, ale jen v piipadé, Ze vam spravce pocitace sdéli
heslo. Zadanim tohoto hesla sdélite systému, Ze jste k této operaci oprdvnéni, jinak vam systém nic podobného nedovoli.

Heslo pro piiihlaseni k tctu si musite pamatovat. Je vyhodné si ho nékam zapsat, ale zas ne nékam, kam se dostane kazdy.
0 heslo pecuijte tim tzkostlivéji, cim draz3i jsou data, s nimiz pracujete.

Zapsat si heslo nékam na disk pocitace vam prilis nepomize: obvykle se k nému bez znalosti zminéného hesla nedostanete.

Jakmile je systém spustén, spatfite tzv. Uvodni obrazovku.

Obrazek 1.1: Prihlaste se k systému
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1.4 Uvodni obrazovka a nabidka Start

Uvodni obrazovka v sobé spojuje vyhody a nevyhody starsich operacnich systém( (napfiklad Win-
dows XP a Windows 8). Pfedchtdci Windows 8 disponovali nabidkou Start, kterd umoznovala spoustét
programy; tato moznost sice nebyla nejrychlejsi, existovaly progresivnéjsi metody, ale lidé si na nabidku
Start zvykli, protoze v ni se prosté nabizely vsechny instalované programy.

Windows 8 tuto nabidku Start odbouraly a misto nf pfedstavily Gvodni obrazovku se spoustou dlazdic
(pracovni ndzev Metro). Uzivateldm se to nelibilo a chtéli svou nabidku Start zpét, soucasné se ale nasla
i spousta pfiznivcd dlazdicového uspofadant.

A tak vznikl kompromis: Gvodni obrazovka Windows 10 poskytuje jak nabidku Start, tak i dlazdice — viz
obrédzek 1.2.

Ated'to nejddlezitéjsi: Gvodni obrazovku, tedy nabidku Start i dlazdice, zobrazite vzdy, kdyz stisknete kldvesu Winpows.
Jestlize tuto klavesu stisknete znovu nebo klepnete kamkoli na plochu okna mimo dlazdice, vodni obrazovka se opét skryje,

Na dotykovém displeji nejprve klepnéte na dolni okraj okna; zobrazi se hlavni panel. UpIné vlevo najdete tlacitko Start se
symbolem Windows, kterym zpfistupnite dvodni obrazovku. Pokud se hlavni panel neskryva, je toto tlacitko Start dostupné
trvale.

Umime Cutlook 5 ] e

Hudba Groove - Filmy a TV pe.
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fo e sider
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Microsoft Edge Zprivgy |

Intre Ehata se kab.
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Obrazek 1.2: Nabidka Start s dlazdicemi
Nabidka Start vam dava moznost spusténi nékolika naposledy pouzitych programd, kromé toho jsou

v dolInf ¢asti nabidky trvale dostupné polozky Prazkumnik soubori, Nastaveni, Vypnout a VSechny
aplikace.
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Chcete-li spustit urcity program, je dobré, znate-li jeho nézev. Nemusite délat nic jiného: staci, kdyz tento

nédzev zacnete psat. Nabidka Start zacne reagovat a bude vdm nabizet viechny programy, které vyhovuiji

zadanému fetézci znakd, a nejen to — nabidne také viechny odpovidajici dokumenty a pfislusna nasta-

ven( (jako na obrazku 1.3).

Jestlize nenajdete to, co jste potfebovali, je pravdépodobné, Ze zapisujete chybné, popfipadé Ze dana

aplikace neni vibec nainstalovana.

Program spustite klepnutim na pfislusnou polozku.

Nemate-li jistotu, jak se dany program jmenuje, nebo se vdm prosté zépis nedaff, stisknéte v nabidce

Start polozku VSechny aplikace. \/zhled nabidky se rdzem zméni, dostanete abecedné sefazeny a struk-

turovany seznam vsech instalovanych aplikaci (jako na obrazku 1.4).

Pokud je u polozky v seznamu umisténa Sipka sméfujici dold, klenutim na ni zobrazite vétev podfizenych

program, jako tomu je napfiklad u polozky Nastroje spravy Windows.

Jestlize chcete néktery program spoustét pravidelné, mazete jej na Uvodni obrazovku pfipnout. V nabid-

ce Start otevrete na jeho polozce mistni nabidku (pravym tlacitkem mysi) a z ni zadejte prikaz PFipnout

na Start - viz obrdzek 1.5. Tento program potom hledejte mezi dlazdicemi.

S nabidkou Start Uzce souvisi i hlavni panel, co? je lista ukotvend u dolniho okraje okna. Na ni mU-

Zete rovnéz pfipnout omezeny pocet aplikaci a spoustét je odsud. Ve skutecnosti je spousténi aplikaci

z hlavniho panelu nejvyhodnéjsi, protoze ten je stéle po ruce: bud se zobrazuje trvale, a pokud se skryva

(0 tomto nastaveni se zminime pozdéji), staci stisknout kldvesu Windows. Na obrazku 1.2 mdzete spatfit

na hlavnim panelu pfipnutych nékolik program, mezi nimi i aplikaci Word 2016, kterou jsme pfipinali

k obrazovce Start na obrazku 1.5.

Jestlize spustite aplikaci, po dobu, kdy je spusténd, se na hlavnim panelu zobrazuje jeji tla¢itko. Po ukon-

Cenf aplikace se opét skryje, ale jen tehdy, neni-li sem aplikace pfipnuta.

Program k hlavnimu panelu pfipnete:

®m  Znabidky Start, zadanim piikazu Pfipnout na hlavni panel.

®  Z mistni nabidky tlacitka spusténé aplikace na hlavnim panelu zaddnim pfiikazu Pfipnout tento
program na hlavni panel.

== L 1 Pazndmkovy blok
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Obrazek 1.3: Spusténi programu po zadani nazvu Obrézek 1.4: Z nabidky Start Ize spustit v3echny aplikace
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Obrazek 1.5: Pripnuti programu na obrazovku Start

Z nabidky Start nemusite spoustét jen programy. Jejim prostfednictvim Ize nejen spustit aplikaci, ale
oteviit i néktery z naposledy pouzitych dokumentd. Jsou-li takové dokumenty k dispozici, zobrazuje se
v polozce dané aplikace Sipka mifici doprava, stisknete-li ji, dostanete nabidku dokumentd. Dokument
Ize takto spustit pfimo s aplikaci, nebo ho i pfipnout, kdyz z mistni nabidky zadate pfikaz PFipnout do
tohoto seznamu - viz obrizek 1.5.

Uvedenym postupem Ize viechny polozky z obrazovky Start i odepnout, mistni nabidka nabizi vzdy piislusnou formulaci
piikazu.

Urnime Outloak

Obrazek 1.6: Piipnuti souboru k nabidce Start
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Dlazdice mUzete na plose obrazovky Start volné presunovat a seskupovat. Jiz ve vychozim stavu jsou
rozdéleny do dvou skupin - Zivé dlazdice prehledné a Zabava a objevovani.

Polohu dlazdic Ize vzdjemné zaménovat tahem mysi; pokud pfesunete dlazdici na volné misto, usadi se
tam a dostanete mozZnost na tomto misté vytvofit skupinu. Na plose se zobrazi popisek Pfejmenovat
skupinu - kdyZ na néj klepnete, otevfe se edita¢ni okno, do néjz mlzZete zapsat vlastni nazev.

Na obrazku 1.7 jsou jiz vytvoreny dvé nové skupiny dlazdic, ta treti (Office) je ve stadiu prejmenovani.

Na plochu s dlazdicemi Ize pretahnout nékterou z nejcastéji pouzivanych polozek nabidky Start. Potom uZ ji ale neni mozné
vrétit zpét.

Skupina zanikne, neobsahuje-li zddnou dlazdici.

Chacse IV

Microsaft Edge Finance
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Obrézek 1.7: Vytvoreni nové skupiny dlazdic

1.5 Pracovni plocha a hlavni panel

Pracovni plochu spatfite, kdyZ neni spusténa zadnd aplikace a soucasné také skryjete obrazovku Start.
Jestlize se na ni nachdzeji nékterd okna aplikaci, mdzete je viechny skryt, a to bud postupné (kazdé okno
stiskem tlacitka Zavfit), nebo stiskem tlacitka Plocha, které se kri Uplné napravo na hlavnim panelu.
Pracovni plocha je ve vychozim nastaveni prazdnd, najdete zde pouze ikonu Ko$. Nékteré aplikace maji
ve zvyku po instalaci umistit na pracovni plochu svého zastupce (ikonu). Je to pro spousténi aplikaci to
nejméné vhodné misto, a proto k tomu nedavejte svoleni. Mnohem pohodInéjsi je spoustét aplikace
z obrazovky Start nebo z hlavniho panelu.

Jen pro tplnost zopakujeme — hlavni panel je lista ukotvena (obvykle) u dolniho okraje okna, jejim prvotnim tkolem je
udrZovat prehled o spusténych programech a umoziiovat prepinani mezi nimi. Protoze Ize tlacitka spusténych programil
k hlavnimu panelu pfipnout, slouZi tak i ke spousténi programd.

K ¢emu tedy pracovni plocha slouzi? Pfedevsim je to prostor, na néjz se umistuji okna spusténych aplika-
ci, pak také muze slouzit jako odkladisté toho, co momentéalné nepotiebujete, ale vite, Ze budete potre-
bovat za chvili. Neni viak dobré na takové objekty zapominat, potom se pracovni plocha stane skanze-
nem zapomenutych ikon.

Uz jsme uvedli, Ze na hlavnim panelu se zobrazujf tlacitka viech spusténych aplikaci, sem Ize také spus-
téné aplikace pfipnout zadanim pfikazu z mistni nabidky Pfipnout tento program na hlavni panel.
O tom, Ze je prislusna aplikace spusténa, podava svédectvi barevny pruh na dolinim okraji tlacitka.
Soucasneé Ize spustit prakticky libovolny pocet aplikaci, omezeni jste snad jen velikosti operacni paméti.
V praxi spusténych aplikaci nebyva mnoho; jen pro zajimavost, v tomto okamziku méme pfi praci na této
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knize ve svych Windows 10 spusténych devét aplikaci, a jednu z nich vlastné nepotiebujeme, protoze

pomoci aplikace Microsoft Edge prehrdvame hudbu.

I kdyz méte spusténych nékolik aplikaci, pracovat mlzete vlastné jenom s jednou z nich. Ostatni jsou ote-

vieny na pozadi, coZ ale neznamen3, Ze by nemohly vykonavat Zadnou ¢innost. Uz jsme se zminili, Ze sou-

¢asné s psanim knihy poslouchdme hudbu, ale jina aplikace mzZe soucasné stahovat data z internetu.

Mezi spusténymi aplikacemi vsak Ize pfepinat. Existuje nékolik metod, jak zpfistupnit okno zadané apli-

kace:

m  Stiskem tlacitka spusténé aplikace na hlavnim panelu.

m  Klepnutim na ¢ast okna spusténé aplikace.

m  Stiskem kldvesové zkratky Ar+Tas; podrzte stisknutou kldvesu Awt a pokracujte stiskem klavesy Tas.
Viybirejte z panelu Ukoll uprostfed obrazovky (k dispozici jsou ndhledy oken aplikaci), a to bud' dalsim
stiskem klavesy Tas, nebo klepnutim — srovnejte s obrazkem 1.8.

m  Stiskem kldvesové zkratky Winpows+Tas. Jakmile tuto kldvesovou zkratku stisknete, panel Ukoll se
zobrazi trvale a ¢ekd, az si vyberete klepnutim nebo dotykem.

m  Stiskem tlacitka Zobrazeni tkoll na hlavnim panelu (na obrazku 1.8 sem mifi ukazatel mysi); zobraz
se panel Ukoll a v klidu mdzZete volit dalsf aplikaci.

Obrazek 1.8: Prepinani mezi spusténymi aplikacemi

Nékteré aplikace mohou byt spusténé nékolikrat (WordPad, Poznamkovy blok), vykonnéjsi aplikace pra-
cuji s nékolika dokumenty (Word). V takovém pfipadé véam hlavni panel nabidne miniatury viech otevre-
nych oken. Vybirat mezi nimi mUzete klepnutim, jako na obrazku 1.9. Pouzivéte-li metody pfepinani mezi
aplikacemi, které jsme popsali vy3e, najdete néhledy viech téchto oken i na panelu tkold.
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Obrazek 1.9: Hlavni panel nabizi nahledy vSech dokumentii spusténé aplikace

1.6  lkony a tladitka

V kazdém pripadé je tfeba rozliSovat mezi tla€itky a ikonami, alespori co se tyce nésledujiciho textu;
v praxi se nékdy rozdil mezi témito pojmy stird. Zatim mate na pracovni plose k dispozici jen jedinou
skute¢nou ikonu, a tou je Kos. Naopak tlacitka jsou k dispozici na hlavnim panelu.

Plati, Ze k aktivaci akce skryté pod tlacitkem postaci jediné klepnuti (stisk levého tlacitka mysi), k aktivaci
ikony je vak tfeba poklepanf (dvojity stisk levého tlacitka mysi). Klidné se takto podivejte do kose. Mél by
byt prézdny, ale otevfe véam na plose dalsi okno.

Toté7 plati i pro dotykové displeje. Tlacitko aktivujete jedinym dotykem, k aktivaci ikony potfebujete dotyky dva, které
nasleduji rychle po sobé. Pokud by byl dotyk delsi, otevfe se na ikoné mistni nabidka.

Budeme se nyni chvili zabyvat ikonami. Setkéte se s nimi nejen na pracovni plose, ale pfedevsim v otevie-
nych oknech, zejména v aplikaci Préizkumnik. Kazda ikona predstavuje samostatnou mnozinu dat (sou-
bor), umfisténou na ur¢itém misté na nosici dat; zpravidla to byva pevny disk, pfenosny disk, CD nebo
DVD. Dnes uz se prakticky nesetkate s disketami, ty hledejte v muzeu.

Je tieba se zastavit u pojmu data. Zjednodusené si pod timto nazvem miizete predstavit informace zpracovavané pocitacem.

Ikona vypadd obvykle jako piktogram doplnény popiskem. Prostiednictvim ikon ziskéte pfistup k diskdm,
celym pocitaclim nebo skupiné pocitac, a také k programdm a datdm. Plati, ze vSéemu, co mize v poci-
taci existovat, je pfitazena néjakd ikona. Vzhled ikon neni ndhodny. Programy mivaji vlastni piktogram, ale
diskdim, pocitatdm nebo datovym souborlim jsou systémem pfifazeny takové piktogramy, abyste je na
prvni pohled poznali. Malou ukédzku ikon mUzete vidét na obrazku 1.10; zleva doprava se predstavuji disk,
obrazek, hudba, text, video a program.

Na dvodni obrazovce Windows 10 se ikony zobrazuji ve formé dlazdic, coZ jsou funkéné vlastné tlacitka,
protoze je aktivuje jedno klepnuti nebo jediny dotyk. Podobné tomu je na hlavnim panelu nebo v nabid-
ce Start, i zde se ikony zobrazuji ziednodusené jako tlacitka.

Se skute¢nymi tlacitky se setkdte na pdsu karet, na panelech ndstrojl a také v dialogovych oknech,
a o téch budou pojednévat nasledujici odstavce.
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Obrézek 1.10: Ukazka ikon
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1.7  Jakse orientovat v dialogovych oknech

Budete-li postupovat podle ndvodd v této knize, velmi casto budete ménit rdzna nastaveni. | kdybyste
nechtéli, nepomUze vam to, protoze se zakladnim nastavenim nelze trvale pracovat. Na tomto misté po-
nékud predbéhneme dalsi udalosti; vsechny zmény se odehrévaji ve specialnich oknech a tato okna se
vam za¢nou nabizet mnohem dfive, nez byste k nim v této knize pfi pribézném cteni dosli. Je to dllezité
i proto, Ze si musime rozumét; nastaveni je vétsinou intuitivni a ¢asto na to, jak to udélat, pfijdete sami, ale
je duleZité, abyste z popisu v knize poznali, kam mate sdhnout.

Pro zmény nastaven( se ve Windows pouZivaji dialogova okna. Jsou to pravouhelniky s pevnym roz-
mérem (ale uz jsou vyjimky), které slouzi pravé pro zménu parametrd program, pfipadné i pro néktera
nastaveni dokumentd, jako dialogové okno pro zménu formétu pisma v aplikaci WordPad nebo okno
Vlastnosti obrazku v aplikaci Malovani — viz obrazek 1.11.

Vlastnosti obrazku X

Atributy seuboru
Naposledy uloZen: 03.08.2015 T:23
Velikast na disku: a1,1kB
Rozlident: 240 DPI

Jednatky Barvy

O Palce ) Cernchilé
o Centimetry ®) Bapva
(®) Pixely

Sifka: 1920 Vyika: [ 1210 Vychozi

oK Zrusit

Obrazek 1.11: Jednoduché dialogové okno

To, jak dialogové okno oteviit, se vzdy dovite z textu knihy; obvykle to byvéd z mistnich nabidek (klepnu-

tim pravym tlacitkem mys3i na plochu, ale tfeba i na obrazky, okna, ikony atd.). Dialogové okno Ize oteviit

také z pasu karet nebo réiznymi tlacitky, nékdy ho otevrete i z jiného dialogového okna. Pokud by se z na-

bidky tlacitka mélo otevfit dialogové okno, vzdy je pfislusny piikaz ukoncen tfemi teckami.

V zéhlavi dialogového okna se obvykle nachézi jen jedno tlacitko, a to kfizek Zavfit. Starsi verze Win-

dows tady jesté poskytovaly tlacitko s otaznikem, tedy ndpovédu.

Dialogova okna jsou vZdy opatfena dvéma tlacitky — OK a Zrusit. Obé spolehlivé zafidi uzavieni okna,

ale je tu podstatny rozdil:

m  Tlacitko OK - dialogové okno se zavfe a véechny nastavené zmény se vykonajf.

m  Tlacitko ZruSit — dialogové okno se zavfe, ale Zadna z nastavenych zmén se nevykond. OS Win-
dows 10 se bude tvafit, jako kdybyste toto okno nikdy neotevieli. Stejné reaguje okno na stisk kldvesy
Esc nebo stisk tlacitka ZavFit v zéhlavi. Nékdy se mUzete také setkat s tlacitkem Storno, jeho vyznam
je stejny.

Tlacitko OK byvé nékdy nahrazeno tlacitkem Zaviit. Zobrazuje se tehdy, jsou-li uz béhem nastaveni zmény realizovany a neni
je tedy tieba nijak zvIast potvrzovat.
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= Casto najdeme v dialogovych oknech tla¢itko Pouzit - viz obrazek 1.12. Stisknete-li je, viechny zmé-
ny se vykonaji, ale dialogové okno zlstane oteviené. Mlizete se sami presveédcit, zda vdm zmény tak-
to vyhovuiji, a pfipadné jesté vcas udélat ndpravu. Pro potvrzeni tohoto stavu je jesté tfeba stisknout
tlacitko OK, i kdyZ v tomto sméru nékterd okna trochu klamou.

Pro nékterd nastaveni ve Windows 10 se nepouzivaji dialogova, ale aplikacni okna, jako napfiklad okno pro nastaveni
systému na obrdzku 6.3 nebo okno pro nastaveni vzhledu pracovni plochy na obrazku 3.1. Rozdil je pak jediny — nenajdete
zde tlacitka OK, Zrusit a Pouzit. Nastaveni se potvrzuje jinym zpdsobem.

OK Zrusit Pouzit
Obrézek 1.12: Sada tlacitek pro zaveni dialogového okna

Dialogové okno muzete ovlddat i kldvesnici, i kdyz to neni zcela bézné. Mezi nastavovacimi prvky okna
Ize prochédzet:

m  stiskem klavesy Tas pfejdete k dalSimu prvku,

m  stiskem kldvesové zkratky SHIFT+TaB pfejdete k pfedchozimu prvku.

Zména v dialogovém okné se vétsinou inicializuje pomoci kurzorovych klaves NaHoru a DoLu.

Je tfeba si vsimat, které tlacitko je zvyraznéno tenkym rédmeckem. Obvykle to byvé tlacitko OK, ale mize
tomu byt i jinak, zejména tam, kde je potvrzeni zmény ponékud riskantni. Stiskem kldvesy ENTEr se akti-
vUje praveé toto zvyraznéné tlacitko. Na obrdzku 1.13 se stiskem kldvesy Enter aktivuje tlacitko Otevit.

PouZivate-li dotykovou obrazovku, je prace s dialogovym oknem velmi jednoduchd. V3echny nastavovaci prvky reaguji
pruzné na dotyk prstu, jedinym problémem miize byt velka hustota pfislusnych prvki na jednom misté.

Dialogové okno ma obvykle pevné rozmeéry, mizete je viak pfesunovat, a to dokonce mimo okno ap-
likace, ze které jste je otevieli. Nékterd dialogova okna dovoluji zménu velikosti, jsou to napfiklad okna
pro ulozeni nebo otevieni souboru. V takovém pfiipadé je moznost zmény velikosti plasticky naznacena
v pravém dolnim rohu okna - viz obrazek 1.13.

Viechny soubory obrazkd

Oteviit Zrusit

™

Obrazek 1.13: Zména velikosti dialogového okna

DuleZité je, Zze v dialogovych oknech se mUzete setkat s nasledujicimi nastavovacimi prvky — jejich pre-
hled najdete v tabulce 1.1.

Prvni kroky 23



Tabulka 1.1: Ovladaci prvky dialogovych oken

r Mys = viastnosti

Tafika |kazatele Modnost vkarstele Kole&o%ﬂudwm

.o

Karty: je-li nastavovacich prvkd vice, jsou
usporadany do nékolika skupin, z nichz je
dostupné pouze ousko, a vy pred sebou vidi-
te néco podobného jako véjit karet. Na jinou
kartu pak pfejdete klepnutim na toto ousko.

Frochazet sSafky Pfepinac: umoznuje vybér jediné moznosti
[=7) ® OtevFit kaldou sloBos ve steém oknk z nékolika, podobné jako v rozhlasovém pi-
E=] () Otevit kaddou sioBiu ve viastnim okné jimaci mazete z nékolika stanic poslouchat
vzdy jen jedinou. Vybirate klepnutim.
Pfepinac. S timto typem prepinace se setkate
Zamknout otblen tohoto displeie v oknech pro zakladni nastaveni systému. Ma
@ zpoe jen dvé polohy - zapnuto a vypnuto. Zmény
se uskutec¢ni po klepnuti mysi nebo dotyku
prstem.
e e Seznam: najdete zde nékolik moznostf
usporadanych do sloupce, z nichz vybirate
T klepnutim. Nékdy byvaji polozky doplnény
zaskrtavacimi policky nebo vstupnim polem.
| Silkmé
Tuéné Sikmé
e Zaskrtavaci policko: dava vybrat mezi dvéma
Q moznostmi metodou ano (zaskrtnuto) nebo
ne. Zaskrtavate klepnutim.
Rozeviraci seznam: zhruba totéz co seznam,
Typ otéleni: Otsceni - ale jeho nabidka je skrytd a musite ji nejdfive
Zadny klepnutim aktivovat.
Ctddeni
Knlu';a-;.-e'
Volny pad

e

Nastavovaci jezdec: lista, na niz se pohybuje
tdhlo — mUZze vam pripadat, Ze si pravé hra-
jete na mistra zvuku. Ovladate bud tahem za
tahlo, nebo klepnutim na stupnici.

Vlastni text: I‘islni'nl pold |

(Vstupni) pole: rémecek, do kterého muzete
vloZit text nebo jiné znaky. Takto budete
zapisovat tfeba ndzvy soubord pfi ukladani.

Podak | 315 min

Ciselné pole: ramecek, do ného? nelze viozit
nic jiného nez &islo. Jsou zde k dispozici dve
mala tlacitka, jejichz stiskem se ¢isla sama
nabizeji.

Nahled: poskytuje ukazku budouci skute¢nos-
ti; ano, prave takhle to bude vypadat, kdyz
nastaveni potvrdite.
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1.8  Vytvorte si ticet Microsoft

Je sice pravdou, Ze systém Windows 10 Ize pouzivat i bez Gc¢tu Microsoft, ale pak pfijdete o mnohé vy-
hody. S timto U¢tem muUzete vzit svd nastaveni, predvolby a soubory zdlohované ve sluzbé OneDrive
kamkoli s sebou v libovolném zafizeni — a nejenom v zafizeni se systémem Windows. A staci si zapama-
tovat pouze jedno uzivatelské ID (tedy identifika¢ni jméno) a heslo. Nevahejte, zaregistrujte se a vyuZijte
systém Windows na maximum!

1.8.1 Jakziskat ucet Microsoft

Jiz pfi vytvéreni uzivatelského Uctu pro vlastni pocitac je treba myslet na to, Ze je vyhodné, budete-li se
hlasit k pocitaci u¢tem Microsoftu. Pokud takovy Ucet nemate, podivejte se do podkapitoly 6.5, UZivatel-
ské ucty, kde je uveden jednoduchy pfiklad.

Na tomto misté budeme predpokladat, Ze uz takovy Ucet mate, protozZe jste k pocitaci pfihldseni pravé
jeho prosttednictvim. Pak se hlasite k pocitaci napfiklad (registrovanym) jménem matej.pecinovsky@out-
look.cz. Je-li pocitac pripojen k internetu, je vie na dobré cesté.

Otevrete okno aplikace Microsoft Edge (stisknéte klavesu Winbows, napiste slovo,edge” a do prazdného
vstupniho pole napiste slova Ucet Microsoftu). V okné Microsoft Edge se zobrazf strdnka http://www.
microsoft.com/cs-cz/account/default.aspx, jako na obrazku 1.14.

Kdyby toto spojeni nefungovalo, tak do fadku Adresa v okné Microsoft Edge napiste jen slova microsoft.com/account.

&« 0 G | meosshom X =B &
Jediny ucet pro vsechno od
Microsoftu

ul ucel Microsoll ve veedh swoh zanzenic

e pfistup ke shitham

vé funguii tak, @k = sami

Caoeb )

Obrézek 1.14: Pfihlaseni k Gctu Microsoft

ProtoZe vas Uclet jesté neexistuje, klepnéte na odkaz Vytvofit bezplatny tcet Microsoft. \Ve vsi slozi-
tosti, kterd kolem pocitace a Windows 10 panuje, je pfekvapuijici, Ze je to vlastné vie, co musite udélat.
Stav véci v okné se zméni a otevie se pfed vami okno spravy vaseho Uctu. Kdyz klepnete na polozku
Vase informace, mUZzete zménit obrazek, jméno, osobni Udaje, ale dokonce i pfihlasovaci e-mailovou
adresu - viz obrazek 1.15.
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