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- prvozápis nového spolku
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- zápis pobočného spolku

- zápis přeměny a likvidace spolku

- vzory příloh a vyplněných formulářů

Ja
k 

n
a 

sp
o

lk
o

vý
 r

ej
st

ří
k

Ja
ro

sl
av

 B
en

ák
D

av
id

 Z
ah

u
m

en
sk

ý
Ja

ro
sl

av
 B

en
ák

D
av

id
 Z

ah
u

m
en

sk
ý

Mgr. Bc. Jaroslav Benák, Ph.D. vystudoval Právnickou a Ekonomicko-správní 
fakultu Masarykovy univerzity. V současnosti je odborným asistentem na katedře 
ústavního práva a politologie Právnické fakulty MU. V minulosti působil též jako 
výzkumný pracovník v Centru pro výzkum neziskového sektoru. S neziskovými or-
ganizacemi má i řadu praktických zkušeností. Od roku 2004 působí v různých funk-
cích ve sportovních spolcích. Je mezinárodním rozhodčím šachu, členem komise 
rozhodčích Šachového svazu ČR a v letech 2011 až 2012 byl členem Výkonného 
výboru Šachového svazu ČR. Od roku 2013 přednáší spolkové právo na akcích pro 
mateřská centra, místní akční skupiny a další spolky. Pravidelně publikuje odborné 
i popularizační texty.

Mgr. David Zahumenský působí jako advokát, věnuje se mimo jiné problematice 
práva neziskových organizací či ústavnímu právu. Pravidelně pomáhá zakládat spol-
ky či ústavy a řeší právní otázky spojené s jejich fungováním. Vystudoval Právnickou 
fakultu Masarykovy univerzity a dále absolvoval v rámci prestižního IVLP progra-
mu organizovaném vládou USA třítýdenní stáž v USA, která byla zaměřena na ma-
nagement neziskového sektoru. Několik let působil jako předseda Ligy lidských práv 
a člen správní rady Pro bono aliance. Zde nasbíral praktické zkušenosti s fungo-
váním občanských sdružení (dnes spolků). Problematice neziskového sektoru se 
v letech 2012–2015 věnoval také jako člen Rady vlády pro nestátní neziskové orga-
nizace, působil rovněž ve Výboru pro lidská práva a biomedicínu.  

Jste jedním z 60 tisíců existujících spolků, dříve občanských sdružení? Publikace vás 
provede procesem nutného zápisu do spolkového rejstříku, který musí do konce 
roku 2016 provést všechny organizace, které měly dříve právní formu občanského 
sdružení. Naleznete informace o tom, jaké podklady je třeba připravit (včetně vzorů 
základních listin), jak vyplnit interaktivní formulář (včetně detailního návodu) a jak 
postupovat při komunikaci s rejstříkovým soudem. Autoři jsou právníci s rozsáhlými 
zkušenostmi z neziskového sektoru. Publikace se věnuje také prvozápisu nového 
spolku, naleznete zde i informace k přeměně, kdy se spolek mění na ústav či soci-
ální družstvo.
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1.  Úvodem

1.1  Předmluva
Vážení čtenáři,

publikace, kterou otevíráte, si klade za cíl být praktickou příručkou pro všechny, 
kteří přicházejí do styku se spolkovým rejstříkem. Nenajdete zde právní teorie. 
Naopak jsme se snažili zahrnout praktické tipy a návody, jak konkrétně v urči-
tých situacích postupovat.

Jak ale vlastně došlo k tomu, že máme spolkový rejstřík? Pád komunismu v roce 
1989 nastartoval společenské změny, v rámci kterých bylo zapotřebí upravit vznik 
neziskových organizací. Proto byl již v roce 1990 přijat zákon č. 83/1990 Sb., 
o sdružování občanů, jako nástroj pro výkon práva jednotlivců svobodně se 
sdružovat. Tato právní úprava byla značně neformální, což nepochybně pomohlo 
rychlému nárůstu počtu občanských sdružení (v roce 1996 jich již bylo 27 tisíc, 
na konci roku 2013 pak, společně s organizačními složkami, 113 tisíc).

Zakládání a fungování občanských sdružení bylo v podstatě cíleně podregulová-
no, což usnadňovalo zakládání nových neziskových organizací, ale vnášelo také 
řadu problémů. Jedním z často vypočítávaných nedostatků pak byla neexistence 
veřejného rejstříku. Občanská sdružení byla evidována pouze u ministerstva 
vnitra a jeho rejstřík byl neveřejný.

Tato skutečnost rozhodně nepomáhala transparentnosti neziskového sektoru, 
vedla ale také k praktickým problémům v občanskoprávních vztazích. Pro třetí 
osoby bylo mnohdy obtížné, ne-li nemožné, získat oficiální informace o daném 
občanském sdružení (například o osobě oprávněné za sdružení jednat). Prakticky 
záviselo pouze na samotném občanském sdružení, jaké informace se o sobě 
rozhodne zveřejnit.

Nová právní úprava účinná od 1. 1. 2014 výše uvedené změnila. Spolky (dřívější 
občanská sdružení) jsou nyní zrovnoprávněny s dalšími právnickými osobami 
v tom, že jsou vedeny v rejstříku, o který se „stará“ krajský soud. Nepochybně 
došlo ve srovnání s předchozí úpravou ke zvýšení administrativní náročnosti. 
To je ovšem nutná daň za vyšší transparentnost a právní jistotu třetích osob.

Věříme, že tato publikace pomůže při překonávání úvodních problémů, se kte-
rými se spolky musejí naučit vypořádat.

V Brně dne 1. 10. 2015

Autoři
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1.2  Jak pracovat s knížkou?
Tato publikace je určena v prvé řadě spolkům a jejich funkcionářům. Nepřed-
pokládáme, že čtenáři publikace mají právnické vzdělání. Navíc jsme přesvěd-
čeni, že ani není třeba, aby ten, kdo usiluje o provedení zápisu do spolkového 
rejstříku, byl vystudovaným právníkem. V některých případech (typicky u fúzí 
a rozdělení spolků) je situace ovšem natolik složitá, že bez včasného zapojení 
advokáta může nastat řada problémů a výsledek nakonec nemusí odpovídat 
původním představám. Ve všech případech, kdy se domníváme, že je vhodné, 
či dokonce nutné oslovit advokáta (respektive notáře či jiného právního profe-
sionála), je to v knize jasně uvedeno.

Nepředpokládáme, že někdo bude číst knížku celou od začátku až do konce, aby 
si udělal lepší představu, jak funguje spolkový rejstřík. Očekáváme, že jste po 
této publikaci sáhli proto, že máte konkrétní problém, který potřebujete vyřešit. 
Tomu odpovídá členění publikace. Stěžejní kapitoly se věnují nejčastějším úko-
nům, které je třeba vyřídit v souvislosti se spolkovým rejstříkem. V úvodních 
a závěrečných kapitolách najdete jen věci, které jsou společné pro všechny typy 
řízení, a v případě, že nějakou informaci odsud budete potřebovat, vedou sem 
odkazy z jednotlivých stěžejních kapitol.

V klíčových kapitolách postupně probíráme prvozápis (tedy vznik nového spol-
ku), zápis změny údajů (který musí provést všechna bývalá občanská sdružení, 
ale který budou při změně sídla či dalších skutečností provádět všechny spolky), 
zápis přeměny (kterou může být fúze, rozdělení nebo změna právní formy na 
ústav či sociální družstvo), zápis pobočného spolku, vložení dokumentu do sbír-
ky listin a likvidaci spolku. V každé kapitole se dozvíte, jaké podklady si máte 
připravit a jak vyplnit příslušný formulář. V kapitole najdete rovněž odkazy na 
vzory různých dokumentů, které jsou pro daný úkon zpravidla potřeba.

Na konci knížky najdete kapitolu věnovanou checklistům, tedy kontrolním 
seznamům. Zde si ověříte, zda máte k dispozici vše potřebné a na nic jste 
nezapomněli. Pokud knížku berete do ruky v situaci, kdy se domníváte, že už 
máte všechno nebo skoro všechno hotové, doporučujeme začít právě od tohoto 
checklistu. Přílohy knížky by vám pak měly pomoci se zpracováním častých 
podkladů (které přikládáte k návrhu na zápis do rejstříku) a dalších dokumentů.

Záměrně knížka neobsahuje rozsáhlé pasáže s okopírovaným textem zákonů. 
Takové pasáže by totiž jen zvyšovaly výslednou cenu publikace kvůli něčemu, 
co si můžete zdarma přečíst jinde. Pokud nemáte přístup k právním informač-
ním systémům, můžete si text zákona opatřit i zdarma na internetu, například 
na adrese www.zakonyprolidi.cz.
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1.3  Seznam zkratek
Pro citované právní předpisy a pro další často užívané pojmy budeme v publikaci 
používat tyto zkratky:

•	 OSŘ = zákon č. 99/1963 Sb., občanský soudní řád
•	 OZ = zákon č. 89/2012 Sb., občanský zákoník
•	 RejZ = zákon č. 304/2013 Sb., o veřejných rejstřících právnických a fyzic-

kých osob
•	 MVČR = Ministerstvo vnitra České republiky

®





ČÁST PRVNÍ – 
OBECNÉ OTÁZKY




