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Ujasněte si s touto osvědčenou publikací se 171 názornými přehledy činnosti 
spojené s účetní uzávěrkou a závěrkou. Základní operace, ale i některé 
specifi cké oblasti účetnictví „zobrazuje“ ojedinělým a nezvykle přehledným 
způsobem. Podává také 14 užitečných příloh pro účetní praxi. Autor vy-
chází z dlouholeté praxe daňového poradce, především z provádění kon-
trol účetních závěrek i z dotazů na školeních. Uveden je praktický návod 
na účetní inventuru, který ocení především začínající účetní. Publikace 
díky své formě poskytuje co nejkomplexnější a nejméně časově náročný 
přehled účetní problematiky. Proto je tato praktická příručka vhodná nejen 
pro zkušené účetní, ale i pro začátečníky a studenty.

Publikace z nakladatelství Grada Publishing si můžete zakoupit u svého knih-
kupce nebo objednat v Zákaznickém servisu nakladatelství:
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U Průhonu 22, 17O OO Praha 7
tel. +42O 22O 386 511, 
fax +42O 22O 386 4OO
e-mail: obchod@grada.cz

Ing. Jiří Dušek pracuje jako konzultant v Orga-
nizační kanceláři, s.r.o. ve Žďáru nad Sáza-
vou. V letech 1992 až 2003 zastával funkci jed-
natele. Od roku 1994 je daňovým poradcem. 
V okrese Žďár nad Sázavou se podílel na zave-
dení informačních systémů ASŘ (1980) a ASŘ 
ZPOK (1990). Od roku 1999 se věnuje vývoji 
informačního systému WinFAS. Ve své činnosti 
se věnuje především účetnictví včetně IFRS 
a novelám daňových zákonů. Své zkušenosti 
z dlouholeté praxe přenesl do odborných pub-
likací. V roce 2009 objevil pentální účetnictví.
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Úãetní uzávûrka a závûrka v pfiehledech

ÚVOD
Publikace je dal‰í z ediãní fiady „Zákony v pfiehledech“.

Úãetní uzávûrka pfiedstavuje v Ïivotû firmy v˘znamné období. Proto její správné zpracování
je koneãnou vizitkou kvality práce kaÏdé úãetní.

Cílem této publikace je upozornit na co nejvût‰í okruh problémÛ, které se mohou pfii
uzávûrce vyskytnout.

Publikace dále podává podrobn˘ návod na úãetní inventuru s principem doloÏení
zÛstatkÛ úãtÛ. A právû tento návod je schopna zvládnout úãetní na jakémkoliv stupni
úãetních vûdomostí. Ov‰em v˘sledek této jednoduché metody je stûÏejním v˘chodiskem
ke správnosti úãetnictví. Jedná se o návod nejen jak co dûlat, jak to udûlat, ale i proã to
takto udûlat a ne jinak.

Je zde ve struãnosti uveden i popis pentálního úãetnictví vãetnû pfiíkladÛ. Skuteãností je,
Ïe tomuto objevu je‰tû akademická obec  – aÏ na dvû v˘jimky – nevûnovala pozornost.
MÛÏeme si poloÏit otázku, Proã tomu tak je? Jednu z odpovûdí moÏná mÛÏeme najít  
v publikaci Síla jednoduchosti, jejímÏ autorem je svûtoznám˘ filozof Edward De Bono.

Oproti pfiede‰lému vydání pfiibylo 6 nov˘ch pfiehledÛ a 2 pfiílohy.

Autor dûkuje ing. B. Holeãkovi za poskytnutí pfiílohy o finanãním majetku a o odloÏené
dani.

V publikaci jsou z dÛvodu vût‰í pfiehlednosti v pfiíkladech uvádûny syntetické úãty tfiímístné,
nikoliv jen závazné skupiny úãtÛ.

O v˘znamu a dÛleÏitosti úãetnictví svûdãí i to, Ïe kaÏd˘ z nás je veden v nûjakém
úãetnictví od poãetí aÏ do skonání, a to vÏdy v nûkolika zároveÀ (zdravotní poji‰Èovna,
sociální správa, zamûstnavatel, OSVâ, finanãní úfiad, pracovní úfiad, hospic, pohfiební
sluÏba). AniÏ si to uvûdomujeme. A platí, Ïe v‰e na svûtû lze zaúãtovat.

Své pfiipomínky, námûty ãi vlastní zku‰enosti mÛÏete posílat na adresu autora, e-mail:
dusek@winfas.cz

autor

Ucetni uzaverka_zlom_7.  vydani  26.9.2014  10:47  Stránka 10



Z
ák

la
d

n
í 

zá
k

on
n

é 
n

or
m

y

Z
ák

la
dn

í l
it

er
at

ur
a 

ka
Ïd

é 
úã

et
ní

(v
 p

la
tn

ém
 z

nû
ní

 p
ro

 a
kt

uá
ln

í i
 n

ás
le

du
jíc

í r
ok

):
●

Z
ák

on
 o

úã
et

ni
ct

ví
 ã

. 5
63

/1
99

1 
Sb

..
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
..

(Z
oÚ

)
●

V
yh

lá
‰k

a 
ã.

 5
00

/2
00

2 
Sb

.
●

â
es

ké
 ú

ãe
tn

í s
ta

nd
ar

dy
 ã

. 0
01

 a
Ï 

02
3,

 1
08

, 1
10

, 1
11

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

(â
Ú

S)
(V

yd
áv

aj
í s

e 
za

 ú
ãe

le
m

 d
oc

íle
ní

 s
ou

la
du

 p
fii

 p
ou

Ïí
vá

ní
 ú

ãe
tn

íc
h 

m
et

od
 ú

ãe
tn

ím
i j

ed
no

tk
am

i a
 p

ro
 z

aj
i‰

tû
ní

 v
y‰

‰í
 m

ír
y 

sr
ov

na
te

ln
os

ti 
úã

et
ní

ch
 z

áv
ûr

ek
. V

yb
ra

né
 ú

ãe
tn

í j
ed

no
tk

y 
po

st
up

uj
í p

od
le

 s
ta

nd
ar

dÛ
 p

ov
in

nû
.)

●
V

ni
tr

os
m

ûr
ni

ce
 ú

ãe
tn

í j
ed

no
tk

y
O

st
at

ní
:

●
N

ov
˘ 

ob
ãa

ns
k˘

 z
ák

on
ík

 ã
. 8

9/
20

12
 S

b.
  

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
.(

N
O

Z
)

●
Z

ák
on

 o
 o

bc
ho

dn
íc

h 
ko

rp
or

ac
íc

h 
ã.

 9
0/

20
12

 S
b.

  
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
.(

Z
O

K
)

●
Z

ák
on

 o
da

ní
ch

 z
pfi

íjm
Û 

ã.
 5

86
/1

99
2 

Sb
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

..
(Z

D
P)

●
Z

ák
on

 o
re

ze
rv

ác
h 

pr
o 

za
ji‰

tû
ní

 z
ák

la
du

 d
an

û 
z

pfi
íjm

Û 
ã.

 5
93

/1
99

2 
Sb

..
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

(Z
oR

)
●

Z
ák

on
 o

D
PH

 ã
. 2

35
/2

00
4 

Sb
. 

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

.(
D

PH
)

●
D

aÀ
ov

˘ 
fiá

d 
ã.

 2
80

/2
00

9
Sb

. .
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
.(

D
¤

)
●

R
ej

st
fií

ko
v˘

 z
ák

on
 ã

. 3
04

/2
01

3 
Sb

. .
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

.(
R

Z
)

●
Z

ák
on

 o
 a

ud
ito

re
ch

 ã
. 9

3/
20

09
Sb

. 
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
.(

Z
oA

)
●

M
ez

in
ár

od
ní

 a
ud

ito
rs

ké
 s

ta
nd

ar
dy

 .
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
..

(I
SA

)
●

Po
ky

ny
 M

F
(n

ap
fi. 

D
-6

)
●

N
ár

od
ní

 ú
ãe

tn
í r

ad
a 

(w
w

w
.n

ur
.c

z)
 –

 in
te

rp
re

ta
ce

 I
–1

 a
Ï 

I–
28

 (
do

 r
ok

u 
20

14
) 

– 
Pfi

ílo
ha

 ã
. 1

3
●

In
fo

rm
ac

e 
M

F
â

R
 (

w
w

w
.m

fc
r.c

z)
 –

 â
es

ká
 d

aÀ
ov

á 
sp

rá
va

 –
 v

 o
dd

íle
 D

an
û 

a 
cl

a 
– 

Ú
ãe

tn
ic

tv
í

●
Z

áp
is

y 
z 

je
dn

án
í K

oo
rd

in
aã

ní
ho

 v
˘b

or
u 

s 
K

om
or

ou
 d

aÀ
ov

˘c
h 

po
ra

dc
Û 

â
R

 s
 M

F
â

R
 (

w
w

w
.m

fc
r.c

z)

Pfiehledy

11

Ucetni uzaverka_zlom_7.  vydani  26.9.2014  10:47  Stránka 11

®



V
Ú

J 
(§

 1
/3

 Z
oÚ

)
(n

ov
el

a 
ã.

 3
04

/2
00

8 
Sb

.)

●
V

Ú
J 

= 
vy

br
an

é 
úã

et
ní

 je
dn

ot
ky

 (
úã

in
no

st
 o

d 
1.

 1
. 2

01
0)

:
–

or
ga

ni
za

ãn
í s

lo
Ïk

y 
st

át
u

–
st

át
ní

 f
on

dy
 p

od
le

 r
oz

po
ãt

ov
˘c

h 
pr

av
id

el
–

úz
em

ní
 s

am
os

pr
áv

né
 c

el
ky

–
do

br
ov

ol
né

 s
va

zk
y 

ob
cí

–
re

gi
on

ál
ní

 r
ad

y 
re

gi
on

Û 
so

ud
rÏ

no
st

i
–

pfi
ís

pû
vk

ov
é 

or
ga

ni
za

ce
–

zd
ra

vo
tn

í p
oj

i‰
Èo

vn
y

●
Pr

o 
V

Ú
J 

pl
at

í n
ûk

te
ré

 o
dl

i‰
no

st
i o

pr
ot

i o
st

at
ní

m
 ú

ãe
tn

ím
 je

dn
ot

ká
m

:
–

za
ji‰

Èu
jí 

úã
et

ní
 z

áz
na

m
y 

pr
o 

po
tfi

eb
y 

st
át

u 
– 

co
, j

ak
, k

dy
 a

 k
am

 p
os

íla
t (

§ 
1/

3,
 §

 4
/8

/m
, o

)
–

m
aj

í z
áv

az
n˘

 v
zo

r 
ãá

st
í ú

ãe
tn

í z
áv

ûr
ky

 d
le

 z
vl

á‰
tn

í v
yh

lá
‰k

y 
(§

 4
/8

/g
)

–
v 

pfi
ílo

ze
 u

vá
dû

jí 
po

vi
nn

û 
st

av
 p

od
ro

zv
ah

ov
˘c

h 
úã

tÛ
 (

§ 
7/

5)
–

re
ál

no
u 

ho
dn

ot
ou

 o
ce

Àu
jí 

m
aj

et
ek

 u
rã

en
˘ 

k 
pr

od
ej

i (
§ 

27
/1

/h
)

–
in

ve
nt

ar
iz

uj
í d

le
 z

vl
á‰

tn
í v

yh
lá

‰k
y 

o 
in

ve
nt

ar
iz

ac
i ã

. 2
70

/2
01

0
Sb

. (
§ 

29
/4

)
–

po
vi

nn
û 

do
dr

Ïu
jí 

úã
et

ní
 s

ta
nd

ar
dy

 (
§ 

36
/1

)
–

po
ku

d 
zá

vû
rk

u 
sc

hv
al

uj
e 

jin
á 

úã
et

ní
 je

dn
ot

ka
 (

na
pfi

. z
fii

zo
va

te
l)

, j
e 

V
U

J 
po

vi
nn

a 
za

jis
tit

 n
ez

by
tn

ou
 s

ou
ãi

nn
os

t
(§

 6
/6

)
Po

zn
ám

ka
: 

•
M

ûj
te

 n
a 

pa
m

ût
i, 

Ïe
 v

˘‰
e 

uv
ed

en
é 

po
vi

nn
os

ti 
se

 t
˘k

aj
í 

V
Ú

J,
 n

ik
ol

iv
 p

od
ni

ka
te

lÛ
. 

Pr
ot

o 
aÏ

 n
ûk

de
 u

vi
dí

te
 n

ap
fi. 

no
vo

u 
po

vi
nn

ou
 v

yh
lá

‰k
u 

pr
o 

in
ve

nt
ar

iz
ac

i, 
ta

k 
se

 v
Ïd

y 
za

jím
ej

te
, k

oh
o 

se
 t˘

ká
. 

•
To

to
 n

ej
so

u 
vy

br
an

é 
úã

et
ní

 je
dn

ot
ky

 f
in

an
ãn

ím
 ú

fia
de

m
 k

e 
ko

nt
ro

le
.

12

Úãetní uzávûrka a závûrka v pfiehledech

Ucetni uzaverka_zlom_7.  vydani  26.9.2014  10:47  Stránka 12



Pfiehledy

13

P
os

ou
ze

n
í 

ú
ãe

tn
íh

o 
p

fií
p

ad
u

Po
so

uz
en

í ú
ãe

tn
íh

o 
pfi

íp
ad

u 
z

rÛ
zn

˘c
h 

po
hl

ed
Û 

(v
e 

st
ej

n˘
 ã

as
, p

ro
to

Ïe
 k

az
dá

 in
fo

rm
ac

e 
m

á 
sv

Ûj
 v

˘v
oj

)

PO
ST

U
P

PO
SO

U
Z

E
N

Í

Pr
áv

ní
 p

oh
le

d
Ú

ãe
tn

í p
oh

le
d

D
aÀ

ov
˘ 

po
hl

ed

Sk
ut

eã
no

st
(s

tá
le

 je
dn

a 
a 

ta
tá

Ï)

Ja
k 

to
 v

id
í

Ja
k 

to
 v

id
í

in
te

rn
í u

Ïi
va

te
lé

ex
te

rn
í u

Ïi
va

te
lé

V
Ïd

y 
ro

zu
m

nû
 z

vá
Ïi

t d
Ûl

eÏ
ito

st
 p

ro
bl

ém
u 

i p
od

le
 to

ho

O
 J

A
K

 V
Y

SO
K

O
U

 â
Á

ST
K

U
 S

E
 J

E
D

N
Á

,

tj.
 z

da
-l

i 
na

pfi
. k

vÛ
li 

ne
ja

sn
˘m

 1
00

K
ã 

za
m

ûs
tn

at
 p

rá
vn

ík
a,

 a
ud

ito
ra

 ã
i 

da
Ào

vé
ho

 p
or

ad
ce

. C
en

a 
ãa

su
je

 m
no

hd
y 

vy
‰‰

í n
eÏ

 b
y 

by
l p

fií
pa

dn
˘ 

da
Ào

v˘
 d

om
ûr

ek
.

R
ov

in
a:

fo
rm

ál
ní

fa
kt

ic
ká

Ucetni uzaverka_zlom_7.  vydani  26.9.2014  10:47  Stránka 13



S
k

u
te

ãn
os

t 
m

á 
p

fie
d

n
os

t

●
D

aÀ
ov

˘ 
fiá

d 
(§

 8
):

(1
) 

Sp
rá

vc
e 

da
nû

 p
fii

 d
ok

az
ov

án
í h

od
no

tí 
dÛ

ka
zy

 p
od

le
 s

vé
 ú

va
hy

. S
pr

áv
ce

 d
an

û 
po

su
zu

je
 k

aÏ
d˘

 d
Ûk

az
 je

dn
ot

liv
û

a 
v‰

ec
hn

y 
dÛ

ka
zy

 v
 je

jic
h 

vz
áj

em
né

 s
ou

vi
sl

os
ti;

 p
fii

to
m

 p
fii

hl
íÏ

í k
e 

v‰
em

u,
 c

o 
pfi

i s
pr

áv
û 

da
ní

 v
y‰

lo
 n

aj
ev

o.
(2

) 
Sp

rá
vc

e 
da

nû
 d

bá
 n

a 
to

, 
ab

y 
pfi

i 
ro

zh
od

ov
án

í 
sk

ut
ko

vû
 s

ho
dn

˘c
h 

ne
bo

 p
od

ob
n˘

ch
 p

fií
pa

dÛ
 n

ev
zn

ik
al

y
ne

dÛ
vo

dn
é 

ro
zd

íly
.

(3
) 

Sp
rá

vc
e 

da
nû

 v
yc

há
zí

 z
e 

sk
ut

eã
né

ho
 o

bs
ah

u 
pr

áv
ní

ho
 ú

ko
nu

 n
eb

o 
jin

é 
sk

ut
eã

no
st

i r
oz

ho
dn

é 
pr

o 
sp

rá
vu

 d
an

í.

●
N

ál
ez

 ú
st

av
ní

ho
 s

ou
du

 (
Ú

S
66

6/
02

) 
z 

15
. 1

2.
 2

00
3:

–
„.

.. 
Ve

fie
jn

á 
m

oc
 n

em
ÛÏ

e 
vy

uÏ
ív

at
 n

ej
as

no
st

 p
rá

vn
í ú

pr
av

y,
 k

te
ro

u 
sa

m
a 

vy
vo

la
la

.“
–

„.
.. 

za
 s

itu
ac

e,
 k

dy
 p

rá
vo

 u
m

oÏ
Àu

je
 d

vo
jí 

v˘
kl

ad
, 

js
ou

 o
rg

án
y 

ve
fie

jn
é 

m
oc

i 
pfi

i 
uk

lá
dá

ní
 a

 v
ym

áh
án

í 
da

ní
po

vi
nn

y 
v 

pfi
íp

ad
û 

po
ch

yb
no

st
í p

os
tu

po
va

t m
ír

nû
ji.

“

14

Úãetní uzávûrka a závûrka v pfiehledech

Ucetni uzaverka_zlom_7.  vydani  26.9.2014  10:47  Stránka 14



Pfiehledy

15

U
zá

vû
rk

a

U
zá

vû
rk

a 
je

 ã
in

no
st

 z
ah

rn
uj

íc
í t

yt
o 

bo
dy

:
1.

K
on

eã
ná

 k
on

tr
ol

a 
úã

et
ni

ct
ví

 d
an

éh
o 

ob
do

bí
 (

v‰
e 

za
úã

to
vá

no
)

2.
Z

úã
to

vá
ní

 s
pe

ci
ál

ní
ch

 p
fií

pa
dÛ

 k
ro

zv
ah

ov
ém

u 
dn

i
3.

Z
pr

ac
ov

án
í d

aÀ
ov

éh
o 

pfi
iz

ná
ní

 (
vã

et
nû

 d
aÀ

ov
é 

op
tim

al
iz

ac
e)

4.
U

za
vfi

en
í ú

ãe
tn

ic
tv

í (
po

sl
ed

ní
 ú

ãe
tn

í z
áp

is
y)

5.
Pfi

ev
od

 ú
ãe

tn
ic

tv
í d

o 
da

l‰
íh

o 
ob

do
bí

 (
úã

et
ní

 u
zá

vû
rk

a 
v 

SW
)

6.
V

yh
ot

ov
en

í z
áv

ûr
ky

, p
op

fi. 
v˘

ro
ãn

í z
pr

áv
y

7.
O

vû
fie

ní
 a

ud
ito

re
m

 (
po

ku
d 

je
 –

 p
ov

in
né

 ã
i d

ob
ro

vo
ln

é)
8.

Sc
hv

ál
en

í z
áv

ûr
ky

9.
Z

ve
fie

jn
ûn

í z
áv

ûr
ky

 v
ãe

tn
û 

ov
ûfi

en
í s

pr
áv

no
st

i z
ve

fie
jn

ûn
í

10
.

A
rc

hi
va

ce

Ucetni uzaverka_zlom_7.  vydani  26.9.2014  10:47  Stránka 15



Ú
ãt

ov
án

í 
n

a 
k

on
ci

 r
ok

u

Po
ku

d 
je

 p
ro

 ty
to

 p
fií

pa
dy

 n
áp

lÀ
:

1.
 

In
ve

nt
ur

ní
 r

oz
dí

ly
2.

 
U

za
vfi

en
í ú

ãt
ov

án
í z

ás
ob

 ty
pu

 B
3.

 
Pfi

ec
en

ûn
í k

ro
zv

ah
ov

ém
u 

dn
i

4.
 

O
pr

av
né

 p
ol

oÏ
ky

5.
 

R
ez

er
vy

6.
â

as
ov

é 
ro

zl
i‰

en
í

7.
D

oh
ad

né
 p

ol
oÏ

ky
8.

 
K

ur
zo

vé
 r

oz
dí

ly
 m

aj
et

ku
 a

zá
va

zk
Û

9.
 

„H
al

éfi
ov

é 
ro

zd
íly

“ 
ro

zv
ah

ov
˘c

h 
úã

tÛ
10

. 
D

aÀ
 z

pfi
íjm

Û 
sp

la
tn

á
11

. 
D

aÀ
 z

pfi
íjm

Û 
od

lo
Ïe

ná
12

.
U

zá
vû

rk
ov

é 
úã

to
vá

ní
 (

70
2,

 7
10

,..
) 

– 
vû

t‰
in

ou
 je

n 
SW

zá
le

Ïi
to

st
13

.
Pfi

ev
od

ov
˘ 

m
Ûs

te
k 

do
 n

ov
éh

o 
ro

ku
 –

 n
ap

fi. 
sl

ou
ãe

ní
 ú

ãt
Û 

34
3 

na
 je

dn
u 

an
al

yt
ik

u.

16

Úãetní uzávûrka a závûrka v pfiehledech

Ucetni uzaverka_zlom_7.  vydani  26.9.2014  10:47  Stránka 16



Pfiehledy

17

Ú
ãe

tn
í 

k
n

ih
y

●
Ú

ãe
tn

í k
ni

hy
 =

 s
ou

hr
nn

é 
úã

et
ní

 z
áz

na
m

y 
(§

 4
/1

1)
●

Po
vi

nn
os

t z
az

na
m

en
áv

at
 ú

ãe
tn

í p
fií

pa
dy

 v
úã

et
ní

ch
 k

ni
há

ch
 (

§ 
6/

2)
 =

 ú
ãe

tn
í z

áp
is

y
●

Ú
ãe

tn
í z

áp
is

y 
ne

sm
í b

˘t
 m

im
o 

úã
et

ní
 k

ni
hy

 (
§ 

12
/3

)
●

Ú
ãe

tn
í k

ni
hy

 js
ou

 (
§ 

13
):

–
de

ní
k

–
hl

av
ní

 k
ni

ha
 (S

U
 ..

.. 
PS

.. 
ob

ra
ty

 M
D

 D
A

L
(m

in
. m

ûs
íã

ní
, V

Ú
J 

de
nn

û 
– 

m
ÛÏ

e 
v 

jin
é 

úã
et

ní
 k

ni
ze

)..
 K

S)
 –

 §
 1

3/
2/

b
–

kn
ih

y 
an

al
yt

ic
k˘

ch
 ú

ãt
Û

–
kn

ih
y 

po
dr

oz
va

ho
v˘

ch
 ú

ãt
Û

●
Su

m
a 

na
 s

yn
te

tic
ké

m
 ú

ãt
u 

= 
so

uã
et

 ã
ás

te
k 

v
kn

iz
e 

an
al

yt
ic

k˘
ch

 ú
ãt

Û 
(§

 1
6/

1)
●

A
na

ly
tic

ká
 e

vi
de

nc
e 

– 
ne

zn
am

en
á 

to
 je

n 
an

al
yt

ik
u 

úã
tÛ

 v
 ú

ãt
ov

ém
 r

oz
vr

hu
, a

le
 i 

jin
ou

 p
ol

oÏ
ko

vo
u

ev
id

en
ci

 k
 d

an
ém

u 
úã

tu
.

●
Po

vi
nn

os
t p

od
le

 N
O

Z
 (

§ 
11

9)
:

„P
rá

vn
ic

ké
 o

so
by

 v
ed

ou
 s

po
le

hl
iv

é 
zá

zn
am

y 
o 

sv
˘c

h 
m

aj
et

ko
v˘

ch
 p

om
ûr

ec
h,

 i 
kd

yÏ
 n

ej
so

u 
po

vi
nn

i v
és

t ú
ãe

tn
ic

tv
í

po
dl

e 
jin

éh
o 

pr
áv

ní
ho

 p
fie

dp
is

u.
“ 

 

Ucetni uzaverka_zlom_7.  vydani  26.9.2014  10:47  Stránka 17



18

Úãetní uzávûrka a závûrka v pfiehledech

O
te

ví
rá

n
í 

a 
za

ví
rá

n
í 

ú
ãe

tn
íc

h
 k

n
ih

 (
§ 

17
)

Ú
ãe

tn
í k

ni
hy

uz
av

fie
ní

 (
§ 

17
/2

)
ot

ev
fie

ní
 (

§ 
17

/1
)

K
E

 D
N

I
K

E
 D

N
I

a)
zá

ni
ku

 v
és

t ú
ãe

tn
ic

tv
í

vz
ni

ku
 p

ov
in

no
st

i v
és

t ú
ãe

tn
ic

tv
í

b)
k 

po
sl

ed
ní

m
u 

dn
i ú

ãe
tn

íh
o 

ob
do

bí
k 

pr
vn

ím
u 

dn
i ú

ãe
tn

íh
o 

ob
do

bí
c)

pfi
ed

ch
áz

ej
íc

ím
u 

 d
ni

 v
st

up
u 

do
 li

kv
id

ac
e

vs
tu

pu
 d

o 
lik

vi
da

ce
d)

zr
u‰

en
í b

ez
 li

kv
id

ac
e 

s 
v˘

jim
ko

u 
pfi

em
ûn

 
ná

sl
ed

uj
íc

ím
u 

po
 d

ni
 z

pr
ac

ov
án

í r
oz

dû
le

ní
 

ob
ch

od
ní

ch
 k

or
po

ra
cí

lik
v.

 z
Ûs

ta
tk

u
D

E
N

 P
¤

E
D

C
H

Á
Z

E
JÍ

C
Í

K
E

 D
N

I,
 K

E
 K

T
E

R
É

M
U

 N
A

ST
A

N
O

U
 Ú

â
IN

K
Y

e)
✓

ro
zh

od
nu

tí 
o 

úp
ad

ku
e)

✓
ro

zh
od

nu
tí 

so
ud

u 
o 

pfi
em

ûn
û 

re
or

ga
ni

za
ce

 v
 k

on
ku

rz
g)

✓
sc

hv
ál

en
í r

eo
rg

an
iz

aã
ní

ho
 p

lá
nu

K
E

 D
N

I,
 K

E
 K

T
E

R
É

M
U

 N
A

ST
A

N
O

U
 Ú

â
IN

K
Y

D
E

N
 N

Á
SL

E
D

U
JÍ

C
Í

f)
zr

u‰
en

í k
on

ku
rz

u
✓

h)
sp

ln
ûn

í r
eo

rg
an

iz
aã

ní
ho

 p
lá

nu
✓

i)
sp

ln
ûn

í p
lá

nu
 o

dd
lu

Ïe
ní

✓

j)
zv

lá
‰t

ní
 p

rá
vn

í p
fie

dp
is

zv
lá

‰t
ní

 p
rá

vn
í p

fie
dp

is

Ucetni uzaverka_zlom_7.  vydani  26.9.2014  10:47  Stránka 18



Pfiehledy

19

Ú
ãt

ov
˘ 

ro
zv

rh

●
Sm

ûr
ná

 ú
ãt

ov
á 

os
no

va
 (

§ 
14

/1
),

 §
 4

5/
1 

vy
hl

á‰
ky

 ã
. 5

00
/2

00
2 

Sb
.

–
uv

ed
en

a 
ja

ko
 P

fií
lo

ha
 ã

. 4
 k

vy
hl

á‰
ce

 ã
. 5

00
/2

00
2 

Sb
.

–
po

vi
nn

os
t d

od
rÏ

ov
at

 je
n 

2 
m

ís
ta

 (
tj.

 s
ku

pi
nu

 ú
ãt

Û)
●

Ú
ãt

ov
˘ 

ro
zv

rh
 (

§ 
14

/2
):

–
se

st
av

í s
i k

aÏ
dá

 ú
ãe

tn
í j

ed
no

tk
a

–
pr

o 
ka

Ïd
é 

úã
et

ní
 o

bd
ob

í
–

dl
e 

sm
ûr

né
 ú

ãt
ov

é 
os

no
vy

–
v

pr
Ûb

ûh
u 

úã
et

ní
ho

 o
bd

ob
í j

ej
 lz

e 
do

pl
Ào

va
t

●
Ú

ãt
ov

˘ 
ro

zv
rh

 –
 p

fií
lo

ha
 ã

. 7
 té

to
 p

ub
lik

ac
e 

(S
Ú

 d
le

 p
os

le
dn

í z
ve

fie
jn

ûn
é 

úã
to

vé
 o

sn
ov

y 
pfi

ed
pl

at
no

st
í v

yh
lá

‰k
y 

ã.
 5

00
/2

00
2 

Sb
.)

:
–

ob
sa

hu
je

 i 
po

dr
oz

va
ho

vé
 ú

ãt
y

–
ob

sa
hu

je
 i 

vn
itr

op
od

ni
ko

vé
 ú

ãt
y 

(â
Ú

S 
ã.

 0
01

 2
.5

.4
.)

●
N

es
m

í s
e 

zfi
iz

ov
at

 ú
ãt

y 
m

im
o 

úã
to

v˘
 r

oz
vr

h 
(§

 1
2/

3)
●

â
le

nû
ní

:
–

tfi
íd

a 
(1

 m
ís

to
),

 s
ku

pi
na

 (
2 

m
ís

ta
),

 S
Ú

 s
yn

te
tik

a 
úã

tu
 (

ne
ní

 u
rã

en
o 

ko
lik

 m
ís

t –
 tr

ad
ic

e 
3 

m
ís

ta
)

–
po

ku
d 

zj
ed

no
du

‰e
né

 ú
ãe

tn
ic

tv
í, 

st
aã

í s
ku

pi
ny

 (
vy

hl
. ã

. 5
00

/2
00

2 
Sb

. §
 4

6/
1)

–
v

rá
m

ci
 s

yn
te

tik
 d

le
 p

ot
fie

b 
A

U
 a

na
ly

tik
y 

(v
yh

l. 
ã.

 5
00

/2
00

2 
Sb

. §
 4

6/
2)

–
m

in
im

ál
ní

 z
ák

la
dn

í ã
le

nû
ní

 z
 d

Ûv
od

u 
úã

et
ní

ch
 v

˘k
az

Û
–

V
U

J 
m

aj
í u

rã
en

y 
i a

na
ly

tic
ké

 ú
ãt

y 
(§

 1
4/

1)

Ucetni uzaverka_zlom_7.  vydani  26.9.2014  10:47  Stránka 19



20

Úãetní uzávûrka a závûrka v pfiehledech

Ú
ãe

tn
í 

vn
it

ro
sm

ûr
n

ic
e

●
Po

vi
nn

os
t ú

ãe
tn

í j
ed

no
tk

y 
m

ít 
po

ps
án

u 
m

et
od

ik
u 

nû
kt

er
˘c

h 
úã

et
ní

ch
 p

fií
pa

dÛ
 

= 
úã

et
ní

m
an

uá
l (

ús
ta

va
)

fi
rm

y 
ak

tu
ál

ní
 a

 k
om

pl
ex

ní
●

E
xi

st
uj

e 
po

dr
ob

ná
 li

te
ra

tu
ra

 v
ãe

tn
û 

vz
or

Û 
vn

itr
os

m
ûr

ni
c.

●
V

yu
Ïí

ve
jte

 m
ax

im
ál

nû
 p

fie
dt

i‰
tû

né
 f

or
m

ul
áfi

e 
na

 o
pa

ku
jíc

í s
e 

pfi
íp

ad
y.

●
Pr

ak
tic

ké
 r

ad
y:

–
N

eo
pi

so
va

t z
nû

ní
 z

ák
on

Û,
 v

yh
lá

‰e
k,

 p
fie

dp
is

Û.
 S

ta
ãí

 o
dk

az
.

–
St

aã
í s

tr
uã

nû
 a

ja
sn

û 
uv

és
t f

ir
em

ní
 m

et
od

ik
u.

–
U

vé
st

 i
zp

Ûs
ob

y 
úã

et
ní

ch
 fi

e‰
en

í v
e 

fi
rm

û,
 k

te
ré

 n
ej

so
u 

je
dn

oz
na

ãn
é.

–
Pr

o 
ka

Ïd
é 

úã
et

ní
 o

bd
ob

í m
ít 

ko
m

pl
et

ní
 v

ni
tr

os
m

ûr
ni

ci
 (

tj.
 z

ko
pí

ro
va

t t
u 

z
pfi

ed
e‰

lé
ho

 o
bd

ob
í a

ak
tu

al
iz

ov
at

 ji
).

–
O

ri
gi

ná
l d

op
lÀ

ky
 s

m
ûr

ni
c 

s
po

dp
is

y 
zo

dp
ov

ûd
n˘

ch
 o

so
b 

(n
ûk

de
 p

fií
ka

z 
fie

di
te

le
 k

úã
et

ni
ct

ví
) 

– 
ty

 z
ak

lá
da

t
v

ãa
se

 d
o 

je
dn

ûc
h 

sl
oÏ

ek
 b

ez
 o

hl
ed

u 
na

 ú
ãe

tn
í o

bd
ob

í.

●
Po

ku
d 

vn
itr

os
m

ûr
ni

ce
 c

hy
bí

, 
ne

m
us

í 
b˘

t 
da

Ào
vû

 u
zn

án
y 

nû
kt

er
é 

úã
et

ní
 p

fií
pa

dy
 (

na
pfi

. 
pfi

ir
oz

en
é

úb
yt

ky
 z

ás
ob

).
●

V
ni

tr
os

m
ûr

ni
ce

 n
em

ÛÏ
e 

uk
lá

da
t p

ov
in

no
st

i t
fie

tím
 o

so
bá

m
. 

Ucetni uzaverka_zlom_7.  vydani  26.9.2014  10:47  Stránka 20



Pfiehledy

21

Ú
ãe

tn
í 

tr
an

sa
k

ce

●
Z

ák
la

de
m

 p
od

vo
jn

éh
o 

úã
et

ni
ct

ví
 n

en
í ú

ãe
t, 

al
e 

úã
et

ní
 tr

an
sa

kc
e:

úã
et

 M
D

/ú
ãe

t 
D

A
L

ãá
st

ka
●

Ú
ãt

y 
M

D
 a

 ú
ãe

t D
A

L
m

aj
í s

am
y 

o 
so

bû
 m

al
ou

 v
yp

ov
íd

ac
í s

ch
op

no
st

. P
ok

ud
 b

y 
by

ly
 s

am
os

ta
tn

û,
vy

po
ví

da
cí

 s
ch

op
no

st
 b

y 
by

la
 n

a 
úr

ov
ni

 je
dn

od
uc

hé
ho

 ú
ãe

tn
ic

tv
í (

da
Ào

vé
 e

vi
de

nc
e)

. 
●

Po
uz

e 
ve

 s
po

jit
os

ti 
m

aj
í j

iÏ
 v

yp
ov

íd
ac

í s
ch

op
no

st
 v

el
ik

ou
.

Pfi
ík

la
d:

 
Ú

ãe
t p

oh
le

dá
vk

y.
 V

hl
av

ní
 k

ni
ze

 v
id

ím
e 

na
 M

D
 a

 n
a 

D
A

L
ho

dn
ot

u.
   

A
le

 o
 c

o 
jd

e?
 T

ot
o 

lz
e 

zj
is

tit
 z

 ú
ãe

tn
í t

ra
ns

ak
ce

 M
D

/D
A

L
.

M
D

 –
 p

fie
dp

is
 p

oh
le

dá
ve

k,
 n

ák
up

 p
oh

le
dá

vk
y,

 ..
.

D
A

L
– 

úh
ra

da
, a

ví
zo

, o
dp

is
, z

áp
oã

et
, .

..

●
N

ap
fi. 

v 
do

ku
m

en
te

ch
 k

 I
FR

S 
se

 s
lo

vo
 tr

an
sa

kc
e 

vy
sk

yt
uj

e 
té

m
ûfi

 1
 0

00
 x

●
Té

Ï 
úã

et
ní

 p
fií

pa
d 

(u
dá

lo
st

) 
= 

ho
sp

od
áfi

sk
á 

úã
et

ní
 o

pe
ra

ce
 n

eb
o 

sk
ut

eã
no

st
, k

te
rá

 m
á 

vl
iv

 n
a 

m
aj

et
ek

,
zd

ro
je

, n
ák

la
dy

 n
eb

o 
v˘

no
sy

 p
od

ni
ku

.

Ucetni uzaverka_zlom_7.  vydani  26.9.2014  10:47  Stránka 21


