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Technologie pomáhají mým studentům lépe vyjádřit jejich nápady, 
ale co je to platné, jestliže žádné nápady nemají?

Lowell Monke

Milá Terezko,
slíbila jsem, že Ti pomůžu s úpravami Tvé závěrečné práce. Tenkrát 

jsi měla starosti, zda budeš mít dostatek kreditů, abys uspěla po prvním 
semestru, a bylo před námi spousta času. Ale uteklo to velmi rychle, a teď 
si musím pospíšit, abych stihla Tvou bakalářskou práci a nepředávala Ti 
rady, až budeš psát práci diplomovou. Z hlediska formálních úprav není 
až tak velký rozdíl mezi bakalářskou, diplomovou a disertační prací, 
všechny mají společný název vysokoškolská kvalifikační práce (VŠKP). 
Rozdíly jsou v hloubce vědeckosti. Kdybychom chtěli každou charak-
terizovat jen jedním přívlastkem, pak bakalářka je prací badatelskou, 
diplomka je prací výzkumnou a disertačka je prací vědeckou.

Také Ti nechci a nemohu radit s odbornou stránkou Tvé práce. Ani 
tomu nerozumím. Na to máš svého školitele, aby Tě vedl. Moje rady 
vycházejí z postřehů a zkušeností, které jsem nasbírala během let, kdy 
jsem závěrečné práce vedla, oponovala nebo poslouchala jejich obhajoby 
při státních závěrečných zkouškách.

Vědeckovýzkumná či badatelská práce je činností tvůrčí, ale přesto, 
jako u každého řemesla, platí určité zvyklosti, pravidla, či dokonce nor-
my. Pokusím se na některé z nich aspoň upozornit.

Kde začít – asi od Adama: ne toho ministra školství (1989–1990), po-
blíž ministerstva školství však zůstaneme. Podívejme se do zákona o vy-
sokých školách1, případně na jeho novelizované znění2. Zde najdeme:

1	 Zákon č. 111/1998 Sb., o vysokých školách.
2	 Zákon č. 137/2016 Sb., kterým se mění zákon č. 111/1998 Sb.
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„§ 45 Bakalářský studijní program
(3) Studium se řádně ukončuje státní závěrečnou zkouškou, jejíž součástí 
je zpravidla obhajoba bakalářské práce. 
§ 46 Magisterský studijní program
(3) Studium se řádně ukončuje státní závěrečnou zkouškou, jejíž součástí 
je obhajoba diplomové práce.
§ 47 Doktorský studijní program
(4) Studium se řádně ukončuje státní doktorskou zkouškou a veřejnou 
obhajobou disertační práce, kterými se prokazuje schopnost a  při-
pravenost k samostatné činnosti v oblasti výzkumu nebo vývoje nebo 
k samostatné teoretické a tvůrčí umělecké činnosti. Disertační práce 
musí obsahovat původní a uveřejněné výsledky nebo výsledky přijaté 
k uveřejnění.“

A také je zajímavé:
„§ 62 Práva studenta
(1) Student má právo

f) navrhovat téma své bakalářské, diplomové, rigorózní nebo diser-
tační práce.“
Od zákona o vysokých školách v novelizovaném znění se odvíjejí 

směrnice rektorů vysokých škol a pokyny pro vypracování i šablony 
pro psaní VŠKP, které jsou zpravidla uveřejněny na webových stránkách 
jednotlivých vysokých škol. Doporučuji do nich aspoň nahlédnout. Tyto 
dokumenty jsou dosti často obměňovány a ani pedagogové, kteří práce 
vedou, nemají vždy aktuální informace o novinkách a změnách. Proto 
je dobré se podívat po jejich aktuálních verzích.

Vedle zákona o vysokých školách a dokumentů vydaných vedením 
vysoké školy platí i další normy a zavedená pravidla. K nim patří typo-
grafická pravidla a aktualizovaná citační norma ČSN ISO 690 (01 0197), 
platná od 1. 4. 2011.

Aby se text dobře četl, byl srozumitelný a aby vypadal dobře, snažíme 
se dodržovat základní typografické zásady. Ty se vyvíjely od dob vynále-
zu knihtisku. Nejbouřlivější změna asi nastala s nástupem DTP (desktop 
publishing) a tvorbou tištěného dokumentu pomocí počítače. A další 
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změny přineslo publikování na monitoru, kde pro tvorbu webových 
stránek platí trochu odlišné typografické principy.

Špatně naformátovaný text pokazí dojem z celé práce. Když takový 
text dostanu, bez ohledu, je-li to závěrečná práce nebo dopis z magist-
rátu, stává se mi, že ho vůbec nečtu. Když jej ale číst musím a je to jen 
trochu možné, text přeformátuji a pak teprve čtu.

Původně jsem Ti chtěla vše povykládat a Ty by ses ptala na to, co by 
Ti nebylo jasné nebo na co jsem zapomněla. Ty máš ale neustále spoustu 
aktivit a nenajdeme společný čas, tak Ti vše musím napsat. A třeba se 
budeš chtít na něco podívat znovu, tak si to prostě nalistuješ. Doufám, že 
na nic důležitého nezapomenu a že při psaní své bakalářky si vše ujasníš. 
A ještě máš možnost se zeptat. Docela jsem zvědavá, jak to vše dopadne.

Terezko, těším se na Tvoji pěkně a chytře napsanou závěrečnou práci.

Jana Kapounová

®



Použité grafické 
symboly

S

J

Z V Cíl kapitoly

Klíčová slova

Shrnutí

Otázky k zamyšlení

Úkol

Řešení testu

Cíl kapitoly informuje, kam po jejím pečlivém prostudování dojdete. 
Heslovitě uvádí znalosti a dovednosti, které získáte.
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Klíčová slova jsou hlavní pojmy, o kterých kapitola pojednává. Tyto 
pojmy byste měli umět vlastními slovy přesně a srozumitelně vysvětlit.

Shrnutí obsahuje v kostce to hlavní, co jste se po důkladném prostu-
dování kapitoly naučili. Své vlastní shrnutí kapitoly byste měli umět 
formulovat také vy sami po svém.

Otázky k zamyšlení vás mají přimět k uvažování nad tím, co jste si v ka-
pitole přečetli. Abyste obsahu kapitoly skutečně porozuměli, pokládejte 
si průběžně další otázky také vy sami.

Úkol slouží k tomu, abyste teoretické znalosti dokázali použít. Prakticky 
tyto znalosti aplikujte především při psaní závěrečné práce.

Řešení testu poskytuje klíč k řešení testových otázek.




