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Seznam pouzitych zkratek

Zkratka  Jeji vyznam

a.s. akciova spolecnost

AU analyticky ticet

BU bankovni avér, vypis z tvérového uétu

BV bankovni vypis

CNB Ceska narodni banka

CR casové rozliSeni

CUs Ceské tigetni standardy

D dal (prava kreditni strana uctu, ve prospéch)

DHM dlouhodoby hmotny majetek

DM dlouhodoby majetek

DNM dlouhodoby nehmotny majetek

DPH dai z ptfidané hodnoty

EU Evropska unie

FD faktura pfijata, dosla (dodavatelska)

FIFO ocenovaci technika zasob, prvni do skladu — prvni ze skladu (First In — First Out)

FV faktura vydand, vystavena (odbératelskd)

GFR Generalni finan¢ni feditelstvi

HM hruba mzda

ID interni doklad

IFRS Mezinarodni standardy finanéniho vykaznictvi

ISDN Digitalni sit’ integrovanych sluzeb

JSD jednotny spravni doklad pro vyméfeni cla

k.s. komanditni spole¢nost

KS koneény stav

LIFO ocenovaci technika zasob, posledni do skladu — prvni ze skladu (Last In — First
Out)

MD ma dati (leva debetni strana ¢tu, na vrub)

ODD opravny danovy doklad

(0) opravna polozka

(04 obchodni zakonik

PC pofizovaci cena

PPD prijmovy pokladni doklad

PS pocatecni stav

PZVK prehled o zménach vlastniho kapitalu
R rabat
RD rozvahovy den
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RPC reprodukéni pofizovaci cena

S. 1. 0. spole¢nost s ru¢enim omezenym

SP socialni pojisténi

TZ technické zhodnoceni

Ul ucetni jednotka

Uo bytek odchylek

US GAAP Vseobecné uznavané ucetni principy (icetni standardy) pouzivané predevsim ve
Spojenych statech

UvC upravena vstupni cena

Uz Ucetni zédvérka

V. 0. s. vetejna obchodni spolecnost

VH vysledek hospodareni

VPD vydajovy pokladni doklad

ZC zUstatkova cena

ZDP zakon o danich z ptijma

ZDPH zakon o dani z pfidané hodnoty

ZK zakladni kapital

Z0OK zakon o obchodnich korporacich

ZoU zakon o ucetnictvi

Zp zdravotni pojisténi

ZR zakon o rezervach pro zjisténi zakladu dan€ z piijma
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Uvodni slovo autora

Mili ¢tenari,

dostavate do rukou publikaci, ktera je komplexnim privodcem tcetnictvi. Cely text je v sou-
ladu s platnymi ucetnimi piedpisy, pouZivanymi postupy a uplatilovanymi uc¢etnimi metodami.
Nejprve se seznamite se samotnymi zaklady Gcetnictvi a pojmovym aparatem tak, abyste
ziskali uréitou orientaci v problematice Géetnictvi. Obeznamenim se s ucetni terminologii
a zaklady metodickych postupti je mozné postupné zvladnout konkrétni uc¢etni operace a poro-
zumét jednotlivym hospodaiskym jeviim. Na prvotni jednoduché ucetni ptipady navazuji
studium od Uplnych zacatkl. Pro lepsi a snadnéjsi pochopeni probirané latky je text doplnén
nazornymi schématy uctovani. Kazda teoreticka ¢ast soucasné obsahuje velké mnozstvi fese-
a ptivétivym priavodcem pro skutecné zacatecniky, ale i pro absolventy rekvalifika¢nich kurzii
nebo pro ucetniho, ktery si chce zopakovat nékteré ucetni souvislosti.

Vé&ifim, ze tato publikace bude uzite¢nym zdrojem poznani Géetnictvi.

Pavel Novotny
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1. Zaklady ucetnictvi

1.1 U&etnictvi, jeho vyvoj, vyznam a funkce

1.1.1 Vznik ucetnictvi

Pocatky ucetnictvi sahaji sice az do prvotné pospolné spolecnosti, ale teprve obchodnici
a penézomeénci v otrokaiském fadu si vedli zaznamy nejen na kameni, ale zacali pouzivat
pergamen, papyrus ¢i rizné desticky. Prvni systematické vedeni ucetnich knih pouzival Luca
Pacioli v roce 1494, ktery zil v severni Italii. S nastupem kapitalismu doslo k obrovskému
rozvoji zboznépenéznich vztahtl, coz se promitlo do u€etnictvi. Prvni pocatky tcetnictvi na
naSem uzemi sahaji do druhé poloviny 18. stoleti. Je zfejmé, ze vyvoj ucetnictvi odpovidal
uréitému stupni ekonomického vyvoje spolecnosti a byl zavisly na ménicich se ekonomickych
podminkéch, coZ se nejvice projevilo pii industrializaci. Ugetnictvi za¢alo slouzit predeviim
ke zjistovani miry zhodnoceni vlozeného kapitalu a finan¢ni situace, napomahalo potfebam
ochrany majetku a poskytovalo informace pro mozna rozhodovani.

1.1.2 Historicky vyvoj uetnictvi z pohledu forem jeho vedeni

Béhem vyvoje ucetnictvi se setkame s urcitou formou jeho vedenti, ktera je vSak jen vnéjSim
technickym projevem metodiky ti€etnictvi. V soucasnosti neni forma nijak upravovana, dava se
jednoznaéné prednost obsahu jednotlivych ucetnich informaci. Vliv techniky v§ak vyznamné
pusobil na pouzivanou formu v celém vyvoji u€etnictvi.

Nejstarsi znama forma vedeni Géetnictvi, ktera je popsana v pojednani Luca Pacioliho, vznikla
v podminkéach malych obchodnich podnikd, které ji jako prvni pouzivaly. Nazyvala se ital-
ské ucetnictvi a zahrnovala tfi ucetni knihy: memorial, denik a hlavni knihu. Jednalo se
o pfepisovaci ucetni formu. Nartst obchodni pfipadi zpisoboval stdle mensi prehlednost,
proto se z hlavni knihy vyclenuji pomocné ucetni knihy a hlavni kniha obsahuje jen ucty
souhrnnéjsi povahy. I denik se ¢asem rozd¢lil na denik pokladni a denik ivérni. Ze zlstatkl
hlavni knihy se pfi uzavérce sestavovaly dva zavérecné icty: tiCet rozvazny (1€et majetku)
a ucet hospodarského vysledku (tcet zisku a ztraty). Pouzivani vazanych knih omezovalo
lepsi organizaci Gcetnich praci, zvlasté délbu prace. Proto se zacaly objevovat nové tendence
ve vyvoji uetnictvi, které nazyvame podle statu, kde vznikly.

Némecka forma ucetnictvi je charakteristicka tim, Zze se ucetni pfipady neptepisuji jednotliveé
z pokladniho a uv€rniho deniku do hlavni knihy, ale dochazi k seskupovani polozek stejného
druhu za pfislusné obdobi a vznika sbornik jako nova ucetni kniha.

Anglicka forma ma jako hlavni znak zavedeni specializovanych deniki: denik nakupu, denik
prodeje, denik pokladni, denik vyroby apod. Zapisy se prvotné zauctuji do piislusného deniku
a teprve potom se prepisuji na ucty hlavni knihy a do pomocnych knih. Nevyhodou je velka
podrobnost hlavni knihy.

Francouzska forma je prakticky kombinaci formy némecké a anglické. Pouziva specializo-
vané deniky, ale pfepisuje az uhrnné obraty do hlavni knihy prostfednictvim sborniku.

Ve vsech téchto formach se jednotlivé polozky ptepisovaly z denikli do hlavni knihy a dle
toho nesou spolecny nazev — prepisovaci formy. Podle zpiisobu piepisu je miizeme délit na:
+ primé piepisovaci formy — pfepis pfimo z deniku do hlavni knihy,

* nepFimé piepisovaci formy — prepis z deniku do sborniku a pak teprve do hlavni knihy.
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V mensich firméach se snahou o mensi pracnost a jednodussi a piehlednéjsi ucetni zapisy
vznikla tabelarni forma, coz je spojeni chronologickych a soustavnych ucetnich zapisi
v jedné ucetni knize. I kdyz se rozsifila ve stfedni Evrop¢, tak se v praxi oznacovala jako
»americké ucetnictvi“. Pozdé&ji se ustalil nazev podle jejiho principu — tabulkova (tabelarni)
forma. Tabelarni forma je zaloZena na jedné ucetni knize nazyvané tabelarni denik, coz je
vazana kniha, jejiz uspotadani vyplyva z jejiho principu, tedy ze spojeni ¢asovych zapist (jeden
sloupec jako kontrolni) se soustavnymi zapisy ve zvolenych uétech, které tvori dalsi sloupce.
Dalsi formou vedeni ucetnictvi byla propisovaci forma. Jeji charakteristikou je soucasny
vznik ucetniho zapisu v deniku a v hlavni knize. Praxe rozdélila tuto formu na dvé skupiny
dle toho, kde vznika ptivodni zapis. Bud’ vznika v deniku a propisuje se na jednotlivé ucty,
nebo vznika na Gctu a propisuje se do deniku. Propisovaci forma se pouzivala jak pro ru¢ni
zpracovani, tak pozd€ji pro strojové zpracovani na uctovacich strojich.

Doposud zminované formy vedeni Gcetnictvi se v pfevazné mifte tykaly ru¢niho zpracovani.
Dalsi technicky vyvoj se stava zakladnim a urcujicim Cinitelem formy ucetnictvi. Podle stupné
uplatnéni technickych prosttedki se pfi vedeni Gcetnictvi meénily ucetni techniky:

* ruéni zpracovani, doplnéné s¢itacim ¢i kalkulacnim strojem,

» prostiedky stfedni mechanizace (actovaci a fakturovaci stroje),

» dérnostitkova technika (stroje na dérné stitky),

» pocitacové zpracovani.

1.1.3 Vliv informac¢nich technologii na ucetnictvi

S nastupem prostiedkil vypocetni techniky v oblasti hromadného zpracovani dat nastaly velké
technické zmény z hlediska vybavenosti a pouzitelnosti.

Koncem sedmdesatych a poc¢atkem osmdesatych let se pro zpracovani Géetnictvi pouzivaly
tzv. salové pocitace. Bylo to obdobi davkevého zpracovani, vétsinou v mési¢nich interva-
lech. Uzivatelé byli odtrzeni od zpracovani dat, reakce na potiebné zmény byly zdlouhavé
anepruzné, zpracovani bylo izolované (po jednotlivych agendach). V tomto obdobi se zacala
vytvaret odbornost v oblasti informacni technologie a informacnich systémt.

V osmdesatych letech s nastupem firmy IBM na trh nastala zasadni proména v informacnich
technologiich, vznikly prvni verze personalnich (osobnich) pocitact PC (personal computer)
a prvni operaéni systémy MS DOS!. Na rozhrani osmdesatych a devadesatych let se za¢ina
objevovat uréité propojovani, existuji potfeby sdileni informaci mezi uzivateli navzajem,
a tak se pfechazi na bezdratové spojeni a vznikaji lokalni sité. Pouzivanim PC maji uZivatelé
informace prakticky okamZité, ucetni zapisy jsou ,,automatizovany*.

Jinym moznym zpisobem zpracovani je pfipojovani jednotlivych pocitacl k centralnimu
pocitaci (serveru) s vyuzitim aplika¢niho softwaru. Diky sitovému aplika¢nimu softwaru se
automatizace ucetniho procesu dostava do faze okamzité tvorby ucetnich zapisi (tzv. on-line)
na zékladé operaci provedenych v jiném modulu. Osvédcilo se propojovani pocitact a siti mezi
sebou, od modemu az po linky ISDN2. Takovéto spojeni se vyuzilo v Gi¢etnictvi napiiklad ke
spojeni s bankou. Kdyz nastala moznost propojovani pocitacl i serverti mezi sebou navzajem,
vznikly distribuované systémy. Data i programy jsou rozlozeny na riznych pocitacich, které
mezi sebou komunikuji. I vzdaleny uzivatel, ktery se pfipoji do systému, jej mize uzivat.
Technologicky vyvoj se odrazil v Gcetnictvi, na trhu se objevuje rozsahly sortiment hardwaru
i softwaru. Pozitivni je, Ze se ucetnictvi konecné stava soucasti integrovaného informa¢niho

L' Microsoft Disk Operating System

2 [Integrated Services Digital Network neboli digitalni sit’ integrovanych sluzeb
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systému. Zacina se vice vyuzivat pro strategické a taktické fizeni podniku, coz je jeden z jeho
zékladnich ukolti. Ugetni pracovnici se seznamuji s novymi principy, jako je interaktivita,
kdy jedna udélost samocinné vyvola udalost jinou (napf. zména kurzu cizich mén vede ke
zménam planované vyse zisku a ke zméné disponibilnich finanénich prostredkit). Zacinaji si
rovnéz zvykat na novy ptistup k ulozeni ucetnich dat, jehoz zakladem je rela¢ni databaze,
coz neni nic jiného neZ tabulka, jejiz fadky jsou jednotlivé ucetni zaznamy a sloupce jsou jed-
notlivé polozky. Ov§em navic je umoznén soucasny pristup nékolika uZivatela ve stejném
¢ase. Nejen ke zvyseni funkénosti, ale predevs§im ke zvySeni ochrany a zabezpeceni dat, jsou
nezbytné dalsi atributy, jako je zavedeni hesel, prav k pfistupovani (moznost zapisi a oprav
nebo jen prohlizeni ¢i tisk), zalohovani dat a fada dalSich.

Pouziti konkrétniho softwaru pro Gcetnictvi se odviji od urcitych kritérii (velikost podniku,
obor ¢i samotna potieba uzivatele), kdy je aplikacni software diky architektufe soucasnych
informacnich systému témto potiebam pfizpusoben. Praci napomahaji textové editory
a tabulkové procesory, coz se uplatiiuje pro exporty dat. Velké moznosti jsou diky inter-
netu, resp. intranetu, ktery pracuje na stejném principu, ale s omezenou moznosti ptistupu,
napf. jen pro jeden podnik ¢i podniky ve skupiné. Technologie internetu umoziuje t¢etnim
pracovniklim pracovat na jakémkoli PC, ma-li k nému pfistup, ale na druhou stranu s sebou
prinasi velké riziko pro ucetni data (Sifeni pocitacovych virti nebo plsobeni hackert).
Zatimco vyse zminéné moznosti jsou velmi Siroké, vedeni u€etnictvi je limitovano jeho platnou
pravni Gpravou, a to praktické vyuziti pro ucetnictvi podstatné ovlivituje. Zakon o ucetnictvi
zavedl nové pojmy, jako je ucetni zadznam a podpisovy zadznam, a dokonce u obou pfipousti
nepapirovou podobu deklarovanou jako technicka forma. Ugetni zaznam v technické formé
je provedeny elektronickym, optickym nebo jinym zptisobem, nez je pisemna forma. Soucasné
tento zakon stanovuje podminky pro pievod zdznamu (A¢etnich i podpisovych) z jedné formy
do druhé. Dalsim legislativnim pfedpisem s pfimou vazbou na ucetnictvi je zakon o elektro-
nickém podpisu a na n¢j navazujici predpisy.

Ugetnictvi je diky svému vymezenému predmétu velmi Zivé, a tak musi existovat moZnost
modularity, variability ¢i flexibility. Nelze zapomenout, Ze vyvoj a rozvoj technologii pro-
mitajici se do ucetnictvi klade poZadavky na samotnou ucetni profesi, na i¢etni pracovniky.
Ugetnictvi neni izolovano ani od globalizace, kterd se promita do informaénich systéma
a zasahuje strukturu a obsah i€etnich dat. Informace byly a jsou klicovym momentem v pod-
nikani, jsou potieba pro rozhodovani a fizeni, mohou pfedurcovat tispésnost ¢i netspésnost
podnikani. Z téchto potieb vznikla ur¢ita nadstavba Gcetnictvi — controlling, ktery pracuje
s nékterymi veli¢inami, které vétsinou ucetni systémy neobsahuji, jako je naptiklad bod zvratu,
kryci ptispévek, strategie, sttednédoby plan apod.

Vedenim ucetnictvi muze byt povéten jiny subjekt a zpracované ucetnictvi je podnikem naku-
povanou sluzbou. Je mozné vyuzivat software prostfednictvim systémového integratora nebo
formou hostingu, tj. poskytovatel informacniho systému jej spravuje na dalku. Pfi pofizeni
informacniho systému formou outsourcingu ziistdva informacni systém ve vlastnictvi posky-
tovatele, ktery pro ucetni jednotku zajist'uje poskytovani outsourcingové sluzby. Informac¢ni
systém je pronajat a opet nedochazi k ptechodu vlastnictvi na uzivatele informac¢niho systému,
outsourcingové sluzby jsou poskytovany za uplatu. V neposledni fadé existuje moznost vyuZiti
sluzeb ASP (Application Software Providing). Tato forma je povazovana za dodavatelsky
model, uZivatel ale nepotizuje Zadny software a ani hardware. Pfistup k informac¢nimu sys-
tému ma provider, ktery jej i jeho aplikace spravuje, a uzivatel je ve formé webového klienta
a pracuje na serveru providera. Jedna se tedy o prondjem licenci, resp. jejich aplikaci.
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Piiklad 1.1.1

Uved'te, jak dochazi k okamzité tvorbé ucetniho zaznamu, a demonstrujte na piikladu.

Priklad 1.1.2
Jak si pfedstavujete technickou formu ucetniho nebo podpisového zaznamu?

ReSeni:
Piiklad 1.1.1

Okamzita tvorba G¢etniho zdznamu vznika diky sitovému aplika¢nimu softwaru na zakladé
operace provedené v jiném modulu. Napfiiklad pfi dodani zboZi na sklad se vytvafi ptijemka
na sklad a soucasné je vyvolano vytvoreni tiCetniho zdznamu o zvySeni stavu zasob zbozi ve
finanénim ucetnictvi.

Priklad 1.1.2

Technicka forma je provedeni ucetniho zaznamu elektronickym, optickym nebo jinym zpt-
sobem, nez je pisemna forma.

1.1.4 Vyznam a funkce ucetnictvi

Vyvoj ucetnictvi prfedstavuje souc¢asné rozsirovani jeho funkci pti zachovani jeho zakladnich

principt a poslani.

Ugetnictvi je jednim ze zdroji informaci, ktery je uréitym zptisobem organizovéan. Navic je

dilezité védét, co je to za informace a jakou maji kvalitu. Jedna se o informace ekonomického

charakteru, které vypovidaji o hospodatské ¢innosti konkrétni spolecnosti (dale jen Gcetni

jednotce?), tedy o pfesn& vymezeny a velmi uzky vysek informaci z celého mozného spektra

informaci.

Pfedmétem ucetnictvi jsou informace o stavu a pohybu majetku (o aktivech) a jeho zdrojich

(o pasivech) a o nakladech, vynosech a vysledku hospodaieni v hodnotovém vyjadreni, tj.

v penéZznich jednotkach. Tim je umoznéno ocenovat a vyjadfovat rozdilné slozky majetku

a zavazku ve stejné a srovnatelné ticetni jednotce.

Existuji dalsi charakteristické znaky ucetnich informaci, kterymi se zna¢né odlisuji od infor-

maci z jinych informacnich zdroji:

* zobrazuji skutecnost, ne planované operace, a to za urcité casové obdobi,

* prvotné zachycuji jednotlivé hospodaiské operace a jejich zpracovanim se ziskavaji agre-
gované ukazatele,

» kazda informace je dokumentovana Gicetnim dokladem,

* jsou to vSechny informace pfedmétu ucetnictvi od vzniku do zaniku podniku,

» zachycuji se na zakladé bilan¢niho principu (podvojné), coz je vyznamny prvek kontroly
formalni spravnosti.

Ugetnictvi je kategorii, ktera se poji ke kazdé uéetni jednotce a v jejim ramci se uplatiiuje,

odrazi jeji objektivni realitu, kterou je pfedmét ucetnictvi. Cilem tcetnictvi je zobrazovat pro-

bihajici ekonomické jevy v ramci jeho fizeni a naopak i pro Gcely jeho fizeni. M4 tedy svou

zpétnou vazbu a je velmi dilezité, jak je zpétna vazba vyuzivéana, nebo zda viibec existuje.

3 Utetni jednotka je jednotny nézev pro spolenost, firmu, organizaci apod., ktera vede podvojné

Ucetnictvi a na kterou se vztahuje zdkon o Ucetnictvi a navazujici pravni piedpisy.
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Na rozdil od informaci, kterych miZze byt a je celd fada, u €etnich informaci velmi zalezi
nejen na tom, jak budou potiebné, ale i jak budou spolehlivé, aby pfi jejich pfijmu nebyla
pouze odstranéna neznalost nebo zmensena neurcitost. Proto je dilezita jejich kvalitativni,
sémanticka stranka. Jejich obsah musi byt srozumitelny, pfesny, vérné zobrazujici dany eko-
nomicky jev, kazdou konkrétni hospodaiskou situaci, kazdy Géetni ptipad. Zalezi v§ak nejen na
jejich tiplné vypovidaci schopnosti, ale i na jejich v€asnosti. Na jejich zakladé mize uZivatel
fidit a rozhodovat, jedin€ pak je takova informace Gcelna a ma smysl. Tim je jednoznacné
definovan vyznam ucetnictvi. Je to uziteénost jim poskytovanych informaci pro jednotlivé
uzivatele pro moznost provadét ekonomicka rozhodovani.

Existuji téz hospodaiské operace, které s sebou nepiinaseji ekonomické disledky, a tak je
nezastupitelna uloha ucetnictvi ddna praveé tim, ze Gcetnictvi zaznamenava hospodaiské
operace, které maji ekonomické disledky a plni ekonomickou funkci.

Zakladni funkcei Gcetnictvi je poskytovani spolehlivych informaci jednotlivym uzivatelim
o ekonomické zdatnosti Géetni jednotky, o jeji finanéni situaci. Uéetnictvi ma poskytnout
informace o zaji$téni stability (minimalné¢ po dobu nasledujicich dvanacti mésict), jestli je
dosazena primétend vynosnost vloZzenych prostiedkd, jaka je solventnost. Dilezité je, aby
na zaklad¢ téchto informaci nebylo hodnoceno jen uplynulé obdobi, ale naopak bylo mozné
predpovidat dalsi vyvoj.

Ugetnictvi kromé informaéni funkce plni i dali funkce, které se navzajem prolinaji a dopliiuji.
Jsou to zejména:

» vedeni soustavnych zapist s uchovanim informaci (registra¢ni funkce),

+ prostiedek pfi vedeni sporti k ochrané a uznani prav (dikazni funkce),

+ prostiedek spravy a ochrany majetku (kontrolni funkce),

* podklad pro danové ucely, tj. daiiovou povinnost (dafiova funkce),

» zdroj informaci pro rozhodovaci procesy (dispozi¢ni funkce).

Ugetnictvi je schopno svou metodikou pozitivné plisobit na vymezeni odpovédnosti a pravo-
moci, na vnitini kontrolni systém, na vytvareni vnitini struktury u€etni jednotky (vymezeni
vnitropodnikovych titvart a jejich vzdjemnych vztahtl), ptipadné i na uspotadani jednotlivych
vyrobnich ¢i hospodaiskych procest. Dilezité je, jak jsou schopnosti Gcetnictvi skutecné
v praxi vyuZzity a jaka aktivni role je uCetnictvi umoznéna.

Zaklad ticetnictvi jako systému

Cely rozsah pozadavku na ucetnictvi vyplyva ze skutecnosti, Ze i€etnictvi je systém, ktery je
zaloZen na rigoréoznich metodickych principech a obecné uznavanych zasadach, tak aby:

* jeho informace byly spravné, tuiplné, priitkazné, srozumitelné (spolehlivé a jednoznacné
uréen obsah ucetnich pfipadl a ucetnich zaznamu) a pirehledné,

* jejich vysledkem byly informace v €etni zavérce spolehlivé (lipIné a véasné), srovna-
telné, srozumitelné a posuzované z hlediska vyznamnosti,

* ucetni zaverka sestavena na podklad¢ takto vedeného ucetnictvi podavala vérny a poctivy
obraz piedmétu icetnictvi a finanéni situace podniku tak, aby kazdy jeji uzivatel
mohl na jejim zakladé ¢init ekonomicka rozhodnuti.

Jestlize nahlizime na ucetnictvi jako na systém, musi existovat uréité na sebe navazujici faze,

od vstupnich informaci, pfes jejich zpracovani az po informace vystupni. Tyto jednotlivé faze

nebo hlavni prvky ucetniho systému jsou:

+ zjisténi relevantnich ekonomickych informaci (sbér a pofizeni),

» zpracovani prvotnich informaci (tfidéni, zdznam, ptehledy a vykazy),
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» analyza, hodnoceni, prognostika (je v praxi ¢asto malo vyuzivana nebo neni jeji vyznam
dostate¢ne docenén),

» predani vysledkid uzivatelim.

UtZivatelé ucetnich informaci a jejich poZadavky na informace

Uzivateli €etnich informaci jsou:

» vlastnici (rentabilita vlozenych prostfedkl, vhodnost majetkového podilu),

* vefitelé, tj. obchodni dodavatelé (disponibilita penéznich prostiedkd, likvidita, dlouhodoba
prosperita),

* management (velky rozsah informaci z odpovédnosti za fizeni),

» zaméstnanci (finanéni stabilita k tthradé jejich mzdovych a jinych naroki),

» zékaznici ucetni jednotky, tj. odbératelé (bézna financni situace, ale i jeji budouci vyhled),

* potencialni investofi (mira vynosnosti, rizika investovani),

» vlada a organy statni spravy (informace pro fizeni finan¢ni, dotacni a danové politiky,
statistické ukazatele),

» uveérujici, kontrolujici a zajistujici instituce (podminky pro poskytnuti uvéru, kontrola
ucetnictvi a dafiové povinnosti, feSeni pojistnych udalosti),

* burza cennych papirti (pfesné zakonem vymezené informace pro obchodovani s cennymi
papiry),

* konkurenc¢ni ucetni jednotky (informace pro srovnani, ale i pro uvahy o kontrole ¢i prevzeti
podniku),

* policie a soudy (v pfipadé¢ poruseni zakona, tj. trestné Cinnosti),

* vefejnost, tj. obcané i organy mistni samospravy (financni situace pro piijem do mistniho
rozpoctu, piipadné pro mozné dary, zameéstnanost, vztah k Zivotnimu prostiedi).

Z vyse uvedeného vyétu uzivatel je vidét, Ze vSichni nemaji stejnou pozici. Je samoziejmosti,

ze externi uZivatelé se na rozdil od vlastnikti a manaZeri dostanou jen ke zvefejiovanym

informacim, zatimco interni uzivatelé maji pfistup k dal$im informacim, které potfebuji pro

kontrolu, rozhodovani, fizeni ¢i planovani.

Piiklad 1.1.3

Jaké informace z ucetnictvi budou, dle vaseho nazoru, zajimat:
a) spolecnika obchodni korporace ..........c.ccecceeeevieceniicennnee. ,
b) dodavatele ZDOZI ........ccovveeeriiiieiicieeeee e ,

¢) spravu socialniho zabezpeceni ..........ccocvvvevvevierienienieinnns ?

Reseni:

Priklad 1.1.3

a) napf. objem dosazeného zisku, rentabilita vlastniho kapitalu,
b) napf. platebni schopnost (solventnost) odbératele,

¢) napf. objem zauctovanych mezd (zéklad pro stanoveni vySe piispévku na socialni zabez-
peceni).
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m Kontrolni otazky

Vyjmenujte uzivatele Gi¢etnich informaci. Jaké jsou jejich pozadavky na tyto informace?
Jaké jsou zakladni rysy Gcetnictvi jako systému?

Uved'te pozadavky kladené na ucetni informace.

Vysvétlete vyznam a funkce ucetnictvi.

Jaké hlavni prvky tvoii ucetni systém?

1.2 Uéetnictvi, jeho zasady a regulace

1.2.1 VSeobecné ucetni zasady

K tomu, aby ucetnictvi pln¢ realizovalo vSechny funkce a plnilo tikoly na néj kladené, musi

respektovat urcita pravidla, ktera se pro sviij obecny charakter nazyvaji v§eobecné ucetni

zasady. Jsou to principy vedeni ucetnictvi a piedstavuji soubor pravidel, konvenci

a postupii nezbytnych pro ietni praxi v daném ¢ase. Uetni pracovnici pak maji moznost

volby metodickych postupti jen za ucelem respektovani vytycenych ucetnich zasad.

V Ceském tcetnictvi uplatiiované obecné uznavané ucetni zasady jsou zakomponovany do

zakona o ucetnictvi a jeho prostfednictvim jsou uvadény do ucetni praxe. V pfedchazejicim

textu jsme si vysvétlili obsah a podstatu téchto Gcetnich zasad, proto si nyni uvedeme jen

jejich ptehled:

+ zésada ucetni jednotky — nositelem ucetnictvi je vymezeny subjekt, urcity ekonomicky
celek,

+ predpoklad trvani podniku v dohledné budoucnosti — going concern,

+ akrualni princip — hospodarské operace se stavaji u¢etnimi pfipady v okamziku jejich
uskutecnéni bez ohledu na penézni toky s nimi souvisejici,

+ zésada periodicity — zjistovani vysledku hospodareni a finan¢ni situace ucetni jednotky
v pravidelnych intervalech,

+ zasada objektivity (U€etnich informaci) — o zménach aktiv a pasiv se Uctuje, az kdyz byly
objektivné zjistény,

+ zasada konzistence mezi tcetnimi obdobimi — zasada vécné a metodické srovnatelnosti
(stalost ucetnich metod) i z hlediska casu (bilan¢ni kontinuity),

+ zésada opatrnosti (konzervativnosti) — pfi oceflovani majetku a zavazka se berou na zietel
piipadna rizika, ztraty ¢i nejistoty a znehodnoceni majetku, i kdyZ jesté nenastaly a jejich
vyse neni spolehlivé zjistitelna; nenadhodnocovat aktiva a nepodcenovat pasiva,

+ zésada materidlnosti — v ucetni zavérce uvadime jen vyznamné informace pro ucely roz-
hodovani,

+ zasada historické ceny — je upiednostiiovano ocenovani na principu skute¢nych pofizova-
cich cen,

» zasada zékazu vzajemného zapoditavani mezi jednotlivymi polozkami aktiv a pasiv
a polozkami nakladii a vynost (zakaz kompenzace),

» zésada pfednosti obsahu pfed formou —ti€tovat dle ekonomické podstaty, a ne podle formy
¢i popisu hospodarské operace, které mohou zastirat skutecny stav.

Za Gcetni zasadu, kterd je vSem nadfazend, je povazovana zasada (princip) pravdivého
a vérného zobrazeni skutecnosti (tfrue and fair view) — a to vzhledem k jejimu prvoradému
vyznamu pro rozhodovani, pro vyjadieni majetkové, finanéni a diichodové situace tcetni
jednotky.
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1.2.2 Harmonizace ucetnictvi

Harmonizace Gcetnictvi v ramci Evropského spolecenstvi predstavuje vytvoreni jednotného
podnikatelského prostedi véetné ucetniho, danového systému a pravnich norem pro kapita-
lové spolecnosti. Nastroji harmonizace ucetniho systému jsou mezinarodni ucetni konvence,
kterymi jsou smérnice (direktivy) Evropské unie (EU) a Mezinarodni standardy finan¢niho
vykaznictvi (International Financial Reporting Standards, IFRS).

Harmonizace ucetnictvi, zvlasté Gcetniho vykaznictvi, vSak presahuje ramec EU, proto se
zacind mluvit o svétovém konceptu finanéniho vykaznictvi. Proto musime do tohoto pro-
cesu zahrnout US GAAP (Generally Accepted Accounting Principles). Spoluprace IFRS a US
GAAP vyplyva zejména z globalizace kapitalovych trhti a ze vzniku nadnarodnich spole¢nosti.
Zakladnim pilitem US GAAP jsou obecné uznavané Gcetni zasady.

Smérnice EU

Smérnice EU jsou z&vazné piedpisy (pravidla) pro vSechny ¢lenské staty Evropské unie, které
ukladaji jejich zabudovani do ucetnich soustav. Smérnice Evropské unie se orientuji jen na
ucetni vykazy a na nejvétsi moznou jednotnost, jsou zalozeny na dohod¢ stati EU, mohou
se ménit jen formou oficialnich zmén. Odsouhlasené ¢lenskymi staty se stavaji zavaznymi
normami a maji pevny termin realizace.

Mezinarodni standardy finan¢niho vykaznictvi

Mezinarodni standardy finan¢niho vykaznictvi vychazeji z koncepéniho ramce, ktery pred-
stavuje ideovou zakladnu pro feSeni konkrétnich problémovych oblasti, a jsou tvofeny jed-
notlivymi standardy nazyvanymi IFRS. Jsou to doporudené postupy (ramcové zasady),
které predstavuji zakladni pfistup, z néhoz vychazi pro jednotlivé problémové okruhy vice
ptijatelnych feseni. Kazda zemé se musi fidit svymi pravnimi predpisy, do kterych by mély
byt tyto ucetni standardy implementovany. Ale t¢Z mohou byt pfijaty jako zavazny predpis.
Do problémovych oblasti, které IFRS Fesi, patfi napf.: prezentace Gcetni zavérky, zasoby,
udalosti po rozvahovém dni, stavebni smlouvy, dan ze zisku, pozemky, budovy a zafizeni,
leasingy, vypujéni naklady, zisk na akcii, snizeni hodnoty aktiv, rezervy, podminéné zavazky
a podminéna aktiva a nehmotna aktiva.

1.2.3 Regulace ¢eského ucetnictvi

Zakon o ucetnictvi
Zakon &. 563/1991 Sb., o Géetnictvi, ve znéni pozdéjsich piedpisti (dale jen ZoU) zapracovava
platny pfislusny predpis Evropské unie, upravuje rozsah a zptisob vedeni Gcetnictvi a zve-
fejiiovani informaci z ucetnictvi, stanovi pozadavky na prukaznost ucetnictvi (§ 1 odst. 1)
a vymezuje ucetni jednotky, které jsou povinny se jeho ustanovenimi fidit (§ 1 odst. 2). Nove
provadi kategorizaci ucetnich jednotek od mikro tcetni jednotky az po velkou tcetni jednotku
v zavislosti na ptekroceni hrani¢nich hodnot, kterymi jsou aktiva celkem, ro¢ni uhrn ¢istého
obratu a primérny pocet zaméstnanct (§ 1b) a obdobné skupin ucetnich jednotek (§ 1c).
Ugetnim jednotkam uklada povinnost vést Giéetnictvi tak, aby ucetni zavérka sestavena na jeho
zaklad¢ byla sestavena srozumitelné a podavala vérny a poctivy obraz predmétu ti¢etnictvi
(§ 2: stav a pohyb majetku a jinych aktiv, zavazkd véetné dluhii a jinych pasiv, naklady, vynosy
a vysledek hospodateni) a finan¢ni situace ucetni jednotky a aby nasledné jeji uzivatel mohl
pfi vyuziti jejich informaci ¢init ekonomicka rozhodnuti (§ 7).
Mezi dalsi zasadni povinnosti patii zejména:
* véstucetnictvi spravné, uplné, prikazné, srozumitelné, prehledné a zptisobem zarucujicim
trvalost Gcetnich zdznamu (§ 8 odst. 1),
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+ vést ucetnictvi v plném rozsahu a jen ve vyjmenovanych pfipadech ve zjednoduseném
rozsahu (§ 9 a § 13a),

* dodrzovat vymezeni nalezitosti G¢etniho dokladu (§ 11), Géetnich zaznamti (§ 12), Gcet-
nich knih (§ 13), smérné uctové osnovy a ctového rozvrhu (§ 14) a ur€eného okamziku
otevirani a uzavirani ucetnich knih (§ 17),

+ sestavit ucetni zdvérku ve stanoveném rozsahu a obsahu (§ 18) a v rozvahovych dnech
(§ 19 a § 19a), veetné jejiho ovéfeni auditorem (§ 20),

* vypracovat vyro¢ni zpravu (§ 21) a zvefejnit urené informace (§ 21a),

» respektovat zpuisoby ocenovani (§ 24 az § 26), odpisovani (§ 28) a inventarizace majetku
a zavazku (§ 29 a § 30),

* ucetni zaznamy fadné uschovavat (§ 31), dodrzovat jejich predepsanou formu vcetné jejich
prenosu (§ 33 a § 34), zajistovat jejich prikaznost (§ 33a) a opravovat je vymezenym
zpisobem (§ 35).

ZoU pamatuje na nesplnéni pFedepsanych povinnosti, ¢imz se uéetni jednotka dopusti pie-

stupku a stanovi jednotlivé druhy spravnich deliktti pro jednotliva konkrétni poruseni zakona

a k nim pfislusnou vysi pokuty (§ 37 a § 37a).

ZoU zavedl od 1. 1. 2016 kategorizaci i¢etnich jednotek. Podle tohoto zakona spadé tcetni

jednotka do pfislusné kategorie, pokud k rozvahovému dni neprekracuje alesponi dvé z uve-

denych hrani¢nich hodnot. Jinymi slovy: tcetni jednotka mize pfekro¢it maximalné jednu

z uvedenych hrani¢nich hodnot, jak je patrné z tabulky 1.

Tabulka 1 Kategorizace tGcetnich jednotek

UKAZATEL .
Ro¢ni uhrn Kz}tvegm:le
Aktiva celkem netto STy Priimérny pocet ucetni
— Cistého obratu « o q
(v mil. K¢) (v mil. K¢ zaméstnancu jednotky
<9 <18 <10 mikro
Hranié¢ni >9 <100 > 18 <200 > 10 <50 mala
hodnoty > 100 <500 > 200 <1000 > 50 <250 stiredni
> 500 > 1000 > 250 velka

Poznamky:

1) Aktiva celkem netto jsou zjisténa z rozvahy.

2) Rocni thrn Cistého obratu = vySe vynost sniZzena o prodejni slevy, délena poctem zapo-
Catych mésicd, po které trvalo ucetni obdobi, a vynasobena 12.

3) Primérny pocet zaméstnancl = primérny prepocteny evidencni pocet zaméstnanci podle
metodiky Ceského statistického ufadu.

Ostatni Gcetni piredpisy

Pravni zéklad eského uletnictvi je jiz zmin&ny ZoU, ktery je spoleény viem tdetnim jed-

notkam bez ohledu na jejich ¢innost. Proto zvlastnosti jednotlivych typl ucetnich jednotek

(napf. banky a jiné finanéni instituce, pojistovny, neziskové organizace, vybrané ucetni jed-

notky) jsou zohlednény v provadécich vyhlaskach Ministerstva financi. Specifika se projevuji

v piistupu k obsahovému vymezeni polozek rozvahy, vykazu zisku a ztraty a piilohy k ucetni

zavéree. Urcité rozdily jsou v pouziti i¢etnich metod a smérnych u€tovych osnovach. Prova-

déci vyhlasky jsou rozpracovany do dalsich detailtt Ceskymi ucetnimi standardy (dale jen
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CUS). K tvorbé provadécich vyhlasek a CUS existuje jednotny piistup, a tim bylo umoznéno,

ze se dosahla vysoka standardizace, i kdyZz nedochazi k naprosté shod¢.

Pro potfebu naseho vykladu zakladi metodiky se jedna o vyhlasku €. 500/2002 Sb., kterou se

provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich pred-

pist, pro ucetni jednotky, které jsou podnikateli G¢tujicimi v soustavé podvojného ucetnictvi,

ve znéni pozd&jSich predpisi (dale jen provadéci vyhlaska). Na ni navazuji s upfesiiujicimi

a konkrétnimi postupy CUS pro podnikatele ¢. 001-009 a 011-024.

Jako piiklad si uved’'me CUS: Otevirani a uzavirani i&etnich knih, Rezervy, Opravné polozky,

Kurzové rozdily, Inventarizacni rozdily a ztraty v ramci norem pfirozenych ubytki zésob,

Dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek, Dlouhodoby finanéni majetek, Zasoby, Zuctovaci

vztahy, Kapitalové ucty a dlouhodobé zavazky a Naklady a vynosy.

DalSi pravni predpisy

Z § 8 odst. 2 ZoU vyplyva povinnost dbat pti vedeni Giéetnictvi i na ostatni pravni piedpisy

a neobchazet jejich ucel. Jedna se o velmi tvrdy pozadavek, protoZe ucetni pracovnik se musi

s pravnim fadem seznamit, aby mohl zdkonna ustanoveni respektovat a icetnictvi jim vedené

mohlo byt povazovano za spravné. Je samoziejmé, ze zadny pracovnik nemiize pojmout cely

pravni systém Ceské republiky. Kdyz si uvédomi citovany zakonny pozadavek, tak ¢asto bude

zadat o radu ¢i odborné posouzeni specialisty, tj. daiiové poradce, pravniky apod. Piesto se ve

své denni praxi bude setkavat s uréitym vyctem pravnich predpist, které fesi oblasti tvorici

okolni prosti‘edi ucetnictvi.

V prvé fadé s ucetnictvim velmi tizce souvisi celd dafova soustava. Mezi stéZejni daiové

zakony patfi:

* zékon €. 586/1992 Sb., o danich z ptijma, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ZDP),

» zékon €. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdé&jsich predpist (dale jen
ZDPH),

» zakon ¢. 280/2009 Sb., danovy tad, ve znéni pozdéjsich predpist,

» zékon €. 593/1992 Sb., o rezervach pro zjisténi zakladu dan€ z piijmu, ve znéni pozdéjsich
ptedpist (dale jen ZR).

Krom¢ danové legislativy se v i€etni praxi vyuzivaji z obchodnich a obecné platnych predpist

zejména zakony:

» zékon ¢. 90/2012 Sb., o obchodnich spolecnostech a druzstvech (o obchodnich korpora-
cich), ve znéni pozd¢jsich predpist (dale jen ZOK),

» zakon ¢. 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik, ve znéni pozdé&jsich predpisu,

» zakon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakond, ve
znéni pozdejsich predpisi,

» zakon ¢. 591/2002 Sb., o cennych papirech, ve znéni pozd¢€jsich piedpist,

» zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpisi.

Poznamka:

Teoreticky do pravnich predpist nepatii Interpretace Narodni ucetni rady, protoZe nejsou
pravné zavaznym nazorem. Jsou ale vypracovavany a k dispozici dany na vefejné dostup-
nych strankach Narodni ucetni rady (www.nur.cz) s cilem pfispivat k formulaci vhodnych
postuptl pii vedeni ucetnictvi a pro ucetni vykaznictvi. V jednotlivych interpretacich jsou
popsany postupy feSeni problému, ¢imz tvoti navod pro uéetni jednotku v situacich, které maji
vyznamny dopad na informace uvedené v ucetni zavérce. Narodni Gcetni rada zvetejnila vice



