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- Prvni kroky

Tato kapitola vas jen uvede do déje a seznami s nékolika konkrétnimi postupy tak, abyste po
jejim precteni mohli s Windows 10 Uspésné pracovat. Upozornime na nékteré situace, které
mohou nebo musi nastat, a naznacime, jak se s nimi vyporadat.

Kniha je ur¢ena po mirné pokrocilé zacatecniky. Predpokladame, Ze ctendf umizapnout a vy-
pnout pocitad, pfihlasit se ke svému Uctu, ovladat mys (touchpad), spustit a ukongit program,
orientovat se na kldvesnici a napsat jednoduchy text. Neuskodf, budete-li ovladat zékladnf
operace se soubory (otevreni, ulozeni), tomuto tématu se budeme vénovat jen stru¢né.
Nejprve si odpoveézme na otdzku, co viastné jsou Windows 10. Zjednodusené feceno je to
operacni systém pro osobni pocitace, produkt firmy Microsoft. Windows 10 jsou zakladnf
program, ktery umoznuje, aby pocita¢ vibec pracoval, a abyste si s nim rozuméli a abyste
si rozuméli i s dalsimi programy.

Windows 10 se dodévaji na trh v nékolika verzich:

I Windows 10 Home - ur¢en pro domdaci uzivatele.

I Windows 10 Home v rezimu S — optimalizovan pro uzivatele, kteff nepotfebuijf instalovat
pokrocilé desktopové aplikace (Ize vsak zdarma prepnout na Windows 10 Home).
Windows 10 Pro — vyuZiji profesionalové a malé firmy.

Windows 10 Enterprise — zaméreny na vétsi organizace a velké firmy.

Windows 10 Education - vyuziji opravnéni akademicti uzivatelé.

Windows 10 loT = internet véci (internet of things) — vestavéna zafizeni, od teplotniho
¢idla po bankomaty.

m Tato kniha je psana predevsim pro ty, co pracuji s verzi Windows 10 Home.

Protoze je nds vyklad urcen pro zacdtecniky, nebudeme se zabyvat postupem pfi instalaci
nového systému. Pokud si koupite novy pocitac, byva uz systém nainstalovan, pokud pre-
chézite k Windows 10 ze starsiho systému, instalace probihd automaticky.

an
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1.1 Novinky Windows 10

Po dobu jednoho roku od uvedeni Windows 10 na trh se mohli na tento systém zdarma

upgradovat vsichni uzivatelé Windows 7 a Windows 8, ktefi méli zafizenf splfujici minimalni

hardwarové pozadavky Windows 10.Vsichni uZivatelé, kteff stihli zdarma upgradovat v obdobf

akce, ziskali trvalou licenci Windows 10 vézanou na své zafizeni a po dobu podporované

Zivotnosti svého zafizeni budou dostavat bezplatné aktualizace funkci a zabezpeceni.

Z novinek vyjmenujeme ty nejddlezitéjsi, do seznamu jsme pridali i to, co pfinesly vsechny

aktualizace:

1 Novy vzhled Uvodni obrazovky a nabidky Start.

B Aplikace Tipy, kterd naznacuje mnohé moznosti, jez vam Windows 10 davajf.

B Zcela novy systém nastaveni, ktery takfka opustil tradi¢nf ovlddacf panely a vie se nynf
odehrdva v okné Nastaveni Windows.

1 Centrum akci umoznuje sledovani informaci, a to jak zprav ze sité, tak i nainstalovanych
aplikaci; zde mUze byt podstatné varovani proti napadeni systému.

1 PrihlaSovani pomoci jednoho Uctu na vsech vasich zafizenich.

B Rozsiteni moznosti usnadnénf pfistupu, napfiklad filtry barev, zvétseni textu, pred¢itanf
i v ceském jazyce.

B Novy systém pfinadsi moznost rozmistit okna na nékolika virtudinich pracovnich plochach.

Webovy disk OneDrive je nyni dostupny v okné aplikace Prlzkumnik, vechny takto

ulozené dokumenty Ize snadno synchronizovat s cloudem.

Novy je i internetovy prohlize¢ Microsoft Edge.

Na pocitacich s dotykovym displejem Ize pracovat v prostfedi Windows Ink.

Je dostupna nova aplikace Malovani 3D.

Pracujete-li s notebookem, mizete vyuzit rezim tabletu.

Emotikony (smajliky) jsou dostupné z dotykové kldvesnice.

m Mozné jste nékde Cetli, Ze s Windows 10 ziskéte také inteligentni osobni asistentku
Cortana. V ceskych Windows 10 v3ak tato aplikace nenf k dispozici, pfepnete-li si viak
Windows 10 do anglictiny a nastavite zemi napfiklad na region USA, miiZete aplikaci
naplno vyuZit.

1.2 Spousténi 0S Windows 10

O spusténi operacniho systému Windows 10 se nemusite nijak starat. Automaticky se spousti
po kazdém zapnutf nebo restartu pocitace. Béhem startu do udalosti nijak nezasahujte, vyplatf
se ale kontrolovat, zda vée probiha tak, jak bylo zvykem. Nenf-li néco v pofadku, miZe to
znamenat i virovou ndkazu a tedy ohroZeni pocitace. Trva-li start déle, mize to ale znamenat
aktualizaci systému, a proto nepropadejte hned panice.

Start se zastavi az v okamziku, kdy si systém vyzada prihlaseni uzivatele (viz obrézek 1.1). Pokud
je v systému zavedeno vice uZivateld, zobrazi se jejich ikony. Klepnutim zvolte pfislusného
uZivatele, tedy sebe, a zadejte heslo, které vam pridélil spravce pocitae nebo sité.

10 S8 Windows 10— snadno a rychle



m Pokud uijete funkci Windows Hello, miize vés pocitac piihlasit automaticky rozpoznanim
vaseho obliceje. Vic o pfihlaSovani k systému piSeme v kapitole 5.6 UZivatelské ucty.

Moznosti prihlagent
@

Obrézek 1.1: Z této obrazovky se budete pfihladovat k pocitaci

1.3 Obrazovka Start

Uvodni obrazovka Windows 10 poskytuje jak nabidku Start, na kterou si uzivatelé zvykli ve
starsich verzich Windows, tak dlazdice, coz byla novinka systému Windows 8.

Zakladni polozky jsou stazeny do panelu u levého okraje okna a nabidka Start navic vzdy
nabizi Vdechny aplikace.

A ted'to nejddileZitéjsi: ivodni obrazovku, tedy nabidku Start i dlazdice zobrazite stiskem
= klédvesy Winpows. Jestlize tuto kldvesu stisknete znovu nebo klepnete kamkoli na plochu
okna mimo dlazdice, tivodni obrazovka se opét skryje.

Pnikioky S8 11



@ Na dotykovém displeji nejprve klepnéte na dolni okraj okna: zobrazi se hlavni panel.
b UpIné vlevo najdete tlacitko Start se symbolem Windows, kterym zpiistupnite Gvodnf
obrazovku. Pokud se hlavni panel neskryva, je toto tlacitko Start dostupné trvale.

Nejéastéji poufvané Fivé diazdice piehledné Zabava a objevovani
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Obrazek 1.2: Uvodni obrazovka s nabidkou Start a dlazdicemi

m‘ 0 tom, co se bude zobrazovat v postrannim panelu nabidky Start, rozhodnete sami v okné
Nastaveni Windows —> Pfizpiisobeni — Start — Zvolte slozky, které se maji
zobrazovat v nabidce Start.

m Okno Nastaveni Windows oteviete, kdyZ do pole Sem zadejte hledany vyraz napiSete
slovo Nastaveni a potvrdite polozku Nastaveni. Vice se o nastaveni doctete v kapitole 5
Nastaveni systému Windows 10.

Nabidka Start jako novinku pfinasi Zivé dlazdice. Vzhled dlazdic se méni podle toho, jaky
obsah je aktudlni, a pokud na takovou dlazdici klepnete, zobrazi se tento obsah ihned po
spusténi aplikace; mze to byt napfiklad zpréva elektronické posty.

Dlazdice Ize nejen pfesunovat a seskupovat, ale i vytvafet slozky dlazdic. Postup je jedno-
duchy. Postupné pretdhnéte dlazdice budouci sloZky na prvnf z nich. Pokud je slozka uza-
viend, zobrazuji se v dlazdici miniatury vnofenych dlazdic. SloZku oteviete klepnutim, poté
se viechny dlazdice zobrazf samostatné a na dlazdici slozky se zobrazi symbol naznacujici
moznost sbaleni, jako na obrazku 1.3.

12 S8 Windows 10— snadno arychle
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Obrazek 1.3: Rozbalena slozka dlazdic

Nabidka Start nabizi moZnost spusténi nejcastéji pouzivanych aplikaci a déle abecedné
sefazené viechny nainstalované programy.
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Obrazek 1.4: Takto reaguje nabidka Start na psani znaki
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Chcete-li spustit néktery program, ktery se aktudlné na displeji nezobrazuje, staci, kdyz do
pole Sem zadejte hledany vyraz zac¢nete psat jeho nazev. Nabidka Start zareaguje a bude
vam nabizet vechny programy, které vyhovujf zadanému fetézci znakd, a nejen to: nabidne
i vsechny odpovidajici dokumenty a pfislusna nastaveni.

Jestlize nenajdete to, co jste potiebovali, je pravdépodobné, Ze zapisujete chybné, pfipadné
Ze dané aplikace neni viibec nainstalovana. Program pak spustite klepnutim na pfislusnou
poloZku.

O Pokud na pole Sem zadejte hledany vyraz klepnete, zobrazi se panel nabizejici nej-
E— Castéji pouzivané aplikace, ktery dale umozni pfistup k naposledy provddénym aktivitdm
nebo i dalSim aplikacim, a to z dostupného panelu ndstroji. Srovnejte s obrazkem 1.5.

Vie  Aplikace Dokumenty Nastaveni E-mail Dalsi = VA& nazor

Top apps

%) = -/

Firefox Prizkumnik soub... Malovani

Aplikace, soubory, web a dalsi ™
ﬂ Sport o vikendu.xlsx Tento poditad\Plocha
P Nabytek pokoj
P ) Sténa obyvak.ppix Tento pod

@3 o 2019.40cx Tento poé

£ Sem zadejte hledany vyraz i ] ﬁ N W W] E i e

Obrazek 1.5: Tento panel se otevie pouhym klepnutim

Chcete-li néktery program spoustét pravidelné, muzete jej na obrazovku Start pfipnout.
V nabidce Start oteviete na jeho polozce mistni nabidku (klepnéte na ni pravym tlacitkem
mysi) a vyberte z ni pffkaz Pfipnout na Start (viz obrazek 1.6). Tento program potom hledejte
mezi dlazdicemi.

14 SB  Windows 10— snadno arychle



Malovani — odepnuto z nabidky Start

Nejlepsi shada %
a_/’, Malovani -~ =
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[ Otevit umisténi souboru

Malovani 3D 56 Odepnout z hlavniho panelu

Fotografie -2 Pfipnout na Start %

P 07-20 Malovanipng 7
Obrézek 1.6: Takto Ize pfipnout polozku k obrazovce Start

v

O Z nabidky Start Ize spustit nejen aplikaci, ale také je mozné otevfit i néktery z naposledy
E— pouZzitych dokumentd. Jsou-li takové dokumenty k dispozici, jejich seznam ziskate, pokud
na polozce aplikace klepnete pravym tlacitkem mysi (tzv. mistni nabidka). Dokument Ize

takto spustit pfimo s aplikaci.

Dlazdice mUzete na obrazovce Start volné pfesunovat a seskupovat. Ve vychozim stavu jsou
rozdéleny do dvou skupin: Zivé dlazdice prehledné a Zabava a objevovani.

Polohu dlazdic Ize zaménovat tahem mys3i. Pokud pfesunete dlazdici na volné misto, zdsta-
ne tam a dostanete moznost na tomto misté vytvofit skupinu. Na plode se zobrazi popisek
Piejmenovat skupinu: kdyz na néj klepnete, otevie se editacni okno, do néjz mizete zapsat
vlastni ndzev.

1.4 Rozdil mezi ikonami a tlacitky

Je tfeba, abyste rozliSovali mezi tlaéitky a ikonami, alespor co se tyce textu nasi knihy:
v praxi se nékdy rozdil mezi témito pojmy stird. Zatim mate k dispozici jen jedinou skute¢nou
ikonu na pracovni plose, a tou je Kos. Naopak tlacitka jsou k dispozici na hlavnim panelu.
Plati, ze k aktivaci akce skryté pod tlacitkem postacijediné klepnuti (stisk levého tlacitka mysi),
k aktivaci ikony je tfeba poklepéni (dvojity stisk levého tlacitka mysi). Klidné se takto podivejte
do kose. Mél by byt prazdny, ale otevie vém na plose dalsi okno.

@ TotéZ plati i pro dotykové displeje. Tlacitko aktivujete jedinym dotykem, k aktivaci ikony
* potebujete dotyky dva, které nésleduji rychle po sobé. Pokud by byl dotyk delsi, oteve se
na ikoné mistni nabidka.
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S ikonami se setkdte nejen na pracovni plose, ale pfedevsim v okné aplikace Prdzkumnik.
Kazda ikona pfedstavuje samostatnou mnoZzinu dat (soubor), umisténou na urcitém misté
na nosici dat. Zpravidla to byva pevny disk, pfenosny disk, CD nebo DVD.

m‘ Pod pojmem data si Ize v zjednoduseném pohledu predstavit informace zpracovavané
pocitacem.

lkona vypada obvykle jako piktogram doplnény popiskem (prohlédnout si je mizete na
obrézcich 4.2 nebo 4.18. Prostfednictvim ikon ziskéte pfistup k diskim, celym pocitacdim
nebo skupiné pocitacy, stejné jako k programdm a datdm. Plati, Ze vSéemu, co mUze v poci-
taci existovat, je pfifazena néjaka ikona. Vzhled ikon nenf ndhodny. Programy mivajf vlastni
piktogram, ale diskim, pocitaclim nebo datovym souborlim jsou systémem pfifazeny takové
piktogramy, abyste je na prvni pohled poznali.

Na obrazovce Start, na panelu Zobrazeni tloh nebo na virtudlnich plochach se ikony zob-
razuji ve formé dlazdic, coz jsou funkéné vlastné tlacitka, protoze na né staci klepnout jen
jednou (nebo jediny dotyk). Podobné to je na hlavnim panelu nebo v nabidce Start, i tady
se ikony zobrazuji ziednodusené jako tlacitka. Se skute¢nymi tlacitky se setkdte na pasu karet,
na panelech nastrojd a také v dialogovych oknech.

1.5 Pracovni plocha a hlavni panel

Pracovni plocha je dostupna tehdy, kdyz jsou skryta véechna oteviena okna i obrazovka Start.
Operativné ji Ize zpfistupnit stiskem tlacitka Plocha, které se krci Uplné napravo na hlavnim
panelu. Pracovni plocha je ve vychozim nastaveni prazdnd, najdete zde pouze ikonu Kos. Ve
vychozim nastaveni najdete na dolnim okraji obrazovky hlavni panel.

m‘ Zopakujme si — hlavni panel je liSta ukotvend (obvykle) u dolniho okraje okna, a jejim
prvotnim tkolem je udrzovat prehled o spusténych programech a umoziovat prepinani
mezi nimi. ProtoZe Ize tlacitka spusténych program k hlavnimu panelu pfipnout, slouzi

tak i ke spousténi programd.

Pracovni plocha nenf ur¢ena pro rozmisténi ikon a zastupcd aplikaci ani pro spousténi pro-
gramd! Predevsim poskytuje prostor, na néjz se umistuji okna spusténych aplikaci, mGze
také slouzit jako odkladisté toho, co momentélné nepotfebujete, ale vite, Ze to budete
potfebovat za chvili. Neni viak dobré na takové objekty zapominat, jakmile je nebudete
potfebovat, pry¢ s nimi!

Na hlavnim panelu se zobrazujf tlac¢itka vsech spusténych aplikaci, Ize sem také spusténé
aplikace pripnout zadanim piikazu (z mistni nabidky) Pfipnout tento program na hlavni
panel. O tom, Ze je pfislusna aplikace spusténa, podava svédectvi barevny pruh na dolnim
okraji tlacitka.
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