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Úvod
Databázový program Microsoft Access si našel za dobu své existence na našem
trhu již mnoho příznivců. Také jeho nová verze, Microsoft Access 2003, se jistě
zařadí mezi užitečné pomocníky rozrůstajícího se okruhu uživatelů, kteří v době
informační společnosti potřebují pracovat s databázemi a údaje v nich obsažené
přehledně prezentovat například ve formě tabulek či tiskových sestav. Pokud i vás
trápí myšlenka na nesetříděnou a nepřehlednou kupu dat na vašem stole, nebo
jste již dokonce podnikli první krůčky k nápravě a zakoupili si program Access
2003, či chcete-li se jen seznámit s novinkami v programu, který už ve vašem
počítači zapustil pevné kořeny, pak jste sáhli po správné knize.

Cílem knihy je seznámit uživatele-začátečníka s funkcemi, klady i omezeními
programu Access 2003. Pomocí rychlého, srozumitelného a přesného výkladu
se čtenář naučí základům používání tohoto programu od vytváření nejjedno-
dušších databází až po tiskové výstupy a zpracování dat pomocí kontingenčních
tabulek.

S programem Access 2003 však není možné pracovat, aniž byste ovládali ale-
spoň základy práce s operačním systémem Windows 2000/XP. V této knize se
obecným základům práce s počítačem nebudeme věnovat, a proto, nejste-li si
jistí, jak pracovat s myší či spustit na počítači libovolný program, měli byste si
prostudovat nějakou vhodnou příručku na toto téma.

Příklady ke stažení
Výklad je doprovázen celou řadou názorných ukázek, s jejichž pomocí čtenáři
snáze pochopí probíranou problematiku. Většina probíraných příkladů je
k dispozici ke stažení na internetových stránkách nakladatelství Grada Pub-
lishing (www.grada.cz) nebo na autorově stránce věnované této knize
(www.slavojpisek.cz).

Používané konvence
Pro snazší orientaci v knize jsou použity následující typografické prvky:

• Kurziva označuje názvy softwaru a softwarových firem.

• Tučně jsou zvýrazněny důležité pojmy, internetové adresy, názvy dialogo-
vých oken, položek a tlačítek a příkazy z nabídek programů, např. Soubor
→ Otevřít.

• KAPITÁLKAMI jsou označeny názvy kláves a klávesových zkratek.

®
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Kromě toho se v textu setkáte s množstvím ikonek, které označují jiné typy
odstavců:

Symbolem poznámky bude uveden odstavec, který rozšiřuje probíra-
nou problematiku o nějakou zajímavost či výjimečnost.

Symbol vykřičníku upozorňuje na úskalí, se kterým se můžete při práci
setkat, a je proto dobré zůstat stále ve střehu.

Vztyčený palec nabízí zpravidla nějaké usnadnění nebo tip, kterým si
oproti standardnímu postupu můžete práci ulehčit.

Tato ikonka upozorňuje na příklad, který probírané téma prakticky
objasňuje. Tento příklad lze stáhnout na stránkách www.grada.cz nebo
www.slavojpisek.cz.

Tento symbol vás upozorní na shrnutí problematiky popisované v dané
kapitole.


