jak pozname databaze
jak vytvarime tabulky

jak pracujeme s formulari
jak tiskneme sestavy

jak pouzivame filtry

jak tvorime dotazy
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Upozornéni pro ctenare a uzivatele této knihy

Véechna prava vyhrazena. Zadna ¢ast této tisténé ¢i elektronické

vsv

knihy nesmi byt reprodukovana a Sifena v papirové, elektronické

Cijiné podobé bez prfedchoziho pisemného souhlasu nakladatele.
Neopravnéné uziti této knihy bude trestné stihano.

Pouzivdni elektronické verze knihy je umoZnéno jen osobé, kterd ji legdlné nabyla
ajen pro jeji osobni a vnitini potfeby v rozsahu stanoveném autorskym zdkonem.
Elektronickd kniha je datovy soubor, ktery Ize uZivat pouze v takové formé, v jaké
jej Ize stahnout s portdlu. Jakékoliv neoprdvnéné uziti elektronické knihy nebo jeji
cdsti, spocivajici napr. v kopirovadni, Upravdch, prodeji, pronajimdni, pGjcovani,
sdélovdni verejnosti nebo jakémkoliv druhu obchodovdni nebo neobchodniho
Sifeni je zakdzdno! Zejména je zakdzdna jakdkoliv konverze datového souboru
nebo extrakce cdsti nebo celého textu, umistovdni textu na servery, ze kterych je
mozno tento soubor ddle stahovat, pfitom neni rozhodujici, kdo takovéto sdileni
umoznil. Je zakdzdno sdélovdni tdaji o uZivatelském uctu jinym osobdm, zasa-
hovdni do technickych prostredkd, které chrdni elektronickou knihu, pfipadné
omezuji rozsah jejiho uziti. UZivatel také neni oprdvnén jakkoliv testovat, zkouset
¢i obchdzet technické zabezpeceni elektronické knihy.
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Uvod

Databazovy program Microsoft Access si nasel za dobu své existence na nasem
trhu jiz mnoho pfiznivcd. Také jeho nova verze, Microsoft Access 2003, se jisté
zafadi mezi uzite¢né pomocniky rozrustajiciho se okruhu uzivatell, ktefi v dobé
informacni spolecnosti potfebuji pracovat s databazemi a udaje v nich obsazené
prehledné prezentovat napfiklad ve formé tabulek ¢i tiskovych sestav. Pokud i vas
trapi myslenka na nesetfidénou a neprehlednou kupu dat na vaSem stole, nebo
jste jiz dokonce podnikli prvni kri¢ky k napravé a zakoupili si program Access
2003, Ci chcete-li se jen seznamit s novinkami v programu, ktery uz ve vasem
pocitaci zapustil pevné koreny, pak jste sahli po spravné knize.

Cilem knihy je seznamit uzivatele-zacate¢nika s funkcemi, klady i omezenimi
programu Access 2003. Pomoci rychlého, srozumitelného a pfesného vykladu
se ¢tenaf naucdi zakladim pouzivani tohoto programu od vytvafeni nejjedno-
dusSich databazi az po tiskové vystupy a zpracovani dat pomoci kontingenénich
tabulek.

S programem Access 2003 v§ak neni mozné pracovat, aniz byste ovladali ale-
spon zaklady prace s operacénim systémem Windows 2000/XP. V této knize se
obecnym zakladum prace s pocitatem nebudeme vénovat, a proto, nejste-li si
jisti, jak pracovat s mysi &i spustit na pocitaci libovolny program, méli byste si
prostudovat néjakou vhodnou pfiru¢ku na toto téma.

Piklady ke staieni

Vyklad je doprovazen celou fadou nazornych ukazek, s jejichz pomoci ¢tenafi
snaze pochopi probiranou problematiku. VétSina probiranych pfikladu je
k dispozici ke stazeni na internetovych strankach nakladatelstvi Grada Pub-
lishing (www.grada.cz) nebo na autorové strance vénované této knize
(www.slavojpisek.cz).

Pouiivané konvence
Pro snazsi orientaci v knize jsou pouzity nasledujici typografické prvky:
® Kurziva oznaCuje nazvy softwaru a softwarovych firem.

®* Tucné jsou zvyraznény dalezité pojmy, internetové adresy, nazvy dialogo-
vych oken, poloZek a tlacitek a pfikazy z nabidek programu, napf. Soubor
— Otevrit.

* KapiTALkami jsou oznaceny nazvy klaves a klavesovych zkratek.



4 Uvod

Kromé toho se v textu setkate s mnozstvim ikonek, které oznacuji jiné typy

odstavcu:

Symbolem poznamky bude uveden odstavec, ktery rozsifuje probira-
nou problematiku o néjakou zajimavost ¢i vyjimecnost.

Symbol vykri¢niku upozorriuje na uskali, se kterym se muzete pri praci
setkat, a je proto dobré zlstat stale ve strehu.

Vztyéeny palec nabizi zpravidla néjaké usnadnéni nebo tip, kterym si
oproti standardnimu postupu muzete praci ulehcit.

Tato ikonka upozorriuje na pfiklad, ktery probirané téma prakticky
objasnuje. Tento pfiklad Ize stahnout na strankach www.grada.cz nebo
www.slavojpisek.cz.

Tento symbol vas upozorni na shrnuti problematiky popisované v dané
kapitole.



