Pravidla

pravopisu

TZ-one



PRAVIDLA
CESKEHO
PRAVOPISU

TZ-one
2013






PRAVIDLA
CESKEHO
PRAVOPISU

TZ-one
2013



Informace pro uZivatele této knihy

Vsechna préva vyhrazena. Zadna &ast této elektronické knihy nesmi byt
reprodukovana a $ifena v zadné podobé bez piedchoziho pisemného
souhlasu nakladatele. Neopravnéné uziti této knihy bude trestné stihano.

Pouzivani elektronické verze knihy je urCeno jen osobé, ktera ji legalné
nabyla, a to v rozsahu stanoveném autorskym zakonem.

Jakékoliv neopravnéné uziti jako napi. kopirovani, ipravy, konverze
do jinych formati, prodej, prondjem, ptijc¢ovani, darovani, umist'ovani
na servery, sdileni atp. je zakazano!

prvni vydani 2013

© Mgr. Véra Zahradnickova
© Mgr. Tomas Zahradnicek - TZ-one (elektronicka verze)

ISBN 978-80-87873-01-4



Pouzité zkratKky...

PRAVOPISNA PRAVIDLA

Oznacovani hlasek pismeny
Oznacovani hlasek ve slovech domacich
Pravidla pro psani i (i) ay (y)
Pravopisné mékké souhlasky.
Pravopisné tvrdé souhlasky.
Pravopisné obojetné souhlasky...

Slova vyjmenovana.

Koncovky podstatnych a pfidavnych jmen.............

Koncovky pticesti a jmennych tvart piid. jmen.....

Skupiny b&/ bje, V&/ Vi€, P&....coverriririiiinieiinieineeneesieeseene
Psani m¢/ mné
Souhlasky parové
Skupiny souhlasek.
Piedlozky a piedpony s a
Délka samohlasek
Oznacovani délKy.......cocooverrincineinecnne

St¥idani kratkych a dlouhych samohlasek....

Psani piejatych slov.
Obecna jména..
Vlastni jména...
Jména osobni

Jména zemé&pisna....

ZkratKy a znacky...
Zkratky

1
12
12
12
12
12
13
17
19
22
22
23
23
25
28
28
29
31
31
35
35
35

37
37
40
40
42

45



Sprezky...........
Spojovniky
Déleni slov ....

Clenici ZNAMENKA. ...............coooveooveoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Tecka....
Cérka...
Strednik
Otaznik....
Vykiicnik....
Dvojtecka...
Uvozovky.
Pomlcka
Tii tecky.
Zavorky.
OdSUVITK. ..o

PRAVOPISNY SLOVNIK ...

45
45
46

48
48
50
54
55
55
56
56
57
58
59
60

63



UVODEM

Nami predkladana Pravidla ceského pravopisu vychazi vstfic
kazdodennimu uzivani. Tvoii pfehledny a srozumitelny vyklad pravo-
pisnych pravidel a tvaroslovi s kompletnim zapracovanim Dodatku
zvefejnéného v roce 1994 MSMT CR, ktery u nékterych slov pFipousti
dvoji ¢i dokonce troji ziisob psani. Takto zpracovana Pravidla umoznuji
uzivateli rychlé vyhledavani potfebnych informaci. Pfesto vSak musi
uzivatel zvazit vybér hesla z hlediska stylové vhodnosti, neutralnosti ¢i
priznakovosti slova, vhodnosti jeho uziti v mluveném ¢i psaném projevu a
vhodnosti uziti vzhledem k adresatovi.

Autofi



POUZITE ZKRATKY

aj. a jiné odb. odborny, odborné
angl. anglicky 0s. osoba, osobni
ap., apod. a podobné, a podobny  p. pad
atd. a tak dale pod. podobny, podobné
atpod., atp.  a tomu podobny, podst. jm. podstatné jméno

a tak podobné pomn. pomnozné (jméno)
bud. budouci ¢as popr- popiipadé
cirk. cirkevni predl. predlozka
citosl. citoslovee PFIC. pricesti
(3 ¢islo jednotné prid. jm. pridavné jméno
¢ mn. ¢islo mnozné prijm. piijmeni
cast. Castice prisl. prislovce
dok. dokonavé sloveso prit. pfitomny Cas
dn. dnes, dnesni rozk. rozkazovaci zptisob
dr. difve Fec. fecky
franc. francouzsky Fidc. fid¢eji
hist. historicky, historicky S., Str. strana
hovor. hovorovy, hovorové sport. sportovni, sportovné
chem. chemicky, chemicky SFOV. srovnej
ital. italsky st. stupenl
J., jedn. jednotné (¢islo) StF-. stfedni rod
Jjm. jméno 4. to je(st)
kap. kapitola tzv. takzvany
kniz. knizni, knizné vl. jm. vlastni jméno
lat. latinsky zdjm. zajmeno
m. muzsky rod zdp. zaporny, zaporné
mj. mimo jiné zast. zastaraly, zastarale
mn. mnozné (Eislo) zkr. zkratka
napr. naptiklad zn. znacka
nasl. nasledujici zprav. zpravidla
nedok. nedokonavé sloveso zvl. zv1aste
neodb. neodborny, neodborné  Z. zensky rod
neskl. nesklonné (jméno) Ziv, zivotny
nespis. nespisovny,

nespisovné
neziv. nezivotny V hranatych zavorkach [] je uveden

ob. obecny, obecné prepis vyslovnosti.
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1 Oznacovani hlasek pismeny

OZNACOVANIi HLASEK PiSMENY

r

Aal|lAal||Bb || Cc || C&¢ || Dd

el
<

Dd || Ee || Eé Ff || Gg

Hh |[Cheh|| Ti || i || Jj || Kk

L1 |[Mm/|| Nn || Nii || Oo || O6

Pp || Qq || Rr || RF || Ss || S§

Tt || T¢ || Uun || UG || U || Vv

Ww|| Xx || Yy || YY || Zz || Zz

Sprezka ch — {j. spojeni pismen ¢ a h — se povazuje za jediné pismeno.

Pismena q, w, x (popfipadé néktera dalsi: &, &, 6, U, t aj.) se vysky-
tuji ve slovech ciziho plvodu.
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I. Oznacovani hlasek ve slovech domacich

Pravidla pro psanii (i) ay (y)

PO PRAVOPISNE MEKKYCH SOUHLASKACH
s, ¢rcj
ad, t, N (pokud se jimi oznacuji souhlasky mekké; pise se di, ti, ni)

4 Zirafa, Siska, Cistota, fizek, cibule, jiskra, dité, tikot, nitka

Poznamka: U podstatnych jmen vzoru hrad zakoncenych na c se pise
tvrdé y (napr. tacy, kecy, hecy — viz nize).

PO PRAVOPISNE TVRDYCH SOUHLASKACH

h,ch, k, r
a d, t, N (pokud se jimi oznaéuji souhlasky tvrdé)

¢ Hynek, chy$e, kyselina, ryba, dyné, ty¢, nyni

Poznamka: toto pravidlo neni zavazné pro slova zvukomalebna, kdy
se pide i (i), nékdy téz y (y), napr. chichi; kikiriki, téZ kykyryky.

PO PRAVOPISNE OBOJETNYCH SOUHLASKACH
b, fl,mp,s,v,z

Y/ Y se pide v kofenech slov domacich jen ve vyjmenova-
nych slovech (vyjimecné i v priponé: slepys, kopyto, brzy) a
ve slovech pfibuznych nebo od nich odvozenych, dale v pred-
poné vy-, vy-, v nékterych koncovkach podstatnych a pri-
davnych jmen a v nékterych slozenych tvarech slovesnych
v koncovkach pri¢esti minulého (viz nize).
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» Slova vyjmenovana (vycet slov neni vyéerpavajici)

byt (bych, bys, by, bychom, byste, abych, kdybych, byti, by-
vat, byvaly, bytelny, bytost), bydlit (bydlisté), obyvatel (oby-
vatelny), byt (bytna, bytovy), pribytek, nabytek, dobytek
(dobytkarstvi, dobytce), zbytek (zbytecny), obyEej (obycejny),
bystry (bystrost, bystfina), bylina (byli, byloZravec, ¢ernobyl),
kobyla (Kobylisy), byk (bycek, byci, bykovec), babyka

vlastni jména: Pribyslav, Bydzov, Hrabyné, Bystfice,
Zbynék, Zbysek, Zbyslav aj.

Poznamka: pozor na psani i (i) x y (y) v téchto slovech:
byt (existovat) x bit (tlouci)

nabyt (ziskat) x nabit (zmlatit)

dobyt (ziskat) x dobit (baterii)

pribyt (byt navic) x pribit (hfebik)

ubyt (na vaze) x ubit (usmrtit)

bydlo (pfibytek) x bidlo (tyc)

byli (plevel) x bili (bilé zabarveni)

slySet (slysitelny, nedoslychat), mlyn (mlynice, mlynar), blys-
kat se (blyskavy, blystét se, zablysklo se, blyskavice), polykat
(vzlykat, zalykat), plynout (plyn, splyvat, plynuly, plynojem,
plynarna, rozplynout se, oplyvat, vyplyvat), plytvat, plyn,
vzlykat, lysy (lysina, lyska, Lysa), lytko, lyko (lyci, lykovec,
lykozrout, lyeny — tj. z lyka), lyze (lyZarsky, lyZovat), pelynék,
plys, slynout, plytky, vlys (viysovy)

vlastni jména: Volyné, Lysolaje, Lysa aj.

Poznamka: pozor na psani i (i) x y (y) v téchto slovech:

mlyn, mlynar(ka) x mlit

lyceny (z lyka) x liceny (predstirany, strojeny)

lyska (ptak, lysina) x liska (liskovy ker)

blyska (se) x blizka (nedaleka)

Slova lisej (vyrazka) a lisaj (motyl), liziny (tramce k posunovani tézkych
bfemen) se pisi s mékkym -i-.
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my (zajmeno 1. os. ¢. mn.), myt (mydlo, umyvadlo/ umyva-
dlo, mycka, myval, pomyje, mydlar, mydlina), myslit/ myslet
(myslenka, premyslet, mysl, myslivec, vymysl, umysl, smysleni,
nesmysiny, pramysl), mylit se (omyl, zmylena, mylka), hmyz
(hmyzozravec, hmyzi), my$ (my$ina), hlemyzd’, mytit (my-
tina, vymytit), zamykat (odmykat, vymyk, pfimykat se, vymy-
covat), smykat (smyk, smycec, prusmyk), dmychat (rozdmy-
chavat, dmychadlo/ dmychadlo), chmy¥i, nachomytnout se
(ochomytat se), myto (mytné, Myto), mykat (mykany), mys,
sumys

vlastni jména: Litomysl, Pfemysl, Nezamysl, Kfesomysl,
Kamyk aj.

Poznamka: pozor na psani i (i) x y (y) v téchto slovech:
my (1. 0s. ¢. mn.) x mi (3. pad zajmena ja)

myt (vodou) x mit (viastnit)

myval (medvidek) x mival (mél)

vymytit (vykacet, vysekat) x vymitat (vyhanét, vymetat)
rozdmychat (rozfoukat) x rozmichat (rozkved|at)

pycha (pysny, pychavka, pfepych, zpychnout), pytel (pytlovina,
pytlak, pytlacit), pysk (ptakopysk, pyskaty), netopyr, slepys,
pyl (opylovat), kopyto (sudokopytnik), klopytat (klopytnout),
tipytit se (tipytivy, tipytka, tipyt), zpytovat (nevyzpytatelny,
Jjazykozpyt), pykat (odpykat), pyr (pyravka), pyfit se, Cepyrit
se, py)

vlastni jména: Spytihnév, Chropyné, Pysely, Spytovice,
Solopysky, Prepychy aj.

Poznamka: pozor na psani i (i) x y (y) v téchto slovech:
pycha x picha (boda)

pyl (prések v kvétu) x pil (vodu)

slepys (beznoha jestérka) x slepi$ (lepidlem)
opylovat (kvéty) x opilovat (pilnikem)

pyj (ud) x pij (rozk. zp. od pit)

pykat (nést trest za néco) x pikat (hrat na pikanou)
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syn (synovec, zlosyn), syty (nasytit, presytit, dosyta, nenasyt-
ny), syr (syrecek, syrarna, syrovatka), syrovyl syry (syrovin-
ka), sychravy, usychat/ usychat (zasychat), sykora (sy-
korice), sycek, sysel, sycet (sykot, zasycet), sypat (sypky,
zasyp, vysypat, sypka, nasyp, osypany)

vlastni jména: Bosyné, Sychrov, Syslov, Synkov, Synec¢ aj.

Poznamka: pozor na psani i (i) x y (y) v téchto slovech:
syrovy (ze syra) x sirovy (ze siry)

syry (syrovy, vihky) x siry (osifely)

sypat (pfesypavat) x sipat (chraptét)

Slova sirup, sivy (Sedivy) se pisi s mékkym -i-.

Vy (zédjmeno 2. os. ¢. mn.), vykat, vysoky (vyse, nejvyssi,
vysocina, zvysit, vyvySenina, prevySovat), vyt (zavyt), vyskat
(zavysknout, vyskot), zvykat (zvyk, zlozvyk, névyk, odvykat,
obvykly), zvykat (Zvykacka, pfezvykovat, prezvykavec, zvyka-
ci), vydra (vydri, vydrovka), vyr, vyzle, povyk (povykovat),
vyhen, cavyky, vyza

vlastni jména: VysSehrad, Vysocany, Vyskov, Vyton, Vyz-
lovka, Povydri aj.

slova s predponou vy, vy (vynalez, vyborny, vysvédceni, vy-
Skolit, vypis, vyzkum atd.)

Poznamka: pozor na psani i (i) x y (y) v téchto slovech:
vyt (vlk) x vit (vénce)

vyr (ptak) x vir (vifivy pohyb vzduchu nebo vody)
vyskat (radosti) x viskat (ve vlasech)

vyska (vysoky) x vizka (véZicka)

vysuty (vysunuty) x visuty (visici — lanovka)

vyset (obili) x viset (na vé$aku)
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brzy, jazyk (jazycek, jazykovy, jazykolam, jazykozpyt, jazyko-
véda, dvojjazy¢ny), nazyvat (se) (vyzyvat, vzyvat, ozyvat se,
vyzyvavy)

vlastni jména: Ruzyné

Poznamka:
pozor na psani slova brzi¢ko (pfipona -icko)
nazyvat se (jmenovat se) x nazivat se (hodné zivat)

¢ Po pismenu f se v zékladech domacich slov y (y) nepise.
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» Koncovky podstatnych a pridavnych jmen

Psani i (i) a y (y) po souhlaskach obojetnych se fidi podle vzoru,
ke kterému jméno patfi (mékky, tvrdy).

=> se piSe V KONCOVKACH VZORU MEKKYCH

u podstatnych jmen
»muz“ a ,stroj* => vzory muzského rodu

»raze“, ,pisen” a kost“ => vzory zenského rodu
»,more“,  staveni“ => vzory stfedniho rodu

Poznamka:

— v koncovkach 7. p. €. mn. -ami, -emi (-€mi), -mi, -imi, -ymi
(napf. hlavami, kockami, velkymi, rozumnymi);

— v koncovce 6. p. €. mn. -ich
(napf. v polich, v lesich).

u pfidavnych jmen
— v koncovkach vsech rodu vzoru ,jarni
(kozi, cizi, ryzi)

=> se piSe V KONCOVKACH podstatnych jmen VZORU
TVRDYCH:

whrad“ => vzor muzského rodu nezivotného
(pozor na 6. p. mn. ¢. u podvzoru les — lesich, kostelich atd.)
»predseda“ => vzor muzského rodu zivotného
(mimo 3. p. €. j. -ovi)
K —

»Zena“ => vzor zenského rodu
»,mésto“ => vzor stfedniho rodu

Poznamka:
Tvrdé -y se piSe téZ u podstatnych jmen vzoru hrad zakoncenych
na c (napfr. tacy).
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-i (i) nebo -y ()

=> se piSe v nékterych koncovkach nasledujicich podstat-
nych a pridavnych jmen vzor(:

»pan“ => v koncovkach podstatnych jmen rodu muzského
zivotného vzoru ,pan“ se pise mékké -i v 1. p. &. mn.

(pani — holubi, Ivi, kosi apod.)

atvrdé -y ve 4. a 7. p. €. mn. (pany — holuby, Ivy, kosy apod.);

»mlady“ => v koncovkach pfidavnych jmen tvrdého vzo-
ru ,mlady” se piSe mékké -i v 1. p. &. mn. rodu muzského
zivotného: miadi — mili, drazi (pratelé);

v jinych tvarech se piSe tvrdé -y: miady — mily, drahy (pritel);

yotchv“ a ,matéin“ — v koncovkach pfidavnych jmen
privlastriovacich vzor( ,,otctiv, -ova, -ovo* a ,,matcin, -ina,
-ino“ se piSe mékké -i v 1. p. mn. €. rodu muzského Zivot-
ného: otcovi/ matéini (pratelé);

v jinych tvarech se piSe tvrdé -y (y): otcovy/ matciny (sestry),
otcovych/ matc&inych (pfibuznych)
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» Koncovky priCesti a jmennych tvaru pfidavnych jmen

AJ Mluvnicka shoda s podmétem v mnozném &isle STEJNEHO
RODU (u rodu muzského téz stejné Zivotnosti).

— je-li podmét v mnozném Cisle rodu muzského zivotného
Chlapci bézeli jako o zavod. HoSi se rozbéhli bosi po louce.

Poznamka: Podstatna jména rodice, koné, lidicky jsou mluvnicky Zivot-

na, prestoZe maji neZivotnou koncovku. Pozor vSak na koné houpaci.

—je-lipodmétv mnozném Cisle rodu muzského nezivotného
nebo rodu zenského

Ze strech visely rampouchy. Na louce se pasly kozy a kravy.
Poznamka: Podstatné jméno den muze mit téZ Zivotnou koncovku.
| tehdy v8ak vyZaduje shodu jako podstatné jméno neZivotné. Dny/
Dni se kratily.

— je-li nékolik podméti rodu stiedniho a alespori jeden
z nich je v jednotném Cisle

Housata, kachriata i koté nakonec skoncily ve vodé.

Poznamka: Podstatné jméno dité ma v cisle jednotném tvar rodu
stredniho, v &isle mnozném vsak tvar rodu Zenského — déti. Proto
se piSe v mnozném &isle ve shodé -y: Déti postavily snehulaka.

— Neékterych jmen muzského rodu se uziva v Zivotnych
i nezivotnych tvarech (slanecci/ slanecky, uzenaci/ uzenéce,
ledoborci/ ledoborce, ukazatelé/ ukazatele ...).

Pro pravopis vzdy plati: Zivotné tvary podstatnych jmen
vyzaduji ve shodnych tvarech jmen pridavnych a
pricesti mékké -i, nezivotné tvary tvrdé -y.

Pozor: Podstatné jméno den vyZaduje shodu jako podstatné jméno
nezivotné téZ v pfipadé, Ze ma Zivotnou koncovku.

Ledoborci vypluli nebo Ledoborce vypluly.

Dny/ Dni se kratily.
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B/ Miuvnickd shoda s podmétem skladajicim se z nékolika
soufadné spojenych jmen RUZNEHO RODU NEBO ZIVOT-
NOSTI (u rodu muzského).

1) Je-limezi jmény v podmétu jméno rodu muzského zivotného,
piSe se -i nebo -y v tvarech pric¢esti nebo jmen pridavnych
podle okolnosti:

— v pfipadé, Ze jsou vS§echna jména v jednotném ¢isle:
Matka i otec mi pfijeli naproti.

—je-li nékteré jméno nebo vS§echna jména podmétu v isle

mnozném a pfisudek nasleduje za podmétem:

Nejlepsi Zaci a Zakyné byli odménéni.

— pfedchazi-li prisudek pred podmétem, je obvykla shoda
s nejbliz§im jménem nékolikanasobného podmétu:

Nasi tridu reprezentovaly vybrané Zakynée a Zaci.

(Je ovSem téz mozné: Nasi tfidu reprezentovali vybrané Zakyné a
Z4ci.)

— se v tvarech pficesti nebo jmen pfidavnych v pfipadé,
jsou-li jména v podmétu rodu muzského nezivotného
nebo zenského:

Auta, stromy i stfechy domu byly pomlaceny vichfici.

3) Mluvnicka shoda se uplatiuje v pfipadé, je-li mluvnicky rod
podmétu jednoznacny. Jinak nastupuje tzv. shoda podle smyslu
(predevsim je-li podmét vyjadren bezrodym zajmenem).

Je-li podmét nevyjadreny, shoduje se pfisudek s podstatnym jmé-
nem v pfipadé, Ze je rod podmétu patrny z nékteré z predcha-
zejicich vét.
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4) Je-li podmét obsahujici jména Zivych bytosti rizného rodu vyja-
dfen vyrazem rozvitym (s predlozkou s) a muzské jméno zi-
votné je jen v rozvijejicim €lenu, fidi se shoda témito pravidly:

PiSe se, je-li fidicim ¢lenem takového rozvitého vyrazu pod-
statné jméno rodu Zenského v mnozném Cisle a predchazi-li

prisudek pfed podmétem (Na sraz prijely zacky se svymi uditeli.)
nebo je-li zenské jméno v dané souvislosti vyznamem za-

Zacdky se svymi uéiteli navstivili (té2 navstivily) divadio.

V pfisudku se piSe tehdy, jsou-li vSechna jména rozvitého
vyrazu v Cisle jednotném a jedno z nich je rodu muzského
Zivotného.

Petra s LukaSem odjeli lyZovat do Orlickych hor.

¢ Je-li podmét vyjadien vyrazy oznacujicimi mnozstvi (par, tisic,
milién, dav, fada) ve spojeni s 2. padem podstatného jména,
neni podmétem toto podstatné jméno, ale pravé onen vyraz
vyjadfujici mnozZstvi.
Tisice lidi pfisly o Zivot.
V dalSich vétach mize byt i shoda podle smyslu, tedy koncovka -i.

Na nameésti se shromazdily davy lidi, aby protestovali (téZ protestovaly)
proti rezimu.

» Koncovky tvaru pfitomného

U sloves plati, Ze v koncovkach pfitomného tvaru se pise vzdy
mékkeé -i
(napfr. prosi, trpi, sazi, koupi, zvitézi, narazi, stavi).



Psani bje/ bé, vje/ vé, pé a mé, mné 22

Skupiny bje/ bé, vje/ vé, pé

bje/ bé, vje/ vé

Skupina bje a vje se piSe tehdy, je-li b nebo v soucasti pred-
pony a nasleduje kofen zacinajici skupinou je:
— v/jel, ob/jet, ob/jeti, v/jem, ob/jednavka.

V ostatnich pfipadech se piSe bé, vé:
— obéd, bédovat, bézet, védec,védomeé.

Ve skupiné pé se piSe vzdy pouze -é, jelikoz zadna predpo-
na nekonci na p:
— pénkava, zpév, pét, zapésti, péstovat.

Psani mé/ mné

Skupina vyslovovana [mrie] se piSe bud mé nebo mné.

Skupina mé se piSe vzdy v kofenu slova nebo ve slovech,
kde se souhlaska i (n) nevyskytuje v jiném tvaru slova nebo
ve sloveé pfibuzném:

mésic, mésto, mélky, vyménit; umét (umi), rozumét (rozumi).

Skupina mné se piSe tam, kde je souhlaska ri nebo nii v ji-
ném tvaru slova nebo ve slové pfibuzném:

zapomnél (pomni), rozumné (rozumny), domnénka (domnivat se),
uzemnéni (uzemnit).

Poznamka: Ve slové taméjsi se pise -mé-, jelikoz toto slovo bylo utvo-
feno od z&jmenného prislovce tam pfiponou -€jsi (nikoli od tamni).

Zajmeno ja
mé-ve2.p.a4
mné-ve3.ab

. (Beze mé to asi nezviadnou. Zapomnél na mé.)

p.¢.j
é j. (Hovorili spolu 0 mné. Pgjé mné pero.)
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Souhlasky parové

1. Na konci slov se znélé souhlasky parové vyslovuji jako neznélé
(b—p,d-t, d—t, h—ch,v—1f z—s, Z- 3§, v cizich slovech také
g — k). Pravopis k tomu nepfihlizi, takze se znélé souhlasky pisi
tam, kde je v jiném tvaru téhoz slova nebo ve slovech pfibuznych
znéla souhlaska: zub (zubu), pad (padu), pav (pavi), hrach (hrachu),
chlup (chlupaty).

2. Ve skupinach parovych souhlasek se vyslovuje cela skupina bud
znéle, nebo neznéle, ale piSe se podle toho, které hlasky jsou
v jinych tvarech téhoz jména nebo ve slovech pfibuznych: lehky
(lehoucky), hebky (heboucky), nehty (nehet).

Psani skupin souhlasek

Nékdy se ve vyslovnosti nékteré skupiny souhlasek zjednodusuji,
pravopis vSak zlstava beze zmény, a to v téchto pripadech:

— v kofenech slov — dcera, hladce, srdce, jdeme, jste, hibet
— pfi ohybani — zkratte, kocce, babicce, kostce
— pfi odvozovani:
predponami — pfedbéhnout, nadhled, nadpis; (ve slozeninach) puallitr
pfiponami — mnozstvi, détsky, tloustka, mékky, denni
-nn- se pise:
al v takovém pfipadé, pokud tvofime pfidavné jméno pfipo-
nou -ny nebo -ni od podstatného jména, jehoz koren konci
na -n:
den — denni, rdno — ranni, vina — vinny (ve tvaru muZského
rodu vinen jsou dvé n oddélena samohlaskou e (vinen), ve tvaru
Zenského a stfedniho rodu se pise -nn-, tj. vinna, vinno);
Pozor: V pfidavném jménu rany se piSe jen jedno -n-, jelikoZ nebylo
odvozeno od podstatného jména rano; naopak podstatné jméno
rano bylo utvoreno od pfidavného jména rany.
b/ ve tvarech 2. a 3. stupné utvofenych od pfidavnych jmen a
pfislovci psanych se dvéma n.
-n- se pise:
al ve slovech odvozenych pfiponami -ik, -ice, -ina:
denik, vinice;
b/ v pfidavnych jménech odvozenych od nazvi zvirat (zakon-
¢enych na n), protoze jsou odvozena pfFiponou -i (nikoli -nj):
Jeleni, sloni, mufloni (pro srovnani: medvéd-i, orl-i).
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1.

2

¢

¢

Zmény v souhlaskovych skupinach pri
odvozovani priponami

Pred pfiponami -ka, -ko zUstavaji souhlasky d, t, ri vétSinou
beze zmény: sitka, lodka. Nékdy se méni v d, t, n: chut — choutka,
zed - zidka. V nékterych spojenich dochazi ke kolisani: skfirika,
téZ skrinka.
Souhlaskové skupiny, které vznikaji z posledni souhlasky zaklad-
niho slova a z pfipony -sky, -stvi, -stvo, se z&asti zjednodusuji,
zCasti zGstavaji v nezjednodusené podobé.

Zustavaji beze zmény v pfipadé, je-li posledni souhlaskou za-

kladniho slova ¢, §, z, Z, r, I

-¢-sky: preloucsky;

-8-sky: bangladéssky;

-z-sky: slezsky;

-z-sky: kroméfizsky, muzsky;

-r-sky: velehorsky;

-F-sky: kovarsky.

Je-li posledni souhlaskou zakladniho slova s nebo c, zjednodu-

Suji se:

-s-sky na -sky: rakousky, bélorusky, portugalsky;

-c-sky na -cky: hradecky, kupecky.

Je-li posledni souhlaskou zakladniho slova k, h, g, ch, méni se

takto:

-k-sky na -cky: uzbecky, mexicky;

-h-sky na -zsky: prazsky;

-g-sky v tradi¢nich pfipadech na -zsky: konzsky (Kongo), rizsky

(Riga); jinde vétsinou zUstava -gsky: chicagsky;

-ch-sky na -§-sky: viassky (Viach).

Poznémka: Vyjimkou je Cech — esky.

Je-li posledni souhlaskou zakladniho slova d, t, n, d, t, ri, z(sta-

vaji nezménény:

petrohradsky, détsky;

— odchylné je -ck- za -tsk- u odvozenin od podstatnych jmen

vzoru ,kure“:

dité — décko;

— skupina -tstv- se méni na -ctv-:

knizectvi, zvirectvo.

Ke jménum, ktera uz sama maji ve svém zakonceni skupinu

-sk-, se tvofi pfidavna jména koncovkou -y: Etrusk — etrusky.

U jmen ciziho plivodu na -berg, -berk, -borg, -burg, -burk, -bur-

gh, -ing, -inky se pred -sky odsouva koncové -g, -gh nebo -k:

New York — newyorsky; Nymburk — nymbursky
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To neplati o vychodoasijskych jménech na -ing, -ang, -ung:
Honkong — honkongsky.

3. Souhlaskové skupiny vznikajici pfi stupfiovani pfidavnych jmen
na rozhrani zakladu slova a pfipony -$i se zachovavaji:
hlub$i, sussi, vy3si, chudsi.
U nékterych pridavnych jmen na -ky je vSak 2. a 3. stuperi zakon-
¢en na -Ci:
hez¢i, mékei.

Piedlozky a predpony Sa Z

Predlozka s (se)

— poji se se_7. padem (s tebou, s maminkou, s praci),
— v kniznich vyrazech se téz poji se 4. padem (kdo s koho, byt s to).

Uzivani vyraz(i s sebou a sebou:
s sebou:

vzit s sebou, nést s sebou, brat s sebou, vést s sebou
sebou:
— po slovesech, jimiz se oznacuji pohyby téla

mrskat sebou, skubat sebou, hybat (pohnout) sebou
— soucasti spojeni

Jisty (sam) sebou, pfekvapeny sam sebou

Predlozka z (ze)

— poji se s 2. padem (ze stolu, ze $koly, z nékupu).

Poznamka: Povazuje-li pisici za potfebné naznadit pfedloZzkou vychodisko
pohybu z povrchu pryé (po povrchu dolli), mize zvolit predlozku s.
| v téchto pfipadech v$ak zustava zakladni predlozkou z a psani s se
chéape jako knizni az zastaralé (sundat se stolu).

Predlozky s (se) a z (ze) by nikdy nemély stat na konci radku.
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Predpona s (se)

a) se piSe u slovesa vyjadfujiciho smér dohromady nebo kde tento
vyznam, obsazeny jiz ve slovese samém:
schazet se, shromazdit se, sbirat, svirat, slepit, smisit, scelit;

b) se pise u slovesa vyjadiujiciho smér shora dold nebo z povr-
chu pry¢, nebo tam, kde tento vyznam, obsaZeny jiz ve slovese
samém:
seskocit, sjet, shodit, svézt, setfit, sviéci;

c) se piSe v ustalenych pfipadech:
schovat (se), spachat, stravit, slevit, styskat si, skonat, sbohem, shora.

Piedpona z (ze)

a) se piSe u dokonavych sloves utvorenych od sloves nedo-
konavych, kde vyjadfuje prostou dokonavost:
aktualizovat — zaktualizovat, urocCit — zurocit;

b) se piSe u dokonavych sloves (a od nich odvozenych sloves
nedokonavych) utvofenych pfimo z podstatnych a pridav-
nych jmen, kde vyjadfuje zménu stavu:
zestarnout, zmodrat, znicit, zvihnout, zranit;

c) se piSe u sloves nedokonavych utvorenych pfiponou k slove-
sum dokonavym:
zetlivat, zmirat, zmodravat;

d) se piSe v nékolika ustalenych pripadech:
zhostit se, zkoumat, zkumavka, zkouska, zpév, zpytovat, zpusob, zpupny,
zpusobny, zfici se, zfidit, ztepily a dal$i odvozeniny téchto slov.

U prislovci vzniklych z pfedlozkovych vyraz( (u tzv. prislovecnych
spreZek) se pise s- nebo z- ve shodé s predlozkou plvodniho
predlozkového vyrazu — sbohem, shora, shora; zleva, zcela;
zblizka, zdaleka.
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Dvojice slov rizného vyznamu rozli§enych jen pfedponou
s(e)- a z(e)-

¢ vyznamy, pravopis i vyslovnost odliSena

sedfit (kuzi z téla)

sjednat (dohodu)

slézat, slézt (se) (dolii nebo dohro-
mady)

slibat (libanim setfit)

smazat (mazanim setfit)

smotat (svinout)

svalet (ze svahu)

svést (ke zlému, dolt)

svolit (dat souhlas)

zedfit (se) (nédmahou)
Zjednat (poradek)
zlézat, zlézt (hory)

zlibat (nékoho)
zmazat (umazat)
zmotat (poplést)
zvalet (povalet)
zvést (zkazit)
zvolit (vybrat)

¢ pravopis odliSen, vyslovnost nikoli

sbit (pfitlouci k sobé)

sbéh (lidu)

shlédnout (pohledét shora doldi)
sjednat (pfednasku)

skosit (kosou posekat)

skreslit (v tech. kresleni)
skroutit (dohromady)

sprava, spravovat (opravit, fidit)
stéZovat si (nafikat)

stlouci (dohromady)

suzovat (utlacovat)

zbit (nabit nekomu)

zbéh (dezertér)

zhlédnout (spatfit)

zjednat (ndpravu)

zkosit (ucinit kosym)
zkreslit (nepresné podat)
zkroutit (pfekroutit)
zprava, zpravovat (informovat)
ztéZovat si (Cinit obtiznym)
ztlouci (zbit nekoho)
zuzovat (Cinit Gzkym)

a odstinuje

predpony zavazné.)

¢ predpona s(e)- nebo z(e)- vyznam jen nepatrné pozménuje

(Vzhledem k vyznamové blizkosti takovych dvojic slov neni uziti té ¢i oné

schvatit
schytat
smacknout (se)

zchvatit
zchytat
zmacknout (se)
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Délka samohlasek

OZNACOVANI DELKY

Ceské samohlasky jsou bud kratké — iy, e (&), a, o, u; nebo dlouhé
— iy, é, &, o, u ().

Délka samohlasky u se oznacuje bud ¢arkou (t), nebo krouzkem ().

u

a) na zacatku slov:
ulet, uzeh, aprava, uroda;

b) po pfedponé a na zacatku druhého ¢lenu slozeniny:
mimo/uarovriovy, ne/urodny;

c) v citoslovcich:
vrku, ba, ha;

d) ve slovech prejatych:
napr. kara (Ié€ebna), tura, faze, skatr, maza, raga.

u

a) uvnitf slova:
pll, kilna, mara, fara, ndase;

b) v koncovkach 2. a 3. p. €. mn. podstatnych jmen
pand, muzi; hradim, strojum, méstim;

c) v zakonceni pfislovci:
dolti, domu;

d) v pfejatych slovech:
raze, ruz, trun, liza.

Poznémka:
Kratké u se pise ve slovech s priponami -ra, -urni, -urovy, prestoZze se
vyslovuje dlouze: napf. kultura, inventura, strukturni.

Vyslovnostni rozdil mezi samohlaskou dlouhou a kratkou neni u vSech
samohlasek a v kazdém postaveni stejné vyrazny a ustaleny. Pravopisny
rozdil délky se proto ridi zfeteli mluvnickymi, nebot vyslovnost nemize
byt spolehlivou oporou.
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STRIDANiI KRATKYCH A DLOUHYCH SAMOHLASEK
A/ Stridani pri tvoreni slov

I. Podstatna jména

Zmeénu v délce samohlasky zakladniho slova mivaji podstatna
jména utvofena od sloves s dlouhou samohlaskou v infinitivu
pfiponami -¢, -tel, -dlo, -tko, dale slova utvofena pfiponami -ar,
-arna, -irna a slova zdrobnéla odvozena pfiponami -ka, -ek, -ko.
Pfi tvofeni pfedponami se dlouzi samohlaska v predponé (na-,
pfi-, U-, Vy-, za-; napf. pfikaz, usili, vysluni, nabiezi, zaruka).

Podstatna jména tvofena od slovesnych zakladl maji v zakladu
slova bud'’ slabiku kratkou, nebo dlouhou, anebo u nékterych délka
kolisa.

1. Délka samohlasky zakladového slova se méni:
bié, vysavac, prodavac, ctitel, krtitel, mstitel, bidlo, ¢idlo, rydlo, pisatko,
struhatko, stupatko, kramar, mlynar, mydlar, kavarna, vinarna, pekarna.

2. Délka samohlasky zakladového slova se neméni:
hrac, spac, ry¢, pritel, 1é¢itel, mydlo, pradlo, Sidlo, ofezavatko, paratko,
spinatko, naslouchatko, ¢itarna, jizdarna, lékarna, mliékarna, uctarna.
Podstatna jména odvozena od sloves na -ovat délku slova
zachovavaiji: zkraslovatel (zkraslovat), ryhovadio (ryhovat).

3. Délka kolisa:
uvadec — uvadéc, vyjednavac — vyjednavac, slévac — slevac, vyjednavac
— vyjednavac; odesilatel — odesilatel, vysilatel — vysilatel, zasilatel —
zasilatel; umyvadlo — umyvadlo, dmychadlo — dmychadlo; knoflikar —
knoflikar, kosikar (ko$ikarka) — koSikar (kosSikarka), pernikar — pernikar,
pisarna — pisarna, kralikarna — kralikarna.

4. P¥i tvofeni podstatnych jmen pfedponami se pravidelné dlouzi
samohlaska v prfedponach na-, pfi-, u-, vy, za-:
nabrezi, nalez, pfijmeni, pfinos, tstava, vychod, vysluni, zaklad, zakulisi.

5. U podstatnych jmen na -ka se samohlaska v pfedponé nedlouzi,

nasleduje-li slabika dlouha: nabidka, prihlaska, ukazka, vyhlidka,
zatacka.
Odchylkou jsou slova vypdjcka, zapujcka, u nichz se samohlaska
v prfedponé dlouzi a slova nélevka, namitka, vyjimka, kde se
kofenova samohlaska krati. Dvojim zpGsobem je mozné napsat
slovo vyhrazka i vyhrazka.
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Il. Pfidavna jména
Délku samohlasky zakladniho slova krati pfidavna jména tvorena
pfiponami -telny, -i, -sky, -(c)ky a -ci.

1

. Délka samohlasky zékladového slova se méni:

znatelny, Citelny, smytelny, dosaZitelny, snesitelny, dokazatelny, vzdéla-
vatelny, odpocitatelny, nevyvratitelny, ¢api, ptaci, vrani, Zabi, musi,
kralici, trpaslici, rajsky, pansky, panstvi, basnicky, stranicky, zednicky,
mélnicky, zahradnictvi.

. Délka samohlasky zakladového slova se neméni:

nevylécitelny, stihatelny, neprozkoumatelny, divCi, beranci, byci,
Jestrabi, krokodyli, motyli, skfivanci, nezviadnutelny, neobsahnutelny.

. Délka kolisa:

pavi — pavi, ovliadatelny — ovladatelny, potradatelny — postradatelny,
nepopiratelny — nepopiratelny, rozéileny — rozcileny, obyvatelny —
obyvatelny, karvinsky — karvinsky.

Poznamka: Pridavna jména ucelova s priponou -ci utvorena od sloves a
vyjadfujici, na¢ néco je, k ¢emu néco slouci, maji pfed priponou -ci vZdy
samohlasku kratkou: balici (papir), bici (hodiny), Cistici (prostfedek), fidici
(paka) aj. Tyto je vSak nutno odliSovat od pfidavnych jmen déjovych, ktera
vyjadruji pravé probihajici déj (napr. viz kropici silnici).

lll. Slovesa
Zmeéna v délce samohlasky zakladového slova se vyskytuje
u nékterych sloves odvozenych pfiponami -at, -it a -ovat.

1.

Dlouha samohlaska se krati:

hmaétnout (hmatat), hrabnout (hrabat), maznout (mazat), ¢isnout (Cesat),
fiznout (fezat), tahnout (tahat), zednicit (zednik), pytlacit (pytlak),
hospodarit (hospodar), pracovat (prace).

2. Délka se neméni:

sekat (seknout), strikat (stfiknout), razitkovat (razitko), radit (fada),
rymovat (rym), rédmovat (rdm), znamkovat (znamka).

3. Délka kolisa:

strihat — stfihat, osidlovat — osidlovat, rozmistovat — rozmistovat.
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B/ StFidani v riznych tvarech téhoz slova

V' kofenech nékterych tvar( téhoz slova se stfidaji samohlasky
kréatké a dlouhé:
hrach — hrachu, jméno — jmen, zada — zad, chléb — chleba, jama — jam,
kamen — kamene, zdravy — zdrav, na$ — naseho, pit — pil, svitit — svit.

Il. Psani slov prejatych

V psani slov ciziho plvodu ¢inime rozdil mezi slovy obecnymi
a vlastnimi jmény.

A. Slova obecna

O jejich pravopise rozhoduje mira jejich zdomacnéni a rozSifeni
v Cestiné. Slova fidka a Uzce odborna se pisi pravopisem jazyka,
z néhoz byla prejata; slova zdomacnéla se piSou pravopisem
Ceskym.

Plvodnim pravopisem se pisi

al slova omezena na Uzky okruh uzivatell, slova Gzce odborna
nebo knizni, slova majici povahu mezinarodnich znacek, slova,
ktera oznacuji skutecnosti tykajici se pouze cizich zemi, a
slova, ktera si podrzuji vztah k zemim svého plvodu:
abbé, randez-vous, brutto, netto, watt, ytterbium, newton, coulomb;

b/ slova (prfedevsim francouzska a anglicka), ktera jsou Castecné
zdomacnéla, avsak jejichz vyslovnost se liSi od pisemné
podoby:
pizza, menu, cha-cha, interview, revue;

c/ citaty z jazyku pisicich latinkou:
fair play, ad acta, ex post, a priori, ad hoc, via facti;

d/ vyrazy hudebni:
allegro, adagio, scherzo, vivace.
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Pocesténym pravopisem se piSi

slova zdomacnéla, v jazyce rozSifena, a bézné vyrazy odborné.
ZplUsob psani téchto slov zpravidla odpovida jejich Ceské
vyslovnosti i.

1. ae, oe, které se vyslovuji jako [e, é] — e, é
aféra, sféra, ekonomie, rentgen

Poznamka: Uvedené skupiny se vsak pisi tam, kde se takto vyslovuji:
kanoe, aerobik, aeroplan aj.

2. ¢, které se vyslovuje jako [k] — K: kakao
qu — Kkv: kvinta
gu — gV: lingvista
w — V! tramvaj
y, které se vyslovuje jako [j] — J: jachta
rh — I rododendron
ck, které se vyslovuje jako [K] — K: hokej

3. th (ve slovech feckého puvodu) —t

estetika, atletika, teorie, teologie, metoda, etan
V uzce odbornych slovech a jejich odvozeninach se zachovava th.

4. Zjednodusuji se pismena plvodné zdvojena (ss, Il, mm, nn aj.)
adresa, komise, pesimista, tenis, dilema, fotbal, volejbal

Pavodnim i po¢esténym pravopisem se pisi
slova, ktera postupné zdomacriuji:

jazzidzez;

runway i ranvej.

PsaniSaZz

Pudvodni s psano jako z

a/ Ve slovech zdomacnélych se plvodni s vyslovované v ¢estiné
jako z piSe z:
analyza, azyl, dezert, dimenze, pauza, oaza, poezie, univerzita, invaze,
organizace.
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b/ Déle se piSe z ve slovech jako exkurz, impulz, konkurz, kurz, pulz a
ve slovech od nich odvozenych.

c/ Po predponé kon- latinského plvodu:
konzerva, konzervator, konzul, konzistence, konzum.

PuUvodni s psano jako s nebo z

a/ V nékterych slovech se piSe s nebo z ve shodé s dvoji spisovnou
vyslovnosti:
buzola i busola, diskuze i diskuse.

b/ Vyslovované z se piSe jako z i s v pfiponé -izmus:
romantizmus i romantismus, mechanizmus i mechanismus, kapitalizmus
i kapitalismus.

c/ Pfi psani slov s plvodnimi pfedponami des- a de- a ve slovech
od nich odvozenych se Fidime spisovnou vyslovnosti:
dezaktivace, deziluze, dezinfekce, desublimace.

Plvodni s zachovano

al Pouze s se piSe ve slovech s plivodni latinskou predponou dis-:
disproporce, disharmonie, disfunkce, disimilaci.

b/ Pouze s se piSe ve slovech pravopisné nepocesténych:
laser, cirrhosis.

Oznacovani délky samohlasek

Délka se oznacCuje:

a/ v zakladech slov:
akvarium, anténa, kostym, schéma, tén, radio, plénum, fuze, tara, kara,
arie, islam, konkrétni;

b/ v zakonceni slov: -é (filé, resumé), -m (parfém, emblém, problém),
-én (dezén, drén, refrén, pozor vak na chemické nazvy — viz nize),
-ér (restauratér, remorkér), -éza (ortéza, syntéza), -iada (olympiada,
triada), -idn (vegetarian), -iéra (voliéra), -in (etamin, vatelin, delfin,
albin; pozor v$ak na chemické nazvy — viz nize), -ina (disciplina,
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vazelina, vitrina, medicina), -ma (apartma), -0ar (pisodr, rezervoar),
-0za (viréza, nervéza), -0zni (nervozni), -6zovy (celulézovy), -yn
(manekyn), -yza (analyza).

U pfidavnych jmen odvozenych od slov, v jejichz zakladu je
samohlaska dlouha, nékdy tuto samohlasku krati, nékdy ji
ponechavaji dlouhou.

Dlouha samohlaska zlistava zpravidla u pfidavnych jmen s
pfiponou -ovy, -sky, -ni, -ny:

ekzémovy, sériovy, instalatérsky, diktatorsky, materialni, moédni.

U pfidavnych jmen odvozenych jinymi pfiponami se dlouha
samohlaska zakladu vétsinou krati:

systematicky, schematicky.

Délka se neoznacuje:

a/ v zakonc¢eni odbornych nazvli — chemickych prvkd, slou¢enin,
nazvu biologickych a lékarskych:
acetylen, benzen, karoten, fosgen, amin, anilin, glycerin, penicilin;

Poznamka: V nazvech nékterych chemickych prvki oznacovani délky
kolisa: bor i bér, chlor i chlér, jod i jéd. Jsou-li pouZity v odborném textu,
zpravidla se délka nepise.

b/ v zakonc&eni slov na -iv; -iva; -ivum; -ivni; -ida:
masiv, archiv, lokomotiva, ofenziva, aktivum, pasivum, bronchitida,
aktivni, pasivni;

¢/ v zakonceni slov na -emie; -erie; -on; -onek; -onovy; -onka:
epidemie, leukemie, baterie, galerie, aceton, balkon, citron, fejeton,
karton, ozon, Sampion, vagon, balonek, vagonek, mahagonovy,
citronovy, elektronka, baronka, vagonka;

d/ v zakon&eni slov na -ura; -urka; -urovy; -urni:
broZura, inventura, korektura, kultura, miniaturka, armaturovy, fakturovy,
kulturni;

e/ v zakon&eni slov na -una:
laguna.

Podle pavodniho pravopisu se zachovava:
al psani i, y:
hydrant — historie; gymnazium — gigant, dynastie — distribuce, pyramida — opium;
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S mékkym -i se piSi slabiky di, ti, ni i v pfipadé, Ze se vyslovuji

dy, ty, ny:
diktat, politika, komunikace, recidiva, lokomotiva.

Poznamka: V nékterych zdomacnélych slovech se pise po h, ch, k, r,
d, t, n pismeno y bez zfetele na plvod slova — rytir, trylek, krokodyl,
terpentyn, trenyrky.

b/ pismeno x bez zfetele k tomu, jak se vyslovuje [ks, gz]:

praxe, existence, index;

c/ psani skupin souhlasek znélych a neznélych, bez zfetele

k tomu, zda ve vyslovnosti dochazi k znélostni spodobé:
fotbal, abstinence, abrupce, adsorpce, ekzém, subtilni, subskribovat.

B. Vlastni jména

1.

1.

1. JMENA OSOBNi

Pochazeji-li jména z jazyka, ktery uziva latinské abecedy, pisi
se zasadné prdvodnim pravopisem:
Leonardo da Vinci, Vincent van Gogh, Ludwig van Beethoven, Caesar.

Poznamka: U jmen nékterych vyznacnych historickych osobnosti se
piSe jméno v pocestélé podobé: Krystof Kolumbus, Mikulas Kopernik.
V pocesténé podobé se uziva téz jmen cizich panovniku, feudalu,
papezu, svétcl atd.: Jan Pavel ., Alexandr Veliky, Tomas Akvinsky.

. Pochazeji-li jména z jazyka, ktery uziva jiného pisma nez

latinky, prepisuji se podle zavedenych transliteracnich nebo
transkripénich pravidel. Uzivaji-li tyto jazyky zcela jiného
pisma (Cinstina), pfepisuji se jména tak, aby se pismeny Ceské
abecedy pfiblizné vystihla jejich vyslovnost: Alexej Nikolajevi¢
Tolstoj, Buddha, Mao Ce-tung.

Il. JMENA ZEMEPISNA

Pochazeji-li jména z jazyka, ktery uziva latinské abecedy, pisi
se vétSinou plvodnim pravopisem (a to i v pfipadé, Ze jsou
pocestéla):

Le Havre, New Mexico, Seina, Nex York, Monte Carlo.
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Poznamka: Puvodni pravopisna podoba se zachovava zpravidla i u slov
odvozenych.

2. U jistého poCtu zemépisnych jmen uZivame vzité podoby
pocesténé (s duslednym oznacovanim délky). Jsou to napt.:
jména mést a osad: Alzir, Bélehrad, Bukure$t, Kyjev, Var$ava, Rim;
jména fek, mofi a horstev: Visla, Himélaj, Apeniny;
jména dilli svéta, jejich casti, zemi, krajin aj.. Amerika, Afrika,
Italie; Francie, Cina.

Poznamka: Pokud by uZziti pismen neobvyklych v ¢eské abecedé Einilo
technické (typografické) nesnaze, nahrazuji se tato pismena pismeny
s nejbliz§i zvukovou platnosti, nékdy také prislusnymi pismeny bez
rozlisovaciho znaménka: Francois (Frangois), Piontek (Pigtek), Nimes
(Nimes).

3. Zemépisna jména pochazejici z jazyku, které uzivaji jiného
pisma nez latinky, se pfepisuji podle zavedenych pravidel:
Tokio, Soul, Peking, Iran.
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ZKRATKY A ZNACKY

I. Zkratky

Zkratky, které vznikly zkracenim nazva psanych s velkym pismenem
na zacatku, se piSou s poc¢ateénim pismenem velkym. Ostatni
zpravidla s poc¢ate€nim pismenem malym. Jinak uzivame velkych
pismen u nékterych znacek.

1. Nejobvyklejdi zpusob je ten, Ze se vypisuje prvni pismeno
slova nebo slov daného spojeni anebo pocate¢ni skupina
pismen, nékdy slabika nebo i vice slabik tak, aby zkratka
koncila souhlaskou. Za takto zkracenym slovem se piSe tecka,
po niz pak nasleduje bud mezera nebo interpunkéni znaménko
(dvojtecka, otaznik, vykficnik, nikdy vSak druha tec¢ka). Pokud
v8ak zkraceni neznamena podstatnou Usporu nebo pokud
by nebyla zkratka jednoznacna, ponechava se slovo v plném
znéni.

priklady: p. (pan, panové), popr. (popfipadé), r. (rok), zvl. (zvlasté), v. r.
(vlastni rukou), atd. (a tak dale), apod. (a podobné), s. r. o nebo spol.
s. r. 0. (spole¢nost s ruéenim omezenym), k. s. (komanditni spole¢nost),
v. v. i. (vefejna vyzkumna instituce), ved. odd. (vedouci oddéleni)

Casto se zkracuji jména rodna (kiestni), a to bud po&atednim
pismenem nebo pocate¢ni skupinou pismen kongici
souhlaskou. Podobné se zkracuji pfivlastky a bliz§i mistni
urceni v zemépisnych jménech.

pfiklady: Ant. — Antonin, H. Kralové, St. Boleslav, Usti n. Lab., K. Vary

Zkratka se tvofi z psané podoby slova.
Span. (Spanélsky; nikoli $pari.), lat. (latinsky), ve zn. pozd. predpist
(ve znéni pozdéjSich predpist)

Slozena slova se zkracuji tak, Ze se spoji po¢atecni pismena
(skuplny pismen) obou ¢&asti:

cs. Ceskoslovensky

jz. jihozapadni

atd. a tak dale

tzn. to znamena
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napfr. napfiklad
popr. popfipadé
tzv. takzvany, tak zvany.

Ustalené zkratky

Zkratky akademickych titult
— u absolventl bakalarského studia:
Bc. — bakalar

BcA. — bakalar uméni

— u absolventt magisterskych studijnich program(:

Ing. — inzenyr (dfive uvadén i ve zkratce ing.)

Ing. arch. — inZenyr architekt (dfive uvadén i ve zkratce ing. arch.)
MUDr. — doktor mediciny

MDDr. — zubni lékaF (dfive MSDr.)

MVDir. — doktor veterinarni mediciny

MgA. — magistr uméni

Magr. — magistr

— Absolventi, kteri ziskali akademicky titul magistr, mohou vykonat v téze oblasti
studia statni rigorozni zkousku. Po jejim vykonadni se udéluji tyto akademické

tituly:

PhDr. — doktor filozofie

PaedDr. — doktor pedagogiky

RSDr. — doktor socialnich véd

RCDr. — doktor ekonomickych véd

JUDr. — doktor prav

RNDr. — doktor pfirodnich véd

PharmDr. — doktor farmacie

ThLic. — licenciét teologie

ThDr. — doktor teologie (pro oblast katolické teologie

Llicenciat teologie®)

Zkratky doktorskych tituld uvadénych pred jménem lze zkrétit rovnéz
na dr. Za zkratkou titulu doktor (bez rozdilu tvaru v jednotlivych padech,
Cislech i pro Zenskou podobu) se piSe tecka.

Jinak se zkracuje oznaceni ¢lenstvi v akademii véd.
akad. — akademik

ing. arch. — inZenyr architekt

akad. arch. — akademicky architekt
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Zkratky akademicko-védeckych titulti
Tyto zkratky se piSi za jménem.

Ph.D. — doktor (bez mezery po prvni tecce)

Th.D. — doktor teologie) — (bez mezery po prvni teéce)
CSc. — kandidat ved

DrSc. — doktor veéd

Dr. — doktor

DSc. — doktor véd

dr. h. c. (doctor honoris causa) — ¢estny doktor

Poznamka: Zkratky akademicko-védeckych titulii, uvadénych za jménem,
Jsou ve vété v pozici tzv. pristavku. Proto se oddéluji z obou stran ¢arkami.

Zkratky védecko-pedagogickych titull
Tyto zkratky se pisi pfed jménem pocate¢nim malym pismenem.

doc. — docent
prof. — profesor

Zkratky vojenskych hodnosti

Vo —vojin

sv. &i svob. — svobodnik
des. — desatnik

cet. — Cetar

rn. — rotny

rtm. — rotmistr

nrtm. — nadrotmistr
Srtm. — Stabni rotmistr
pprap. — podpraporcik
prap. — praporcik
nprap. — nadpraporcik
Sprap. — Stabni praporcik
ppor. — podporucik
por. — porucik

npor. — nadporucik
kpt. — kapitan

mjr. — major

pplk. — podplukovnik
plk. — plukovnik

brig. gen. — brigadni general
genmyjr. — generalmajor
genpor. — generalporucik

arm. gen. — armadni general
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2. Jestlize se slovo krati zacatkem a koncem (ziidka), tecka
za zkratku nepatfi.

pi pani
cca circa

Il. Zkratkova slova

Zkratkova slova jsou zkratky, které maji charakter slov (skloruji
se, popf. jsou zékladem dal$iho odvozovani). Velka vétSina jich
vznika z celych pocatecnich slabik viceslovnych nazvu, na néz
mohou byt mnohdy jesté rozvedena.

Zejména jde o nazvy instituci a podnikl: Bytex — Bytovy textil,
Cedok — Ceska dopravni kancelar aj.

lll. Znacky

Znacky jsou ustalené grafické prvky, kterych uzivame k vyjadreni
nékterych zakladnich pojmd. Tecka se za nimi nepise. Jedna se
o zkratky slov domacich i cizich (kg, |, m, t, g, K&); pismena fecké
abecedy (zafeni, funkce) a také nepismenné grafické znaky (§ -
paragraf, ° — stupen, %o — promile).

Psani velkych a malych pismen je u jednotlivych znacek presné
stanoveno.

K znac¢kam pismennym patfi znacky:

meér: m = metr, cm = centimetr, dm = decimetr, km = kilometr, m? = metr
Stverecni, m® = metr krychlovy, a = ar, ha = hektar, ks = kus, / = litr

vah: g = gram, dg = decigram, kg = kilogram, dag = dekagram (dfive dkg),
q =cent

mén: h = haléF, K& = koruna Seska, fr = frank

fyzikalnich veli¢in a jednotek: f=sila, t = éas, s = draha, g = zemské
zrychleni, V = volt, W = watt, B = byte
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matematickych pojmu: r = polomér, sin = sinus, cos = cosinus, tg =
tangens, log = logaritmus

hudebnich pojmu: p = piano, f = forte aj.
chemickych prvku: C = uhlik, Al = hlinik, NaCl = chlorid sodny

Mezi Cislici a znackou je mezera. Mezera se ovSem nepiSe,
jestlize se znackami vyjadfuje pfidavné jméno (10km rychlost =
desetikilometrova rychlost, 8% roztok = osmiprocentni roztok) nebo je
znacka vyjadrena slovné (10kilometrova rychlost, 8procentni roztok).

Bez te€ek se pisi tzv. inicialové zkratky: nazvy statl (USA), nazvy
instituci a organizaci (EU), nazvy podnikd (CEZ), nazvy vefejnych
akci (LOH), nazvy historickych udalosti (SNP), ustalené zkratky
nazvl novin a ¢asopist (MF dnes).

Znackami jsou i Cislice:

arabské - 1,2,3...0

fimské -1, V, X, L, C,D, M

a jejich seskupeni — 4578, 9 654 278; MCMXXV.

Tecka se piSe za Cislovkou Ffadovou (od 8. hod. — od osmé hodiny,
ve 4. svazku — ve ctvrtém svazku). TeCka se piSe téZ v pfipadech,
kdy se v datu oznacuje den a mésic jen Cislicemi a mezi Cislicemi
oznacujicimi hodiny a minuty (3. 8. 1978 ve 4.20).

Tecka se nepise v pfipadé, Ze se Cislo muze Cist jako Cislovka
zakladni i fadova. V tom pfipadé stoji Cislice vzdy za jménem,
i kdyz ma platnost ¢islovky radové. To se tyka Udaja letopoctu,
udaja bibliografickych, rfadovych cislovek udavajicich dily nebo
svazky knih a ro¢niky Casopisl, stranek knihy nebo ¢asopisu,
kapitol, odstavcl, radkl, verSu, paragrafi apod., oznacovani
administrativnich ¢asti a slozek (méstskych obvodl, étvrti,
postovnich Uradl, zavodd apod.).
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PSANi VELKYCH PiSMEN

PFi psani uzivame dvoji podoby pismen, pismen malych a velkych.
Oboji pismena maji stejnou hlaskovou platnost.

Pravidla o psani velkych pocate€nich pismen se tykaji:
|. slov a pojmenovani — odliSuji se tak vlastni jména a takzvané
vlastni nazvy (tj. jména uzivana jako vlastni),
II. jev, ktery pisatel hodnoti jako vyznamny, hodny ucty,
lIl. vétnych celk(l — oznaovani zac¢atku vét jednoduchych a souvéti.

l. Velka pismena u vlastnich jmen a nazvi

Velka pismena se piSou, jedna-li se o:

al vlastni jména a nazvy zivych bytosti:
jména osobni, tj. jména rodna (kfestni) a pfijmeni, pfezdivky,
jména umélecka:
BozZena Némcova, Karolina Svétla, Bedrich Smetana;

b/ jména narodni, kmenova a obyvatelska, nabozenska:
Cech, Prazan, Brridk; Biih, Hospodin, Stvofitel, Mesias, Uktizovany,
Duch svaty, Prorok (= Mohamed);
Poznamka: Jména prislusniki( antropologickych skupin se pisou s malym
pismenem: napf. ¢ernoch, béloch, indian.

c/ jména pohadkovych a jedineénych nadpfirozenych bytosti:
Cervena karkulka (Karkulka), Rumcajs, Snéhurka;

d/ jména zvireci:
Bobik, Semik, ptak Ohnivak;

S velkym pocatecnim pismenem se pisi také pridavna jména pri-
vlastriovaci odvozena od vlastnich jmen osobnich priponami
-uv (-ova, -ovo) a -in (-ina, -ino):
Nerudovo dilo, Machovo jezero.

Poznamka: V pridavnych jménech odvozenych od viastnich jmen pfiponou
-sky, -ovsky se vSak piSe pismeno malé: sokolsky slet, apkovsky humor,
Svejkovsky typ.

el jména zemépisna:
Afrika, Stredomori, Cechy, Krkonose, Vitava;
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Poznamka: V zemépisnych nazvech obsahujicich jméno druhové
(more, ostrov, poloostrov, hora, kraj, ulice, tfida, namésti, most)
pokladame za vlastni nazev jen rozlisujici pfivlastek shodny
nebo neshodny, a proto se pise s velkym pismenem, at’ stoji
na kterémkoli misté. Druhové jméno zustava jménem obecnym
a ma vzdy pismeno malé (Jaderské more i mofe Jaderské, poloostrov
Pyrenejsky i Pyrenejsky poloostrov, Jizerské hory).

f/ jména mistni, tj. jména obci a jejich Casti (Ctvrti a sidlist), dale
jména ulic, namésti, vyznamnych staveb, sadu aj.:

Ceské Budéjovice, Nové Mésto, Jablonec nad Nisou, Cesky Krumlov,
Staroméstské nameésti, Riegrovy sady (v Praze), PraZzsky hrad;

g/ jména hvézdarska:

Slunce, Mésic, Zemé, Mars, Venuse, Velky viz, Mlécna draha;
Poznamka: V uZiti jiném nez odborné hvézdarském se pisi zemé, mésic,
slunce s malym pocatecnim pismenem.

h/ oficialni nazvy vyznamnych mezinarodnich instituci, orga-
nizaci a jejich organt; nazvy stata:

Organizace spojenych narodii (OSN), Rada bezpecnosti, Evropska unie
(EU); Ceska republika, Spojené krélovstvi Velké Britanie a Severniho Irska;

il organy statu, oblasti, mést apod.:

KanceléF prezidenta republiky, Urad viady Ceské republiky, Parlament
Ceské republiky, Ministerstvo vnitra;

jl nazvy politickych stran a spolec¢enskych organizaci:
Ob&anska demokratické strana (ODS), Ceska strana sociainé
demokraticka (CSSD);

k/ oficialni nazvy védeckych, vzdélavacich, kulturnich a télovy-
chovnych instituci:

Akademie véd Ceské republiky, Karlova univerzita (i Univerzita Karlova),
Janackova akademie muizickych uméni, Ceské vysoké udeni technické
(CVUT) v Praze, Nérodni divadio;

Il nazvy knih, ucebnic, c¢asopist, novin, rubrik, ¢lankl, relaci
(rozhlasovych a televiznich), uméleckych dél a vytvorl
(divadelnich, hudebnich, vytvarnych a filmovych):

Smetanova Prodana nevésta, hymna Kde domov mdj; PraZské jaro
(hudebni festival), Lidové noviny;

m/ jména (nebo znacky) nékterych vyrobku:
hodinky Omega, zubni pasta Colgate, mineralni voda Podébradka;

n/ oznaceni vyznamnych déjinnych udalosti, oficialni nazvy poli-
tickych a kulturnich akci, pamatnych dnl a svatk(, soutézi a
jejich trofeji:

Velka francouzska revoluce, Prazské povstani, Mezinarodni hudebni
festival Prazské jaro, Mistrovstvi svéta v kopané v USA;

Poznamka: obecné pojmenovani takovych akci se viak pise s pismenem
malym: napf. zimni olympijské hry, mistrovstvi svéta v kopané.
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o/ vyznamné pamatkové dny a svatky:
§tédry den, Vanoce, Velikonoce, BoZi hod vanoéni, Novy rok, Svatodusni
svatky, Den dikivzdani;

p/ jména vyznamenani, radu a cen:
destna plaketa Nadace Charty 77, Rad bilého Iva, Rad T. G. Masaryka,
Ré&d za stateénost, Nobelova cena miru, Cena Thélie.

Il. Velka pismena jako vyraz ucty

Velka pismena se piSou jako vyraz ucty:

— v korespondenci u osobnich a pfivlastfiovacich zajmen 2. osoby
(Ty, Tvdj, Vy, Vas);

— v nabozenskych textech (Bdh).

lll. Psani velkych pismen na zacatku vétnych celku

Velka pismena na zacatku vétnych celkl se pisi:

a) na zacatku kazdého vétného celku ukonéeného teckou, otazni-
kem, vykfi¢nikem;

b) na zacatku nadpisu, zahlavi, adres apod. umisténych na samo-
statném Fadku, i kdyz za nimi neni zadné punkéni znaménko;

c) po dvojtecce, nasleduje-li vycet nebo uvozuje-li pfimou rec.

Malym pismenem je tfeba psat pojmenovani oznacujici:

— funkce, pracovni zafazeni: prezident republiky, generalni guvernér, mi-
nistr financi;

— jazyky: cestina, anglictina, némcina;

— ucebni, studijni pfedméty, obory: cesky jazyk, matematika, historie;
zapocet z makroekonomie; u¢ebni obor prodavac,

— nazvy dnl a mésicl: pondéli, dtery; leden, dnor;

— nazvy meén: koruna, euro, americky dolar,

— nazvy zvifecich plemen: némecky ovéak, pudl, jorksirsky teriér.
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|. Sprezky

V pismu se zfetelné vyznacuji slova tim, Ze se od sebe oddéluji, Ze
se piSe kazdé slovo zvlast. Zvlast se pisi také predlozky, které
teprve ve spojeni se jmény nabyvaji ur€itého vyznamu a ve vy-
slovnosti se s nimi spojuji: na hore, ve mésté, ve skole, do obchodu.

Nékdy se vSak ve spojeni predlozky se jménem (at podstatnym,
pfidavnym, zajmenem nebo &islovkou) nebo s pfislovcem ztra-
ci pdvodni samostatny vyznam obou sloZek, pfedlozky a jména
nebo pfislovce, a spojeni ma pak vyznam pfislovce (pfislovec-
ny). Vznika tzv. pfislovecna sprezka, a ta se piSe dohromady,
jako jedno slovo:
nahore, doleva, doprava, pfitom, predtim, potom, natfikrat, odnaproti,
predloni, navic.

Néktera spojeni se pisi obojim zplisobem, tj. dohromady i zvlast.
Mezi pfisloveénym predlozkovym vyrazem a spfezkou neni zad-
ny vyznamovy rozdil:
na jemno i najemno, z pocatku i zpocatku, do mékka i domékka, na priklad
i napfiklad, na pino i napino, mimo to i mimoto.

Jediny rozdil byva v €etnosti uzivani. Nékteré vyrazy se objevuji v
psané podobé vice jako dvé slova, u jinych prfevazuje podoba
jednoslovna.

Obdobné zasady jako pfi psani pfisloveénych sprezek plati i pro
psani sprezek jinych: kolemjdouci, praceschopnost. Dohromady
se piSou téz slozené Cislovkové vyrazy: jedenadvacet, stopade-
saty (narozdil od dvacet jedna, sto padesat étyfi).

Il. Spojovaci ¢arka — spojovnik

Nékdy je mezi sousednimi slovy té€snéjsi spojeni, a to se naznacuje
kratkou spojovaci ¢arkou — spojovnikem (-) (pise se mezi slova
nebo jejich ¢asti, a to bez mezer).
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Spojovnik se pise:

al/ mezi jednotlivymi ¢leny podvojnych vlastnich jmen (sloZzenych ze
dvou jmen samostatnych, ale tvoficich nedilny celek):
Rimskij-Korsakov; Frydek-Mistek, nadrazi Praha-HoleSovice aj.;

b/ u slozenych pfidavnych jmen, je-li mezi jejich Cleny vztah vza-
jemnosti:
slovnik ¢esko-anglicky, labsko-odersky priplav;

c/ mezi ¢astmi nékterych slov prejatych:
ping-pong, moucha tse-tse.

d/ k vyznamovému rozliSeni nékterych pfidavnych jmen, napf.
Sedo-modry (tj. Sedy a modry na rozdil od $§edomodry, tj. Sedy odstin
modré barvy).

Dohromady, bez spojovaci ¢arky, se piSou takova slozena pfidav-
na jména, kterd se vazou na ustalené, ¢asto terminologizované
spojeni uréujiciho pfidavného jména se jménem podstatnym,
napf. lehkoatleticky, stfedo$kolsky, védeckovyzkumny, a dale
pfidavna jména, mezi jejichz ¢leny je vztah vylucovaci: ¢erve-
nobily, hluchonémy.

Spojka -li se pfipojuje spojovnikem zpravidla k prvnimu slovu véty:
napf. vis-li, ne-li. Tam, kde je -li soucasti spojky, piSe se bez
spojovaci ¢arky: cili, ackoli, neZli, neboli, zdall, jestlize.

lll. Déleni slov

Pro déleni slov plati nasledujici pravidla:

— Deéli se jen slova viceslabi¢na, a to na hranici slabik. Tvofi-li prvni
slabiku jedina samohlaska, neni obvyklé ji nechat samostatné na
fadku. Rovnéz neodsouvame na novy radek ojedinélou hlasku.

— Tvofi-li slabi¢nou hranici dvé souhlasky, uplatriuje se tendence
rozdélit souhlaskovou skupinu mezi sousedici slabiky (pros-tor,
trak-tor, kot-va), pfestoZe druha varianta (pro-stor, tra-ktor, ko-tva) je
rovnéz mozna.

— Slozena slova se z divodu vétsi zietelnosti pro ¢touciho preferuje
délit podle €asti slozeniny (zemé-koule, miru-milovny, modro-bily).

— U slov, u nichz Ize zfetelné rozeznat slabi¢nou prfedponu, se od-
déluje predevsim tato prfedpona (na-miuvy, nej-lépe, vy-jezd).
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— Hranice pro déleni je téz na hranici mezi zakladem slova a konco-
vou nebo pFiponou zaginajici na souhlasku (pojed-me, plamen-ny,
blaz-nit, dét-stvi).

— Hranice slabik je také mezi dvéma samohlaskami, které netvori
dvojhlasku (individu-alni, mili-on).

— Je-li tfeba rozdélit slozené slovo obsahujici spojovnik v misté
spojovniku (Sesko-anglicky), piSe se spojovnik dvakrat: na konci
pfislusného radku a jesté jednou za zacatku fadku nasleduji-
ciho. U slov jako e-mail, e-shop, Rh-faktor se ponechava slovni
¢ast pred spojovnikem na jednom radku se slabikou nasleduijici,
popf. s celym zbytkem slova.

Cizi slova se déli bud podle stejnych zasad jako slova Ceska, {j.
podle jejich vyslovnosti v ¢estiné, nebo podle zpusobu déleni,
ktery je obvykly v pfislusném cizim jazyce.



